
statens centrale regnskab 
Følgeseddel 
til dokumentation 

  'Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  Antal sider incl. denne 

    

Udsendelsesdato 

  

Følgeseddel nr. 

    

20 22. april 1981 34 

Følgende sider ændres (æ) eller tilgår (t) 

Afsnit 5.2.1 side 1 til 3 incl. (æ) 3 sider 

- 5.4.8 - 1 (æ) 1 side 

- 5.4.8 - 3 (æ) 1 - 

- 5.4.8 -… 4 (t) 1 - 

- 7.1.20 - 2 (æ) 1 - 

- 7.1.21 - 1 (æ) 1 - 

- 7.2.4 - 1 (æ) 1 - 

- 8.1 - 1 (æ) 1 - 

- 11.1 - 6 (æ) 1 - 

- 11.2.4. - 1 (æ) 1 - 

- 12.1 - 1 og 2 (omskrevet) 2 sider 

- 12.1 -… 3 (æ) 1 side 

- 14.1 - 1 (æ) 1 - 

- 18.2 - 1 (omskrevet) 1 - 

- 18.2 -… 2? (æ) 1 - 

- 18.2 - 3 (t) 1 -



s C ==" Generel brugervejiedning institution 
statens centrale regnskab for institutioner 

  
Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 4 
Underafsnit nr. (Udgave   

Underafsnit navn 

  

      
Kreditor 5.4 1 

Emne Emne nr. sesdate 

Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt 5,48 21/4-81 
  

Særlige bemærkninger 

. . (fortsat) 
2. iIndrapportering af stående udbetalingsordrer kan med- 

føre udbetalinger i kommende finansår. Institutionen 
bør derfor forud for hvert finansår undersøge, om der 
er bevillinger til rådighed til udgifternes afholdelse, 
eller om der er sket ændringer i dispositionsretten med 
hensyn til udbetaling i det nye år, således at stående 
udbetalingsordrer eventuelt skal ændres eller slettes. 

e Endvidere bør institutionen være opmærksom på, at æn- 
dringer i kontoplanen kan nødvendiggøre ændringer af 
stående udbetalingsordrer. 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel bruger vejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 2 
i Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Institutionskasse 7.1 3 
Emne Emne nr. kraft trædel= 

Pengeforsendelser til SR (overskydende kassebeholdning) 1.1.2] 1/9-80 
  

Såfremt institutionen i forbindelse med modtagelse af ind- 
tægter har bemyndigelse til at administrere særlige penge- 
institut- eller girokonti, som ikke indgår i den automatiske 
kasseopfyldning, skal de modtagne beløb ligeledes indbeta- 
les til SR, eventuelt i form af automatisk overførsel til SR's 
girokonto ved postgirokontorets foranstaltning. 

Ved indbetaling fra disse særlige konti til SR foretages 
registreringen i institutionens regnskab på tilsvarende må- 
de som beskrevet ovenfør, idet konto 9080.00.6 debiteres. 
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16
   

Særlige bemærk- 
ninger



U 

SCR 
statens centrale regnskab 

  

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af dispositioner 8 ; 2 
. Underafsnit nr. (Udgave Underafsnit navn 

Dispositioner, kommende finansår exc!. garantier 8.5 3 
Emne Emne nr, enda el =     1/9-80 | 
  

Saldiene på ovennævnte 98-konti overføres automatisk ved 
finansårets slutning til nyt finansår. 

Institutionen bør ved overgang til nyt finansår foretage en 
gennemgang af de indrapporterede dispositioner på 98-kon- 
tiene med henblik på at rette evt. fejl eller foretage æn- 
dringer som følge af overgangen til nyt finansår. Samtidig 
indrapporteres nye dispositionsrammer på de relevante 
98-konti i overensstemmelse med institutionens kontoplan. 

For såvidt angår dispositioner som nu vedrører indeværen- 
de finansårs standard- og bevillingskonti indrapporteres 
disse enkeltvis til de respektive standard- og bevillings- 
konti ved udfærdigelse af blanket S 511, jfr. afsnit 8.2. 
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Overførsel til 

nyt finansår



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  

  
Antal sider incl. denne 

19 

Udsendelsesdato 

24. juli 1980     

Følgeseddel nr. 

30 
  

" Følgende sider ændres (2) eller udgår (u): 

Afsnit 5.4.1 side 1 

" 5.4.2 

" 5.4.3 

" 5.4.4 

" 5.4.5 

” 5.4.6 

" 5.4.6 

" 7.2.6 

" 12.2.5 

"… 12.2.5 

" 12.2.5 

1 

1 

1 

1 

1 

5 

1 

11 

13 

16 

Ny blanket 

til 5 incl. " 

og 2 

til 4 incl. " 

og 12 

på bagsiden (2) 1 side 

" (æ) 5 sider 

" (2) 1 side 

" (2) 10" 

" (æ) 2 sider 

" (2) 40" 

(u) -. 

(2) 1 side 

(æ) 1 0"y 

(2) 1Toy" 

(2) 10" 

 



SCR 
stateris centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
K: Underafsnit nr. fUdgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 

Emne STEEN LUGER 
Generelt 5.4.1 24/7-80       

-… Kreditors CPR-nr. (10 cifre). Kan f.eks. anvendes ved 
udbetaling af legatbeløb til personer, der ikke har giro- 
konti. 

En automatisk udbetaling via kreditorsystemet forudsætter, 
at institutionen opretter kreditor i kreditorsystemet forud 
for eller samtidig med første registrering af gældsforpligtel- 
ser (udbetalingsordrer). 

Kreditor oprettes ved indrapportering på blanket R 301. 

Kreditorer, der identificeres ved gironummer og betales ved 
girering, kan dog oprettes automatisk i kreditorsystemet i 
forbindelse med institutionens indsendelse af den første ud- 
betalingsordre for pågældende kreditor (blanketterne P 501/ 
P 504). Navne- og adresseoplysninger for sådanne kredito- 
rer påsættes af postgirokontoret i forbindelse med girerin- 
gen. 

I følgende tilfælde skal der dog ske oprettelse af disse "gi- 
rokreditorer" ved indsendelse af blanket R 301: 

- såfremt institutionens generelle regel vedrørende opret- 
telse af kreditorer forudsætter dette, jfr. afsnit. 5.1.2 
(oprettelseskoden) 

-… såfremt den pågældende kreditor ønskes behandlet efter 
særlige regler, jfr. afsnit 5.4.2 

-… såfremt betaling skal ske til 3. mand. 
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Nummersystemer 
(fortsat) 

Kreditoroprettelse 

Automatisk opret- 
telse 

Undtagelse fra auto- 
matisk oprettelse 

 



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 30 
  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE 
  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 
Måned År 
  

        (|| 

BILAGSNUMMER 3 

  
  

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

  

Kreditornummer 
3. mands 
gironummer 

P-rm……W 
  

3 Ø 7Å(Y GQ) 
  

(2) 
i 

Indrapporteringskode         | Udbetalingskode 
            (

—
—
—
 

        Ul     
  

= oprettelse 
2 = ændring 

1 = girering til kreditor 
2 = girering til 3. mand 
3 = PGA til kreditor 
4 = PGA tit 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

       
S 
F    

   

  

    
   

  

    

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(5 

c/o Navn 

7 

  

Vejnavn Husnummer 

8 

  

   

  

       
    

    

      

    Stednavn Postdistrikt 

  

13 14 

  

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

              
  

                                      
  

  

  

  

S 
Fl mm RR 

3 (43) 1000 kr. [5 (LY) 
me . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 ft Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (673) . 7 (id) Dg Ma 18(42) 10(£2) 11(49) 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årtigt = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2, måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

&) Udfyldes af regnskabscentralen 

VIE Uu ik Sektorkode 

12 113] 14 
3 mr KUK = Kontoudtogskode 

| | i | UFK = Udbetalingsfejlkode           

  

          
  

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01-48 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

| 1 Oprettelser/ændringer 5 1 
- Underafsnit nr. [Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 

Emne Emne nr. HET EGE 
Kreditoroprettelse - generelt 5.4.2 24/7-80 
    

Oprettelse af en kreditor sker ved anvendelse af blanket R 
301. 

Kreditoroprettelse 
- generelt 
Blanket R 301 

Kreditorer, der identificeres ved gironummer som kreditor- 
nummer og modtager betaling ved girering, kan dog opret- 
tes automatisk i kreditorsystemet på grundlag af den først 
indrapporterede udbetalingsordre (faktura m.v.) For disse 
kreditorer er det altså ikke nødvendigt at indsende blanket 
R 301, med mindre institutionen som generel regel har fast- 
sat, at der også skal ske oprettelse af disse kreditorer, ved 

[| indrapportering fra institutionen, jfr. afsnit 5.1.2, op” 
rettelseskode. 

Indsendelse af oprettelsesbilaget R 301 skal ske før eller 
senest samtidig med indsendelsen af første udbetalingsordre 
(P5-bilag). 

Sker indsendelse af udbetalingsordrer før oprettelse er fore- 
taget, udskrives fejlmeddelelse F 3002 STAMOPL. MANGLER, 
MIDLERTID. OPL. Institutionen skal derefter foretage opret- 
telse ved indsendelse af R 301. 

Blanket R 301 udfyldes således: Udfyldelse af felter 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. Afsnit A 
  

(1) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

nd Nummer for kreditor, som ønskes oprettet, anføres høj- 
restillet. 

Kreditors eget nummer skal altid angives i ,r d.v.s. 
også når betalingsmodtager er 3. mand, f.eks. kredi- 
tors bankforbindelse, idet oplysninger vedrørende 3. 
mands gironummer anføres i ' 

Udbetalingskode udfyldes altid med en af følgende vær- 
dier: 

1 - Girering til kreditor. 

2 - Girering til 3. mand. 

3 - Postgiroanvisning (PGA) til kreditor. 

4 - Postgiroanvisning (PGA) til 3. mand. 

5 - Advis og manuel betaling via RC. 
|] (Må kun benyttes efter særlig aftale med RC).   
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statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER == 3071 2 
  

  

  

  

        
  

  

INSTITUTIONSNUMMER  Å PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af 

, . , Å 
oprettelse/ændring af kreditoroplysninger == i 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 

Pr 

aa eD)] (2) 5 (2) (4 
  

  

                                            

Indrapporteringskode Udbetalingskode | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring . 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
    

    

  

    
   

    

   

  

   
      

    

      

S 
F    Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(5 

c/o Navn 

7 

      Vejnavn Husnummer 

8 

    Stednavn Postdistrikt 

13    14 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                

                                        

  

  

  

              

S 
F MW sn 

3 (43) . 1000 kr. |5 (£y) 
ed . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (7) . 7 (dø) Dg Med [8(62) 1o(L£8) 149) 
' Udbetaling- Udbetalings- ml 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årtigt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver-3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor ' 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

TT KIK Sektorkode 

14 
12113 KUK = Kontoudtogskode 

| | UFK = Udbetalingsfejlkode 

Udfylidt af Kontrolleret af 
  

        / / / / 
Bu 01-48 4-80 
  

 



SCR Generel brugervejiedning 
for institutioner |. statens centrale regnskab 

  Afsnit nr. Side 

  

  

      
  

Afsnit navn 

e Oprettelser/ændringer 5 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Kreditorer 5.4 3 
Emne Emne nr. orn itgedel= 

Kreditoroprettelse - generelt 5.4.2 24/7-80 

Benyttes udbetaling til 3. mand (ved girering eller post-| Afsnit A (fortsat) 
giroanvisning) forudsættes det, at institutionen har truf- 
fet aftale med kreditor herom. 

(4) Anvendes kun ved girering til 3. mand. Udfyldes med 
3. mands gironummer. Udfyldelse skal ske i sammen- 
hæng med ,r der skal have værdien 2. 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. Afsnit B 

e (OD Udfyldes altid med undtagelse af (6), og ad , der 
| KE) udfyldes efter behov. 

  

Hvis GQ) = 2 (girering til 3. mand) eller = 4 (PGA til 
3. mand), anføres 3. mands navn og adresse (f.eks. 
kreditors bank). 

Hvis (3) = 3 (PGA til kreditor) eller = 5 (advis og 
manuel betaling via RC), anføres kreditors navn og a- 
dresse. 

Hvis = 1 (girering til kreditor), kræves afsnit B 
ikke udfyldt. Dette gælder dog ikke, hvis institution- 
ens generelle regel er, at kreditorer altid skal oprettes 
på blanket R 301, jfr. afsnit 5.1.2. . 

(2) Skal anvendes, når betaling sker til 3. mand d.v.s. 
= 2 (girering til 3. mand) eller = 4 (PGA til 3. 

e Udfyldes med kreditors navn og adresse og kreditors 
eventuelle kontonummer hos 3. mand. 

Oplysningerne tilgår 3. mand til brug ved identifikation 
af kreditor. 

Afsnit C. Særlige regler. Afsnit C 
  

| Dette afsnit udfyldes kun, hvis kreditor skal behandles ef- 
ter særlige regler. 

| 

| Feltet udfyldes kun, såfremt der ønskes anvendt en 
beløbsgrænse, der afviger fra institutionens generelle 
regel, jfr. afsnit 5.1.2. Der må maximalt angives en be- 
løbsgrænse på 100.000 kr., med mindre særlig tilladelse 
er indhentet fra rigsrevisionen og vedkommende depar- 
tement, jfr. nærmere i afsnit 5.1.2 (D r herunder om 

|] | indsendelse af meddelelse til SR om sådanne tilladelser.   fortsættes 
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SCR, regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. e 
  

  

  

            
  

INSTITUTIONSNUMMER | || PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af 
g k g , . , Måned| År 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 

æn 

ea) (2) 2) AG 
  

  

                                            
Indrapporteringskode Udbetalingskode | 

= oprettelse = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

S 
F 

          

   

  

    
   

  

    

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(S5 

c/o Navn 

7 

  

Vejnavn Husnummer 

8 

  

   

  

    Pøstdistrikt 

14 

Stednavn 

13 

       
   

    

      

   

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

              
  

                                        

  

  

  

          

  

S 
EF Pm mr ..nN 

3 (43) . 1000 kr. | 5 (LY) 
gg . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

"TIE 7 (dd) Dg Med |8(2) 10(£1) 1129) 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 

udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende i 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

TE Kik Sektorkøde 

14 
12113 KUK = Kontoudtogskode 

| | TI UFK = Udbetalingsfejlkode ea 

Udfyidt af Kontrolleret af 

/ / / /             
Bu 01-48 4-80



  

  

SC =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 3 
  

Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 
nderafsni 

  

      
  

Kreditorer 5,4 4 

Emne SDI UD 5 
Kreditoroprettelse - generelt 5.4.2 24/7-80 

Ved udfyldelse angives beløbsgrænse i tusinde kroner Afsnit C (fortsat) 
… f.eks. 70.000 = 70. 

Hvis der indrapporteres en udbetalingsordre, der er 
større end den registrerede beløbsgrænse, udskrives 
A 3013 MAX POST BELØB OVERSKREDET. 

Adviset benyttes af institutionen til kontrol af, at ud- 
betalingsordren er korrekt med hensyn til beløb og be- 
talingsmodtager. 

Såfremt indrapporteringen er fejlagtig, skal der straks 
rettes telefonisk henvendelse til SR herom. 

| Kan udfyldes med en tekst, der udskrives på girotalon 
eller PGA til kreditor og/eller på kontoudtog. F.eks. 
kan anføres institutionens kundenummer hos kreditor. 

(5) Udfyldes feltet ikke, udskrives eventuel tekst i 643 ' 
både på girotalon eller PGA til kreditor og på kontoud- 
tog. 

Såfremt teksten i (4) alene ønskes udskrevet på kre- 
ditorkontoudtog, udfyldes med værdien 1. 

Såfremt kreditor ønskes betalt på en bestemt dato et 
antal gange i løbet af et år udfyldes og () (pe- 
riodisk udbetaling). 

udfyldes med seneste betalingsdato for første ud- 
betaling (udbetalingsdato). De 2 første positioner ud- 
fyldes med dag i måneden og de to sidste positioner 
med måneden for første betaling. 

(I Hvis er udfyldt, skal dette felt udfyldes med én 
af værdierne: | 

01 = en gang om året 

02 = hver 6. måned 

04 = hver 3. måned 

06 = hver 2. måned 

12 = en gang om måneden 

26 = hver 14. dag 

Oprettelse af en kreditor med periodisk udbetaling indebæ- 
rer, at der ved registrering af udbetalingsordrer ikke skal 
anføres seneste betalingsdato på disse. Såfremt seneste be- 
dalingsdato alligevel anføres på en udbetalingsordre, vil 
"denne dato blive anvendt som betalingsdato.   
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SCR R 303, 
  

  
  

        
  

  

    

  
  

  

    

  

                                                                                        
  

  

   
  

        
  

  

statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER 

. i i INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning mn mee um 

af stående udbetalingsordre Måned! År g 

for en kreditor 89 (0. 10/9 ol3 76 6 

Afsnit A 

mm 1 = oprettelse BO Q O 
2 = ændring — 

Indrapporteringskode ! 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K i Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontonummer (2,) — H envisningsnummer Uåbe GG UA Første dato Sidste dato 

4 . 1.79 10 12Dg Md |414. 116Dg Md År (18Dg Md År 

25/00/10 LT ore saldo rose as lels]els 
Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) UA 5 udbetalingsantal 

Kreditornummer CF Beløb (8 Tekst ved udbetaling 

4 5 Kr. Øre 17 

Bjd w[3 SLEIE 

Udfyidt af Kontrolleret af Attesteret af 

1513-He Tee 11376 ltd. | 1173-70 AP Må / 
. Bu 01-49 - 1-80



SC 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

  

  

  

        
  

  

INSTITUTIONSNUMMER  Å PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af 
. . . Å: 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger Ek j 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 

Pr 
  

Ø (2) 0) AG 
  

                                            
  

Indrapporteringskode Udbetalingskode 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
     

  

    
   

  

      

s Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(8 

c/o Navn 

7 

  

Vejnavn Husnummer 

8 

  

   

   
      
    

    

      

  

Stednavn Pøstdistrikt 

  

13 14    

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

              
  

  

                                      
  

  

  

  

          

  

        
  

S 
Fl = 

3 (43) . 1000 kr. [5 (29) 
— . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (45) 7 (10 Dg Ma [8(42) 10(£2) 149) 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2, måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyides af regnskabscentralen 

Se U Klik Sektorkode 

12 113114 
2/13 KUK = Kontoudtogskode 

| | UFK = Udbetalingsfejlkode 

Udtyldt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01-48 4-80



SCR Generel brugervejledning 
for institutioner stateris centrale regnskab 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 4 
R Underafsnit nr. [Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
Emne nr. Ikrafttrædel = 

Emne ' sesdato. 

Kreditoroprettelse - generelt 5,4,2 24/17-80 

| Eksempel på udfyldelse af de) og OD) : Afsnit C (fortsat) 

Der er truffet aftale med kreditor om, at modtagne fak- 
turaer skal afregnes en gang om måneden, med seneste 
betalingsdato hver den 15. i måneden, første gang 
den 15.01. 

i ( Ge) anføres 1501 og 

i OD anføres værdien 12. Udfyldes feltet ikke, og er 
kreditor oprettet ved R 301, overføres kreditors faste 
oplysninger til arkivregister (slettes), når samtlige po- 
steringer har været afviklet i 15 måneder. 

I (8) Såfremt kreditors faste oplysninger ønskes overført til 
arkivregister (slettes), når samtlige kreditors posterin- 
ger har været -afviklet i mindst 14 dage, udfyldes fel- 

| tet med værdien 2. 

Kreditorer, der er automatisk oprettet ved P 501/P 504, 
overføres til arkivregister (slettes), når samtlige poste- 
ringer har været afviklet i 14 dage. 

Overførsel til arkivregister finder kun sted i forbin- 
delse med en månedskørsel. | månedskørslen forud for 
arkiveringen, udskrives - for kreditor oprettet ved 
R 301 - meddelelse til institutionen i form af A 3039 
STAMOP. SLETTES NÆSTE MDSK. 

| Hvis der fortsat skal foretages udbetaling til en sådan 
kreditor, skal der inden næste månedskørsel, indrap- 
porteres en ændring af slettekoden, således at denne 
får værdien 1, jfr. afsnit 5.4.6. 

  

Såfremt en kreditors faste oplysninger er overført til 
arkivregister (slettet), er det nødvendigt at oprette 
kreditor påny, før der atter kan foretages automatisk 

| udbetaling. Oprettelse kan dog ske ved indsendelse af 
P 5-udbetalingsordre i tilfælde, hvor automatisk opret- 
telse kan anvendes. I øvrige tilfælde skal oprettelse 
foretages ved indsendelse af R 301-kreditoroprettelse. 

13) Dato, der skal danne grundlag for opgørelse af år-til- 
dato-køb (omsætning). | 

Der kan vælges mellem: 

- 01.01 (SCR's generelle regel) 
- 31.12. 

Anvendes værdien 01.01, vil opgørelsen år-til-dato-køb 
omfatte samtlige posteringer i finansåret incl. supple- 
mentsperioden.   

fortsættes 

s
-
e
d
b
 

1
6



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

  

  

        
    
  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af 
g g . . . Måned | År 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger | 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 

Pr." 

TE) (2) 0) AG 
  

  

                                              
Indrapporteringskode Udbetalingskode 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoptlysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
   

   
S 
FE    

   

  

    
   

  

     

    

    

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(5 

c/o Navn 

7 

  

Vejnavn Husnummer 

8 

  

       

   

Post- 
nummer 

11 

  

     Stednavn Postdistrikt 

13     14     

  

    
     

  

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regier 
  

  

  

                
                                        

  

  

  

          
  

            

S 
FI æn 

3 (43) . 1000 kr. |5 (£Y) 
ng . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 f Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (45) 7 (dd Dg Mad |[8(47) 10045) 149) 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

= fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned — 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

KJU 
UIF Klk Sektorkode 

12113114 
3 KUK = Kontoudtogskode 

| | | | UFK = Udbetalingsfejikode 

Udftyldt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01-48 4-80



SC RR Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn. Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 5 

Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Kreditorer 5,4 5 

Emne Emne nr. Ikrafttrædej = 

Kreditoroprettelse - generelt 5.4.2 24/7-80         
Opgørelsen udskrives ikke automatisk, men kan rekvire-| Afsnit C (fortsat) 

. res i forbindelse med årsafslutningen ved henvendelse 
til SR. Opgørelsen tænkes primært anvendt af overord- 
net myndighed i forhandlingsaftaler med leverandører 
om leverings- og betalingsbetingelser. 

Benyttes værdien 31.12, omfatter opgørelsen alene 
kalenderåret, altså perioden 1.1-31.12. Opgørelsen 
udskrives automatisk primo januar det følgende år. 

e | Udfyldes af SR. 

  

s
-
e
d
b
 

1
6



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

  

  

          
  

  

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af Maneal A 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 
ne r 9 2 

89/9. 1019 o| 7 72/7 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 
  

  

                                      
  

TOD) (2 GG) 7 
Indrapporteringskode f Z6l00 la XÅ Udbetalingskode 13 | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2,3 eller 4) 

         

      
S 
F    titel og navn 
  

3 

2IFJA 

c/o Navn 

7 

    
    
   

  

     

     TE JJENSE 

   
   
   

Vejnavn Husnummer 

8 (6     10 

El 
Postdistrikt 

     
   NE GIADIE 

Stednavn           
      

Post-         

        

   

11 

8 8lole 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

14 

VID Bo 

    13 

   

    
   

(2) Afsnit C. Særlige regler 
  

S 
EF 
  

3 1000 kr. 15 
  

Fast tekst, der udskrives til kreditor og 
i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog     3 | Maksimum posteringsbeløb           
  

                                      
  

  

6 7 Dg Md ig 10 11 

Udbetaling- Udbetalings- 
Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 

ikke udskrives 

  

  

  

          

02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 

  

til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 
2 = fast tekst skal 06 = hver”2. måned 0101 = finansår 

udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

Udfyldes af regnskabscentralen 

STE Klik Sektorkode 

1314 
12 113] 14 KUK = Køontoudtogskøde 

|| | | UFK = Udbetalingsfejikode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

Iblz-2r AH felr-72 MWS / / 
          

Bu 01-48 4-80



s C =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

        

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Kreditorer 5.4 3 

Emne Emne nr, LET sn 

Eksempel på oprettelse af kreditor med internt nr. 54,3 24/17-80 

Institutionen ønsker at oprette kreditor Niels Jensen, Grøn- Eksempel på opret- 
negade 10, 8800 Viborg, der ikke har gironummer. Kreditor telse af kreditor 
er tildelt nr. 760042, der er næste ubenyttede nummer på med internt nr. 
institutionens kreditornummerliste. R 301 

Betaling skal ske ved postgiroanvisning (PGA) til kreditor. 

| eksemplet er forudsat, at kreditor ikke skal behandles 
efter særlige regler. 

Blanket R 301 udfyldes således: Eksemplets indhold 

Afsnit A. Afsnit A 

C) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

GQ) Kreditors nummer. 

G) Udfyldes med 3, da betaling skal ske ved postgiroan- 
visning til kreditor. 

Afsnit B. "Afsnit B 

4) Udfyldes med kreditors navn og adresse. 
til i 

Afsnit C. Afsnit C 

(1) Dette afsnit skal ikke anvendes, da kreditor ikke skal 
behandles efter særlige regler. 

D = 
ao 
D 
vw 

mn



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

INSTITUTIONSNUMMER | I PERIODE BILAGSNUMME R 3 
  

Til registrering af 
Måned| År 
  oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 

    
[09 

        

  

  

  

                                              

8919, 1019 For 

Afsnit A. Identifikationsopiysninger 

Kreditornummer re ner 

3(4) 4(2 s(3) (4 

Iridrapporteringskode  |7 712 |Slol017|7] Udbetalingskode 21912/915/3|0|2 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
   

  

s 
F    titel og navn 

     
     
    
   

    

3 

2iL 

c/o Navn 

7 

    6 

        Vejnavn Husnummer 

    10 

8 

Postdistrikt 

        

   
TER 

Stednavn 

   
           
    it 

AH. 
Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

+ 

13 14     

  

    
   

  

    

      

   

    
   

  

TER      

  

  

  

                

                                        

  

  

  

            

  

            

da 41/58 

43)Afsnit C. Særlige regler 
F= - 

F 

3 1000 kr. f5 

. . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 
3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 7 Dg Md |8 10 ii 

Udbetaling- Udbetalings- 
Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver.3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

Udfyldes af regnskabscentralen 

TE KIk Sektorkode 

1 
12 [13714 KUK = Kontoudtogskode 

| | | UFK = Udbetalingsfejtkode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

10/37-77 HH Mulr-kk WIWS / / 
Bu 01-48 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Kreditorer 5,4 4 
Emne Emne nr. Tkrafttræder= 

Eksempel på oprettelse med betaling til 3.. mand 5.4.4 24/77-80       

Institutionens ny kreditor Fa. Hans Hansen, Østerbrogade 
.2100 Ø, gironummer 7 25 00 77 ønsker, at betaling skal 

ske til firmaets kontonummer 44138 i Landbrugsbanken, 
i Møntergade 89, 1116 K. 

Banken har gironummer 4 29 53 07. 

| eksemplet er forudsat, at kreditor ikke skal behandles 
efter særlige regler. 

Blanket R 301 udfyldes således: 

Afsnit A. 

Udfyldes med 1 for oprettelse. 

Kreditors gironummer. 

bankforbindelse. 

GQ) Udfyldes med 2, da girering skal ske til kreditors 

(2) Bankforbindelsens gironummer. 

Afsnit B. 

G Udfyldes med bankforbindelsens (betalingsmodtagerens) 
til navn og adresse. 

G2) Her anføres kreditors navn og adresse samt kontonum- 
mer i Landbrugsbanken. 

Afsnit C. 

(3) Dette afsnit skal ikke udfyldes, da kreditor ikke skal 
behandles efter særlige regler. 

s
-
e
d
b
 

16
   

Eksempel på kredi- 
toroprettelse med 
betaling til 3.mand 
R 301 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C



SCR R 3071. 
  

  

  

          
  

  

  

  

                                          

statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Tit registrering af Måned l A 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 89 ne ' (9) iÉ 

19. 1099 olz 2 

Afsnit A. identifikationsoplysninger 

Kreditornummer ads er 

3(4) 40% 5(>) 7 

Indrapporteringskode | Å 219 s3 o (på Udbetatingskade 1 | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

       
Ss 
E    

    

  

    
   

  

      

  

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3 

c/o Navn 

AC 

Husnummer 

1007 
   

  

Vejnavn 

8 (2      

  

          

  

Post- 

  

     Stednavn Postdistrikt 

     

    

      

n($ 14 

Tekst til 3, mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

              
  

  

                                      

  

  

  

          
  

            

S 
E Pl mn 

3(44) 1000 kr. |5 (29 
eg . . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 | Maksimum Poster igsbeløb (0 | i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog |OICIDRIE! 1441212, 

6 745 Dg  Md |8(/7) 10 ju 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode 3/1 10 | 31 frekvens o q Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

Udfyldes af regnskabscentralen 

TE KIK Sektorkode 

14 
12113 KUK = Kontoudtogskode 

| El UFK = Udbetalingsfejlkode 

Udfyldt af Kontrølleret af 

8 /2-7% A É 2-7 HHC. / / 
Bu 01-48 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Kreditorer 5.4 3 
Emne Emne nr. LETIGSSE 

Eksempel på oprettelse med særlige behandlingsreaqler 5.,4,5 24/7-80       

  D
E
F
 

& 

Firmaet BYGCO A/S, der har gironummer 1 29 53 06, skal 
udføre en række nærmere specificerede reparationsarbejder 
for institutionen. Det er den 15.2.76 aftalt, at firmaet løb- 
ende indsender fakturaer på færdiggjorte arbejder, og at 
udbetaling skal finde sted ved udgangen af hvert kvartal, 
første gang 31.3.76. 

Institutionen ønsker advisering, hvis enkeltfakturaer er på 
mere end 40.000 kr. (Institutionens generelle regel for ad- 
visering er 100.000 kr.). 

Der skal efter aftale med firmaet udskrives en fast tekst 
ved hver betaling med reference til ordrebekræftelse, ord- 
renummer 4422. 

Blanket R 301 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

GQ) Kreditors gironummer. 

G) Udfyldes med 1, da udbetaling skal ske ved girering til 
kreditor. 

Afsnit B. 

Dette afsnit udfyldes ikke, da betaling sker ved gire- 
HI ring ved anvendelse af postgirokontorets navne- og 

adresseoplysninger. 

Afsnit C. 

Udfyldes med 40, idet beløbsgrænsen for advisering om 
udbetalingsordre er 40.000 kr. 

Udfyldes med reference til firmaets ordrebekræftelse. 

Udfyldes med den første udbetalingsdato = 3103. 

Udfyldes med værdien 04, da udbetaling skal finde sted 
én gang hver 3. måned (4 gange om året). På grund- 
lag af denne kode og datoen 3103 i beregnes de 
følgende udbetalingstidspunkter. 

s
-
e
d
b
 

16
 

Eksempel på kredi- 
toroprettelse med 
særlige behandlings- 
regler 
R 301 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C   
fortsættes



SCR . Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 

  Underafsnit navn 

Institutionskasse 

Underafenit nr.j Udgave 

    
rÆærEE 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Pengeforsendelser fra SR (kasseopfyldning) 7.1.20 01. JAN 1973     
  

Udfyldelse af fel- 
ter (fortsat) 

(4) "Kontonummeret for kontoen vedrørende pengefor- 
sendelser 9090.00.1 anføres. 

(>) Beløbet påføres i krédit. 

Det udfærdigede bilag indføres herefter i institu- 
tionskasens kasserapport. 

 



SCR, regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

  

  

          
  

  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af 
. M Å 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 829 åned| År [6] ek 

/3. lopg 0/2 2 

Afsnit A. Identifikationsopilysninger 

3. mands 
Kreditornummer gironummer 

3() TER GG) 7 
  

  

                                            

Indrapporteringskode 1 2/5 51310 |/pf Udbetalingskode 1 | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel! betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
     

  

    
   

  

      

  

S Beløbsmodtagerens titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 (57 

   

  

Husnummer 

10 (7 

Vejnavn 

8 (6      

  

     Post- 

      

  

Stednavn Pøstdistrikt 

     

    

      

1(% 14 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                

                                        

  

  

  

          

  

S 
Fl om En 

3(44) 1000 kr. [5 (£9 
eg . . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 | Maksimum posteringsbeløb fi O If i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog olgD R E ly 2/2 

6 LD! Dg Md |(8(/Y) 10 " 
Udbetaling- Udbetalings- 

Tekstkode beregningskode 3/1 10 13]! frekvens o É Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned — 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 

udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

Udfyldes af regnskabscentralen 

STE Kik Sektorkode 

12113714 | KUK = Kontoudtogskode 

| | | | UFK = Udbetalingsfejikode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

8/2-7% MT É (2-76 HH. / / 
en             

Bu 01-48 nn 4-80



s CC Fr Generel brugervejledning 

  

  

  

          

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 2 
EH Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
E Emne nr. ikrafttrædel = 
mne sesdato. 

Eksempel på oprettelse med særlige behandlingsregler 5.4.5 24/17-80 

Udbetaling af indrapporterede udbetalingsordrer (P 5- Afsnit C (fortsat) 
bilag) vil derefter finde sted hver den 31.3, 30.6, 30.9 
og 31.12. Det er en betingelse for periodisk udbetaling, 
at udbetalingsordrer indrapporteres uden angivelse af 
seneste betalingsdato. Såfremt seneste betalingsdato al- 
ligevel anføres på en udbetalingsordre, vil denne dato 
blive anvendt som betalingsdato. 

  

s
-
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1
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SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger 
Måned | År 
  

          MIN 
  

Afsnit A. Identifikationsopiysninger 
  

Kreditornummer 
3. mands 
gironummer 

p-2lÅ 
  

TED) 12) 16) (7 
  

                                              

Indrapporteringskode Udbetalingskode 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
     

  

    
   

  

    

s Beløbsmodtagerens titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 

   

  

Vejnavn Husnummer 

8 (2      

      
     

10 

    Postdistrikt 

14 (4 

Stednavn 

13 

    

    
     
Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                

                                        

  

  

  

            

  

S 
Fl Æ 

3(43) 1000 kr. 15(27) 
| i Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

31 Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (2) 7(4) Dg md |8(7) 10 (18) 11 €29) 
Udbetaling- Udbetalings- — 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver-3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2, måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

Te U Klik Sektorkode 

1 14 
2113 KUK = Kontoudtogskode 

| | | UFK = Udbetalingsfejlkode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / /             

Bu 01-48 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  
Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    

Oprettelser/ændringer 5 | 
Underafsnit nr. [Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 6 

Emne Emne nr, kraftrædel= 

Kreditorændring - generelt 5.4.6 24/7-80 
  

Ved ændring af oplysninger om en kreditor udfyldes blan- 
ket R 301 således: 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. 
  

(1) Udfyldes med 2 for ændring. 

(2) Kreditornummer anføres højrestillet. 

3) Udfyldes kun, 
Ved udfyldelse angives den oplysning, 
registreret. 

hvis udbetalingsformen skal ændres. 
som ønskes 

Hvis udbetalingsformen ændres fra betaling til 3. mand 
(værdierne 2 og 4) til anden form for betaling, skal 
der anføres en + (stjerne) i (D 

Udfyldes feltet med 2, skal (4) også udfyldes. 

Udfyldes, hvis girering fremover skal ske til 3. mand. 
Udfyldes med 3. mands gironummer, jfr. G) Såfremt 
betalingen hidtil har fundet sted til 3. mand, men 
fremover skal ske til kreditor, skal feltet ikke udfyl- 
des. Den hidtidige registrering af 3. mands gironum- 
mer vil blive slettet automatisk i systemet. 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 
  

G) Udfyldes kun, såfremt der skal foretages ændringer 
til i adresseoplysninger. Ved udfyldelse angives den nye 

oplysning, som ønskes registreret. 

Adresseoplysninger m.v. kan slettes ved i det pågæl- 
dende felt at angive + (stjerne), venstrestillet i feltet. 

må kun slettes, hvis udbetalings- (G) og 
kreditor. 

, , 

Se er girering til 

s
-
e
d
b
 

16
   

Kreditorændring - 
generelt 
Blanket R 301 
Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

Afsnit B 

fortsættes 

 



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 
  

  

  

  

        
  

  

  

  

FINSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger re i 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

pe Kreditornummer pe gironummer 

3(4) 4(2) 5 (53) (4 
Indrapporteringskode | Udbetalingskode |                                           

1 = oprettelse 
2 = ændring 

1 = girering til kreditor 
2 = girering til 3. mand 
3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

   
     

  

    
   

  

        

  

3 

c/o Navn 

7 

Vejnavn 

8 (4 

13 

16 

Stednavn 

s Beløbsmodtagerens titel og navn 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

Afsnit C. Særlige regler 

  

Husnummer 

10 

Postdistrikt 

14 (4 — 
     

  

    
     

       

    
     

  

  

  

                
  

  

                                  
  

ikke udskrives 

  

02 = hver 6. måned 2 = skal slettes 

S 
F WP .…—… 4 r—"n — 

3(13) 1000 kr. |5(27) 
RR , T 

. . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 
3 i Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (2c) 7(46) Dg Md |8(2) 10 (28) 11 (49) 
- ho — mr selld, ] 

Udbetaling- Udbetalings- 
Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode ! 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
år - til - dato køb: 

  

  

          

  

            

til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 
2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 

udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

STE Klik Sektorkode 

14 
12 13 Tr —T KUK = Kontoudtogskode 

| Ll UFK = Udbetatingsfejlkode 

Udfvidt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01.48 4-80



s C RR Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 2 
Underafsnit nr. [Udgave 

  

Underafsnit navn 

  

      
Kreditorer 5.4 3 

Emne Emne ERE 
Kreditorændring - generelt 5.4.6 24/7-80 
  

Afsnit B (fortsat) 
Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændring i tekst til 
3. mand. 

Det bemærkes, at teksten altid skal anføres fuidt ud, 
såvel kreditors navn, adresse som eventuelle kontonum- 
mer hos 3. mand. 

Teksten kan slettes ved at angive % (stjerne) venstre- 
e stillet i feltet. 12 må ikke slettes, hvis udbetalings- 

formen er girering til 3. mand eller PGA til 3. mand. 

Afsnit C. Særlige regler. Afsnit C 
  

Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændringer i dette af- 
snit. 

(13) Udfyldes kun ved ændring af beløbsgrænse for advise- 
ring af udbetalingsordrer. Ved udfyldelse angives. den 
ønskede beløbsgrænse i tusinde kroner. 

Hvis institutionens generelle regel fremover skal anven- 
des, anføres et H, venstrestillet i feltet. 

Udfyldes kun, hvis der skal foretages ændring af fast 
tekst. Ved udfyldelse angives den oplysning, som øn- 
skes registreret. 

Sletning af tidligere indrapporteret tekst kan ske ved 
angivelse af % (stjerne), venstrestillet i feltet. 

(15) Udfyldes kun, hvis ændring skal foretages. 

Udfyldes med værdien 1, såfremt teksten i alene 
skal udskrives på kreditorkontoudtog. 

Udfyldes med H, såfremt teksten. i skal udskrives 
både på girotalon/PGA til kreditor og på kontoudtog.   fortsættes 
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SCR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. 

INSTITUTIONSNUMMER | || PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af kreditoroplysninger Måned | År 

Ol] 
  

        
    
Afsnit A. identifikationsoplysninger 
  

Kredit 3, mands 
reditornummer gironummer 

qeD)] 1(2) 5) 10) 
Indrapporteringskode Udbetalingskode 

  

  

                                            

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis øg manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

S 
F 

          

   

  

    
   

  

    

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 

Vejnavn Husnummer 

8 (2 
    
     
   

   

10 

Stednavn     Postdistrikt 

     

    
    
        

  

13 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

TITTITIT 
bLLILLL DL 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                  
  

                                    

  

  

  

          

  

S 
F Pm mn 

3(43) 1000 kr. 15(24) 
— . . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 

3 i Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 (45) 7(4) Dg Mad |8(7) 10 (18) 11 (29) 
Udbetaling- Udbetatings- I 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode i 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2, måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

(EP) Udfyldes af regnskabscentralen 

STE U KIK Sektorkode 

1 14 
KLA LKT Kad00n —z—r-d KUK = Kontoudtogskode 

! i ] UFK = Udbetalingsfejlkode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01 48 4-80 

           



eo 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 3 
j Underafsnit nr. dgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 z 
Emne Emne nr. kraft trædel= 

Kreditorændring - generelt 5,46 24/17-80 |     
  

Udfyldes ved ændring af enten udbetalingsberegnings- 
| — kode i iD, idet ae) og eller udbetalingsfrekvens 

kræves udfyldt samtidig. 

Hvis der skal foretages ændring af datoen for periodisk 
udbetaling, eller hvis løbende udbetaling skal ændres 
til periodisk udbetaling, anføres den betalingsdato, der 
fremover skal gælde. 

De to første positioner udfyldes med dagen i måneden 
og de to sidste positioner med måneden. 

Hvis løbende udbetaling fremover skal anvendes, an- 
føres et H, venstrestillet i feltet. 

(7) Udfyldes ved ændring af enten udbeta DRIK ens el- 
ler udbetalingsberegningskode, idet kræ- 
ves udfyldt samtidig. 

Hvis der skal foretages ændring af antal udbetalinger 
pr. år eller løbende udbetaling skal ændres til perio- 

| disk udbetaling, anføres det antal gange i løbet af et 
år, udbetaling fremover skal foretages. 

| Hvis løbende udbetaling fremover skal anvendes, anfø- 
res værdien H venstrestillet. 

Udfyldes kun ved ændring. 

Såfremt kreditors faste oplysninger ønskes overført til 
arkivregister (d.v.s. slettet), når samtlige kreditors 
posteringer har været afviklet i 

| - mindst 15 måneder, anføres et H 

| - mindst 14 dage, anføres værdien 2. 

Overførsel til arkivregister finder kun sted i forbindel- 
se med en månedskørsel. | månedskørslen forud for ar- 
kiveringen udskrives for kreditor oprettet ved R 301 

| meddelelse til institutionen i form af A 3039 STAMOPL. 
SLETTES NÆSTE MDSK. 

Såfremt en kreditors oplysninger ikke ønskes overført 
til arkivregister som angivet ved A 3039, foretages 
inden næste månedskørsel indrapportering med angivel- 

| se af værdien H. 
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Afsnit C (fortsat) 

  
fortsættes



SCR, regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER BR 3071. e 

INSTITUTIONSNUMMER  J PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

  
Til registrering af 

. . . Å 
oprettelse/ændring af kreditoroplysninger Måned! År 

mn 
  

          
  

Afsnit A. identifikationsoplysninger 
  

Kredi 3. mands 
reditornummer gironummer 

34) TOR 5 (3) 7(4 

Indrapporteringskode | 

  

  

                                    

- 
| . 

| | | 1 | Udbetalingskode | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

s Beløbsmodtagerens titel og navn 

3 

   

  

      

    
     

     

   

c/o Navn 

7 

   
   

  

    
     

     

        

Husnummer Vejnavn 

8 (4 

Stednavn 

13 

16 

   SEE Se HEE ER SEEE EEN . or mme SENE. .… 
i 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                

                                      

  

  

          
  

S 
F 4 rd free 

3(13) 1000 kr. 15 (24) i 
TT . . Fast tekst, der udskrives til kreditor og I 

3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog | 
6 (4c) 704) Dg Md 18 (27) 10 (18) 11 (29) 

Sr, 35 — N54—- ned 7 
Udbetaling- Udbetalings- I 

Tekstkode beregningskode frekvens Slettekade Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skai ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor Q4 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2, måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

STE Klik Sektorkode 

12 (13114 
12 LE KAREN "—— rd KUK = Kontoudtogskode 

I H 

| | | UFK = Udbetalingsfejikode ea 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / i /             
84 01 48 4.80



SC ER Generel! brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 4 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Kreditorer 5.4 3 

Emne Emne mer 
Kreditorændring - generelt 5.4.6 24/17-80     
  

  
Afsnit C (fortsat) 

| Opgørelsesdatoen kan kun ændres efter aftale med SR. 

| Udfyldes af SR. 
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SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE ==, 1591 1 

INSTITUTIONSNUMMER | | PERIODE BILAGSNUMMER 2   

  

Måned År 

419. 1019 fo ABE ma. 
  

Til registrering af udbetalinger 

        
  

  

  
  

  

  

    

Navn 
Dato 

Udbetatt til 

Adresse 

Postnor. og -distrikt 

-| Til dækning af É ' ” Å É . 

4 . . | 

3 då. 3) oa) 
NypKr, øre 

= %. Jaa ao   
  

  

Beløbet udbetalt met 2) 
(sæt X og anfør evt. d | ] Kontant [ ] Check nr.: I] Giroblanket nr.: TD 29 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

OQ Am ne dlmajdede. 

      
  

Til institutionsnr, 

4 

Til institutionsnr. Kreditornummer Henvisningsnummer 

4 5 6 . 8 

B 

B 

B 

B 

B 

S 
F 

il Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- 

systemerne, 

Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer 

5 6 718 

| 

I alt debet/kredit   
  Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

Baay PORR | '3/02 292 BX H | 1402-F3 3 å Bu 01-29 
08-79 

            

  
 



SCR, regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. | 
  

  

  

            
  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af 

. . . Måned | År 
oprettelse/ændring af kreditoroplysninger j i G 7 

8919. 4093 f69177 
mn nm 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

3, mands 
Kreditornummer gironummer 

i W (2 5 G 7 
  

  

                                      
Indrapporteringskode |, "AZ S1010| 3/7 Udbetalingskode 4 HI | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. (Skal altid udfyldes ved oprettelse, hvis udbetalingskode er = 2, 3 eller 4) 

S 
F 

   

  

     

   

   

  

    
   

    

Beløbsmodtagerens titel og navn 

3(4 

c/o Navn 

7 

      
   

    

    

  

    

     

Vejnavn Husnummer 

10 

Stednavn Pøstdistrikt     
13 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16/18 

UI 

(Dafsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                

                                        

  

  

  

          
  

S 
É 

3 1000 kr. 5 

| . Fast tekst, der udskrives til kreditor og 
3 | Maksimum posteringsbeløb i øvrigt anvendes på SCR-kontoudtog 

6 7 Dg Md I|8 10 11 

Udbetaling- Udbetalings- 
Tekstkode beregningskode frekvens Slettekode Opgørelseskode 

1 = fast tekst skal 01 = årligt 1 = skal ikke slettes Dato for 
ikke udskrives 02 = hver 6. måned 2 = skal slettes år - til - dato køb: 
til kreditor 04 = hver 3. måned 3112 = kalenderår 

2 = fast tekst skal 06 = hver 2. måned 0101 = finansår 
udskrives til 12 = hver måned 
kreditor 26 = hver 14. dag 

00 = løbende 

Udfyldes af regnskabscentralen 

oe U KIK Sektorkode 

14 
12113 KUK = Kontoudtogskode 

|| | | UFK = Udbetatingsfejlkode 

Udtyidt af Kontrolleret af 

lå , / / /             
Bu 01-48 4 81



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 3 
Emne Emne nr, Sedaee eT 

Eksempel på indrapportering af kreditnota 7.2.6 24/7-80     
  

Institutionen har den 25.04.76 modtaget kreditnota nr. 2287 
på. 1.250 kr. fra en leverandør, der er registreret i kredi- 
torsystemet med gironummer 3 29 53 03. 

Der er bestilt varer hos leverandøren til levering den 
1.05.76. De aftalte betalingsbetingelser er 14 dage fra le- 
veringstidspunktet. Kreditnotaen ønskes registreret med 
henblik på modregning i den kommende betaling. 

Blanket P 501 udfyldes således: 

(1) Udfyldes med kreditornummer, højrestillet i feltet. 

GQ) Udfyldes med kreditnotaens nummer. 

GQ) Udfyldes med den dato, fra hvilken modregning skal 
foretages = 15.05.76. 

(4) Udfyldes med det beløb, der skal modregnes. 

(s) Udfyldes i overensstemmelse med institutionens konto- 
plan. 

(6) Kreditnotaens beløb anføres i kreditkolonnen. 

Det kontrolleres, at debetfelternes ialtbeløb er lig med kre- 
ditfelternes ialtbeløb. 

Såfremt en kreditnota ikke er modregnet i fakturabeløb ca. 
20 dage efter kreditnotaens modregningsdato, udskrives ad- 
vis herom til SR. 

SR kontakter institutionen, som herefter opkræver beløbet 
hos kreditor. 

Eksempel på indrap- 
portering af kredit- 
nota 
P 501 

Eksemplets indhold 

Kontrol 

Særlige bemærk- 
ninger   

s
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b
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= 

SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE ==, 5071 3 
  

  

  

      
  

  

  

. . . . . INSTITUTIONSN UMM BILAGSNUM 4 
Til registrering i kreditorregnskab af ordre om ER PERIODE UMMER e 

betaling. Blanketten påsættes det originale Måned, År 

grundbilag (faktura, kreditnota o.lign.). 89 ! g 10 /9 ob 76 UL. 

samt betalingsmodtagerens navn og adresse 

Hvis udbetaling ønskes Hvis udbetaling ønskes 

foretaget ved medfølgen- foretaget som hasteud-         de OCRIK, sæt X ..... betaling, sæt X...... 
  

. Seneste 
Kreditornummer Fakturanummer/Tekst betalingsda 

4 5 6Dg Md År 

"bla! olo|e 16 

Til institution Konton Kredit 

S 
F 

4 5 —= EH Kr —— Øre |12 Kr. 

os 0|E MEN Iidlstob|o 

B   
B 

  

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers bank. 

AK = afviklingskode, udfyldes med 3, når hasteudbetaling skal foretages, ellers bank. 

  

            

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

20-26 4-P. 3 le-Fe VC.H V je 26 HK kuet I 
Bu 01-31 V
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

          

  

  

  

  
          

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 11 
Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 

Emne Emne nr. Tkrafttrædel= 

Kreditorsystem ' 12.2.5 24/77-80 | 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se nit Fejl "/advisnummer 

Ifølge stående ordre Såfremt der ikke skal Insti- 5.4.10JA 3012 
foretages inden 14 foretages udbetaling tution UDBET AF STÅ- 
dage automatisk po- og/eller kontering i ENDE ORDRE 
stering i bevillings- overensstemmelse med OM 14 DAGE 
regnskab/internt regn- adviseringen, skal 
iskab, med samtidig ændring/sletning ind- 
udbetaling af beløbet rapporteres straks 
til kreditor. ' ved anvendelse af 

R 303. 
Såfremt oplysningerne 
ifølge adviset er kor- 
rekte, foretages intet. 

Maksimum for poste- 1. Såfremt beløb er Insti- 7.7.4 HA 3013 
ringsbeløb overskre- fejlagtigt, skal der tution MAX.POST 
det. straks (telefonisk) BELØB OVER- 

gives meddelelse SKREDET 
til SR. 
Der indsendes des- 
uden P 732 til kor- 
rektion af beløb. 

2. Såfremt beløbet SR 
er udbetalt, afta- 
les fejlbehandling 
med SR. 

3. Er beløbet korrekt, 

foretages intet. 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

          

  

  

  

  

          

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 12 
Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 

Emne Emne av. HIS 
Kreditorsystem 12.2.5 24/77-80 |. 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes SE nit Fejl! =advisnummer 

Forfaldent beløb er ne- SR foretager, efter af- SR A 3014 
gativt, en debetposte- tale med institutionen, FORFALDENT 
ring er mere end 1 må- fejlbehandling, d.v.s. BELØB NEGA 
ned gammel i forhold til manuel opkrævning og TIVT 
"næste udbetalingsdato"”. i indrapportering af be- 

taling eller fremdate- 
ring af debetpostens 
forfaldsdato. 

Summen af uafviklede Der foretages intet. SR - A 3015 
(både fejl- og ikke fejl- AUTOMATISK 
markerede posteringer) UDLIGNING 
med en seneste betalings- FORETAGET 
dato, der er før eller lig 
med næste udbetalingsda- 
to for den pågældende 
kørsel, og med en afvik- 
lingskode = 1 (alm. po- 
stering) eller = 3 (manu- 
el behandling) er nul, 
hvorfor afviklingskoden 
er ændret til = 9 (afvik- 
let ved saldoudligning). 

Kreditors saldo bliver SR foretager, efter af-  |SR A 3016 
negativ, hvis forfald- tale med institutionen, SALDO BLIVER 
ne poster udbetales. fejlbehandling og evt. NEGATIV 
(Fremdaterede debet- manuel afregning af det 
poster er ikke medreg- samlede mellemværende 
net). eller alene af det for- 

faldne beløb. 

Summen af en gruppe SR foretager, efter af-  ISR A 3017 
posteringer, der skul- tale med institutionen, ÅPOSTER TIL 
le udbetales ved gire- manuel udbetaling af UDDATA NEGA- 
ring, er negativ. differencen mellem dis- TIV 

se og øvrige posterin- 
ger til kreditor.     

fortsættes 
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SCR . 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

        

  

  

  

  

          

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 13 

Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Emne nr. Bed ateeel= 

Kreditorsystem 12.2.5 24/7-80 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl =advisnummer 

Den stående ordre er Såfremt den stående Insti- 5.4.10'A 3019 
inaktiv efter sidste udbetalingsordre skal tution STÅENDE ORDRE 
udbetaling. I den fortsætte, skal opret- OPHØRER 
førstkommende måneds- telse af oplysninger 
kørsel arkiveres (slet- ske påny ved anven- 
tes) den stående udbe- delse af R 303. 
talingsordre. Ønskes den stående or- 

dre arkiveret, fore- 
tages intet. 

Betaling til enkelt Manuel udbetaling SR A 3020 
kreditor er større end foretages. , POST TIL GIRO 
10 mia. STØRRE END 

10 MIA. 

Forfaldne posteringer SR foretager i sam- SR A 3021 
skal behandles manuelt. arbejde med institu- FORFALDNE 

tionen betaling/op- POSTER TIL 
krævning af beløbene MANUEL BEH 
og indrapporterer 
ud- resp. indbeta- 
linger. 

Beløb til udbetaling SR foretager manuel SR A 3022 
ved postgiroanvisning udbetaling. BELØB TIL 
er større end 99.900 PGA STØRRE 
kr. END 99.900     

fortsættes 

 



SsScR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

  

  

  

  

Afanit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 14 
Underafsnit navn . j Underafsnit nr.f Udgave 

Fe = . - z z 12 . På 2 J1l, konstateret ved ajourføring 
Eane Emne nr. Ikrafttrædel- 

segåato 

Kreditorsystem 12.2.5 15.0EC.1978 

Rettelse Henvisning Fejl-/advisnummer 

Fejl- og advisårsag Fejlbehandling foretages ve flegndngs- Alec 

Udbetalingsoplysningert Indrapportering af de | "Insti- | 5.4.6 A 3033 
er ikke rettet. manglende oplysninger | tution UDBETALINGS 
Adviset udskrives i foretages som ændring OPL IKKE 
en månedskørsel, hvis | på R 301. RETTET 
et tidligere advise- 
ret forhold ikke er 
rettet. 

Kreditorstamoplysnin- | Kreditor oprettes Insti- | 5.4.2 A 3034 
ger er ikke oprettet. ved udfyldelse af tution MIDLERTIDIG 
Adviset udskrives i R 301. STAMOPL IKKE << 
en månedskørsel, hvis RETTET 
et tidligere adviseret 

forhold ikke er rettet 

Poster adviseret til Manuel afvikling samt | SR A 3036 
manuel afvikling er indrapportering af af- MANUEL AF- 
ikke indrapporteret viklingspostering(er), VIKLING IKKE 
som afviklede. jfr. A 3021. UDFØRT 

  

          
Portsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

        

  

  

  

  

  

KOD = 2) er ikke ret- 
tet.     den kan skyldes ind- 

rapportering fra såvel 
institutionen som fra 
SR. 
Der henvises til fejlnr. 
F 3015, F 3016 og 
F 3020.       

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fej!l- og adviseringslister 12 15 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 

Emne Emem — Han 
Kreditorsystem 12.2.5 | 15/12-78 | 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fell aL ædvisnummer 

Postgiroanvisning ikke Ikke-indløst PGA. SR A 3037 
indløst af kreditor PGA FEJLIND- 
inden indløsningsfris- Der foretages: LØST - IKKE 
tens udløb. INDLØST 
Eller postgiroanvis- a) ompostering af 
ning fejlindløst. PGAen til konto 

for "Uindløste ud- 
løbne PGAer" 
9511.00.4 ved 
P 733 og P 751 

b) tilbageføring af 
beløb fra PGA-gi- 
rokonto til bank 

c) udbetaling f.eks. 
v/ check til kredi- 
tor, hvorved konto- 
en "Uindiøste udløb- 
ne PGAer" udlignes. 

Fejlindløst PGA 

Der foretages tilbage- 
føring af den fejlagtige 
PGA-indløsning ved 
anvendelse af P 733. 

Modpostering med mar- Det aftales med insti- Insti- A 3038 
kering i posterings- tutionen, hvorledes tution/ MODPOST MED 
fejlkode (POST-FEJL- fejlen skal rettes, idet SR FEJLMARK IK- 

KE RETTET 

  

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel bruger vejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 16 
Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Fejl, konstateret ved. ajourføring 12.2 4 
Emne Emne nr. ikrafttrædel = 

Kreditorsystem 12.2.5 | 24/7-80 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it bel! mL advisnummer 

Kreditorstamoplysnin- Såfremt kreditor ikke Insti- 5.4.6 I A 3039 
ger, oprettet ved ønskes slettet, ind- tution STAMOPL 
R 301, slettes fra rapporteres på R 301 SLETTES NÆSTE 
register og overfø- slettekode = 1 (afsnit MÅNEDSK. 
res til arkiv ved C på blanketten). 
næste månedskørsel. Ønskes kreditor slet- 

tet, foretages intet. 

Postering er markeret Tilbageføring af beløb Insti- A 3040 
I posteringsfejlkode ved blanket P 732 og tution/ POST MED FEJL 
(POST-FEJL-KOD = 2). P 751. MARK IKKE 

(Som henvisningsnr. i SR RETTET 
P 732 benyttes det på 
fejllisten anførte bi- 
lagsnr.). 
Det aftales med institu- 
tionen hvorledes fejlen 
skal rettes, idet den 
kan skyldes indrappor- 
tering fra såvel institu- 
tionen som fra SR. 

Kreditorstamoplysning Eventuel oprettelse af Insti- 5.4.2 fA 3041 
er oprettet ved R 301 kreditor med andet tution STAMOPL OP- 
med samme nummer nummer. RETTET PÅ 
som arkiveret (slettet) NEDLAGT NR. 
kreditor. 

   



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  Antal sider incl... denne 

25 
Udsendelsesdato 

28. maj 1980 
    

Følgeseddel nr. 

29 
  

Følgende sider tilgår (t), ændres (2) eller udgår (u): 

Indholdsfortegnelsen side la - (2) 

"Afsnit 5.4.7 side 1 ny blanket på bagsiden (2) 

" 5448 " 1, 2093 0 om mn "| mn (2) 
"0 564.9 "1 "om "no om (2) 
"| 564el0o " 1 og 2 "om "nm (2) 
" Be4ell " 1 mom " " (2) 

" Sedell " 2 (u) 
"  5e4el2 " 1 ny blanket på bagsiden (2) 

"  Be4el2 " 2 (t) 
"564.13 " 1 (t) 
"1 56587 " 1 ny blanket på bagsiden (2) 

"| 565868 " 1,2093 mn mn "no nm (2) 
"| 5.589" 1 "om mo om (2) 
" 565elo " 1 0g 2 no m "mo om (2) 
" Se5ell " 1 " " " " (2) 

"… 565el2 " 109 2 "om " " (2) 

"54513 " 1 (2) 
"12.265 " 15 og 16 (2) 

side 

sider 

side 

sider 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 
F: Underafsnit nr. jUdgave 

Underafsnit navn . 

Institutionskasse 7.1 5 
Emne Emne nr. daterer 

1.1.21 21/4-81       

Pengeforsendelser til SR (overskydende kassebeholdning) 

Såfremt institutionen ved kasseafstemningen konstaterer, at 
maximumbeløbet for institutionskassens kassebeholdning er 
overskredet, skal beløbet indbetales til SR, medmindre der 
forudses udbetalinger i de kommende dage, der vil bringe 
kassebeholdningen under maximumbeløbet. 

Institutionen opgør beløbet, som skal indbetales til SR, un- 
der hensyntagen til de kommende dages ind- og udbetaling- 
er, og beløbet indbetales til: 

Girokonto 1 24 00 56 
Statens regnskabsdirektorat 
Borgergade 18 
Postboks 2193 
1017 Kbhvn. K. 

Den foretagne indbetaling til SR registreres i institutions- 
kassen ved udfærdigelse af blanket P 191. 

Blanket P 191 udfyldes således: 

(D Det angives, at det er et overskydende kassebeholdnings- 
beløb, som er indbetalt til SR. 

Det udbetalte beløb anføres. 
Checkbeskytter kan anvendes. 

GQ Det angives, at beløbet er anvist til SR's girokonto. 

G) Ved modtagelsen af girotalonnen fra postgirokontoret ved- 
hæftes denne bilaget. 

Som kontonummer anføres konto 9080.00.6, idet denne 
konto altid anvendes ved indbetalinger til SR's kasse. 

Ce) Tekst vedrørende posteringen i bevillingsregnskabet. 

G) Beløbet påføres i debet. | 

Det udfærdigede bilag indføres herefter i institutionskassens 
kasserapport. 

Samtidig med indbetalingen til SR af overskydende kasse- 
beholdningsbeløb, fremsendes en kopi af det udfærdigede 

Pengeforsendelser til 
SR (overskydende 
kassebeholdning) 
Blanket P 191 

Udfyldelse af felter 

  "kassebilag P 191 som orientering til.SR. 

s
-
e
d
 

fortsættes
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statens centrale regnskab. . " for institutioner 
Udgave nr. Ikrafttrædelse Side nr. 

3 25. marts 1980 ' 1 a 

INDHOLDSFORTEGNELSE 

Afsnit 

KREDITORER 5.4 

Generelt ss. eee eee seeren setees "4 5.4.1 
Kreditoroprettelse - generelt ...........2r0reereserereeensenssesee 5.4.2 
Eksempel på oprettelse af kreditor med internt nr. ..............- 5.4.3 
Eksempel på oprettelse med betaling til 3. mand ........0.00004… 5.4.4 
Eksempel på oprettelse med særlige behandlingsregler senere reese 5.4.5 
Kreditorændring - generelt ,........00000.… ER EEEEEENLERE 5.4.6 
Eksempel på ændring af udbetalingsform .........00mcerereerere 5.4.7 
Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt, .........01414… 5.4.8 
Eksempel på oprettelse af stående udbetalingsordre ............... 5.4.9 
Ændring af stående udbetalingsordre - generelt........... busserne 5.4.10 
Eksempel på ændring af stående udbetalingsordre esse seveeseseree "| 5.4.11 
Eksempel på sletning/oprettelse af stående udbetalingsordre ..….. 5.4.12 
Eksempel på sletning (ophør) af stående udbetalingsordre ........ + 5.4.13 

     



SC =| Generel brugervejledning 

  

    
  

  

  
  

  

  

  

statens centrale regnskab ' . for institutioner 

Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

2. 1. januar 1978 2 

INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

DEBITORER 5.5 

Generelt 0 seernes se sees reeereeeeeseee eee 5,5.1 

Debitoroprettelse - generelt see ererseseeseeee eee reee 5.5.2 

Eksempel på oprettelse af OCRIK- debitor eee eeeeeeeeeeeee . | 5.5.3 

Eksempel på oprettelse af navn og adresse på IK- debitor 5.5.4 

Eksempel på oprettelse af FORUDBETALINGS-debitor sssr0er00r… 5.5.5 

Debitorændring - generelt ssvseseeresesersnerenss eee reeeese 5.5.6 

Eksempel på ændring af periodisk opkrævning .....…… eee. 5.5.7 

Oprettelse af stående indkasseringsordre - generelt 2.224. 5.5.8 

Eksempel på oprettelse af stående indkasseringsordre ....… … | 5.5.9 

Ændring af stående indkasseringsordre == generelt ..22200247… 5.5.10 

Eksempel på ændring af stående indkasseringsordre - beløb 1 5.5.11 

Eksempel på ændring af stående indkasseringsordre - opkræv- | 

ningsantal seerne sene eee esse nen eee eneret ese " 5.5.12 

Eksempel på sletning af stående indkasseringsordre 0004200. 5.5.13 

INTERNT REGNSKAB 5.6 

Generelt senere eee eee eee eee eee reen se 5.6.1 

Oprettelse af aktivitetsoplysninger sssrereeeereeeenesenenee 5.6.2 

Eksempel på oprettelse af aktivitetsoplysninger 22107204 | 5.6.3 

Oprettelse af aktivitetsområdeoplysninger seere deererees 5.6.4 

Eksempel på oprettelse af aktivitetsområdeoplysninger ..+-... 5.6.5 

Ændring af aktivitets- /åktivitetsområdeoplysninger ....… 7...) 5.6.6 

Eksempel på ændring af aktivitetsoplysninger seeren, 5.6.7 

Typeændring af aktivitets-/aktivitetsområdeoplysninger ....… 5.6.8 

Eksempel på aktivitetstypeændring ser ereer0 ereeeserseeee 5.6.9 

Statusændring af aktivitets-/aktivitetsområdeoplysninger ... 5.6.10 

Eksempel på ændring af aktivitetsstatus see eseeerrenenrenee 5.6.11 

Oprettelse af regnskabskonti ssseeessssereseereneessseneense 5.6.12 

Eksempel på oprettelse af regnskabskonto seere rererseeenes 5.6.13 

Ændring af regnskabskonti ssreeeeeeeneesreenevenesenerseeree 5.6.14 

Eksempel på regnskabskontoændring (niveauændring) ....:.……… …) 5.6.15 

Oprettelse af præstationsoplysninger ....... eee reeee 5.6.16 

Eksempel på præstationsoprettelse ssoreeeereeeeeesereeserere 5.6.17 

Ændring af præstationsoplysninger - bortset fra type ......…. 5.6.18 

Eksempel på præstationsændring sror0ereeeseeeseeeneensereeee 5.6.19 

Ændring af præstationstype seere reensreeesee esse eese 5.6.20 

Eksempel på præstationstypeændring seere ereeenesnenreee …| 5.6.21 

Oprettelse af tidsforbrugsoplysninger ser eeeeeeeserereee 5.6.22 

Eksempel på oprettelse af tidsforbrugsoplysninger seere 5.6.23 

Ændring af tidsforbrugsoplysninger ssserereeeeeeesseneeeeene 5.6.24 

"Eksempel på ændring af tidsforbrugsoplysninger ssssrereere4… 5.6.25 

REGISTRERING AF BEVILLINGER 6 

FELTER I KONTIENES BEVILLINGSDEL 6.1 

Felternes indhold ...... eres rersee eee eeessees uses eesse 6.1.1 

BEVILLINGSREGISTRERING - GENERELT i 6.2 

Tidspunkter for registrering serene, 6.2.1 
Indrapportering af bevillinger .ses0e00r40… nes eeveseseeeeeese 6.2.2   
  

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for. institutioner - 

  

  

  

  

Afsnit navn i Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn i Underafsnit nr. |Udgave 

Kreditorer 5,4 4 
Emne . Emne nr. Tkrafttrædel=— | 

Eksempel på ændring af udbetalingsform .4.7 | 25/3-80     
  

Betaling til Fa. Hans Hansen, gironummer 7 25 00 77 er 
hidtil sket ved girering til firmaets bankforbindelse (jfr. 
afsnit 5.4.4). Dette ønskes ændret, således at betalinger 
for fremtiden skal ske ved girering direkte til firmaet. 

Blanket R 301 udfyldes således: 

Afsnit A. 

OD Udfyldes med 2 for ændring. 

(2) Kreditors gironummer. 

(3) udfyldes med 1, girering til kreditor. 

Afsnit B. 

(OD) De respektive felter skal slettes ved angivelse af x 
jo meme), venstrestillet i felterne. . 

(I Feltet skal slettes ved angivelse af %x (stjerne), ven- 
strestillet i feltet, da oplysningerne fremover ikke skal 
benyttes. ' 

Afsnit C. 

(I Dette afsnit skal ikke udfyldes, da kreditor ikke skal 
behandles efter særlige regler. 

s
-
e
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b
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Eksempel på ændring 
af udbetalingsform fra 
girering til 3. mand ” 
til girering til kreditor 
R 301 

Eksemplets indhold 

Afsnit A.- 

Afsnit B 

Afsnit C 

 



SCR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER | ' R 303. 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE . | BILAGSNUMMER 3 
  

| Til registrering af oprettelse/ændring og sletning . 
af stående udbetalingsordre Måned | År … e 

for en kreditor 
. i TT” | 

| ==! an (4 1 = oprettelse (OJ G i Q QG 

  

            
  

  

  
  

    
  

  

  

  

” 2 = ændring 

Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

. .. Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
Kontonummer (3) Henvisningsnummer (3) Udbe be Tuan | Første dato Sidste dato 

" 7/9 10 120g Md (14 li6og Md Ar |180g Må År 
                                                                                          
  

UA = udbetalingsantal 
Afsnit B (ved ændring må der kun ides'en linie) 

Kreditornummer Beløb ' Tekst ved udbetaling 
4 5 Kr. Øre 17 

  

  

/ / / I 
Bu 01-49 ” i 1.80 

| Udtyldt af . Kontrolieret af Attesteret af 

           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn : Afsnit nr. Side 
Oprettelser/ændringer 5 1 

" Underafsnit hr. (Udgave Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
Emne ' Emne nr. kraj ate, 

Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt 5.4,8 25/3-80         

Oprettelse af en stående udbetalingsordre indebærer, .at 
der automatisk (uden løbende indrapportering) vil ske ud- 
betaling af et bestemt beløb til en kreditor på nærmere af 
institutionen fastsatte tidspunkter. 

Der kan oprettes flere stående udbetalingsordrer. pr. kre- 
ditor, såfremt der er behov herfor. 

Ved oprettelse af stående udbetalingsordre udfyldes blan- 
ket R 303. ' 

Det forudsættes, at kreditor i forvejen er oprettet enten 
automatisk ved P 5-bilag eller ved udfyldelse af blanket 
R 301. I modsat fald udfyldes både blanket R 301 o 
R 303, der kan indsendes samtidig. ' 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(> Udfyldelse med 1 for oprettelse. 

GQ) Nummer på den konto i bevillingsregnskab/internt regn- 
skab, som skal debiteres for udbetalingsbeløbet, efter- 
hånden som anvisninger finder sted. Anføres i overens- 
stemmelse med institutionens kontoplan. 

GB) Dette felt udfyldes ikke ved oprettelse. 

(OD) Udfyldes altid med seneste betalingsdato for første ud- 
betaling. De to første positioner udfyldes med dagen i 
måneden og de to sidste positioner med måneden. Den 
første seneste betalingsdato skal ligge mindst 14 dage 
efter indrapporteringen. 

Feltet skal udfyldes samtidig med (5). 
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Oprettelse af stående 
udbetalingsordre 
- generet | 
Blanket R 303 

Udfyldelse af felter 

"Afsnit A 

 



ScR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER ' R 303. 
  

  

              

  

    

  

  

  

    

                                                                                            

HEE . . INSTITUTIONSNUMMER PERIODE . | BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning . meme umd 

af stående udbetalingsordre . Måned | År 

for en kreditor i | | 

Afsnit A 
3 ' 1 = oprettelse Ce) () É Ce) G 

" 4 2 = ændring — =— 
Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K ' Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontonummer () envisningsnummer (3) Udbe =be- UA | Første dato Sidste dato 

4 (79 10 12Dg Md |14. (160g Md Ar |18Dg Md År 

- UA = i tal 
Afsnit B (ved ændring må der kun Ides en linie) udbetalingsanta 

Kreditornummer (8 Beløb Tekst ved udbetaling 

4 5 . Øre |7 

  

  

| Udtyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
Bu 01-49 1-80 

           



SCR ' ; ” Genere! brugervejledning 
NE for institutioner statens centrale regnskab 

  

  

  

      
  

Afsnit navn i Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer . 5 ' 2 
e Underafsnit navn i —— Underafsnit hr. [Udgave 

Kreditorer 5.4 3 
Emne . ' . . Emne nr, Trrej ate. 

Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt i 5,4.8 25/3-80 

(5) Udfyldes altid med en af følgende værdier for antal Afsnit A (fortsat) 
udbetalinger pr. år: . 

01 = en gang om året 
02 = - -… hver 6. måned 
04 = - - - 3. måned 

"06 = - - - 2. måned 
12 = - -… pr. måned 
26 = - -… hver 14.dag 

Feftet skal udfyldes samtidig med (4). 

Eksempel: Udbetaling med seneste betalingsdato 
den 10. hver 3. måned første gang 
10.08 angives således: ' 

[ G&G anføres 1008, og i (5) anføres 
04, Nvilket betyder, at def foretages 
udbetalinger med seneste betalingsda- 
to den 10.08.XX, 10.11.XX, 10.02.XX 
og 10.05.XX, indenfor det tidsinterval, 
der angives i () og HF: 

(6) Udfyldes altid med den seneste betalingsdato (dag, 
måned og år) for første udbetaling, jfr. 

Feltet skal udfyldes samtidig med GQ). 

Udfyldes altid med den seneste betalingsdato for sidste 
udbetaling. Hvis sidste udbetaling skal finde sted den 

ae sidste dag i en måned, anføres den aktuelle dato, f.eks. 
28.02.XX, 31.03.XX, 30.04.XX. 

Såfremt datoen for sidste udbetaling ikke er kendt, an- 
føres en vilkårlig dato, dog ikke senere end 31.12.99. 

Udfyldelsg af dette felt skal ske samtidig med udfyJ- 
delse af 1 og datoen skal ligge efter datoen i .   fortsættes 

eo
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SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303, 
  

    
  

          

  

  
  

  

  

  

  

                                                                                            

  

  

            

MENE i i INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE | BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning . uumeea gnd 

af stående udbetalingsordre Måned | År 

for en kreditor | | 

Afsnit A 

3 (4 1 = oprettelse (w) G i (Ce) Q 
7 " 2 = ændring — — 

Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K ” Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 

ontonummer (D) envisningsnummer (3) regne Rg UA | Første dato Sidste dato 

4 . 7/9 10 12Dg Md |14. j16Dg Md Ar |(180g Md År 

- UA = udbetali tal 
Afsnit B (ved ændring må der kun udf en linie) udbetatingsanta 

Kreditornummer Beløb Tekst ved udbetaling 

4 5 . Øre 17 

| Udtyldt af . Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
Bu 01-49 1-80



s C [=| Genere| brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer ' 5 3 
i Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Kreditorer 5,4 4 

Emne Em Her 
Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt 5.4.8 25/3-80 

Afsnit B. Afsnit B 

Udfyldes altid med kreditornummer, højrestillet i feltet. 
Såfremt der ønskes foretaget udbetaling til flere kre- . 
ditorer på samme tidspunkt, og udgiften skal afholdes 
på samme kontonummer 2 , kan kreditornumre for dis- 
se samtidig anføres. 

(9) Udfyldes med det beløb, som skal udbetales pr. gang, 
højrestillet i feltet. 

e (GO) udfyldes efter behov med en fast tekst, der vil blive 
medtaget på udbetalingerne som meddelelse til betalings- 
modtageren. Teksten kan være på maksimalt 19 bogsta- 
ver/cifre, der udskrives i én linie. Af tekniske grun- 
de bør teksten dog så vidt muligt kun være på max. 9 
bogstaver/tegn, svarende til feltets 1. del. 

Særlige bemærkninger. Særlige bemærkninger   

1 I forbindelse med anvendelse af stående udbetalingsor- 
drer udskrives der automatisk før hver udbetaling ad- 
vis A 3012 UDBET. AF STÅENDE ORDRE OM 14 DAGE 
til institutionen. Såfremt der ikke skal foretages udbe- 
taling i overensstemmelse med adviseringen hvad angår 
beløb og kontonummer, skal eventuelle ændringer ind- 
rapporteres straks ved anvendelse af blanket R 303, . 
jfr. afsnit 5.4.10. Såfremt tidspunktet for udbetaling- 

" en ønskes ændret, eller udbetalingen ikke ønskes fore- 
taget, skal indrapportering ved blanket R 303 straks 

| | foretages, jfr. afsnit 5.4.12, respektiv 5.4.13. 

Ca. 14 dage efter udskrivning af A 3012 foretages au- 
tomatisk postering i institutionens bevillingsregnskab/- 
internt regnskab, hvilket dokumenteres i form af po- 
steringsliste for stående ordrer uddatanr. 9714, jfr. 
afsnit 14. Samtidig foretages udbetaling til kreditor. 
Institutionen skal således ikke foretage yderligere be- 
løbsindrapportering.   

2 Indrapportering af stående udbetalingsordrer kan med- 
føre udbetalinger i kommende finansår. Institutionen 
bør derfor forud for hvert finansår undersøge, om der 
er bevillinger til rådighed til udgifternes afholdelse, 
eller om der er sket ændringer i dispositionsretten med 
hensyn til udbetaling i det nye år, således at stående 
udbetalingsordrer eventuelt skal ændres eller slettes. 
Endvidere bør institutionen være opmærksom på, at æn- 
dringer i kontoplanen kan nødvendiggøre ændringer af 
stående udbetalingsordrer.   gø
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SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303. 
  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning 

af stående udbetalingsordre 

før en kreditor   

INSTITUTIONSNUMME R 

89/9. 10/9 

PERIODE 

År 

6 
Måned 

Oo!3 
  

        

BILAGSNUMMER 3 

96   
  

  

  

  
  

  
  

  

    

                                                                                    
  

Afsnit A 

— 1 = oprettelse Bd HD OQ O 
2 = ændring — 

Indrapporteringskode ! 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (feit 3 = 1) 

K Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 

ontonummer (2) envisningsnummer regne Mig UA | Første dato Sidste dato 

4 7/9 10 12Dg Md |14 |16Dg Md År 1180g Md År 
KN el 

%/5 old ol1l0/S 12 010 S16| OM ols]2|S 
. UA = ud li tal 

Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) udbetalingsanta 

Kreditornummer UP Beløb (8 

y 
4 5 Kr. 

3lol6 

Tekst ved udbetaling 

Øre |7 

LEJE 

  

  

        
  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

1513-29 Te. 1573-76 1tHC. 1513-70 SP På / 
., Bu 01-49 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 4 

Emne Emne nr. ora gedel= 

Eksempel på betaling til én kreditor - hasteudbetaling 7.2.4 21/4-81     
  

  

  

d 
0 

09
00
09
 

GO
 

Q 

Institutionen har den 10.05.76 modtaget fakturanr. 1444 på 
9.000 kr. fra Orla Svendsen, Langeskovvej 40, Køge. Så- 
fremt betaling er kreditor i hænde senest den 15.05.76, 
ydes kontantrabat på 3 %. ' 

Institutionen fratrækker kontantrabatten på 270 kr. o 
indrappørterer udbetalingsordren som hasteudbetaling på 
8.730 kr. 

Blanket P 501 udfyldes således, idet bemærkes, at blanket- 
ten skal være udfyldt med alle nødvendige oplysninger til 
brug for SR's ekspedition ved udskrivning af nationalbank- 
check. Endvidere skal SR have mulighed for som led i sine 
interne kontrolforanstaltninger at konstatere overensstem- 
melse mellem de på P 501 anførte oplysninger og oplysning- 
er ifølge vedhæftede grundbilag: 

Udfyldes med krydsmarkering, da udbetalingen skal 
foretages som hasteudbetaling. Samtidig skal (8) ud- 
fyldes med 3. 

Udfyldes med betalingsmodtagerens (kreditors respek- 
tive 3. mands) navn og adresse. Ved betaling til 3. 
mand, f.eks. kreditors bankforbindelse skal endvidere 
anføres kreditors kontonummer og navn. 
Feltet skal altid udfyldes ved hasteudbetalinger. 

Udfyldes med kreditornummer, højrestillet i feltet. 

Udfyldes med fakturanummer. 

Udfyldes med seneste rettidige betalingsdato. 

Udfyldes med 2, da institutionen har fratrukket rabat. 

Nettobeløb til udbetaling anføres i kreditkolonnen. 

Udfyldes med 3, da det drejer sig om en hasteudbeta- 
ling. Feltet ska skal altid udfyldes ved hasteudbetalinger. 

Udfyldes i overensstemmelse med institutionens konto- 
plan. 

Udgiftsbeløbet anføres i debetkolonnen. 

Det kontrolleres, at debetfelternes ialtbeløb er lig med kre- 
ditfelternes ialtbeløb. 
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Eksempel på beta- 
ling til én kreditor 
- hasteudbetaling 
P 501 

Eksemplets indhold 

Kontrol!  



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn - Afsnit nr. Side 
Oprettelser/ændringer 5 1 

— Underafsnit nr. [Udgave Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
Emne ' Emne nr, HET Use 
Eksempel på oprettelse af stående udbetalingsordre 5.4.9 25/3-80     
  

Institutionen foretager betaling af husleje forud med 
5.430 kr. hver den 1. i måneden. Udbetalinger ønskes 
foretaget automatisk første gang med seneste betalings- 
dato = 01.05.76. 

Kreditor har gironummer 1 29 53 06. 

Institutionen foretager indrapportering den 15.03.76, 

Det er forudsat, at kreditor tidligere er oprettet i kre- 
ditorsystemet. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

G7) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

(2) Kontonummer for leje af lokaler. 

GQ) Udfyldes med seneste betalingsdato for første udbeta- 
ling = 0105. 

(2) udfyldes med 12. 

G) Første udbetalingsdato = 01.05.76. 

() Sidste udbetalingsdato = 01.05.85, da lejemålet ophører 
med udgangen af maj måned. 

Afsnit B. 

G Kreditors gironummer. 

Beløb, der udbetales hver måned. 

(9) Meddelelse til betalingsmodtager. 

Særlige bemærkninger. 
  

Indrapportering skal ske senest 14 dage før første udbe- 
talingsdato. 
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Eksempel på oprettelse 
af stående udbetalings- 
ordre 
R 303 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Særlige bemærkninger  
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i i i . i INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning eee un mes 

af stående udbetalingsordre Måned | År 

for en kreditor TE I 

Afsnit A 

3 ” 1 = oprettelse 

i (£ 2 = ændring 
Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontonummer nvisnin . onummer (2) | Henvisningsnummer (8) TSges er fua Første — [Søns ane 

4 … 17 10 120g Md |14. |16Dg Md År |118Dg Md År 

. UA = udbetali tal 
Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) udbetatingsante 

Kreditornummer Tekst ved udbetali 

4 

Udfyldt af Kantrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
. Bu 01-49 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
- i Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
Emne ' Emne nr, rer el= 

Ændring af stående udbetalingsordre - generelt 5.4.10 | 25/3-80 
  

  

Ved ændring af en stående udbetalingsordre udfyldes 
blanket R 303. 

En stående ordres udbetalings-/opkrævningsberegnings- 
dato, udbetalings-/opkrævningsantal og første og sidste 
udbetalings-/opkrævningsdato kan ikke ændres. De en- 
kelte felters anvendelse er beskrevet i afsnit 5.4.8. 

Såfremt en stående ordre skal fortsætte med ændrede 
værdier af disse felter, foretages sletning af dets hid- 
tidige stående ordre jfr. afsnit 5.4.12. side 1, og op- 
rettelse af ny stående ordre med relevante værdier, jfr. 
afsnit 5.4.12. side 2. . 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

G) udfyldes altid med 2 for ændring. 

G) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives 
det ønskede kontonummer i overensstemmelse med in- 
stitutionens kontoplan. 

I feltet, som skal være udfyldt, henvises altid til det 
bilagsnummer, der er anvendt ved oprettelse af den 
stående udbetalingsordre. 

Feltet udfyldes således: 

- de 2 første positioner = R 3, der er bilagstypen på 
oprettelsesbilaget (R 303) ' 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget, højrestiliet med 
foranstillede 0'er (nuller) 

” de 2 sidste positioner er linienummer på oprettel- 
sesbilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajour- 
føringsbekræftelsen. 
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Ændring af stående 
udbetalingsordre - 
generelt 
Blanket R 303 

  
Udfyldelse af felter 

Afsnit A



SCR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303. 

| INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning mu un pmenn e 

af stående udbetalingsordre Måned | År 

for en kreditor | 

  

              
  

  

    

      
  

  

      

  

Afsnit A 

2 [CDE Hyeesisee 
Indrapporteringskode 3 = sletning . Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3= 1) 

Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
Kontonummer Q&) Henvisningsnummer (3) Udbe ber va I første dato Sidste dato 

4. HEC KCREEEEE 1209 Md [14 1160g Md Ar |180g Mad År 

NNNEN |                                                                                   
. UA = udbetalingsantal 

Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) u Ingsanta 

Kreditornummer Tekst ved udbetali 

4 

  

  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / I / 
, Bu 01-49 1-80 

           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

"Afsnit navn Afsnit nr, Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr. JUdgave 

Kreditorer 5.4 3 

Emne Emne nr, LT enn 
Ændring af stående udbetalingsordre - generelt 5.4.10 | 25/3-80 

Afsnit B. Afsnit B 

(4) Kreditornummer anføres altid. 

Der må kun anføres ét kreditornummer pr. blanket, 
idet der i G&G) kun er plads til et henvisningsnummer. 

Såfremt der ønskes foretaget ændring af flere stående 
udbetalingsordrer, må der altså foretages indrappor- 
tering på flere blanketter R 303. 

G) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives. 
det ønskede beløb, højrestillet i feltet. . 

(6) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives 
den ønskede tekst. 

Sletning af tidligere indrapporteret tekst kan ske ved   angivelse af £ (stjerne), venstrestillet i feltet. 
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SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303. 
  

  

          
  

  

  

  
  

  
  

  

    

  

. i i . . INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning ODER ENE 

af stående udbetalingsordre Måned | År 98 

for en kreditor Qq 89149. Jol ols|elo 

Afsnit A 
3 . 1 = oprettelse 

2 = ændring 

Indrapporteringskode VA 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3= 1) 

K Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 

ontonummer RENEE envisningsnummer (2) bar lg UA | Første dato Sidste dato 

4 HA 10 12Dg Md |414. [1609 Md År |18Dg Md År 

] Ri3lolo old bd                                                                                     
  

Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) 

Kreditornummer, 
4 

Beløb 

5 Kr. 

UA = udbetalingsantat 

Tekst ved udbetaling (5) 
Øre [7 

  

  

        
  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

blg-80 Wa 6/5 —$o0 Hit bis 80 AP Mansa / 
1-80 Bu 01-49
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statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
- " Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 3 
Emne Emne nr. el tgedel= 

Eksempel på ændring af stående udbetalingsordre 5.4.11 | 25/3-80 

Institutionens husleje, der betales ved stående udbeta- Eksempel på ændring 
lingsordre med 5.430 kr. pr. måned (jfr.afsnit 5.4.9), af stående udbeta- 
er ændret til 5.500 kr. pr. måned, første gang den lingsordre 
01.06.80. Ændringen skal indrapporteres senest 14 dage R 303 
før næste udbetaling, men dog tidligst efter, at sidste 
posteringsliste er modtaget. Endvidere ønskes teksten 
ændret til: Husleje Ågade 7-9 

Kreditors gironummer er 1 29 53 06. 

Institutionen foretager indrapportering den 06.05.80. 

Ændringen indrapporteres på blanket R 303, der udfyl- 
des således: 

Afsnit A. 

Q) Udfyldes med 2 for ændring. 

GQ) Udfyldes altid med reference til oprettelsesbilaget 
R 303 (jfr. afsnit 5.4.9) således: 

- de 2 første positioner = R 3, der er bilagstypen 
på oprettelsesbilaget 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som er 
anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med foran- 
stillede 0'er (nuller) 

- de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelses- 
bilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajourfø- 
ringsbekræftelsen. 

Afsnit B. 

QG) Kreditors gironummer. 

(ad Det nye huslejebeløb, som ønskes udbetalt, anføres. 

G) Den nye tekst anføres. 
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Afsnit A 

Afsnit B 

  
Eksemplets indhold 

 



  

  

  

SOR, regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER | RR 303, 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning É 

af stående udbetalingsordre Måned | Å 

for en kreditor 89 19, lo 19 / læ an 29 e 

  

          
  

  

  
  

    
  

  

    

  
    

Afsnit A 

3 s: (4 1= oprettelse 

2 = ændring 

Indrapporteringskode | 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 

Kontonummer —— 0 | Henvisningsnummer (2) (beer [ua | Førsedao — | Sicsie anis 
å Åre  ]10 120g Md |14 1160g Md År |18Dg Må År 

| il | Rdl 0000 I b]o]/                                                                             
. UA = udbetalingsantal 

Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) 9 

Kreditornummer (3 Beløb . . Tekst ved udbetaling 

4 5 . Øre|7 

    
  

  

          

Udtyidt af Kontrolleret af Attesteret af 

5113-79 de 5 | 1x-7% IHC $ 1412-75 IP Hhnuste / 
Bu 01-49 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! bruger vejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Atsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
i Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Kreditorer 5,4 3 
Emne 2 : 2 Emne nr. LET Dal m Eksempel på sletning/oprettelse af stående 
udbetalingsordre ' 5.4.12 | 25/3-80     
  

  

Den i afsnit 5.4.11 nævnte institution ønsker huslejen 
betalt kvartalsvis, første gang den 01.01.80. 

Som beskrevet i afsnit 5,4.8 foretages denne ændring 
med sletning af den tidligere stående ordre og oprettelse 
af en ny stående ordre. 

Sletning af den stående udbetalingsordre skal ske inden 
udbetaling den 01.01.80 finder sted og senest 14 dage 
før den 01.01.80. 

Kreditor har gironummer 1 29 53 06. 

Institutionen foretager indrapportering den 5.12.79. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

LD Udfyldes med 3 for sletning. 

(2) Udfyldes altid med reference til oprettelsesbilaget 
R 303 (jfr. afsnit 5.4.9) således: 

” de 2 første positioner = R 3, der er bilagstypen 
på oprettelsesbilaget 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget 

” de 2 sidate positioner er linienummer på oprettel- 
sesbilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajour- 
føringsbekræftelsen. 

Afsnit B. 

(ED) Kreditors gironummer. 

I forbindelse med sletning af en stående ordre ud- 
skrives A 3019 STÅENDE ORDRE OPHØRER, hvor- 
efter den stående udbetalingsordre er inaktiv. 
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Eksempel på sletning/ 
oprettelse af stående 
udbetalingsordre 
R 303 

Eksemplets indhold: 
Sletning af hidtidig 
udbetalingsordre. 
Afsnit A 

Afsnit B 

Særlige bemærkninger   fortsættes



  

SCR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER BR 3083, 
  

  

            

  

  

  

  

  
  

  
  

  

. i . . INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning BEROR ERRESERRRER 

af stående udbetalingsordre Måned | År e 

for en kreditor ga 10. 1019 l Fy 79 100 

Afsnit A ; : 
3 ” 1 = oprettelse Q () G) €) 

m 2 = ændring 

Indrapporteringskode i 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K I Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontonummer (2) envisningsnummer Udber, be ua | Første dato Sidste dato 

4 [79 10 12Dg Md [14 11609 Mad År |18Dg Må År 

2 Sell lolo || 0/01 0 40/10/1180 010 3] 8S                                                                                     
. UA = udbetalingsantal 

Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) 9 

Kreditornummer( "2 ÅBeløb(g Tekst ved udbetaling (9 
4 5 Kr. Øre (7 

7 

  

  

            

Udtyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

3/12,-29 te 3/12-75 3112-75 2. Fæause! | 
Bu 01-49 1-80



- 

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE P 504, e 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 4 
  

Til registrering i kreditorregnskab af ordre om betalinger til flere kredi- 
  

  

torer, hvor totaibeløbet registreres på en eller flere konti i bevillings- M A 

regnskab/internt regnskab. - Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, åned r d KEN 
kreditnota o.lign.) 20/9. 10/93 0] y +C SE.           
  

Hvis udbetaling ønskes foretaget ved medfølgende OCRIK(er), sæt X |] Husk 3 i felt 11. 

mmer  . Tekst Seneste 3 R Debet 

5 . 6Dg Md År 17/8 

&lslo 6 

Til institution 

e 

to
 

[0
0 

f
o
 

f
0
0
 

J
O
 

[0
0 

j
o
 

i
o
 

f
w
 

f
æ
 

j
w
 

  RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutio- . 
nen, ellers blank. I alt debet/kredit 

Ak= atfviklingskode, udfyldes med 3, når OCRIK-betaling skal fo- 
retages, ellers blank. 

Vagidt af Kontrolleret af | MERE Attestøret af e 

l4d Fo .k. 6/4-7o 4L.P. blu 0 Kc. geusaes / 
Bu 01-32 

  

  

           



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
- Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 == eg 
nr, ra r: jej= 

Emne .… Eksempel på sletning/oprettelse af stående Emne nr. sesdato. 
udbetalingsordre 5.4,12 | 25/3-80     
  

Samtidig oprettes en ny stående ordre med de nye 
udbetalingsfrekvenser. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) udfyldes med 1 for oprettelse. 
GQ) Kontonummer for leje af lokaler. 

G) Udfyldes med seneste betalingsdato. 
— For første udbetaling = 01.01. 

(4) udfyldes med 04. 

(5) Første udbetalingsdato. 

(e) Sidste udbetalingsdato = 01.03.85, da lejemålet op- 
hæves med udgangen af februar måned 1985. 

Afsnit B. 

GQ) Kreditors gironummer. 

Beløb, der udbetales hvert kvartal. 

(D Meddelelser til betalingsmodtager. 
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Eksemplets indhold: 
Oprettelse af ny 
udbetalingsordre 

Afsnit A 

Afsnit B 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303. 
  

  
  

            

  

  

    

  

  

  
  

    

                                                                                    
  

  

  

  

            

. i i . INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMME RA 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning i PERIODE -— 

af stående udbetalingsørdre Måned | År 

for en kreditor 89/9 1019 01 3/8 lo 10/4 

Afsnit A 
3 1 = oprettelse 

2 = ændring - 

Indrapporteringskode DÅ 3= sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontøonummer envisningsnummer (&) Udber. be ua | Første dato Sidste dato 

4 478 10 m20g Md 144 |16Dg Md År |180g Må År 

I |] æsel ob db 0] / 
Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en linie) ' UA = udbetalingsantal 

Kreditornummer Beløb |. Tekst ved udbetaling 

4 5 Kr. Øre |7 

Udtyidt af Kontrolleret af Attesteret af 

ISU -lo vw 1511-80 ke. [SN -80 Huer, | / 
i . Bu 01-49 1-80



SCR 
stateris centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Kreditorer 5.4 2 

Emne Emne nr. seeder er 

Eksempel på sletning (ophør) af stående udbetalingsordre 5.4.131 25/3-80     
  

Den i afsnit 5.4.11 nævnte institution har den 31.12.79. 
opsagt lejemål og fraflytter med udgangen af marts måned 
1980, således at betaling skal ophøre fra den 01.04.80. 

Ophør af den stående udbetalingsordre skal derfor ske 
inden udbetaling den 01.04.80 finder sted og senest 14 
dage før 01.04.80. 

Kreditor har gironummer 1 29 53 06. 

Institutionen foretager indrapportering den 15.01.80. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

G) uatyides med 3 for sletning. 

(2) Udfyldes altid med reference til oprettelsesbilag R 303, 
jfr. afsnit 5.4.12 således: 

- de 2 første positioner = R 3, der er bilagstypen på 
oprettelsesbilaget 

- de 6 følgende positioner - det bilagsnummer som er 
anvendt på oprettelsesbilaget 

- de 2 sidste positioner er linienummer på oprettel- 
sesbiltaget - 01 med mindre andet fremgår af ajour- 
føringsbekræftelse. 

G) Kreditors gironummer.   
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Eksempel på sletning 
(ophør) af stående 
udbetalingsordre 

Eksemplets indhold: 

"Afsnit A 

 



SCR 
stateris centrale regnskab 

  

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. gave i 

Debitorer 5.5 3 
Emne Emne nr, dater el 

Eksempel på ændring til periodisk opkrævning 5.5.7 25/3-80 
  

Institutionen ønsker at ændre IK-debitor Palle Hansson 
Aps., Makrelvej 8 A, 5632 Flemløse til OCRIK-debitor med 
OCRIK-rykning. 

Debitor er tidligere oprettet som IK-debitor på grundlag | 
af P 601 med internt nummer 65 26 37. 

Debitor skal fremover registreres som fast debitor, og 
der skal foretages periodisk opkrævning 1 gang pr. må- 
ned med seneste betalingsdato = ultimo måneden. 

e Institutionens generelle regel er iøvrigt løbende opkræv- 
ning. ' 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A 

G) Udfyldes altid med 2 for ændring. 

(2) Udfyldes med debitornummer. 

(ED) Udfyldes med 3 for fast debitor. 

Afsnit B 

(idvaryides med debitors navn og adresse. 

Afsnit C 

(0) Krydsmarkering ved 1. 

(1) Krydsmarkering ved 12. 

Det angives med krydsmarkering nederst på blanket- 

s
-
e
d
b
 

16
 

tens forside ved VEND, at felter på bagsiden anvendes. 

Eksempel på ændring til 
periodisk opkrævning 
R 401 

"Eksemplets indhold 

Afsnit A 

| Afsnit B 

Afsnit C 

  

 



  

SU 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 402, 
  

  

  

  

        
  

  

  

    
  

  

  
  

  

                      

  

                  

  

                                      
  

  

  

  

  

  

  

                                        

  

      

  

  

  

                  

            
  

. . . . INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning PERIODE 

af stående opkrævningsordre for Måned! År 

en debitor | | 

Afsnit A i 

ad ) = oprettelse Q G) O OG 
i 2 = ændring 

Indråpporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

” HE Periodisk opkr... | Opkrævningsinterval 

Kontonummer Henvisningsnummer SL OA, TFørste dato Sidste dato 

4 T9 . (13) — h2Dg Md|14 |16Dg Md År [18Dg Md År 

Afsnit B OA = opkrævningsantal 

S | Debitornummer Beløb Tekst ved opkrævning 

FH a(8 HCDEENEKSAR øre |7dd) 

kd 

4 

4 

4 

4 
dd — mn - i 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
Bu 01-51 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
É: Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 
Emne 

Emne nr, ikrafttcædel EH 

Oprettelse af stående indkasseringsordre - generelt 5.5.8 25/3-80     
  

Oprettelse af en stående indkasseringsordre indebærer, 
at.der automatisk vil ske opkrævning af et bestemt beløb 
hos debitor på nærmere af institutionen fastsatte tids- 
punkter. Automatisk opkrævning forudsætter, at debitors. 
opkrævningsform = OCRIK-debitor. Der kan oprettes flere 
stående indkasseringsordrer pr. debitor. 

Oprettelse af en stående indkasseringsordre til en debitor 
sker ved udfyldelse af blanket R 402. 

Det forudsættes, at debitor i forvejen er oprettet ved 
udfyldelse af blanket R 401. I modsat fald udfyldes både 
blanket R 401 og R 402, der kan indsendes samtidigt. 

Blanket R 402 udfyldes således: 

Afsnit A 

(D udfyldes altid med 1 før oprettelse. 
(2) Nummeret på den indtægtskonto i bevillingsregnskab/- 

internt regnskab, som skal krediteres for opkrævnings- 
beløbet, efterhånden som opkrævning finder sted. An- 
føres i overensstemmelse med institutionens kontoplan. 

Feltet udfyldes ikke, hvis institutionens generelle ind- 
tægts-kontonummer skal anvendes, jfr. afsnit 5.1.2. 

G) Dette felt udfyldes ikke ved oprettelse. 

e GQ) Udfyldes altid med den seneste betalingsdato for første 
opkrævning. De to første positioner udfyldes med da- 
gen i måneden og de to sidste positioner med måneden. 
Den første seneste betalingsdato skal ligge mindst en 
måned efter indrapporteringen. 

Der gøres opmærksom på, at udskrivning af opkræv- 
ninger via debitorsystemet vil finde sted et antal dage 
forud for seneste betalingsdato, jfr. det for instituti- 
onen gældende opkrævningsinterval (01), afsnit 5.1.2. 
Udfyldelse skal ske i sammenhæng med G) 
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Oprettelse af stående 
indkasseringsordre - 
generelt 
Blanket R 402 

Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

  fortsættes



  

So 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R402, 
  

  

  

  

        
  

  

  

    

  

  

  
  

  

  

                          

  

    

                                        
  

  

  

  

  

  

                                        

  

  

  

  

                    
            

. . . . INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning PERIODE 

af stående opkrævningsordre for Måned | År 

en debitor | | 

Afsnit A KEE G) 
ad ) 1 = oprettelse a) G) Q 

i ” 2 = ændring 
Indråpporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K HE Periodisk opkr. | Opkrævningsinterval 
ontonummer Henvisningsnummer SLS TARN OA [Første dato Sidste dato 

4 LENE HE — hang Mad |14 |16Dg Må År [18Dg Må År 

Afsnit B OA = opkrævningsantal 

så Debitornummer Beløb Tekst ved opkrævning = in ENE EEREER je 
4 Kr. 4/8 5 al Øre | 70) 

4 

4 

4 

4 

" 
4 

Udtfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / I / 
1-80 

  
  

Bu 01-51



SCR 
stateris centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  
Afsnit navn 

Oprettelser/ændringer 5 
Afsnit nr. Side 

2 
  

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 

Underafsnit nr. |Udgave 

3 
  

Emne 

Oprettelse af stående indkasseringsordre - generelt   Emne nr, 

5.5.8   
Ikrafttrædel = 
sesdato. 

25/3-80   
  

G) Udfyldes altid med en af følgende værdier for antal 
opkrævninger pr. år: 

en gang om året 
en gang hver 6. måned 
en gang hver 3. måned 
en gang hver 2. måned 
en gang pr. måned. 

&
 

Hm æ
S 

UR
TE
R 

ER
IE
 

Udfyldelse skal ske i sammenhæng med (4). 

Eksempel: 

Opkrævning med seneste betalingsdato den 10. hver 
3. måned, første gang i august måned anføres således: 

| Q anføres 1008 og i () 
at 
dato den 10.8.XX, 10.11.XX, 10.02.XX og 10.05.XX 
indenfor det tidsinterval, der angives i () og GQ) 

(6) Udfyldes altid med den seneste betalingsdato for første 
opkrævning, jfr. 

Udfyldelse skal ske i sammenhæng med G). 

G) Udfyldes altid med den seneste betalingsdato for sidste 
opkrævning. Hvis sidste opkrævning skal finde sted 
med seneste betalingsdato = den sidste dag i en måned, 
anføres den aktuelle dato f.eks. 28.02.XX, 31.03.XX 
og 30.04.XX. 

Såfremt datoen for sidste opkrævning ikke er kendt, 
angives en vilkårlig dato, dog ikke senere end 31.12.99. 

skal ligge efter datoen i . 

Udfyldelse skal ske i SKG med (6), og datoen 

Afsnit B 

(8) udfyldes altid med debitornummer, højrestillet i feltet. 
Såfremt der ønskes foretaget opkrævning hos flere de- 
Cy, ke på samme tidspunkt og til samme kontonummer 

, kan debitornummer for disse samtidig anføres. 
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anføres 04, hvilket betyder, 
er udsendes opkrævninger med seneste bétalings- 

Afsnit A 

Afsnit B   

(fortsat) 

fortsættes



  

Slik 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 402, 
  

  

  

  

          
  

. . - . . INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning PERIODE 

af stående opkrævningsordre for Måned! År 

en debitor | 

Afsnit A 
  

  

    

G 
  

  

  
  

  

  

                      
                                      

  

    

  

  

  

  

  

                                

  

              

  

                            

ad ) 1 = oprettelse & | G OG 
i ” 2 = ændring 

indråpporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K Periodisk opkr.. | Opkrævningsinterval 

ntonumm isni - 
ontonummer Henvisningsnummer <rASEr AN OA | Første dato Sidste dato 

4 m9  |[1d3) 0 f20g Md/|14 | |16Dg Md År (18Dg Må År 

Afsnit B OA = opkrævningsantal 

S Å| Debitornummer Beløb Tekst ved opkrævning 

FR 408 5 (9 ) Kr. øre | 7Åc) - - MAL Keb) HM he men uge ng me 

4 

4 

4 

4 

4 

4 

Udfytldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / /   
  

Bu 01-51 1-80



s C =| ' Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 3 
RH Underafsnit nr. [Udgave 

Underafsnit navn 

Debitorer ' 5.5 3 

Emne Emmem — Ee 
Oprettelse af stående indkasseringsordre - generelt 5.5.8 25/37-80 

Udfyldes med det beløb, som skal opkræves pr. gang, Afsnit B (fortsat) 
.højrestillet i feltet. 

Feltet udfyldes ikke, hvis beløbet er det for institu- 
tionen generelle ratebeløb, jfr. afsnit 5.1.2. 

((d)udtyldes efter behov med en fast tekst på maksimalt 
10 bogstaver/cifre. Teksten vil herefter blive med- 
taget på opkrævningerne (OCRIK-erne), som meddel- 
else til debitor. 

e Særlige bemærkninger. Særlige bemærkninger 
  

Q) | forbindelse med anvendelse af stående indkasserings- "Advisering 
ordre udskrives der automatisk til institutionen 14 dage . 
før opkrævning finder sted et advis A 4016 OPKR. AF 
STÅENDE ORDRE OM 14 DAGE. Såfremt der ikke skal 
foretages opkrævning i overensstemmelse med advise- 

| ringen, hvad angår beløb og kontonummer skal even- 
tuelle ændringer straks indrapporteres af institutionen 
ved anvendelse af blanket R 402, jfr. afsnit 5.5.10. 

Såfremt tidspunktet for opkrævningen ønskes ændret, 
eller opkrævningen ikke ønskes udsendt, skal indrap- 
portering ligeledes foretages straks ved anvendelse af 
blanket R 402, jfr. afsnit 5.5.12. 

Ca. 14 dage efter udskrivning af A 4016 foretages auto- 
matisk postering i institutionens bevillingsregnskab/in- 
ternt regnskab, hvilket dokumenteres i form af poste- 

|] ringsliste for stående orerer uddatanr. 9744, jfr. af- 
snit 14. Samtidig udsendes opkrævning til debitor. 
Institutionen skal således ikke foretage yderligere 
beløbsindrapportering.   

Q) Indrapportering af stående opkrævningsordrer kan Overgang til nyt 
medføre disponeringer i kommende finansår. Instituti- finansår 
onerne bør derfor forud for hvert finansår undersøge, 
om der er sket ændringer i dispositionsretten m.h.t. 
opkrævning i det nye år, således at stående opkræv- 
ningsordre eventuelt skal ændres eller slettes. 

Endvidere bør institutionen være opmærksom på, at 
ændringer i kontoplanen kan nødvendiggøre ændringer 
af stående opkrævningsordrer.   oe
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af dispositioner 8 ' 1 
i Underafsnit nr. Udgave Underafsnit navn 

Generelt 8.1 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel= 

21/4-81       

Ved dispositioner forstås indgåede aftaler eller forpligtelser 
i henhold til lovgivningen, som på et senere tidspunkt vil 
give anledning til afholdelse, af udgifter. Som eksempler 
kan nævnes købekontrakter, andre aftaler om køb samt til- 
sagnsskrivelser om ydelse af tilskud, jån m.v. 

Registreringen af indgåede dispositioner sker normalt på af- 
taletidspunktet, d.v.s. på det tidspunkt, hvor institutionen 
bliver juridisk forpligtet af aftalen, eller hvor institutionen 
ikke mener at kunne frigøre sig fra aftalen. 

Registreringen af afviklede dispositioner sker, når disposi- 
tionen er afviklet, d.v.s. når levering har fundet sted, og 
faktura er modtaget. 

Dispositioner kan registreres på alle konti i bevillingsregn- 
skabet og på alle konti i internt regnskab. 

Omfang af registreringen tilpasses institutionens behov. 

Dispositionsregistreringen er obligatorisk på følgende stan- 
dard- og bevillingskonti: 

20 Anskaffelse af materiel m.v.: 
Større materielanskaffelser. 
  

21. Driftsmidler m.v.: 

Større udgifter til driftsmidler. 
  

  

  

22 Reparations- og vedligeholdelsesarbejder: 
Større reparations- og vedligeholdelsesarbejder. 

51-53. Tilskud (driftsbudgetter): 
Afgivne tilsagn om tilskud. 

61-63 Anlægstilskud: 
  

Afgivne tilsagn om tilskud. 
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Dispositioner 
Generelt 

Registreringstids- 
punkt og -omfang 

Obligatorisk 
registrering 

fortsættes



  

SCR RA402, 
  

  

  

  

          

  

  

    

  

  

  

  

  

                    

  

                                                        

  

  

  

  

  

  

                        

  

                      
  

                

  

              

statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER 

T NU 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER ? 

af, stående opkrævningsordre for Måned! År 

en debitor 89/9 1019 Q|5 716 27144 

Afsnit A | ' 
3 (() u = oprettelse G GQ) G) 

gf = ændring 
Indrapporteringskode / 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K FE Periodisk opkr. 4 Opkrævningsinterval i 
<ontonummer Henvisningsnummer ST Ton tFørste dato Sidste dato 

4 7/9 KLEE … f120g Med |14 |160g Må År |[18Dg Må År 

13 lololdo|a/ 2 |] | Ul bbv bl bb 7 reb 
Afsnit B ' OA = opkrævningsantal 

S || Debitornummer Beløb … En .J Tekst ved opkrævning 
F 1 4(7) 5(8 Kr. Øre AGD "r— … tre 

21712183 59 Zolo IOA BON INJEM JE INIT] 
4 -— 

4 

4 unmn 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af i . Attesteret af 

5 15-74 KS 5/5 7-76 DH. |5/5-76/ / 
Bu 01-51 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Debitorer 5.5 4 

Emne . Emne nr, Honda er 

Eksempel på oprettelse af stående indkasseringsordre 5,5,9 25/3-80 
  

Institutionen opkræver betaling for abonnement på publi- 
kationer med 20 kr. månedligt med den 15. i måneden som 
seneste betalingsdato. Opkrævningen ønskes foretaget før- 
ste gang med seneste betalingsdato = 15.06.76, og sidste 
opkrævningsdato = 15.09.85. 

Institutionen foretager indrapportering den 5.05.76. In- 
stitutionen anvender den generelle regel for udsendelse 
af OCRIKer, således at udsendelse sker 21 dage før se- 
neste betalingsdato, hvilket første gang er den 26.05.76. 

Abonnenten er tidligere oprettet i debitorsystemet med 
gironummer 7 28 35 99 som debitornummer. 

Blanket R 402 udfyldes således: 

Afsnit A 

GQ) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

Q) Udfyldes med kontonummer for salg af publikationer, 
bøger m.v. som er forskellig fra institutionens gene- 
relle indtægtskontonummer, jfr. afsnit 5.1.2. 

Udfyldes med den seneste betalingsdato, som første 
gang skal gælde = 15.06. 

(OD Udfyldes med 12. 

G) udfyldes med første seneste betalingsdato = 15.06.76. 
15.09.85. (6) Udfyldes med sidste seneste betalingsdato 

Afsnit B 

G) Udfyldes med debitornummer. 

Udfyldes med det beløb, der skal opkræves hver må- 
ned, idet beløbet ikke er indrapporteret som værende 
det for institutionen generelle ratebeløb, jfr. afsnit 
1.2. 

(9 Meddelelse til debitor. 

Indrapportering skal ske mindst en måned før den sene- 
ste betalingsdato for første opkrævning, hvilket i dette 
tilfælde vil sige senest den 15.05.76. 
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Eksempel på oprettelse 
af debitor med stående 
indkasseringsordre 
R 402 

"Eksemplets indhold 

… Afsnit A 

Afsnit B 

Særlige bemærkninger  



SCcE 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER 
  

  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning 

af stående opkrævningsordre for 

  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE 

R402, 
BILAGSNUMMER . 2 

  

Måned| År 
  

          

  

  

    
  

  

  
  

  

  

                                                                                    

  

  

  

  

  

  

                          

    

                    
  

  

                  

          

en debitor ”T 

Afsnit A i 

3(4) = oprettelse 
bred 2 = ændring 

Indråpporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K H . Periodisk opkr. | Opkrævningsinterval 
ontonumm isni . - 
sg er Envisningsnummer nmgsdato "1 OA | Første dato Sidste dato 

4 7/9 10(5 1220g Me |14 h6Dg Md År |18Dg Md År 

Afsnit B OA = opkrævningsantal 

s Debitornummer Beløb Tekst ved opkrævning 
F "7 - 

4 Kr. 2 GR] 
4 

4 

4 

4 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / /     

Bu 01-51 

  

1-80



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr, IUdgave 

Debitorer 5.5 3 
Emne i Emne nr, Senate. 
Ændring af stående indkasseringsordre - generelt 5.5.10 | 25/3-80 
  

Ved ændring af stående indkasseringsordre udfyldes 
blanket R 402. 

En stående ordres opkrævningsdato, opkrævningsantal og 
opkrævningsintervallets første og sidste dato kan ikke 
ændres. De enkelte felters anvendelse er beskrevet i af- 
snit 5,5.8. 

Såfremt en stående ordre skal fortsætte med ændrede 
værdier af disse felter, foretages sletning af den hidti- 
dige stående ordre, jfr. afsnit 5.5.12, side 1 og opret- 
telse af ny stående ordre med korrekte værdier, jfr. 
afsnit 5.5.12, side 2. 

Blanket R 402 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(7) udfyldes altid med 2 for ændring. 

GQ) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives 
det ønskede kontonummer i overensstemmelse med in- 
stitutionens kontoplan. 

Hvis institutionens generelle indtægtskontonummer skal 
anvendes, anføres et H, venstrestillet i feltet. 

I feltet, som skal være udfyldt, henvises altid til det 
bilagsnummer, som er anvendt ved oprettelse af den 
stående indkasseringsordre. 

Feltet udfyldes således: 

- de 2 første positioner = R 4, der er bilagstypen på 
oprettelsesbilaget (R 402) 

” de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med 
foranstillede 0'er (nuller) 

” de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelses- 
bilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajourfø- 
ringsbekræftelsen. 
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Ændring af stående 
indkasseringsordre 
- generelt 
Blanket R 402 
Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

fortsættes 

 



sCcE5 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER RA02, 
  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning 

af stående opkrævningsordre for 

    

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER. . 2 
  
Måned| År 
  

          

  

  

    

  

  

  
  

  

  

                                                                                    

  

  

  

  

  

  

                                              

  

  

  

                  

              

en debitor TT | 

Afsnit A 
3(Å) 1 = oprettelse 
ed i 2 = ændring 

Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K H . Periodisk opkr. | Opkrævningsinterval 
ontonummer isni . - ne envisningsnummer orkan. 10A FFørste dato Sidste dato 

4 7/9 (3 1220g Md|14 (16Dg Md År 118Dg Md År 

Afsnit B OA = opkrævningsantal 

s Debitornummer Beløb Tekst ved opkrævning 
F æ, 

PEN 

(4 (5) kr øre 70) 
4 

4 . 

4 

4 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
Bu 01-51 1-80 

 



| 

e | 

| 

SCR 
stateris centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Debitorer 5,5 3 

Emne Emne nr, UENIGE 
Ændring af stående indkasseringsordre - generelt 5.,5,10 | 25/3-80 

Afsnit B. Afsnit B 

(4) udfyldes altid med debitornummer, højrestillet i feltet. 

Der må kun anføres ét debitornummer pr. blanket, 
idet der i 3 kun er plads til et henvisningsnummer. 

Såfremt der ønskes foretaget ændring af flere stående 
indkasseringsordrer, må der altså foretages indrappor- 
tering på flere blanketter R 402. 

GS) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives 
det ønskede beløb, højrestillet i feltet. i 

Hvis institutionens generelle beløb skal anvendes, an- 
føres et H, venstrestillet i feltet. 

(6) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse anføres 
den ønskede tekst. . 

Sletning af tidligere indrapporteret tekst kan ske ved 
angivelse af %£ (stjerne), venstrestillet i feltet. 
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Sk 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 402, 
  

  

    
  

      
  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

                  
                                                                
  

  

  

  

  

  

  

  

                      

  

              

  

  

  

    

  

  

                          
  

. . . . . INSTITUTIONSNUMM BILAGSNUMMER 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning ! ER PERIODE 2 

af stående opkrævningsordre for . Måned! År … 

en debitor 39/9. 10/6 81716 97/45 oOo 

Afsnit A 

3 4) i = oprettelse 
dd i 2 = ændring i 

Indraåpporteringskode AJ 3 = stetning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K Hu Sl Periodisk opkr. Opkrævningsinterval 
ontonummer envisningsnummer Se oA TFørste dato Sidste dato ! 

4 7/9 1002) -h2bg md |14 |160g Må År |[18Dg Må År ' 
ln : 

[4019 7/1 44 Ol 
Afsnit B OA = opkrævningsantal 

s | Debitornummer Beløb i Tekst ved opkrævning 

F H) Hr re )7 
1712813 15]9]ø | alalsle 
4 

4 rs 

4 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

4 /8-76 KS 4/3-76 BM. 418-276 FC I         
  Bu 01-51 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr, |Udgave 

Debitorer 5,5 3 
Emne Emne nr, Henle 

Eksempel på ændring af stående indkasseringsordre - beløb | 5.5,111 25/3-         

Institutionens abonnement på levering af publikationer er 
steget til 22,50 kr. pr. måned. 

Institutionen ønsker opkrævningen ændret, før opkræv- 
ningen med seneste betalingsdato = 15.09.76 udsendes. 

Debitors gironummer 7 28 35 99 anvendes som debitor- 
Nummer. 

Institutionen foretager indrapportering den 4.08.76, 
d.v.s. efter modtagelse af sidste posteringsliste med 
det hidtidige beløb. Institutionens generelle regel for 
udsendelse af OCRiKer er 21 dage før seneste betalings- 
dato. | dette tilfælde vil næste opkrævning finde sted 
den 26.08.76. ' 

Ændringen indrapporteres på blanket R 402, der udfyl- 
des således: ' 

Afsnit A. 

(1) Udfyldes altid med 2 for ændring. 

(0) Udfyldes altid med reference til oprettelsesbilaget 
(R 402) således: 

- de 2 første positioner = R 4, der er bilagstypen 
på oprettelsesbilaget . 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med 
foranstillede 0'er (nuller) 

- de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelses- 
bilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajourfø- 
ringsbekræftelsen. 

Afsnit B. 

(3) Udfyldes med debitornummer. 

(4) Udfyldes med det nye abonnementsbeløb, som ønskes 
opkrævet. 
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Eksempel på ændring 
af stående indkasse- 
ringsordre - beløb 
R 402 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B  



STEEN 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG - DEBITORER RA402, 
  

    

  

  

          

  

  

    

  

  

  

  

  

  

                                                                                  

  

  

  

  

  

  

                                

  

              

  

  

  

  

                  

              

. . . . INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning PERIODE ? 

af stående opkrævningsordre for . Måned! År 

en debitor 89 12. /01G 112 7/6 //3]18 

Afsnit A 

3 = oprettelse 
. i 2 = ændring 

Indråpporteringskode 3 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

. Henvisni Periodisk opkr. | Opkrævningsinterval 
ontonummer envisningsnummer SELE OA Første dato Sidste dato 

4 7/9 ul 12D0g Med |14 116Dg Md År [18Dg Md År 

RI OIOlLI SI FLON 
Afsnit B OA = opkrævningsantal 

S || Debjtornummer Beløb 0 | Tekst ved opkrævning 

F 413) 5 Kr … Øre |7 in … 

2P/81817171616 
4 

4 

4 

4 

4 

'Udfyldt af Kontrolleret af Attoesteret af 

HH 1276 KS 1442-76 PH. 4 1192-76 HC / 
Bu 01-51 1-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
" Underafsnit nr. Udgave 

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 
Tr Ikrafttrædel — 

Emne Eksempel på ændring af stående indkasserings- | SON 
ordre - opkrævningsantal 5.5.12 | 25/3-80 
  

ke 

Institutionen har den 1.12.76 besluttet at ændre opkræv- 
ningsantallet fra 12 til 4 gange pr. år, med første sene- 
ste betalingsdato = 31.03. | denne forbindelse skal insti- 
tutionens generelle indtægtskontonummer og beløb frem- 
over anvendes. Øvrige oplysninger skal ikke ændres. 

Som beskrevet i afsnit 5.5.10 foretages denne ændring 
ved sletning af den hidtidige stående ordre og oprettelse 
af en ny stående ordre. 

Institutionen ønsker ændringen foretaget med virkning 
fra årsskiftet, og efter at opkrævningen med seneste 
betalingsdato = 31.12.76 er udsendt. 

Debitors gironummer 9 88 77 66 anvendes som debitor- 
nummer. 

Institutionen foretager indrapportering den 14.12.76. 
Institutionens generelle regel for udsendelse af OCRiKer 
er 21 dage før seneste betalingsdato. | dette tilfælde vil 
opkrævningen pr. 31.12.76 finde sted den 10.12.76, hvor- 
for ændringen først må finde sted efter dette tidspunkt. 

Ændringen indrapporteres på blanket R 402, der udfyl- 
des således: 

Afsnit A 

(1) Udfyldes altid med 3 for sletning. 

Udfyldes altid med reference til oprettelisesbilaget 
(R 402) således: 

- de 2 første positioner = R 4, der er bilagstype på 
oprettelsesbilaget 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med 
foranstillede 0'er (nuller) 

- de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelses- 
bilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajourfø- 
ringsbekræftelsen. 

Afsnit B 

| Q) Udfyldes med debitornummer. 
wo 
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R 402 

  

Eksempel på ændring 
af stående indkasse- 
ringsordre - 
opkrævningsantal 

- Eksemplets indhold, 
sletning af hidtidige 
opkrævningsordre 

Afsnit A 

Afsnit B 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 6 
i Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Generelt 11.1 8 

Emne Emne nr, ra gedel= 

21/4-81     
  

Regnskabsmaterialet fremsendes løbende, d.v.s. dagligt til 
SR. Vedrørende indsendelse af kasserapporter, se afsnit 
7.1.1. 

Opmærksomheden henledes på, at bilag, der skal medtages 
i indeværende regnskabsperiode, senest skal fremsendes til 
SR den 4. hverdag i ny kalendermåned, jfr. nærmere her- 
om i afsnit 4.2. 

De indsendte bilag vil løbende blive returneret til institu- 
tionerne sammen med en transaktionsliste, omfattende en 

udskrift af de i SCR foretagne indrapporteringer, jfr. af- 
snit 14. 

SCR-ekspeditionen foretager uddatakontrol, jfr. afsnit 3. 

Eventuelt fejlagtigt modtaget materiale bedes snarest retur- 
neret til SR's uddatafordeling. 

Bilag, som indeholder oplysninger, der ikke har kunnet 
godkendes ved tastningen, er enten registreret på fejl- 
konti (B-bilag, P-bilag og S 5-bilag (dispositioner)) eller 
afvist uden registrering (R-bilag, øvrige S-bilag samt K- 
bilag). De ikke godkendte bilag vil tilgå institutionen fra 
SR. 

For såvidt angår behandlingen af ikke godkendte bilag hen- 
vises til afsnit 12. . 

Bundtkuverterne med bilag opbevares i bilagstypeorden i 
kasetter. 

Regnskabsbilagene (P-bilagene) videresendes en gang om 
måneden - hvor andet ikke er aftalt - til rigsrevisionen 
sammen med kopier af institutionsregnskab og kontoudtog, 
jfr. afsnit 14.2. 

For de øvrige bilagstyper gælder, at bundtkuverterne kan 
makuleres 60 dage efter, at bilagene er kontrollerede. 

Det til internt regnskabs statistikbilag hørende grundma- 

teriale må dog ikke makuleres, men skal opbevares i insti- 
tutionernes journalsager. 
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Fremsendelse til SR 

Behandling af 
returnerede bilag 

Ikke godkendte bilag 

Opbevaring af bilag 

  fortsættes



  

SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 402, 
  

  

  

        
  

  

  

    
  

  

  
  

  

  

                                                                              
  

  

  

  

  

  

  

                        

  

                            

  

  
  

          

              

NSTITUTIONSN A UMMER 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning ! ! SNUMMER PERIODE BILAGSN E ? 

af stående opkrævningsordre for Måned | År 

Ten debitor . 80/9. (019 TASTE 11219 

Afsnit A ' 

3(4) u = oprettelse (ED) ad) G Q& 
” = ændring . 

Indråpporteringskode / 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

k HE Periodisk opkr. Opkrævningsinterval 
ontonummer Henvisningsnummer SEE Toa Første dato Sidste dato 

ne 7/9 10 . |2Dg Md/14 [16Dg Md År [18Dg Md År 

| |] bly bel lsr obl? alo]o 9] 85 
Afsnit B OA = opkrævningsantal' 

SÅ Debjitornummer | Beløb Tekst ved opkrævning 

FR 417 (| sig Kr. øre 179) NE 

2198/8171716164 BIO MIME HH IEWIT 
4 «då 

4 

4 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

1411276. US 1442-76 BA 4442-76 MO / 
Bu 01-51 1-80



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
: Underafsnit nr. lUdgave 

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 
Emne Fr . o . . Emne nr, Ikrafttrædel= 

Eksempel på ændring af stående indkasserings- Øl 
ordre - opkrævningsantal ' 5,512 | 25/3-80 
  

Samtidig oprettes en ny stående ordre med de nye op- 
krævningsantal. 

Blanket R 402 udfyldes således: 

Afsnit A 

(€D) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

Udfyldes ikke, da institutionens generelle indtægts- 
kontonummer ønskes anvendt, jfr. afsnit 5.5.8. 

Q) Udfyldes med datoen for første opkrævnings seneste 
betalingsdato. 

(4) Udfyldes med 04, d.v.s. opkrævning hver 3. måned. 

G) Udfyldes med første seneste betalingsdato = 31.03.77. 

(6) Udfyldes med sidste seneste betalingsdato = 30.09.85. 

Afsnit B. 

ØD Udfyldes med debitornummer. 

Udfyldes ikke, da institutionens generelle ratebeløb 
skal anvendes. 

(I Meddelelse til debitor. 
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Eksemplets indhold, 
oprettelse af ny 
opkrævningsordre 

Afsnit A 

Afsnit B 

 



  

Sci 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 402, 
  

  

INSTITUTIONSNUMMER 
  

          

  

  

    
  

  

    

  

  

                            

  

                                                      

  

  

  

  

  

  

                                

  

                

  

  

                

              

. . . . BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning PERIODE 

af stående opkrævningsørdre for ; Måned | År 
en debitor $9 (2) . [10/0 1U 1716 10 J00 

Afsnit A 

3 1 = oprettelse 
. 2 = ændring ” 

Indråpporteringskode 3 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K mg Periodisk opkr. | Opkrævningsinterval 
ontonummer -Henvisningsnummer SELEN 04 | Første dato sidde date 

4 7/9 10(2) 122Dg Md |14. |t6og Må Ar h8Dg Md År 

R|710|0/718|6l2l0l/ 
Afsnit B OA = opkrævningsantal 

Så Debitornummer Beløb keen Tekst ved opkrævning 

i FE 5 Kr. … Øre 17 . 
4471278 3509 
4 

4 

4 

4 

4 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

| 11176. KS | 476 DH ! 1-74 HC. / 
Bu 01-51 == —= 1-80
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Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Debitorer 5.5 2 
Emne Emne nr, er oeel= 

Eksempel på sletning af stående indkasseringsordre 5.5.13 | 25/3-80 
  

  
Institutionen har den 01.11.76 modtaget opsigelse på 
abonnement fra debitor med giro 7 28 35 99, således at 
opkrævning med seneste betalingsdato den 15.12.76 

Eksempel på sletning 
af stående indkasse- 
ringsordre 

ikke skat finde sted. 

Sletning skal derfor ske, inden opkrævning udsendes. 

Institutionen foretager indrapportering den 01.11.76. 
Institutionens generelle regel for udsendelse af OCRIKer 
er 21 dage før seneste betalingsdato. I dette tilfælde vil 
næste opkrævning finde sted den 25.11.76. Sletning skal 
med andre ord være foretaget inden denne dato. 

Sletningen indrapporteret på blanket R 402, der udfyl- 
des således: 

Afsnit A 

| () Udfyldes med 3 for sletning. 

& Udfyldes altid med reference til oprettelsesbilaget 
(R 402) således: 

-” de 2 første positioner = R 4, der er bilagstypen på 
oprettelsesbilaget 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som 
er anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med 
foranstillede 0'er (nuller) 

e - de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelses- 
bilaget = 01, med mindre andet fremgår af ajourfø- 
ringsbekræftelsen. 

| 
Afsnit B 

G) Udfyldes med debitornummer. 

| forbindelse med sletning af en stående ordre udskrives 
A 4018 STÅENDE ORDRE OPHØRER, hvorefter den stå- 
ende opkrævningsordre er inaktiv. | førstkommende må- 
nedskørsel slettes den stående ordre fra registret og der 

. udsendes A 4028 STÅENDE ORDRE SLETTET.   
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R 402 

Afsnit A 

Afsnit B   
.Eksemplets indhold 

Særlige bemærkninger



s C BR Generel! bruger vejledning 

  

  

  

        

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn i Afsnit nr. Side 

e Fejl- og adviseringslister 12 15 
Underafsnit navn Underafsnit nr. fUdgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Emne Emne nr. ikrafttrædel = 

Kreditorsystem i 12.2.5 1 15/12-7811 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl =advisnummer 

Postgiroanvisning ikke Ikke-indløst PGA. SR A 3037 
indløst af kreditor i PGA FEJLIND- 
inden indløsningsfris- Der foretages: LØST - IKKE 
tens udløb. INDLØST 
Eller postgiroanvis- a) ompostering af 
ning fejlindløst. PGAen til konto 

for "Uindløste ud- 
; løbne PGAer" 

9511.00.4 ved 
e P 733 og P 751 

b) tilbageføring af 
beløb fra PGA-gi- 
rokonto til bank 

Cc) udbetaling f.eks. 
v/ check til kredi- 
tor, hvorved konto- 
en "Uindiøste udløb- 
ne PGAer" udlignes. 

Fejlindløst PGA 
  

Der foretages tilbage- 
føring af den fejlagtige 
PGA-indløsning ved 
anvendelse af P 733. 

  

Modpostering med mar- Det aftales med insti- Insti- A 3038 
kering i posterings- tutionen, hvorledes tution/ MODPOST MED 
fejlkode (POST-FEJL- fejlen skal rettes, idet SR FEJLMARK IK- 
KOD = 2) er ikke ret- den kan skyldes ind- KE RETTET 
tet. rapportering fra såvel 

institutionen som fra 
SR. 
Der henvises til fejlnr. 
F 3015, F 3016 og 
F 3020.               

fortsættes 
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ss CC ER | Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

      
  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side i 

Fejl- og adviseringslister . 12 16 
Underafsnit navn (Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Emne nr, Ikrafttrædel = 

Kreditorsystem : ' 12.2.5 | 28/5-80 

Fejl» og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl "sadvisnummer 

Kreditorstamoplysnin- Såfremt kreditor ikke Insti- | 5.4.6 | A 3039 
ger slettes fra regis- ønskes slettet, ind- tution STAMOPL 
ter og overføres til rapporteres på R 301 ' SLETTES NÆSTE 
arkiv ved næste må- slettekode = 1 (afsnit MÅNEDSK. 
nedskørsel. C på blanketten). 

Ønskes kreditor slet- 
tet, foretages intet. 

  

Postering er markeret Tilbageføring af beløb Insti- | IA 3040 
i posteringsfejlkode ved blanket P 732 og tution/ POST MED FEJL 
(POST-FEJL-KOD = 2). P 751. MARK IKKE 

(Som henvisningsnr. i SR RETTET 
P 732 benyttes det på | 
fejllisten anførte bi- 
lagsnr.). 
Det aftales med institu- 
tionen hvorledes fejlen 
skal rettes, idet den 
kan skyldes indrappor- 
tering fra såvel institu- 
tionen som fra SR. 

  

Kreditorstamoplysning Eventuel oprettelse af Insti-. 5.4.2 FA 3041 
er oprettet ved R 301 kreditor med andet tution STAMOPL OP- 
med samme nummer nummer. RETTET PÅ 
som arkiveret (slettet) i NEDLAGT NR. 
kreditor. '              



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

  

        

Vedrørende 

Generel brugervejledning for instituticner. 

e Antal sider inci..denne Udsendelsesdato. Følgeseddel nr. 

11 16 maj 1980 28 

Følgende sider ændres (&2) eller udgår (u) 

Afsnit 7.4el side 2 og 3 (2) 2 sider 

"… llel "7. (ny blanket på bagsiden) (2) 1 side 

" 1162el: "1 (æ) 1" 

"… 11.262 "1 (ny blanket på bagsiden) (2) 1 om 

"i 1162.2 "i 2 (u) - 

e " 11.23 " 1 (2) 1 |" 

"116264 "… 1 og 2 (ny blanket på bagsiden) (2) 2 sider 

" 12.266 "7 og 8 - (æ) 1 side . 

"… 16.265 "2. (ny blanket på bagsiden) (2) zoom ' 
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 2 
RH Underafsnit nr. Udgave 

Underafsnit navn 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 4 

Emne Emem ege 
Generelt 7.4.1 25/3-80     
  

Institutionen vil ikke blive inddraget i administrationen 
af debitors betalinger, når bortses fra følgende tilfælde: 

-…… Debitor indbetaler et skyldigt beløb til institutions- 
kassen, jfr. afsnit 7.1.4. 

- Der opstår differencebetalinger, som SR ikke kan af- 
hjælpe alene. 

-…… Debitor protesterer mod opkrævningens rigtighed. 

- Et tilgodehavende er ikke indbetalt af debitor efter 
opkrævning og eventuel rykning, jfr. nærmere neden- 
for om dubiøse debitorer. 

Såfremt debitor ikke indbetaler et opkrævet beløb ret- 
tidigt, og eventuel rykning af debitor heller ikke resul- 
terer i indbetaling, udskrives advis A 4009 INCASSO 
OPSTÅET. 

Ved modtagelsen af dette advis og debitor kontoudtog 
skal institutionen straks tage kontakt med debitor med 
henblik på at få en aftale om afvikling af beløbet. 

Denne kontakt vil kunne resultere i følgende alternative 
situationer: 

1) Debitor giver tilsagn om omgående indbetaling af be 
løbet. Institutionen skal i så fald ikke gøre yderligere 
ved sagen. 

2) Der træffes en ny aftale om afviklingen af beløbet, 
eventuelt således at beløbet indbetales successivt over 
en periode. En sådan aftale vil indebære: 

” at institutionen foretager ompostering i debitorsy- 
stemet med tilbageførsel af det skyldige beløb og 
indrapporterer beløbet påny i overensstemmelse 
med den indgåede aftale. 

- anvendelse af stående indkasseringsordrer (jfr. af- 
snit 5.5.8) kan eventuelt komme på tale. | så fald 
skal beløbet tilbageføres i debitorsystemet og opta- 
ges midlertidigt på konto 9459.XX.C "Debitorer til 
incasso" ved institutionens foranstaltning i institu- 
tionens bevillingsregnskab, idet kontonummeret an- 
føres ved oprettelsen af den stående indkasserings- 
ordre. 
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Institutionens løbende 
indrapportering 
(fortsat) 

Dubiøse debitorer 

  fortsættes
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statens centrale regnskab 

Generelt brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 3 
- ” Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 3 
Emne i Emne nr. kraft trædel HE 

Generelt 7.,4.,1 25/3-80     
  

  

3) Fordringen tilbageføres. Institutionen udsteder i så 
fald kreditnota til debitor og indrapporterer kredit- 
notaen til debitorsystemet. 

4) Det tilgodehavende beløb betragtes som uerholdeligt 
og afskrives ved indrapportering. 

5) Institutionen sender det skyldige beløb til retslig in- 
casso. Samtidig overfører institutionen det samlede 
tilgodehavende hos debitor, d.v.s. såvel opkrævede 
som uopkrævede beløb ifig. det fra SR modtagne kon- 
toudtog, fra debitorsystemet til institutionens bevil- 
lingsregnskab. 

Overførslen sker ved udfyldelse af: 

- blanket P 742 for tilbageførsel i debitorsystemet og 

- blanket P 751 for debitering af bevillingsregnskabets 
konto 9459.00.0 "Debitorer til incasso ved instituti- 
onens foranstaltning". 

Jfr. analogt posteringseksempel i afsnit 7.8.5. 

Institutionens levering af varer og tjenesteydelser til in- 
cassodebitorer bør så vidt muligt stilles i bero eller kun 
ske mod kontant betaling, indtil debitor har afviklet sin 
gæld. 

Såfremt institutionens kontakt med debitor ikke resulterer 
i udligning af det skyldige beløb, udskrives advis A 4023 
INCASSO IKKE UDLIGNET. 

Denne advisering sker i en månedskørsel, dog tidligst 
3 uger efter udskrivningen af advis A 4009. 

På grundlag af advis A 4023 og rekvireret kontoudtog 
fra debitorsystemet omposterer SR den samlede fordring 
hos debitor efter de i punkt 5) angivne retningslinier, 
idet beløbet debiteres konto 9499.00.8. Institutionen kan 
dog træffe aftale med SR om at beløb posteres på en an- 
den konto for vedkommende institutions område. SR sen- 
der meddelelse herom til institutionen i form af kopi af 
kontoudtog, og institutionen anmoder debitor om fremover 
at indbetale skyldige beløb direkte til institutionens kasse. 
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Dubiøse debitorer 
(fortsat)



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn 

Ekspedition af …Tegnskabsmateriale til og fra RC 

Afsnit nr. Side 

11 7 
  

Underafsnit navn 
Underafsnit nr. dgave 

  

  
- Generelt. ” 11 i 4 . 

JE: Emem — He 
25/3-80     

  

Vedrørende regler for behandling og opbevaring af uddata 
henvises til afsnit 14. 

Efter SCR-ekspeditionens behandling af returnerede bilag, 
opbevares bundtfølgesedler i et % % år efter supplementspe- 

. riodens udløb. . 
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Opbevaring af bilag 
(fortsat) 

Opbevaring af 
bundtfølgesedler



SC =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  
Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 1 
Underafsnit nr. [Udgave   

Underafsnit navn 

  

    
  
  

Udfyldelse af bundtkuverter 11.2 5 

Emne Emne Eee 
Posteringsbilag - bundtkuvert 4 - grøn 11.2.4|. 21/4-81 

Når periodens bilag er sorteret og nummereret, opdeles Udfyldelse af 
posteringsbilagene således: bundtkuvert 4, 

. . posteringsbilag. 
P 1 Kassebilag: Bilagstype P 1 - P8 

P 5 Udbetalingsordrer - HASTEUDBETALINGER 

P 5 Udbetalingsordrer - kreditor-OCRiKer 

P 5: Udbetalingsordrer - iøvrigt 

P 6 iIndkasseringsordrer 

e P 7 Posteringsbilag - diverse 

P 8 Posteringsbilag - udbetalingsordrer (udland). 

Disse bilag opdeles - med undtagelse af P 1 Kassebilag - 
i bundter å maksimalt 25 bilag. 

Pr, bundt foretages en optælling af bilagenes debet- og Optælling pr. 
kreditbeløb. Såfremt et bilag indeholder både debet- og bilagsbundt 
kreditbeløb, optælles disse beløb hver for sig. Det kon- 
trolleres herefter, at ialt-debet-beløb pr. bundt er lig 
med ialt-kredit-beløb pr. bundt. Dette beløb (:gmsæt- 
ningstallet) registreres på bundtkuvert 4, jfr. (5) ne- 
denfor. 

Bemærk, at omsætningstallet skal være lig med debetbelg- 
bet resp. kreditbeløbet, men ikke summen af disse 2 beløb. 

  

For såvidt angår kassebilagene (P 1-bilagene) foretages 
e optællingen som følger: 

a) Opgørelse af debetbevægelser. 

- Der foretages en sammentælling af de på kassebilag- 
ene anførte bebetbeløb. 

- Til det optalte beløb lægges ialt-debet-beløb under 
kontantkasse, pengeinstitut og giro ifølge kasserap- 
portens felt: "Periodens bevægelser ialt". 

b) Opgørelse af kreditbevægelser. 

- Der foretages en sammentælling af de på kassebilag- 
ene anførte kreditbeløb.   

- Til det optalte beløb lægges ialt-kredit-beløb under 
kontantkasse, pengeinstitut og giro ifølge kasserap- 
portens felt: "Periodens bevægelser ialt",   

fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab (DecviLLINGSBILAG BUNDTKUVERT "I e 
  

  

INSTITUTIONSNUMMER » 2 HINSTITUTIONSNAVN 

      

  

  Bilagstype B5       

O 
  

Periode 
  

4 
Måned! År C 
  

              

Bundttotal 1 DO G 

    

Beløb til bevillingstilgangsfelt Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 
    

5 Hele kroner 
  

  
  

                                                          
  

Bundttotal 2 () 
  

Beløb til bevillingsafgangsfelt 
  

6 Hele kroner 
  

                                  

Bundttotal 3 (&) e 
  

Pris- og lønregulering iflg. TB. 
  

8 Hele kroner 
  

                                  

  

Udfyldes af regnskavscentralen 
  

Modtagelseskontrol Tastet JOB-nr. Format Bundt-nr. 
  

                            
11-79
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statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 1 
 Underafsnit navn ” ” Underafsnit nr, Udgave i 

1 udfyldelse af bundtkuverter 11.2] - 4 
= = ” Emne nr. ikrafttrædel = 

Emne i ' sesdato. 

Bevillingsbilag - bundtkuvert 1 11.2.11 25/3-80     
  

Efter sortering og nummerering af bilagene opdeles 
B 5-bilag i bundter å maksimalt 25 bilag. 

De på bilagene i feltet "Ialt" (netto) anførte beløb optæl- 
les pr. bundt i: ' 

beløb til bevillingstilgangsfelt (nettotal), der anføres 
i bundttotal 1 ' 

beløb til bevillingsafgangsfelt (nettotal), der anføres 
i bundttotal 2 

beløb til pris- og lønregulering ifølge TB (nettotal) 
der anføres i bundttotal 3. ' 

Optællingsstrimler skal vedhæftes bundtet. 

For hvert bundt udfyldes en SCR-bundtkuvert 1 med føl- 
… gende oplysninger: 

(QD) 
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Institutionsnummer og -navn anføres her. 

Den regnskabsperiode, bilagene skal registreres i, an- 
føres med Md. og År. Feltet "c" udfyldes ikke. 

Første og sidste bilagsnummer på de bilag, som kuver- 
ten vedrører, anføres højrestillet. Nummerrækken skal 
være ubrudt. Meddelelse om eventuelle annullerede bi- 
lagsnumre skal anføres. Såfremt bundtet kun indeholder 
ét bilag, anføres bilagsnummeret i feltet "Til bilagsnr.". 

Det optalte nettobeløb vedrørende bevillings-tilgangs- 
feltet anføres under bundttotal 1 i hele kroner. SSframt 
det optalte nettobeløb er lig med nul, anføres nul i fel- 
tet. Hvis beløbet er negativt, anføres + (minus) foran 
beløbet. 

Det optalte nettobeløb vedrørende bevillings-afgangs- 
feltet anføres i hele kroner under bundttotal 2. Så- 
fremt det optalte nettobeløb er lig nul, anføres nul i 
feltet Hvis beløbet er negativt, anføres + (minus) 
foran beløbet. 

  

Det optalte nettobeløb vedrørende pris- og lønregule- 
ring ifig. tillægsbevillingslov anføres under bundttotal 
3 i hele kroner. Såfremt det optalte nettobeløb er lig 
med nul, anføres nul i feltet. Hvis beløbet er negativt, 
anføres + (minus) foran beløbet. 

  

  

Udfyldelse af bundt- 
kuvert 1 - 
bevillingsbilag. 
Bilagstype B 5 

Udfyldelse af felter 

 



  

  

statens centrale regnskab (d) staTIsTIKBILAG BUNDTKUVERT = e 

INSTITLTIONSNUMMER "2 INSTITUTIONSNAVN ' 

      

Q   

  

  

    
      

  

3 S51S6 

Bilagstype 

Sæt X 

Periode 
  

4 
Måned] År C   

              

O OD 
    

Bundttotal i Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 
    

5 Hele kroner eller antal 
  

  
  

                                                            

  

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

Modtagelseskontrol Tastet JOB-nr. Format Bundt-nr. 
  

                            
11-79



SCR Generel brugervejledning 
for institutioner statens centrale regnskab 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 1 
  Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave nderafsni 

  

      
  

Udfyldelse af bundtkuverter | 11.2 3 

Emne Emem 
Statistikbilag - bundtkuvert 2 11.2.2 I 25/3-80 

Når bilagene er sorteret og nummereret, opdeles disposi- Udfyldelse af bundt- 
tions- og statistikbilag (S 5- og S 6-bilag) i bundter å kuvert 2 - 
maksimalt 25 bilag for henholdsvis S 5- og S 6-bilag: statistikbilag 

Bilagstyper S 5 og S 6 
Der foretages herefter en optælling pr. bundt af beløb, 
timer, antal præstationer m.v. efter følgende retnings- 
linier: 

- bilagstype S 5: Beløbet for de indgåede dispositioner 
(+) med fradrag af beløbet for de af- 
viklede dispositioner (+) optælles til 

e et totalt nettobeløb. 

- bilagstype S 6: De anførte beløb, antal timer, præ- 
stationer m.v. i feltet sammentælles 
til en nettototal (Nonsenstal) uanset 
enhedsangivelse. 

Optællingsstrimler skal vedhæftes bundtet. 

Herefter udfyldes en SCR-bundtkuvert 2 pr. bundt med 
følgende oplysninger: 

7) Institutionsnummer og -navn anføres her. Udfyldelse af felter 

GQ Krydsmarkering for bilagstype S 5 eller S 6. 

GG) Den regnskabsperiode, bilagene vedrører, anføres her. 
Feltet "c" udfyldes ikke. 

- 
e (4) Første og sidste bilagsnummer på de bilag, som kuver- 

ten vedrører, anføres højrestillet. Nummerrækken skal 
være ubrudt. Meddelelse om eventuelle annullerede bi- 
lagsnumre skal anføres. Såfremt bundtet kun indeholder 
ét bilag, anføres bilagsnummeret i feltet "Til bilagsnr.". 

G) Det optalte nettobeløb for bilagstype S 5 samt det op” 
talte nettobeløb/-antal for tilgangskolonnen i bilagstype 
S 6 anføres. 

Såfremt nettobeløbet-/antallet er nul, anføres dette. 
Negative beløb/antal anføres med foranstillet + (minus).   

s
-
e
d
b
 

1
6



En et REGISTERVEDLIGEHOLUELSES- 

  

        

statens centrale regnskab OG REKVISITIONSBILAG BUNDTKUVERT 3 e 

INST 7. 7'ONSNUMMER "SFINSTITUTIONSNAVN ' 

på 
Bemærk, at der for bundtning af visse bilag gælder 

særlige regler, Registervedl. Rekv. 

R2IR3IR4IRSIRGIR9IK2IK3IK5 
Følgende bilag kan bundtes sammen således: 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

              

  

Bilagstype 
Bilagstype | Bilag, der kan bundtes sammen 

R 2 R 202 og R 203 

R 2 R 204 og R 205 

(4) R2:- R 221, R 222 og R 224 

Periode E R6 R 611, R 613 og R 614 

a R 6 R 620 e 
Måncd| År |C 

K3 K 301 og K 401 |. 
(NB: Bilagstypen udfyldes med K 3) 

K5 K511,K512,K611ogK 612 
(NB: Bilagstypen udfyldes med K 5)         

GO, (o) 
Antal Hi 
bilag me Fra bilagsnr. Til bilagsnr. ” 

  

    

                                        

  

(e) RETUR TIL 
INSTITUTIONSNUMMER 

      

  

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

Modtage!seskontrol Tastet JOB-nr. Format Bundt-nr. 

| | e 
11-79 

  

                           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner: 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 1 
- ' Underafsnit nr. Udgave Underafsnit navn 

Udfyldelse af bundtkuverter 11.2 FE RE SE 

Emne Registervedligeholdelses- og rekvisitionsbilag - (TT sesdato, 
bundtkuvert 3 11,2,31 25/3-80     
  

Når bilagene er sorteret og nummereret, opdeles bilagene i: 

bilagstype K 5 og K 6 
-  bilagstype R 3 
-… bilagstype R 4 
-… bilagstype R 5 
- bilagstype R 6, der yderligere opdeles i 

- R 620 alene og 
- R 611, R 613, R 614 og R 615 

- bilagstype R 9. 

Inden for de anførte bilagskategorier foretages endvidere 
en opdeling af bilagene i bundter å maksimalt 25 bilag. 

Antallet af bilag i hvert bundt optælles, og der udfyldes 
en SCR-bundtkuvert 3 pr. bundt med følgende oplysnin- 
ger: . 

GQ) Institutionsnummer og -navn anføres her. 

(2) Krydsmarkering for bilagstype. 
Bundtkuverter må kun omfatte én bilagstype. 
| bundtkuvert 3 er imidlertid den undtagelse, at K 5- 
og K 6-bilag kan lægges i samme kuvert. 
Der krydsmarkeres i dette tilfælde for K 5. 

Første og sidste bilagsnummer på de bilag, som kuver- 
ten vedrører, anføres højrestillet. 
Nummerrækken skal være ubrudt. Meddelelse om even- 
tuelle annullerede bilagsnumre skal anføres. 
Såfremt bundtet kun indeholder ét bilag, anføres bi- 
lagsnummeret i feltet "Til bilagsnr.”. | 

(4) Den regnskabsperiode, bilagene vedrører, anføres her. 
Feltet "c" skal ikke udfyldes. 

G) Antal af bilag kuverten omfatter. 

(e) Udfyldes kun med institutionsnummer i de tilfælde, 
hvor en anden institution end den på bundtkuvertens 
hoved angivne, skal have tilsendt bundtkuverten. 
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Udfyldelse af 
bundtkuvert 3 - 
registervedlige= 

.. holdelses- og re- 
kvisitionsbilag 
Bilagstyper K og R 

Udfyldelse af felter 

 



SC BR Generel brugervejledning institutioner 
statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 1 
Es: 5 Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn . 

Udfyldelse af bundtkuverte 11.2 4 
Emne | SE (5 SE 
Posteringsbilag - bundtkuvert 4 - grøn 11.2.4 25/3-80 | 

Når periodens bilag er sorteret og nummereret, opdeles Udfyldelse af 
posteringsbilagene således: bundtkuvert 4, 

posteringsbilag. 
Kassebilag kt BilagstypeP 1 - P 8 
Udbetalingsordrer - HASTEUDBETALINGER 
Udbetalingsordrer - kreditor-OCRIKer 
Udbetalingsordrer - iøvrigt 
Indkasseringsordrer 
Posteringsbilag - diverse 
Posteringsbilag - udbetalingsordrer (udland). UV

 
U 

VU
 
V
U
 
v
u
 

O
A
Q
O
0
d
0
U
 
0
1
0
1
 

e Disse bilag opdeles - med undtagelse af P 1 Kassebilag - 
i bundter å maksimalt 25 bilag. 

Pr, bundt foretages en optælling af bilagenes debet- og Optælling pr. 
kreditbeløb. Såfremt et bilag indeholder både debet- og bilagsbundt 
kreditbeløb, optælles disse beløb hver for sig. Det kon- 
trolleres herefter, at ialt-debet-beløb pr. bundt er lig 
med ialt-kredit-beløb pr. bundt. Dette beløb (:omsæt- 
ningstallet) registreres på bundtkuvert 4, jfr. (5) ne- 
denfor. 
Bemærk, at omsætningstallet skal være lig med debetbelø- 
bet resp. kreditbeløbet, men ikke summen af disse 2 beløb. 

  

For såvidt angår kassebilagene (P 1-bilagene) foretages 
optællingen som følger: 

3) Opgørelse af debetbevægelser. 

- Der foretages en sammentælling af de på kassebilag- 
e ene anførte bebetbeløb. Omplacering af beløb mellem 

kasse, pengeinstitut og giro (jfr. afsnit 7.1.12) skal 
ikke medtages ved optællingen. 

- Til det optalte beløb lægges ialt-debet-beløb under 
kontantkasse, pengeinstitut og giro ifølge kasserap- 
portens felt: "Periodens bevægelser ialt". 

b) Opgørelse af kreditbevægelser. 

- Der foretages en sammentælling af de på kassebilag- 
ene anførte kreditbeløb. Omplacering mellem kasse, 
pengeinstitut og giro (jfr. afsnit 7.1.12) skal ikke 
medregnes ved optællingen. 

- Til det optalte beløb lægges ialt-kredit-beløb under 
kontantkasse, pengeinstitut og giro ifølge kasserap- 
portens felt: "Periodens bevægelser ialt”,   

fortsættes 
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statens centrale regnskab ØD POSTERINGSBILAG GRØN - BUNDTKUVERT "al 
  
INSTITUTIONSNUMMER 

  

2 

  

INSTITUTIONSNAVN 

  
  

Ved OCRI K-betaling eller HASTEBETALING til kreditor 
skal bundtkuvert 4 med rødt tryk anvendes. 

ÆG 
  

  

          

        

  

  

  

                          

  

  

mmm 

3 P1|PS|P6|P7|P8 

Bilagstype 

Sæt X 

Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 

4 

i 
I 
| 

Periode 

6 

"Å Måned! År IC 
  

              

OQ 
ns rEne   

Total debetbeløb (lig med total kreditbeløb) 
for alle bilag i bundtet 
  

7 Kr. Øre 
  

                                  

  

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

Modtagelseskontrol! Tastet JOB-nr. Format Bundt-nr. 

  

  |   I                     
  

11-79 
 



SC =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner: 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr, Side 

e Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 2 
” ' Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Udfyldelse af bundtkuverte 11.2 4 

Emne Eem eler 
Posteringsbilag - bundtkuvert 4- grøn 11,2,41 25/3-80 

c) Det kontrolleres, at de under a) og b) nævnte beløb Optælling pr. 
(:omsætningsbelgøb) er lige store. bilagsbundt 
Beløbet - og ikke summen af a) og b) anføres på bundt- | (fortsat) 
kuverten, jfr. nedenfor. . 

Ved fremsendelse til RC skal eventuelle optællingsstrimler 
vedhæftes bilagsbundterne. 

SCR-bundtkuvert 4 udfyldes for alle bundter, som ikke Udfyldelse af felter 
indeholder HASTEBETALINGER og kreditor-OCRIKer, med 

e følgende oplysninger: 

DD Institutionsnummer og -navn anføres her. 

Krydsmarkering for bilagstype. Der må kun angives 
én bilagstype pr. kuvert. 

(3) Første og sidste bilagsnummer på de bilag, kuverten 
vedrører, anføres højrestillet. For P 1 kassebilag an- 
føres ligeledes numrene på bilagene, og ikke kasserap- 
portens påtrykte nummer. 

Såfremt bundtet kun indeholder ét bilag, anføres det- 
te i feltet "Til bilagsnr.”", 

(4) Her anføres den regnskabsperiode, bilagene vedrører. 
Feltet "c" udfyldes ikke. ' 

(5) Det optalte omsætningsbeløb anføres højrestillet. 

Såfremt en debitorfaktura er annulleret og derfor ikke Annuilerede debitor 
skal indsendes til registrering i debitor-/regnskabssyste- fakturaer 
met, skal det annullerede nummer anføres på bundtkuver- 
ten. 

Eks.: Fra Til 
bilagsnr. bilagsnr. 
1018 1150 excl. annulleret 

nummer 1120 og 1135   
fortsættes 
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SS: 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG RØD- BUNDTKUVERT dd 

  

Na
 INSTIT UTIONSNUMMER 

  

INSTITUTIONSNAVN 

  
  
Ved almindelig betaling til kreditor 

skal bundtkuvert 4 med grønt tryk anvendes. 

  

Bilagstype B       
  

  
Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 

  4 

  

                          
  

  

Periode: 

.j6 
Måned | Ar IC 

  

  

            
  

  

  

  

                                
  

  
  

(Der må KUN være OCRIK- 

  i kuverten)   

Total debetbeløb (lig med total kreditbeløb) 
for alle bilag i bundtet 

7 Kr. Øre 

Bundtkuverten 8 
indeholder (sæt X).... | OCRIK-betalinger 

eller HASTEBETALING — HASTEBETALINGER   
  

  Udfyldes af regnskabscentralen 

Format Bundt-nr.   Modtagelseskontrol Behandlet af kassesektion, Tastet JOB-nr. 

    / I   I                       
11-79   

 



  

SCR 
statens centrale regnskab | 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Ændring af institutionsoplysninger 5.2 3 

Emne SE 4 SeaE 
Generelt 5.2,1 | 21/4-81     
  

Såfremt institutionen får behov for at ændre de i afsnit 5.1 
nævnte adresseoplysninger og/eller institutionens generelle 
regler vedrørende kreditorer,, debitorer og regnskab (excl. 
internt regnskab), sker dette ved udfyldelse af et nyt ske- 
ma. ' 

- i skemaets hoved afkrydses ud for "ændring" 

(7) udfyldes med institutionsnummer 

- (2) kan kun ændres efter aftale med SR 

- de øvrige felter udfyldes i det omfang, der ønskes fore- 
taget ændringer. 

Såfremt institutionen har behov for at ændre behandlingsreg-> 
ler vedrørende internt regnskab, sker dette ved anvendelse 
af et særligt skema. 

Skemaet udfyldes som beskrevet nedenfor. 

Felterne (1) og ( skal altid udfyldes. 

Felterne - (s) udfyldes i det omfang, der ønskes fore- 
taget ændFinger. 

Vedrørende behandlingsreglerne i felterne (2) - (5) bemær- 
kes, at de generelle regler oprettes automattsk ste gang 
institutionen foretager indrapportering vedrørende internt 
regnskab, jf. afsnit 5.1.2, side 13. En ændring af de auto- 
matiske oprettede regler kan først ske, når advisnr. A 6001 
INSTITUTIONSOPLYSNINGER OPRETTET er modtaget. 

(7) Udfyldes med institutionsnummer. 

GQ) Udfyldes med institutionsnavn. 

GG) Budgetregulering-beregningskode (BRBK) + 
  

” der skal foretages beregning og udskrivning 
af budgetreguleringsbeløb pr. aktivitet 
(SCR's generelle regel) ....….... ENE EEREE 0 

- der skal ikke foretages beregning af budget- 
reguleringsbeløb pr. aktivitet 
Eventuelle tidligere beregnede beløb udskrives ... 1 
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Ændring af adresse- 
oplysninger samt 
behandlingsregler 
vedr. kreditorer, 
debitorer og regn- 
skab (excl. internt 
regnskab) 

Ændring af behand- 
lingsregler vedr. 
internt regnskab 

Budgetregulering- 
beregningskode   

fortsættes



statens centrale regnskab (CD) POSTERINGSBILAG GRØN - BUNDTKUVERT 4 I 
  
INSTITUTIONSNUMME R 

  

2 INSTITUTIONSNAVN 

    
  

Ved OCRIK-betaling eller HASTEBETALING til kreditor 
skal bundtkuvert 4 med rødt tryk anvendes. 

oe 
  

    

        
        

  

  

  

                    

  

3 P1|P5|P6|P7|P8 

Bilagstype | 

Sæt X 

Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 

4 

| 7 I ] 
NR Ni 

Periode 

6 
  

"AMåned] År Cc 
  

              

CO 
  

Total debetbeløb (lig med total kreditbeløb) 
for alle bilag i bundtet 
  

7 Kr. 
  

  

  

                                

  

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

Modtagelseskontro! Tastet JOB-nr. Førmat Bundt-nr. 

  

i                           

11-79
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

  

  
  

  

  

  

  

re end 1 måned gam- 
melt.         

-Å Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 7 
Underafsnit navn i Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 
Emne . Emne nr. ikrafttrædel= 

Debitorsystem 12.2.6 25/3-80). 

Fejl » og advisårsag Fejlbehandling | Rettes Se it Fejl =advisnummer | 

Stående indkasserings- Der foretages ingen be- | Insti- 5.5.10 A 4018 
ordre er blevet inaktiv, handling, hvis stående | tution STÅENDE OR- 
da sidste opkrævnings- indkasseringsordre DRE OPHØRER 
dato er udløbet. skal slettes fra regi- 

stret. 

Ønskes opkrævning 
fortsat, indrapporte- 
res ændring på blan- 
ket R 402 inden næste 
månedskørsel. 

Fejlpostering endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4022 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution FEJLPOSTERING 
for, at fejlen er me- EJ RETTET 
fre end 1 måned gam- 
mel. 

Incassoforhold endnu SR overfører det sam- SR. 7.4.1 HA 4023 
ikke udlignet, selv om lede tilgodehavende INCASSO ENDNU 
forholdet er mere end hos debitor til konto IKKE UDLIGNET 
1 måned gammel. 9499.00.8 i institution- 

ens bevillingsregnskab 
eller til en anden kon- 
to hos institutionen 
ifig. særlig aftale. 

Rejseforskud endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4024 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution REJSEFORSKUD 
for, at fejlen er me- EJ RETTET     

fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner ' 

  

  

  

      
  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 8 
Underafsnit navn - Underafsnit nr. [Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Emne . Emne nr. Tkrafttræde I= 

Debitorsystem 12.2.6 1/1-78 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Sø it Ed! aL advisnummer 

Fast debitor gøres Hvis debitor skal bli- insti- 5.5.6 JA 4027 
inaktiv, da der ikke ve stående i registre- tution INAKTIV 
har været bevægelse ne, indrapporteres DEBITOR 
inden for de sidste blanket R 401 med sta- 
15 måneder. tuskode = 3 inden 

næste månedskørsel.. 

Stående indkasserings- Ingen Insti- - A 4028 
ordre slettet fra re- tution STÅENDE OR- 
gistret. DRE SLETTET   
 



s C R Generel brugervejledning institutioner 
statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

    
    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen — 16 2 
rn: E Underafsnit nr. [Udgave Underafsnit navn 

i 16.2 5 - Oprettelse af nye registre —- BEDE 

Tilretning af kontoplan - internt regnskab 16.82.51 25/3-80 

3 Tidsforbrugsoplysninger, hvis statuskode ændres til 2, Tilretning af 
slettes. kontoplan - 

internt regnskab 
(fortsat) 

4 Udskrifterne fra edb-registrene indeholder som nævnt. 
følgende præstationsoplysninger: 

- præstationsnummer 

præstationsnavn 

statuskode 

præstationstypekode (0 = alm. præstation, 1 = vejet 
præstation) 

præstationsvægt (kun for vejede præstationer). 

Statuskoden fungerer som beskrevet ovenfor ad pkt. 3 
vedrørende tidsforbrugsoplysninger. 

De øvrige præstationsoplysninger kan ændres efter be- 
hov, ligesom yderligere oplysninger kan indrapporteres 
ved hjælp af blanket R 613. . 
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N v BUNDTKUVERT 3 
  

Bemærk, at der for bundtning af visse bilag gælder 

Registervedl. Rekv. særlige regler. 

R2|/R3|R4IRSIR6GIR9IK2 Følgende bilag kan bundtes sammen således: 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                        
  

  

  

  

  

                                    

  

Bilagstype x 
Bilagstype | Bilag, der kan bundtes sammen 

R 2 R 202 og R 203 

R 2 R 204 og R 205 

R 2 R 221, R 222 og R 224 

Periode 
R6 R 611, R 613 og R 614 

7 R6 R 620 

Måned! År |C 
K3 K 301 og K 401 . 

111179 . (NB: Bilagstypen udfyldes med K 3) 

K5 K 511, K 512, K 611 og K 612 

o 1 80 (NB: Bilagstypen udfyldes med K 5) 

Antal 
i HEE ' 

bilag 
Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 

5 

é 5/5 blo 

RETUR TIL 
  

INSTITUTIONSNUMMER 

      
  

  

SCR 
BUNDTFØLGESEDDEL 

  

  

    

statens centrale regnskab INSTITUTIONSNUMMER NUMMER 

89/09, 10/9 8/8 
KUC D KEN SEER FOR Side pr Tak 

Til regnskabscentralen UTDANBELSER. Å   

  
  

" Hoslagt fremsendes: 

Original: indsendes tillige med dagens forsendelse af bundter 
      
    

    

    

  
  

    

Antal DATO OG UNDERSKRIFT 

2. | bundtkuverter til registrering. 28/1- 9 Somtin lanser 

UDFYLDES AF INSTITUTIONEN UDFYLDES AF REGNSKABSCENTRALEN 

Bilags- Bilagsnummer Job Dump-| Returneret - p- . 

type fra til Bundtnavn navn klar Bao TAJ Bemærkninger 

185! 565)! 40 l79 VÆ 
          

NNE dl me Fa 
mv —————— REN øn HERRED »» 

    
              

     



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

Vedrørende 

  

e Generel brugervejledning for institutioner 

Udsendelsesdato Antal sider incl. denne 

9     
13. maj 1980 

  

Følgeseddel nr. 

27 

  

Følgende sider ændres (2) eller tilgår (t). 

Afsnit 3 side 1 og 2 

" z " 

" Te2el " 

e " 1lel " 

" 1461 " 

3 

3 

6 

1, 2 og 7 

(2) 

(€) 

(2) 

(2) 

(2) 

2? sider 

1 side 

3 sider 

 



SCR Genere] brugervejledning 
for institutioner statens centrale regnskab 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e SCR-ekspeditionens opgaver . … 3 7 
Underafsnit nr. [Udgave   Underafsnit navn 

4 
Ikrafttrædel = 

Emne nr. sesdato. 

13/5-80 

  Emne       
  

I forbindelse med tilslutning af en institution til SCR eta- Formålet med SCR- 
bleres der normalt en SCR-ekspedition i institutionen med ekspeditionen 
følgende funktioner: 

- at virke som bindeled mellem institutionerne og SR og 
mellem institutionens afdelinger/kontorer, når der er 
tale om SCR-opgaver 

-… at etablere hensigtsmæssige og rationelle forretnings- 
gange i institutionen ved udformning af individuelt til- 
læg til brugervejledningen 

e - at rådgive afdelinger/kontorer vedrørende SCR. 

SCR-ekspeditionens opgaver omfatter: 

I. INDDATAKONTROL iInddatakontrol 

Inddatakontrollen omfatter nedennævnte opgaver, som er 
nærmere beskrevet i afsnit 11.1: 

- kontrol med afdelingernes/kontorernes konterede og 
efterregnede bilag, herunder 

-… kontrol med at SCR-blanketter og de påhæftede 
grundbilag svarer til hinanden   

-… kontrol med grundbilagenes ægthed 

-… nummerkontrøJ af debitorfakturaer og kassebilag 

-… attestationskontro! 

e -… konteringskontrol 

-… kontrol af, at SCR-blanketterne indeholder de for 
databehandlingen nødvendige oplysninger 

”… angivelse af institutionsnummer på bilagene 

-… sortering af bilag i bilagstyper 

-… nummerering af bilag 

-… optælling og bundtning af bilag 

- udfyldelse af bundtkuverter 
-… udfyldelse af bundtfølgeseddel 

- fremsendelse af bilagsbundter til SR 

-… kontrol med, at indrapportering til SR finder sted uden 
unødig forsinkelse.   fortsættes 
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ss C =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e SCR-ekspeditionens opgaver . … 3 3 
Underafsnit nr. dgave   

Underafsnit navn 

2 
Ikrafttrædel » 
sesdato. 

13/5-80 

  

Emne Emne nr.       
  

Forannævnte opgaver er baseret på den forudsætning, at Intern arbejdsdeling 
udfærdigelse og kontering af bilag, herunder udfyldelsen 
af SCR-blanketter, sker hos institutionens brugere, d.v.s. 
i de afdelinger/kontorer, som er ansvarlige for instituti- 
onens økonomiske dispositioner. 

I det omfang, dette ikke er muligt, vil disse opgaver på- 
hvile SCR-ekspeditionen. 

Med henblik på at opnå en god intern kontrol i instituti- 
onen, må uddatakontrollen ikke varetages af den/de med- 

e arbejdere i SCR-ekspeditionen, som udfører de under. ind- 
datakontrollen nævnte opgaver. Uddatakontrollen må der- 
for eventuelt henlægges til medarbejdere uden for SCR- 
ekspeditionen. instruks for forretningsgange vedrørende 
SCR-opgaver forelægges rigsrevisionen til udtalelse. 

Såfremt der ikke kan opnås en sådan personalemæssig 
adskillelse i institutionerne, skal uddatakontrollen f.s.a. 
udbetalingsbilag overtages af SR. Institutioner,.der ikke 
kan opnå en sådan personalemæssig adskillelse, skal rette 
henvendelse til SR, der træffer nærmere aftale om ord- 
ningens iværksættelse i samarbejde med pågældende de- 
partement og rigsrevisionen.   
I forbindelse med fremsendelse af bilag til SR udfærdiger Underskriftsblade 
og underskriver SCR-ekspeditionen en bundtfølgeseddel, 
jfr. afsnit 11.1. 

e Institutionen udarbejder underskriftsblade over personer, 
der er bemyndiget til at underskrive bundtfølgesedler. 
Underskriftsbladene indsendes til SR. 

Efter behov vil SCR-ekspeditionen kunne få bistand fra SR Bistand fra SR 
ved løsning af ovennævnte opgaver, herunder ved ud- . 
fyldelse af blanketter og behandling af fejl- og advise- 
ringslister. .   
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SC =| Generel bruger vejledning 

statens centrale regnskab for. institutioner 

  

  

  

        

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

SCR-ekspeditionens opgaver . … 3 2 
e ; i i . Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

5 
Emne Emne nr. alsteeel= 

13/5-80 

Il. UDDATAKONTROL Uddatakontrol 

Uddatakontrollen omfatter nedennævnte opgaver. 
Endvidere henvises til afsnit 11.1 og 14.2. 

-… modtagelse af uddata og returnerede bilag 

-… kontrol af de i SCR registrerede oplysninger ifølge 
transaktionslister, herunder . 

-… at returnerede antal bundter svarer til det på trans- 
e aktionslisten angivne antal bundter 

-… at antal returnerede bundter stemmer med det ind- 
sendte antal ifølge kopien af institutionernes bundt- 

- følgeseddel 

-… at de på bundtfølgesedlen anførte totaler for poste- 
- ringsbilag svarer til de på transaktionslisten anførte 

totaler 

-… at de på transaktionslisterne anførte oplysninger ved- 
rørende indrapporterede udbetalingsordrer samt om- 
posteringsbilag vedrørende kreditorer er i overens- 
stemmelse med grundbilagene. Kontrollen skal være 
afsluttet inden kl. 12.00 dagen efter, at transaktions- 
listerne er modtaget. Såfremt en udbetaling ønskes 
standset, skal der omgående rettes henvendelse til 
SR herom. . 

- Kontrol af at ajourføringsbekræftelser vedrørende kre- 
ditorer er i overensstemmelse med indrapporterede 
R 3-bilag. Kontrollen skal være afsluttet inden kl. 12.00 

e dagen efter, at ajourføringsbekræftelserne er modtaget 

-… kontrol af modtagne uddata 

-… fordeling og arkivering af modtagne uddata og retur- 
nerede bilag fra SR. 

III. FEJLRETNING, KASSE M.M. Fejlretning, kasse m.v. 

-… behandling af fejl- og adviseringslister 

- behandling af incassomeddelelser, der udskrives fra 
debitorsystemet i form af kontoudtog og adviser 

- administration af kasseopgaver, der ikke er henlagt til 
særskilt kasse 

-… behandling af saldøbekræftelser vedrørende |leveran- 
dører, der modtages fra revisionsfirmaer 

€ behandling af kontoudtog fra leverandører 

e : 
g fortsættes



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 3 
Underafsnit navn ' Underafsnit nr. (Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 5 
Emne . Emne nr. LT enke 
Generelt 7.2.1 13/5-80 
  

Nedenfor er vist, hvornår en automatisk udbetaling via 
SCR's kreditorsystem vil være registreret på kreditors giro- 
konto, samt hvornår en postgiroanvisning vil være kreditor 
i hænde. 

Det er herved forudsat, at institutionen ikke har indrap- 
porteret oplysninger til systemet, der indebærer, at be- 
talingen først skal foretages på et senere tidspunkt. 

Som det fremgår af oversigten, afhænger ekspeditionstiden 
af, på hvilken ugedag institutionen afsender udbetalings- 
ordren til SR. 

  

  

  

Tidspunktet for in- | Betalingen er regi- 
stitutionens afsen- streret på kreditors 
delse af udbetalings-| girokonto/PGAen er |Samlet ekspe- 
ordre til SR: fremme hos kreditor | ditionstid 

UGE n: UGE n+1: 

Mandag Tirsdag/Onsdag 8/9 dage 

Tirsdag Tirsdag/Onsdag 7/8 7 

Onsdag Fredag/Lørdag 9/10 - 

Torsdag Fredag/Lørdag 8/9 - 

Fredag (samt Fredag/Lørdag 7/8 - 
Lørdag/Søndag)           

Det bemærkes, at "skæve helligdage" kan forlænge ekspe- 
ditionstiden. Institutionerne vil blive informeret herom. 
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Ekspeditionstiden 
for automatiske 
udbetalinger. 

fortsættes   

 



s CC =| 
Generel bruger vejledning 

statens centrale regnskab 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

[| ] Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 6 
Underafsnit nr. |Udgave   

Underafsnit navn 

  

        
Generelt 11.1 7 

Emne ' Emne nr. aner 

13/5-80 

Regnskabsmaterialet fremsendes løbende, d.v.s. dagligt til Fremsendelse til SR 
SR. Vedrørende indsendelse af kasserapporter, se afsnit 
7.1.1. 

Opmærksomheden henledes på, at bilag, der skal medtages 
i indeværende regnskabsperiode, senest skal fremsendes til 
SR den 4. hverdag i ny kalendermåned, jfr. nærmere her- 
om i afsnit 4.2. 

De indsendte bilag vil løbende blive returneret til institu- Behandling af 
tionerne sammen med en transaktionsliste, omfattende en returnerede bilag 

e udskrift af de i SCR foretagne indrapporteringer, jfr. af- 
snit 14. 

| ERrekspedftionen foretager uddatakontrol, jfr. afsnit 3. 

Bilag, som indeholder oplysninger, der ikke har kunnet Ikke godkendte bilag 
godkendes ved tastningen, er enten registreret på feji- 
konti (B-bilag, P-bilag og S 5-bilag (dispositioner)) eller 
afvist uden registrering (R-bilag, øvrige S-bilag samt K- 
bilag). De ikke godkendte bilag vil tilgå institutionen fra 
SR. 

For såvidt angår behandlingen. af ikke godkendte bilag hen- 
vises til afsnit 12. 

Bundtkuverterne med bilag opbevares i bilagstypeorden i Opbevaring af bilag 
kasetter. 

eo Regnskabsbilagene (P-bilagene) videresendes en gang om 
måneden - hvor andet ikke er aftalt - til rigsrevisionen 
sammen med kopier af institutionsregnskab og kontoudtog, 
jfr. afsnit 14,2. 

For de øvrige bilagstyper gælder, at bundtkuverterne kan 
makuleres 60 dage efter, at bilagene er kontrollerede. 

Det til internt regnskabs statistikbilag hørende grundma- 
teriale må dog ikke makuleres, men skal opbevares i insti- 
tutionernes journalsager.   fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn 
Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 1 
Underafsnit nr. Udgave 

Underafsnit navn 

Generelt 12.1 4 

Emne Eem | 
21/4-81     

  

I SCR foretages en række maskinelle kontroller af de fra 

institutionerne modtagne bilag samt af data, der modtages 

fra andre edb-systemer, herunder magnetbånd fra SCL, 

indeholdende Iønoplysninger. Formålet hermed er at sikre, 

at de indrapporterede oplysninger registreres korrekt. 

En indledende kontrol foretages i forbindelse med konverte- 

ring af institutionens bilag på SR. 

En gang dagligt udføres en yderligere inddatakontrol på 
Datacentralen, og to gange ugentligt foretages en kontrol 
mod tidligere indrapporterede oplysninger (:registerkon- 
trol). 

Konstateres der fejl ved kontrollen eller oplysninger, som 
ikke synes korrekte, udskrives "Fejl- og adviseringsliste", 
jfr. afsnit 12.2. 

Princippet for behandling af fejlagtige registreringer i SCR 
er beskrevet nedenfor. 

Hovedreglen er, at beløbsmæssige registreringer opbevares 
i systemet på fejlkonti, medens andre registreringer afvises, 
d.v.s. udgår af den videre behandling. 

I forbindelse med konverteringen på SR sker bl.a. følgende 
behandling af fejlagtige oplysninger: 

- bevillings-, dispositions- og posteringsbilag (inc!. debitor- 
og kreditorbilag) overføres til fejlkonto 9951.00.6 

- alle andre bilag afvises 

- i tilfælde af afstemningsdifferencer i bundter vedrøren- 
de posteringsbilag overføres differencen til fejlkonto 
9952.00.9. 

| den daglige inddatakontrol på Datacentralen vil samtlige 
fejlagtige oplysninger blive afvist. Såfremt der herved op- 
står afstemningsdifferencer for en institutions posterings- 
bilag, overføres differencen til fejlkonto 9961.00.0. Som 
eksempel herpå kan nævnes posteringsbilag med et Til-in- 
stitutionsnummer, som ikke er oprettet i SCR, eller opret- 
tet som et institutionsområdenummer. 

Ovennævnte fejl vil blive rettet af SR efter institutionens 
anvisning og vil derfor ikke blive behandlet i de følgende 
afsnit. 
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Kontroller i SCR, 
generelt 

Inddatakontrol, SR 

Inddatakontrol, 
Datacentralen 

Fejlrettelse   fortsættes



s Cc BR Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

        

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e SCR's uddata . 14 7 
H ” Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

SCR's uddataproduktion i hovedtræk 14.1 4 

Emne TT SEERE 55 
13/57-80 

De af institutionerne til SR indsendte bilag (jfr. afsnit 11) Daglige uddata 
konverteres den efterfølgende hverdag hos SR. Gennem fra SR 
konverteringen registreres bilagenes oplysninger på mag- 
netbånd. 

De af SR fremstillede magnetbånd behandles den følgende Daglige uddata fra 
dag i Datacentralens inddatasystem. Som led heri fremstil- Datacentralen 
les: ' 

-… transaktionslister, som er en specifikation af de enkelte 
e' bilag excl. R 2, R 5 og R 6 bilag 

-… fejl- og adviseringslister, såfremt der i inddatasystemet 
konstateres fejl! eller andre forhold, som skal' meddeles 
institutionerne. 

Disse uddata tilstilles institutionerne løbende fra SR sam- 
men med de til transaktionslisterne hørende bilag. 

To gange om ugen (normalt tirsdage og torsdage) ajour- Halvugentlige ud- 
føres SCR edb-registre vedrørende bevillingsregnskab, data fra SCR 
internt regnskab, kreditor regnskab og debitorregnskab. 
I forbindelse hermed foretages udskrivning af: 

- fejl- og adviseringslister, såfremt der konstateres fejl 
ved ajourføringen af registrene. 
Jfr. afsnit 12 

-… ajourføringsbekræftelser vedrørende oprettelser/ændrin- 
e ger af faste oplysninger i registrene. 

Jfr. afsnit 5 

-  rekvirerede udskrifter, jfr. afsnit 13. Rekvisitioner fra 
bevillingsregnskabet udskrives kun en gang om ugen 
normalt om torsdagen 

-… kontoudtog vedrørende "gøremærkede" konti samt lister 
over betalte og ikke-betalte morarenter 

-… posteringslister vedrørende debitorer og kreditorer. 

Udskrifterne tilstilles institutionerne af SR og vil normalt 
være fremme hos institutionerne 3 dage efter ajourføringen, 
d.v.s. fredage og tirsdage.   fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| bruger vejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn . 

SCR's uddata 

Afsnit nr, 

14 

Side 

2 
  

Underafsnit navn Oversigt over SCR's uddata og institutionernes 
behandling af disse. 

Underafsnit nr. 

14.2 

Udgave 

5 
  

  Emne 
Emne nr,   

Ikrafttrædel = 
sesdato. 

13/5-80 
  

En sådan kontrol skal bl.a. foretages ved modtagelse af 
ajourføringsbekræftelser vedrørende oprettelse/ændring/ 
sletning af institutionsoplysninger, regnskabskonti, akti- 
viteter, kreditorer, debitorer m.v. 

En lignende kontrol skal udføres for indrapporterede ud- 
betalingsordrer. 

- Rimelighedskontrol. Ved en sådan kontrol skal .institu- 
tionerne gennemse uddata med henblik på at vurdere, 
om uddata indeholder registreringer, der forekommer 
usandsynlige. Denne kontrol vil normalt ikke forudsæt- 
te gennemgang af bilagsmaterialet. 

  

- Efter behov. Omfanget af kontrollen bestemmes af insti- 
tutionerne under hensyntagen til de konkrete behov. 

Kolonne 6. Fordeling. 
  

Her er anført, om uddata skal behandles i SCR-ekspediti- 
onen eller tilstilles bruger (afdelinger, kontorer m.v.) til 
information/behandling. 

Endvidere er angivet, hvilke uddata der skal tilgå rigsre- 
visionen. I den forbindelse bemærkes, at institutionerne - 
hvor andet ikke er aftalt mellem rigsrevisionen og institu- 
tionen - skal fremsende månedsregnskaber i underskrevet 
stand til rigsrevisionen omfattende: 

-… kopi af SCR's institutionsregnskab 

-” de til regnskabet svarende kontoudtogskopier (incl. 
kontoudtogskopier fra SCL vedrørende lønkonti) 

”… posteringsbilag (P-bilag) i bilagsnummerorden i bundt- 
kuvert 

- P-bilag fra andre institutioner ("Til institutionsnr.-po- 
steringer) i attesteret stand, jfr. afsnit 10. 

-… posteringslister i attesteret stand. 

Rigsrevisionen skal endvidere have tilsendt et eksemplar 
af institutionsområderegnskaberne. 

Fremsendelsen til rigsrevisionen skal. ske inden udgangen 
af den følgende måned, såfremt andet ikke er aftalt. 
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Uddatakontrol 
(fortsat) 
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fortsættes 

 



LJ 

SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

SCRs uddata . 14. T 

VersiIgt over SCRs uddata og institutionernes be- Underafantt nr. Mave 
handling af disse. 14.2 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

17.0KT.1979 

1 2 3 in 5 6 7 

Udda- Fre- |Antal | fidatakon Opbeva— 
nr. Uddatanavn kvens |jekspl. ft (omfang) Fordeling | termin 

9709 | Ajourføringsbekræf- 

telse, kreditorer ad hoc 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

gave opbeva- 

res 

9714 | Posteringsliste 
vedr. stående udbe- 
talingsordrer, kre- 
ditorer ........… ad hoc 1 100% Rigsrevisionen| Sammen med 

posterings- 

bilag 

9730 I Rekvireret regis- 

terudskrift, debi- 
torsystem s0024… ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

9732 | Liste over ikke-be- 
talte morarenter, 

debitorsystem .... ad hoc/ 1 Efter behov t Bruger Opbevares ef- 

2xugl. ter behov 

9733 | Liste over betalte 
morarenter, debi- 

torsystem .......…… ad hoc/ 1 Efter behov | Bruger Opbevares ef- 

exugl. ter behov 

9735 I Ajourføringsbekræf- 
telse, debitorer. ad hoc 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

gave opbe- 

vares 

9742 | Posteringsliste 

vedr. betalte mora- 

renter, debitor- 
system 1) ........ ad hoc 1 100% Rigsrevisionen Sammen med 

posterings- 

OT44 Posteringsliste. bilag 
vedr. stående ind- 
kasseringsorådrer, 

debitorsystem .... ad hoc 1 Zoo2 RigsrevisionedSammen med 
posterings- 

9760 [.Ajourføringsbekræf- bilag 
telse vedr. konti i 

Sbevillingsregnskab 

FÅp.t. benævnt "Re- 
f gisterudskrift).... | ad hoc 1 100% SCR-eksp. Seneste udga- 

] ve opbevares, 

i se dog afsnit 
1) Modtages kun af selvejende ingtitutigner samt særlige fonde. 14.3.                



SCR HE 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

      

  

  

  

  

Afsnit navn i ' Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 8 

Underaf: na . . . . Underafsnit nr.f Ud 
versigt over SCRs uddata og institutionernes be- orne ne mn 

handling af disse 14.2 i 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesadato 

20.141,79 | 

1 2 3 in 5 6 7 
U - — 

dda Fre- |JAntal | Videtakon Opbeva- 
nr. Uddatanavn kvens  |ekspl. (omfang) Fordeling termin 

9761 | Rekvireret regis- 
terudskrift, be- 

villingsregnskab . ad hoc 1 Efter behov f Rekvirent Makuleres 

9770 f Kontoplan, bevil- 2 gange ' 

lingsregnskab .... fi okt. 1% | 100% SCR-eksp. Seneste ud- 
kvt. gave opbeva- 

res 

9779 | Posteringsliste, Årligt 17 100% SCR-eksp. Opbevares i 
bevillingsregnskab 5 år 
(primo saldi) 

9790 | Rekvireret regis- 

terudskrift, in- 
ternt regnskab ... ad hoc 1 Efter behov 1 Rekvirent Makuleres 

9792 | Ajourføringsbekræf- 

telse,internt regn- 
SsKAbD sessessree… .… Å ugl./ 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

mål. gave opbeva- 
res, se dog 

afsnit 14.3 

9800 | Rekvireret aktivi- 
tetsudskrift .... ad hoc 1 Efter behov| Rekvirent Makuleres 

i mdl. 

kørsel 

9810 f Rekvireret aktivi- 
tetskontoudskrift ad hoc 1 Efter behovf Rekvirent Makuleres 

i mdl. 

kørsel 

9814f Afgivende,fordelte 
udgifter ........- ad hoc il Efter behov Rekvirent Makuleres 

98164 Modtagende, fordelte KEN 
udgifter ......... ad hoc 1 Efter behov| Rekvirent Makuleres 

9818f Kontoplan,internt 2 gange i 
regnskab seere. i okt. 1) 100% SCR-eksp. Seneste udga- 

i kvt. ve opbevares 

9830f Transaktionsliste Daglig læ) jfre SCR-eksp. Opbevares 

afsnit 3 år efter 

3 og 11 supplements- 

perioden 

fortsættes                



  

SCR Følgeseddel 

  

  

statens centrale regnskab til dokumentation 

Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne Udsendelsesdato Følgeseddel nr. 

12 5. maj 1980 26 
      

Følgende sider ændres 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
i Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5,6 4 
Emne E Emne nr, segl 
Generelt 5.6.1 5/5-80   
  

Registreringen af udgifter, indtægter og statistiske oplys- 
ninger (budgetter, præstationer, tidsforbrug m.v.) i in- 
ternt regnskab forudsætter, at der i forvejen i SCR er op- 
rettet: 

-… aktivitetsoplysninger 

-… regnskabskonti pr. aktivitet 

-… faste oplysninger om registreringen af præstationer og 
tidsforbrug pr. aktivitet (såfremt en sådan registrering 
ønskes foretaget). 

Såfremt institutionen ønsker udarbejdet aktivitetsområde- 
regnskaber i forbindelse med den periodiske udskrivning 
af aktivitetsregnskaber, skal der endvidere ske oprettelse 
af: 

-… aktivitetsområdeoplysninger 

-… faste oplysninger vedrørende registreringen af præsta- 
tioner pr. aktivitetsområde (dog kun såfremt der skal 
kunne indrapporteres præstationer direkte til et aktivi- 
tetsområde). 

Oprettelse og ændring af sådanne oplysninger beskrives i 
det følgende. 

Såfremt "institutionen afholder udgifter til uddannelse af 
personale, skal der oprettes en aktivitet "Personaleuddan- 
nelse" med tilhørende regnskabskonti. 

Ved tilslutning af en institution til SCR vil der blive an- 
vendt en særlig blanket til indrapportering af oplysninger 
om institutionens konti. Såfremt institutionen senere måtte 
have behov for at oprette mere end 25 konti samtidig, kan 
der rettes henvendelse til SR med henblik på anvendelse 
af denne blanket. 
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internt 

  

Oprettelser/ 
ændringer - 

regnskab 
generelt 

  

 



St kr, regnskab REGISTERBILAG — INTERN]? REGNSKAB = 6717 1 e 

INS "ITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af 

aktivitets- og uktivitetsområdeoplysninger 

Generelle ke sninger 

Måned) År 

(| 

Nm 

  

            

  

      

  
  

              

  

    

    

  

  

ysn 

pt | Aktivitets: AJ S 3 EN 
K | nummer TIK | Aktivitetsnavn i DD i i 

3/41 5|6 . 

HER UUUUULHL LL LU II 
IK = indrapporteringskøde: 1 = oprettelse 

2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 - ændring af typo oller status 

AT = aktivitelstype: O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

SK = statuskøde: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger e 

  

10 (6) "" (GG) 12 (8) 13(9) 
Gennemsnitsberegning af Gennemsnitsberegning af 

                    Beløbsafrunding Kontospecifikation forbrug pr. præstation tidsforbrug pr. præstation 

1 = ingen afrunding Aktivitetsregnskaber: 0 = ingen beregning Q = ingen beregning 

2 = afrunding til 10 1 = fuld specifikation 1 = gennemsnitsudgift 1 = beregning 

3 = afrunding til 100 2 = summering til niveau 2 2 = gennemsnitsindtægt 

4 = afrunding til 1000 3 = summering til niveau 1 3 = gennemsnitsudgift 

H = afrunding iflg. 

institutionsoplysninger 
Aktivitetsområderegnskaber: og -indtægt 
1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter G) 
  

Aktivitetsområdehenvisningsnu mmer 

1 2 3 4 5 
14 60) 15 16 17 18 19 

Beregning af 
budgetreguleringsbeløb 

  

  

  

                                              
  

0 = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 I Statistikkode 3 

20 21 22 

  

  

                                              

  

Udfyldt af Kontrolleret af e 

/ / / /            



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Internt regnskab 5,6 is 
Emne Emne nr, UT een 
Oprettelse af aktivitetsoplysninger 5.6.2 5/5-80 
  

Institutionen indrapporterer oprettelse af aktivitetsoplys- 
ninger ved anvendelse af blanket R 611, der udfyldes så- 
ledes: 

() Der anføres 1 for oprettelse. 

GQ) aktivitetsnummer anføres højrestiltet. 

&) Der anføres 0 for aktivitet. 

e (4) Der anføres 1 for aktiv. 

Såfremt en aktivitet oprettes med statuskode = 2 (inak- 
tiv), vil samtlige konti; præstationer og tidsforbrugs- 
typer under aktiviteten automatisk blive lukket i den 
førstkommende månedskørsel, d.v.s. regnskabskonte- 
ringskoden ændres til 3 og statuskoden til 2. 

C) aktivitetsnavn anføres her med maks. 40 positioner. 

IG) Den ønskede kodeværdi anføres, såfremt man ikke øns- 
ker at følge institutionens generelle regler. 

IG) Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, udskrives konti på den måde, de er oprettet. 

I) Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, vil der ikke blive foretaget gennemsnitsberegning 
af udgifter/indtægter pr. præstation. 

(9) Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, vil der ikke blive foretaget gennemsnitsberegning 
af tidsforbrug pr. præstation. 

[G0) såfremt institutionens generelle regel er, at der foreta- 
ges automatisk beregning af budgetreguleringsbeløb for 
aktivitetens driftsudgiftskonti, kan denne regel afviges 

| ved at anføre værdien 1. 

Såfremt den generelle regel siger, at der ikke skal fore- 
tages automatisk beregning af budgetreguleringsbeløb, 
kan reglen ikke fraviges på aktivitetsniveau. 
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felter 

  

Oprettelse af 
aktivitets- 
oplysninger 
Blanket R 611 

Udfyldelse af 

fortsættes 

 



SCOR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERN] REGNSKAB R611 9 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af 

aktivitets- og aktivitetsområdeoplysninger 

  

INTTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMME R 2 

Måned] År 

OL         

(ED, 
Generelle oplysninger 
    

  

  

  

            

1 | Aktivitets: HAJ S 

Kj nummer STIK 
314 5 8 8 

K | Aktivitetsnavn 

        

BEnAN uld   
  

IK = indrapporteringskode: 

AT = aktivitelstype: 

SK = statuskode: 

Specielle oplysninger 

1 = oprettelse 
2 = ændring (økskl. følt 5 og 6) 
3 = ændring of typv eller status 

O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

1 = aktiv 
2 = inaktiv 

  

10 (6) mn (9) 2 (8) LO) 
  

Beløbsafrunding     Kontospecifikation   
Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation         

Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation     

  

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til: 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding ifig. 

institutionsoplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

O = ingen beregning 

1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter ØD 

0 = ingen beregning 

1 = beregning 

  

(9 
Aktivitetsområdehenvi sningsnummer 
  

1 2 3 4 5 
  

15 16 17 18 19 
  

Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                               
  

O = beregning 

1 = ingen beregning 

G 
Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 Statistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  

Udfyldt af 

/ 

Kontrolleret af 

/              



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
i Underafsnit nr. fUdgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 4 
Emne Emne nr, aftrædel= 

Oprettelse af aktivitetsoplysninger 5,62 5/5-80 
  

| (DI disse felter angives numrene på de aktivitetsområder, 
hvortil aktiviteten ønskes henført. Felterne udfyldes fra 
venstre mod højre. 
Bemærk, at en aktivitet højst kan henføres til 5 aktivi- 
tetsområder. 

| (2) anvendes ikke for øjeblikket. 
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felter 

  

Udfyldelse af 

(fortsat) 
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. TRT FLER ' 

SOR. regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB fr" &7171 1 e 

IN? TITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af ' 
Måned | År 

aktivilets- og aktivitetsområdeoplysninger i 8940 [old PN ig 7 97146 

Generelle oplysninger G) 

  

          

    

Aktivitets: HALS rater: 
nuguner TIK Aktivitetsnavn … — — 

old obl bl ere oseklslele le] [LL LL LLLEE 
2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 = ændring af type uller status 

   
            

  

  

  

  

                    

AT = aktivitetstype: O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

SK = statuskøde: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger e 
PER 

10 (0) n (79) 2 (8) 13 (9) 
Genmemsnitsberegning af Gennemsnitsberegning af 

Beløbsafrunding H Kontospecifikation forbrug pr. præstation tidsforbrug pr. præstation 

1 = ingen afrunding Aktivitetsregnskaber: 0o= ingen beregning 0 = ingen beregning 

2 = afrunding til 10 1 = fuld specifikation 1 = gennemsnitsudgift 1 = beregning 

3 = afrunding til 100 2 = summering til niveau 2 2 = gennemsnitsindtægt 

4 = afrunding til 1000 3 = summering til niveau 1 3 = gennemsnitsudgift 

H = afrunding ifig. og -indtægt 
Aktivitetsområderegnskaber: 

= fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

institutionsoplysninger 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter 
  

  

  
  

Aktivitetsområdehenvisningsnu mmer 

DD 1 2 3 4 5 
14 15 16 17 18 19 

Beregning af 
budgetreguleringsbeløb | | O | 2 O                                                 

O = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 fStatistikkode 3 
  

20 i 21 22   

                                              

  

Udfyldt af Kontrolleret af e 

1O/g 74 KS 10/8 76 1c5 / li            



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner: 

  

  

  

  

Afsnit navn | Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
F: Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 3 
Emne HE Emne nr. ikraft rædel= 

Eksempel på oprettelse af aktivitetsopivsninger 56.3 5/5-80     
  

Institutionen ønsker at oprette oplysninger om aktivitet 35 
administrationsafdeling. 

Regnskaber ønskes afrundet til nærmeste 1.000 kr, og ak- 
tiviteten skal indgå i aktivitetsområde 110 og 120, som tid- 
ligere er oprettet. 

Ved indrapportering anvendes blanket R 611. 

() Her anføres 1 for oprettelse. 

(2) Aktivitetsnummer = 35. 

(3) Aktivitetstype = 0 (aktivitet). 

(4) Statuskode = 1 (aktiv). 

(5) Aktivitetens navn. 

() Der ønskes afrunding af beløb til nærmeste 1.000 kr. 

D-) Disse felter udfyldes ikke, jfr. afsnit 5.6.2. 

(DT) Aktiviteten indgår i aktivitetsområderne 110 og 120. 

(2) Dette felt udfyldes ikke, jfr. afsnit 5.6.2. 
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Eksempel på opret- 
telse af aktivitets- 
oplysninger 
R 611 

Eksemplets indhold 

 



SOR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB R611, & 
  

Til registrering af oprettelfse/ændring af 

aktivitets- og aktivitetsområdeoplysninger 

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 

Måned] År 

  

NEN NEN     

BILAGSNUMME R 2 

  

Generelle er 
    

Aktivitets: HALS Aktivitetsnavn (3) 

    SEER HR eN ENRERER 
BENENE     CLUU   

    

    | LL | | | | i i 

0 mums menmenf 

  (UL 
      

IK = indrapporteringskode: 1 = oprettelse 
2 = ændring (økskl. folt 5 og 6) 
3 + ændring af type oller status 

AT = aktivitetstype: O = aktivitet 
= aktivitetsområde 

SK = statuskode: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 
  

1066) 1 () 12(8) 13 (9) 
  

Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation         Beløbsafrunding Kontospecifikation     

Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation     

    
0o= ingen beregning 

1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding ifig. 

institutionsoplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter (u) 

0 = ingen beregning 

1 = beregning 

  

Aktivitetsområdehenvisningsnu mmer 
  

1 2 3 4 5 
  

14 15 16 17 18 19 
  

  Beregning af 
budgetregu leringsbeløb                                               

0 = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 | Statistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  

Udfyldt af Kontrolleret af 

          / / | 

  

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn | Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
- Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 5 
Emne Emne nr. done - 

Oprettelse af aktivitetsområdeoplysninger 5.6.4 5/5-80     
  

Institutionen indrapporterer oprettelse af aktivitetsområde- 
oplysninger gennem anvendelse af blanket R 611, der ud- 
fyldes således: 

G) Der anføres 1 for oprettelse. 

GQ) Aktivitetsområdenummer angives her. 

(3 Skal udfyldes med 1 for aktivitetsområde. 

e (4) Der anføres 1 for aktiv. 

Såfremt et aktivitetsområde oprettes .med statuskode = 2 
(inaktiv), vil eventuelle præstationer under området au- 
tomatisk blive lukket i den førstkommende månedskørsel, 
d.v.s. statuskoden ændres til 2. 

Aktivitetsområdenavn anføres her med maks. 40 positi- 
oner. 

| (6) Den ønskede kodeværdi anføres, såfremt man ikke øn- 
sker at følge institutionens generelle regler. 

IO Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, vil kontiene i de periodiske områderegnskaber 
blive specificeret pr. aktivitet. 

1 Ce) Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, vil der ikke blive foretaget gennemsnitsbereg- 
ning af udgifter/indtægter pr. præstation. 

KO) Den ønskede kodeværdi anføres. Såfremt feltet ikke ud- 
fyldes, vil der ikke blive foretaget gennemsnitsbereg- 
ning af tidsforbrug pr. præstation. 

Feltet må ikke udfyldes for aktivitetsområder. 

(1) Feltet må ikke udfyldes for aktivitetsområder. 

(12 Anvendes ikke for øjeblikket. 
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Oprettelse af aktivi- 
tetsområdeoplysninger 
Blanket R 611 

Udfyldelse af felter 

 



ÆRE   

Statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB R611 &g 
  

        

IN; FI TUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring af Må p FEER 

aktivitets- og aktivitetsområdeoplysninger med dk | 
2919.101% |ol4'7igt 00/09 

  

Generelle ED er 
    

Aktivitets- AlS 

numser ÅTIK 
rør såe 

Aktivitetsnavn G) j 
K 
3 
      

    

olof/|/ lowolelelv           jsllblel br LIE EL LL LULU [UL     

= oprettelse 
2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 - ændring of typu oller status 

IK = indrapporteringskode: 

O = aktivitet 
= aktivitetsområde 

AT = aktivitetstype: 

= aktiv 
= inaktiv 

SK = statuskode: 

w
a
 
mm

 

Specielle oplysninger 
  

0 (6) (2) 12 & 11 3 (9) 
  

  
Gennemsnitsberegning af 

Beløbsafrunding Kontospecifikation forbrug pr. præstation           l   
Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation       

0 = ingen beregning 
1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

HK = afrunding iflg. 

institutionsoplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

kontø undertrykkes 

(DD Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter 

0 = ingen beregning 

1 = beregning 

  

Aktivitetsområdehenvisningsnummer 
  

4 
  

16 17 18 14 Q 7 2 3 
  

  Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                               

0 = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 tStatistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  

  

Kontrolleret af 

514-777 ka / 

Udfyldt af 

        

3 /4-71 k& 

  

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn - Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Internt regnskab 5.6 Å 
Emne Emne nr. satt trædel HE 

Eksempel på oprettelse af aktivitetsområdeoplysninger 565 | 5/5-80       

Institutionen ønsker at indrapportere oprettelse af oplys- 
ninger vedrørende aktivitetsområde 300. 

I de månedlige regnskaber ønskes konti ikke specificeret 
pr. aktivitet. Endvidere ønskes beregning af gennemsnits- 
udgift pr. præstation. Oprettelsen sker ved udfyldelse af 
blanket R 611. 

1) Her anføres 1 for oprettelse. 

G) Aktivitetsområdenummer = 300 

GQ) Aktivitetstype = 1 (aktivitetsområde). 

(2) Statuskoøde = 1 (aktiv). 

(5) Aktivitetsområdets navn. 

(€) Dette felt udfyldes ikke, jfr. afsnit 5.6.4. 
G) Konti ønskes ikke specificeret pr. aktivitet. 

Der ønskes beregning af gennemsnitsudgift pr. præsta- 
tion. 

(9) Dette felt udfyldes ikke, jfr. afsnit 5.6.4. 

(0,1) Felterne må ikke udfyldes. 

(12) Dette felt udfyldes ikke, jfr. afsnit 5.6.4. 
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Eksempel på opret- 
telse af aktivitets- 
områdeoplysninger 
R 611 

Eksemplets indhold 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB R611, g 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af 

aktivilets- og aktivitetsområdeoplysninger 

  

INS FITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Måned| År 

          

Generelle oplysninger 
  

k Aktivitots- å 8 Aktivitelsnavn 

BAR) Hslsls               

  

  LLLLELLLL LEE ELLE LL LL LL LL LLLETT 
mens un unen nar FREE meeen mr 

    

iK = indrapporteringskøode: 1 = oprettelse 

  

2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 - ændring af typv oller status 

AT = aktivitetstype: O = aktivitet 

1 = aktivitetsområde 

SK = statuskode: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 

10 111 12 z e 
  

        Beløbsatrunding Kontospecifikation   
Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation     

Gennemnsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation       

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding iflg. 
Ruse . Aktivitetsområderegnskaber: 
institutionsoplysninger 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter 

0 = ingen beregning 

1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

Q = ingen beregning 

1 = beregning 

  

Aktivitetsområdehenvisningsnu mmer 
  

1 2 3 4 5 
  

14 . 15 16 17 18 19 
  

  Beregning af 
budgetregu leringsbeløb                                               

0 = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 Statistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  

Udfyldt af 

Mn / 
Kontrolleret af 

           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 1 
i Underafsnit nr. (Udgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 4 
Emne — LSE KE RSSE 
Ændring af aktivitets-/aktivitetsområdegpivsninger 5,66 5/5-80         

Institutionen indrapporterer ændring af aktivitets-/aktivi- 
tetsområdeoplysninger ved anvendelse af blanket R 611. 

Vedrørende ændring af type og status henvises til afsnit 
5.6.8 og 5.6.10. 

Blanketten R 611 udfyldes således: 

(7) Der anføres 2 for ændring. 

e GQ) Aktivitets-/aktivitetsområdenummer anføres her. 

(3) Ændring af dette felt er beskrevet i afsnit 5.6.8. 

(4) Ændring af dette felt er beskrevet i afsnit 5.6.10. 

De øvrige felter udfyldes kun i det omfang, der måtte bli- 
ve tale om ændring af felterne. 

Såfremt et aktivitetsområdehenvisningsnummer ønskes æn- 
dret eller slettet, skal den ønskede værdi anføres i det felt, 
som blev benyttet ved oprettelsen af nummeret. 

Aktivitetsområdehenvisningsnumre slettes ved at anføre 0 
(nul) i det pågældende felt. 
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Ændring af aktivitets-/ 
aktivitetsområdeoplys- 
ninger excl. type eller 
status 
Blanket R 611 

Udfyidelse af felter 

Særlige bemærkninger 

 



SOorR regnskab REGISTERBILAG — INTERN! REGNSKAB ==; ST77 1 e 
mn 

INS YITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring af ik ml 

Måned] År 
aktivilets- og aktivitetsområdeoplysninger . . . 

| 89/9 loololg 7l6| G1320 
ØD 
Generelle oplysninger 

Aktivitets HALS! Ak tivitetsnavn 

EN ES re re mm 
Hol LT TT UT UT I TI 

2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 = ændring af type oller status 

  

  

            

  

  

            

    

    RD
 

|w
jæ
- 

      

  

  

                    

AT = aktivitetstype: O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

SK = statuskode: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger e por 

to (0) un (7) 12 (8) 13 (9) 
Gennemsnitsberegning af Gennemsnitsberegning af 4 

Beløbsafrunding i Kontospecifikation forbrug pr. præstation tidsforbrug pr. præstation 

1 = ingen afrunding Aktivitetsregnskaber: Q = ingen beregning Q = ingen beregning 

2 = afrunding til 10 1 = fuld specifikation 1 = gennemsnitsudgift 1 = beregning 

3 = afrunding til 100 2 = summering til niveau 2 2 = gennemsnitsindtægt 

4 = afrunding til 1000 3 = summering til niveau 1 3 = gennemsnitsudgift 

H = afrunding ifig. Aktivitetsområderegnskaber: og -indtægt 
institutionsoplysninger = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter ØD 
  

  

  

  

  

      

Aktivitetsområdehenvisningsnummer 

() 1 2 3 4 5 
14 15 16 17 18 19 

Beregning af | 
budgetreguleringsbeløb | O 2 y |                                   

O = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 | Statistikkode 3 

20 21 22 
  

  

                                            

  

  

Udfyldt af Kontrolleret af 
e 

          
0/8 76 KS log 76 8, / /



(4 - 

SCR 
statens centrale regnskab 

Genere!| bruger vejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 1 
i Underafsnit nr, (Udgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 3 
Emne Emne nr. sl doee= 

Eksempel på ændring af aktivitetsoplysninger 5.6.7 If 5/5-89 
    

Institutionen ønsker at ændre oplysningerne vedrørende 
aktivitet 40 således: Beløbsafrunding ønskes ændret til 
ingen afrunding, og der ønskes gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation. Endelig ønskes aktivitetsom- 
rådehenvisning i første nr. slettet og 4. nummer ændret 
til 240. 

Eksempel på æn- 
dring af aktivitets- 
oplysninger 
R 611 

Blanket R 611 udfærdiges således: Eksemplets indhold 

() Her anføres 2 for ændring. 

eo GQ) Aktivitetens nummer = 40. 

Må ikke udfyldes. 

(5) Dette felt ønskes ikke ændret. 

(€) Beløbsafrunding ønskes ændret til ingen afrunding. 

G) Dette felt ønskes ikke ændret. 

Må ikke udfyldes. 

Der ønskes indført gennemsnitsberegning af tidsforbrug 
pr. præstation. 

Dette felt ønskes ikke ændret. 

Aktiviteten var oprindelig oprettet med 4 aktivitetsom- 
ea rådehenvisningsnumre. Det først angivne nummer øn- 

skes slettet med angivelse af 0 højrestillet i feltet, og 
det fjerde ændret til 240. 

(GI) Må ikke udfyldes.   
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SCR Generel brugervejledning 
for institutioner statens centrale regnskab 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Fejl- og adviseringslister 12 2 
Underafsnit nr. [Udgave   

Underafsnit navn 

  

      
  

Generelt 12.1 4 
Emne Emne nr. sul gedel= 

21/4-81 

Ved de halvugentlige ajourføringskørsier foretages yderlige- Register kontrol 
re kontroller mod de registrerede oplysninger. 

I kontrollen mod bevillingsregnskabsregistret afvises fejl- Kontrol mod bevil- 
agtige rekvisitions- og registerbilag. Fejlagtige bevillings-, lingsregnskabs- 
posterings- og dispositionsbilag overføres til fejlkonto register 
9971.00.5. 

I den forbindelse bemærkes, at individuelle kontonavne op- 
bevares i et særligt navneregister. Det er derfor muligt 
f.eks. at få afvist en kontooprettelse, men godkendt nav- 

e net og omvendt, hvorfor fejlrettelsen skal ske under hen- 
syntagen til de modtagne fejlmeddelelser. 

I kontrollen mod internt regnskabsregister afvises fejl- Kontrol mod internt 
agtige rekvisitions- og registerbilag samt statistikbilag regnskabsregister 
vedrørende tidsforbrug og præstationer. 

| fejlagtige posterings- og dispositionsbilag samt statistik- 
bilag vedrørende budget- og budgetreguleringsbeløb bibe- 
holdes. kontonummer, men aktivitetsnummer ændres til 9999. 

Det bemærkes, at fejlagtige bilag indeholdende aktivitets- 
nummer kan blive overført til fejlkonto allerede ved kon- 
trol med bevillingsregnskabsregister, jfr. ovenfor. | sådan- 
ne tilfælde sker ingen registrering i internt regnskab. 

I forbindelse med kontrol! mod debitor- og kreditorregister Kontrol mod debitor- 
afvises fejlagtige rekvisitions- og registerbilag. Fejlagtige /kreditorregister 

e posteringsbilag opbevares under det indrapporterede debi- 
totor-/kreditornummer, idet bilaget fejlmarkeres. 

På modstående side er vist en samlet oversigt over behand- Oversigt over 
lingen af fejlagtige bilag i edb-systemet. fejlbehandling 

De på fejllisterne optagne fejl skal omgående gennemgås Principper for be- 
af SCR-ekspeditionen og rettes efter følgende regler: handling af fejl 

- Afviste oplysninger: indsendes igen i rettet stand med 
nyt bilagsnummer. 

- Fejlkonto 9971.00.5: Ompostering til korrekt konto fore- 
tages ved anvendelse af blanketterne B 511, P 751 og 
S 511. ' 

- Fejlaktivitet 9999: Ompostering til korrekt aktivitet ved 
anvendelse af blanketterne P 751, S 511 og S 611. 

Fejlmarkering under kreditor/debitor: Ompostering til 
korrekt kreditor/debitor ved anvendelse af blanketterne 
P 732 og P 742. . 

  

  

  

    
fortsættes 
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SGIER 
Statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERN! REGNSKAB 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af 

aktivitets- og aktivitetsområdeoplysninger 

INSTITUTIONSNUMMER 

    

PERIODE 

Måned 

| 
År 

|   

BILAGSNUMMER 2 

  

1) erelte K sninger 
  

K | Aktivitetsnavn 

  

1 | Aktivitets- 
Ki nu er 
SJ TÆRTS REN 

3144 6 

Y 

als 7 

5| . | … ill               

m 
    ml 

  

me renerne sed 

  

UL LL   HL 
  

IK = indrapporteringskode: = oprettelse 

  

2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 
3 = ændring af typov elfor status 

AT = aktivitetstype: O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

SK = statuskode: = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 

10 1 12 E | e 
  

Beløbsafrunding     Kontospecifikation       
Gennemsnitsberegning af 

    forbrug pr. præstation 
Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation       

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding ifig. 

institutionsoplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter 

Ø = ingen beregning 

1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

0 = ingen beregning 

1 = beregning 

  

14 

Aktivitetsområdehenvisningsnu mmer 
  

1 2 3 4 5 
  

15 16 17 18 19 
  

Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                                 

O = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 Statistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  
Udfyldt af 

/   /   

Kontrolleret af 

  
   



- - 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn | Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
e ; Underafsnit nr. (Udgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 5 
Emne Emne nr. ikratttrædel= 

Typeændring af aktivitets-/aktivitetsområdeoplysninger 5,6,8 5/5-80 

| 

  

Institutionen indrapporterer ændring af en aktivitets/et ak- 
tivitetsområdes type ved anvendelse af blanket R 611. 

Ændring af type sker i de tilfælde, hvor en aktivitet fejl- 
agtigt er blevet oprettet som et aktivitetsområde, eller et 
aktivitetsområde fejlagtigt er oprettet som en aktivitet. 

Blanket R 611 udfyldes således: 

G) Der anføres 3 for ændring af type. 

e (2) Aktivitets-/aktivitetsområdenummer anføres her. 

Her anføres enten 0 eller 1, afhængigt af den ønskede 
ændring. 

Resten af blanketten udfyldes ikke. 

Opmærksomheden henledes på, at der under et aktivitets- 
område ikke må findes konti eller tidsforbrugstyper. 

Såfremt en aktivitet ændres til et aktivitetsområde, og der 
tidligere er oprettet konti eller tidsforbrugstyper under 
aktiviteten, udskrives F 6026 KONTO UNDER AKT.OMRÅDE 
i førstkommende månedskørsel. Samtidig hermed ændres 
konteringskoden for kontis vedkommende til 3 og statusko- 
den for tidsforbrugstypes vedkommende til 2. 

s
-
e
d
b
 

16
   

Ændring af type 
Blanket R 611 

Udfyldelse af felter 

Særlige bemærkninger 

 



SSG 
statens centrale regnskab RS11. ge REGISTERBILAG — INTERN. REGNSKAB 
  

    

INS TITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af oprettelse/ændring af maneal A . 

HR |. (ALATEST r hj 
aktivitets- og aktivitetsområdeoplysninger O . O/ / 89/9.1019 Ål 7 le 32           

Generelle oplysninger 
  

Aktivitets: HAJS NEN i 

nummer TIK | Aktivitetsnavn 

  

              
Elo LOU LEE LE LL LDL     

  

    
  

! 

K 
3 FRE … 

31 [850 ||| 
2 = ændring (ekskl. felt 5 og 6) 

IK = indrapporteringskode: 3 = oprettelse 

3 = ændring af typv oller stalus 

  

AT = aktivitelstype: Q = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

SK = statuskode: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger e 

10 11 12 13 
  

    Beløbsafrunding   Kontospecifikation     
Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation     

Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation       

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

0 = ingen beregning 

1 = gennemsnitsudgift 

Q = ingen beregning 

1 = beregning 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding iflg. 

institutionsoplysninger 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

Aktivitetsområderegnskaber: og -indtægt 
1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

Følgende oplysninger gælder kun aktiviteter 
  

Aktivitetsområdehenvisningsnummer 

1 2 3 4 5 
14 15 16 17 18 19 

  

  

  

  Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                               

O = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 | Statistikkode 3 
  

20 21 22   

                                              

  

Kontrolleret af 
e 

10/7 76 SE / I 
Udfyldt af 

            10/58-76 KS



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Internt regnskab 5,6 3 
Emne Emne nr, UT enER 
Eksempel på aktivitetstypeændring 5.6.9 5/5-80     
  

Institutionen har fejlagtigt oprettet aktivitet 85 som et 
aktivitetsområde. Ændring til aktivitet sker ved udfær- 
digelse af blanket R 611 således: 

(D) Her anføres 3 for typeændring. 

(2) Aktivitetsområdenummer = 85. 

G) Her anføres 0 for aktivitet. 

Resten af blanketten udfyldes ikke. 
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Eksempel på ændring 
af aktivitetstype 
R 611 

Eksemplets indhold 

 



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERN! REGNSKAB R ST, 
  

Til registrering af oprettelse/ændring af 

aktivitets og ak uvitetsområdeoplysninger 

  

IND TITUTIONSNUMMER PERIODE 

Måned År 

mm     

BILAGSNUMMER 2 

  
  

D 
Generelle oplysninger 
    

I | Aktivitets- HAS 
K| nummer  ÆTIK 

3 412 5/6             

  

    

Aktivitetsnavn 

WII 
  

    

  

rr er 
| 
| BEREEREREREREREN mm   
  

IK = indrapporteringskode: 

AT = aktivitetstype:! 

1 = oprettelse 
2 = ændring (okskl. felt 5 og 6) 
3 + ændring af type ollør status 

O = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

  

SK = statuskode: 1 = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 

10 1 12 13 
  

Beløbsafrunding     Kontospecifikation       
Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation     

Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation     

  

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 = afrunding til 1000 

H = afrunding ifig. 
institutjonsoplysninger 

Følgende oplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

konto undertrykkes 

gælder kun aktiviteter 

0 = ingen beregning 

= gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

0 = ingen beregning 

1 = beregning 

  

14 

Aktivitetsområdehenvisningsnummer 
  

1 2 3 4 
  

15 16 17 18 19 
  

Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                               
  

0 = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 Statistikkode 3 
  

20 21 22   

                                              

  

Udfyldt af 

I   

Kontrolleret af 

/          



AJ 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn | Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit nr, (Udgave Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 4 

Emne | SSR (SE 
Statusændring af aktivitets-/aktivitetsområdeoplysninger 5.6.10 | 5/5-80 
  

Ændring af status anvendes for aktiviteters vedkommende 
til enten: 

- at inaktivere (lukke) aktiviteten samt alle konti, præ- 
stationer samt tidsforbrugstyper under den pågældende 
aktivitet, hvilket vil sige, at der ikke længere kan ske 
indrapportering til disse, eller til 

- at aktivere (åbne for indrapportering til) den pågæl- 
dende aktivitet. 

Det bemærkes, at inaktivering af en enkelt konto, præ- 
station eller tidsforbrugstype kan ske ved anvendelse af 
blanketterne R 620, R 613 og R 614, jfr. afsnit 5.6.14, 
5.6.18 og 5.6.24. 

Det bemærkes desuden, at aktivering ved hjælp af R 611 
ikke medfører ændring af konti, præstationer eller tids- 
forbrugstyper under aktiviteten. Aktivering af disse skal 
ske ved anvendelse af blanketterne R 620, R 613 og R 614. 

Ændring af status anvendes på samme måde for aktivitets- 
områders vedkommende, idet bemærkes, at der under et 
aktivitetsområde kun kan findes præstationer. 

Blanket R 611 udfyldes således: 

(7) Der anføres 3 for ændring af status. 

e GG) Aktivitets-/aktivitetsområdenummer anføres her. 

(3) Feltet udfyldes ikke. 

(4) Her anføres 1 eller 2 afhængigt af den ønskede ændring. 

Resten af blanketten udfyldes ikke. 

Den automatiske inaktivering af eventuelle konti, præsta- 
tioner og tidsforbrugstyper finder sted i den førstkom- 

" mende månedskørsel. 
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Ændring af status 

Blanket R 611 

R 620, R 613 
og R 614 

Udfyldelse af felter 

Særlige bemærkninger  



SC 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB R &771, 
  

Til registering af oprette 

aktivilets- og aktivitetson 

Ise/ændring af 

rådeoplysninger 

INS TITUTIONSNUMMER 

9/9 1019     

PERIODE 

Måned) Ar 

O!81717   

BILAGSNUMMER 2 

150     

    

    
Generelle (03 

DELE LULU LL CELLE LILLE LL EL LL LL LL LLLLLLLE         

        

  
  

IK = indrapporteringskode: 

AT = aktivitetstype: 

1 = oprettelse 
2 = ændring (ekskl. folt 5 og 6) 
3 + ændring af type ollør status 

0 = aktivitet 
1 = aktivitetsområde 

  

SK = statuskøde: = aktiv 
2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 

10 1t 12 13 
  

  Beløbsafrunding   Kontospecifikation       
Gennemsnitsberegning af 
forbrug pr. præstation     

Gennemsnitsberegning af 
tidsforbrug pr. præstation     

  

1 = ingen afrunding 

2 = afrunding til 10 

3 = afrunding til 100 

4 =. afrunding til 1000 

H = afrunding iflg. 

institutionsoplysninger 

Følgende oplysninger 

Aktivitetsregnskaber: 

1 = fuld specifikation 

2 = summering til niveau 2 

3 = summering til niveau 1 

Aktivitetsområderegnskaber: 

1 = fuld specifikation 

4 = specifikation pr. 

kontø undertrykkes 

gælder kun aktiviteter 

0 = ingen beregning 0 = ingen beregning 

1 = beregning 1 = gennemsnitsudgift 

2 = gennemsnitsindtægt 

3 = gennemsnitsudgift 

og -indtægt 

  

14 

Aktivitetsområdehenvisningsnummer 
  

1 2 3 4 5 
  

15 16 17 18 19 
  

  Beregning af 
budgetreguleringsbeløb                                               

Q = beregning 

1 = ingen beregning 

Statistikkoder for aktiviteter og aktivitetsområder 
  

Statistikkode 1 Statistikkode 2 Statistikkode 3 
  

20 21 22 
  

                                              

  

  

Udfyldt af Kontrolleret af 

  10 /$-72 KS         

10/74-77 KS



  

SCR : ' Følgeseddel 
til dokumentation 

  

  

    
  

statens centrale regnskab 

Vedrørende |, 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne Udgendelsegdate, Følgeseddel nr. 25 

Følgende sider ændres: 

Afsnit 4el side 3 l side 

Ul 15.8 " 2 1 " 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 4 3 
Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Bilagsoversigt 4.1 4 

Emne SER (tegn 
10/4-80 |     

  

Denne struktur anvendes for P-bilagene: 

-… P 601 iIndkasseringsordre og 

- P 501 Udbetalingsordre 

- P 504 Udbetalingsordre 

På modstående side er vist en oversigt over SCR-blanket- 
terne med henvisning til det/de afsnit i brugervejledning- 

" en, hvor blankettens udfyldelse er beskrevet generelt, 

Rekvisition af SCR-blanketter sker via SR. 

Udgifter til SCR-blanketten afholdes af institutionerne. 
Faktureringen sker en gang årligt, normalt umiddelbart 
efter afslutningen af et finansår. . 

Det bemærkes, at hvert departement vil modtage en saml- 
et faktura for forbruget af blanketter i departementet og 
i de herunder hørende institutioner.   
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Blanketstruktur 
(fortsat) 

Rekvisition af 
SCR-blanketter 

Betaling af 
SCR-blanketter 

 



       

     SCR 
statens centrale regnskab ” "PÅSTERINGSBILAG - . INDKASSERINGSORDRE 

un Må NI JNSTITUTIONSNUMMER | 
P6O01 ; —- 

BILAGSNUMMER( 3) 4 
  

    

    

  

  
Til registrering i debitorregnskab. : 

” Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, kreditnota| 0: lign, Di   

              

Kredit SEK ' 

9 Kr 

S| Til institution 
4 

  

          

Udfyidt af | Kontrolleret af . ; Attesteret af ” . . i 

FÆRRE faaet REE FR — ] 
Bu 01-33



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 ' 3 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Generelt 12.1 5 
Emne Emne nr. HEE 

21/4-81       

  

Adviseringslisterne indeholder meddelelse om eventuelt 
foretagne rettelser under behandlingen (f.eks. ændring 
af periodedato) eller forhold, som ikke synes korrekte 
(f.eks. overskridelse af max. beløb vedrørende udbeta- 
linger). 

  

Adviserne gennemgås af SCR-ekspeditionen og kan i visse 
tilfælde give anledning til en ny indrapportering. 

På modtagne fejl- og adviseringslister vil SR's rettelser af 
fejl- og adviseringsnumre være markeret med grøn over- 
stregning. 

Fotokopi af visse rettelsesbilag vil blive tilsendt institution- 
en fra SR. 

Institutionen skal således alene behandle ikke overstregede 
numre. 

| det følgende er beskrevet, hvorledes SCR-ekspeditionen 
skal behandle de modtagne fejl- og adviseringslister…. 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejiedning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en institutions overgang til SCR 15 2 
Underafsnit navn ' Underafsnit nr. |Udgave 

Åbningsbalance vedrørende nyt finansår 15.8 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel = 

10/4-80.     
  

Samtidig med indrapporteringen af åbningsbalancen skal 
institutionen tilbageføre de i afsnit 15.5 omtalte registre- 
ringer af kasse-, pengeinstitut- og girokontobeholdninger, 
idet disse beholdningsbeløb sker ved anvendelse af blan- 
ket P 751 som angivet i nedenstående eksempel. 

  

Debet: 9991.00.4 1960,00 kr. 

Kredit: 9030.00.4 350,00 kr. 

Kredit: 9230.00.6 1610,00 kr. 

lalt 1960,00 kr. 1960.00 kr. 
  

Eksempel på udfyldelse af P 751 er vist på modstående side. 

Efter åbningsbalancens registrering i SCR skal instituti- 
onen påse, at kontoen vedrørende Diverse kreditorer 
(9550.XX.C), er blevet udlignet. 
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Tilbageførsel af 
indslusningsba- 
lance 

Kontrol med udlig- 
ning af kontoen 
vedrørende Diverse 
kreditorer 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

  

      

Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne Udsendelsesdato Følgeseddel nr. 
9 4. januar 1980 24 

Følgende sider ændres (2) eller udgår (u): 

Indholdsfortegnelse side 3 (2) l side 

Afsnit side (æ) 1 side 

" 11.1 "6 (+blanket på bagsiden) (2) l side 

" 1lel "7 (+blanket på bagsiden) (2) 1 side 

" 12.286 "i 5 (2) 1 side 

" 13.283 "1 (2) l side 

" 16.2.4 "… 2 (ny blanket på bagsiden) (2) 1 side 

" 16.2.5  "… 2 (ny blanket på bagsiden) (2) l side 

" 16.2.5  "… 3 (findes kun i visse udgaver) (u) - 

" 16.286 " 1 (2) 1 side 
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SC FR Generel brugervejledning 
for institutioner statens centrale regnskab 

  

Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

4 1. december 1979 3       
INDHOLDSFORTEGNELSE 
  

  

REGISTRERINGSEKSEMPLER 

Finanslovbevilling - tilgang... reesee 
Aktstykker m.v. seende eee reeee 
Bevillingsomflytninger .....000000sreeneseneeeeeneseerereseeeeetere 
Tillægsbevillinger, foreløbige ........0000mseeeeeeenesesensnseeee 
Tillægsbevillinger, endelige........00000rereeeeeneseesesseeneneeee 
Tillægsbevillinger - omflytninger vedrørende "andre ændringer" 
på standardkonti ........200000eeunes sense enes eee eseee 

  

REGISTRERING AF IKKE-FORDELTE BEVILLINGSBELØB 

Generelt ss. sees esse es eee eve eee esse se 
Eksempel på registrering af fordeling af tilbageholdte (reservere- 
de) bevillingsbeløb ......000000eeunesse essensen eee eee, 

  

REGISTRERING AF ÆNDRING Ii EN KONTOS SPECIFIKATIONS- 
GRAD (NIVEAUÆNDRING) 
  

  

RETTELSE AF INDRAPPORTEREDE BEVILLINGSBELØB 

Generelt vedrørende fejlrettelse .........000rereererereresenese 
Eksempel på fejlrettelse af registrerede bevillingsbeløb..........…. 

  

REGISTRERING AF FORBRUG 

INSTITUTIONSKASSE ..ss0useesersesesesnsnses een enees PREEEEEEER 

Generelt 20000 enedes enes eres eee. 
Indbetalinger, der alene vedrører bevillingsregnskabet - generelt. 
Eksempel på indbetalinger, der alene vedrører bevillingsregnska- 
bet - efterkravsforsendelse........0000sneeeeeneeseee nens eseeese 

  

  

Indbetalinger fra debitorer/kreditorer - generelt ................. 
indbetalinger fra flere debitorer - generelt ..........000rrrerreee… 
Eksempel på indbetaling fra debitor ............000eeeenereenernee 
Udbetalinger, der alene vedrører bevillingsregnskabet - generelt . 
Eksempel på udbetaling, der alene vedrører bevillingsregnskabet . 
Tjenesterejse, udbetaling af rejseforskud .......200srseseseesesese 
Eksempel på udbetaling af rejseforskud .........ss0sseueeeeeersese 
Afregning af tjenesterejse - generelt .......0000sseuseeeenenerenee 
Eksempel på afregning af tjenesterejse - udland ........0rrreus0s 
Registrering af ind- og udbetalinger i kasserapporten - generelt . 
Føring og afslutning af kasserapport - generelt ..................… 
Eksempel på føring og afslutning af kasserapport ................. 
Føring af kasserapport - underkasser - generelt ................. 
Eksempel på føring og afslutning af kasserapport - underkasser .. 
Kassedifferencer ......000s0eueseeeeeesee useedede eseseeeree 
Møntafrunding......0000eneeseeeeeee eee essensen seende 

Pengeforsendelser fra RC (kasseopfyldning) ......000eseereeeesee 
Pengeforsendelser til RC (overskydende kassebeholdning) ........   
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Udgave nr, ikrafttrædelse Side nr. 

      

  

  

  

  

  

  

  

2. 1. januar 1978 4 

INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

UDBETALINGSORDRER - KREDITORER 7.2 

Generelt …0meneeeeeeeeeeeeeeeeeeneee eee eee eee eee 7.2.1 

Indrapportering af udbetalingsordrer - generelt seere eeer, 7.2.2 
Eksempel på betaling til én kreditor seneeeerereeeeeereeete…e 7.9.3 

Eksempel på betaling til én kreditor - hastebetaling ...... 7.2.4 
Eksempel på betaling til flere kreditorer srreeeeeereereeeee 7.2.5 
Eksempel på indrapportering af kreditnota srsreerereereereee 7.2.6 
Eksempel på acontobetaling - delbetaling seere eeeereeree . 7.2.7 
Eksempel på acontobetaling - restbetaling: seernes 7.2.8 
Eksempel på betaling af kreditor-OCRIK eres eeereeeeee 7.2.9 

" Ændring af ikke-beløbsmæssige oplysninger - generelt ....... 7..2.10 
Eksempel på ændring af ikke-beløbsmæssige oplysninger ...... 12.11 

UDBETALINGSORDRER - UDENLANDSKE KREDITORER 7.35 

Generelt 2000 eee renees rese eee eee 7.3.1 

Eksempel på anmodning om betaling til udlandet seere, 7.3.2 
Eksempel på endelig afregning af betaling til udlandet ..... 7.3.3 

INDKASSERINGSORDRER - DEBITORER 7.4 

Generelt senere eee eee renere seernes, 7.4.1 
Indrapportering af indkasseringsordrer - generelt ..e0rr40 7.4.2 
Eksempel på opkrævning - OCRIK-debitor s0rrereeeeeeeeeeree 7.4.3 
Eksempel på indrapportering af kreditnota - OCRIK-debitor 7.4.4 
Eksempel på opkrævning - IK-debitor sseeeereeeeeeerererere . 7.4.5 
Eksempel på indrapportering af kreditnota - IK-debitor ..... 7.4.6 
Eksempel på udfyldelse af giroindbetalingskort - IK-debitor 7.4.7 
Eksempel på indrapportering af faktura - FORUDBETALINGS- 
debitor seeren nere eee eee se eee 7.4.8 
Eksempel på indrapportering af kreditnota - FORUDBETALINGS- 
debitor senere eee eee eee 7.4.9 
Ændring af ikke-beløbsmæssige oplysninger - generelt ....... 7.4.10 
Eksempel på ændring af ikke-belgøbsmæssige oplysninger ...... 7.4.11 
Udenlanske debitorer - generelt 0000 reeeneeeeseeeere . 7.4.12 
Eksempel på opkrævning - udenlandsk IK-debitor ssererreeeee 7.4.13 

DIVERSE POSTERINGER 7.5 

Generelt 0000 eee see eee eee seeeee…e 1.5.1 
Forbrugsregistreringer eee eee ees eee rette 7.5.2 

Eksempel på forbrugsregistreringer - lagerafgang srrerer0res 7.2.3 
Posteringer, foranlediget af institutionens Sø nberegning og 
-udbetaling, med eksempel ssre00004… unsere vere 7.5.4 
Ompostering af indbetalinger, registreret på en interims- 
konto, med eksempel serne eee eee eee 1.5.5 
Ompostering af beløb fra andre institutioner, registreret 
på interimskonto, med eksempel seernes nesesssete 7.5.6 
Posteringer i forbindelse med udgifter/indtægter vedrøren- 
de gammmelt/nyt finansår serene sete 7.5.7 
Ompostering foranlediget af ændring i en kontos specifi- 
kationsgrad (niveauændring), med eksempel ....... veere. 7.5.8 

   



SCR 
statens centrale regnskab 

. Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 6 

Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Generelt 11.1 6 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel = 

1/12-79       

Regnskabsmaterialet fremsendes løbende, d.v.s. dagligt til 
SR. Vedrørende indsendelse af kasserapporter, se afsnit 
7.1.1. 

Opmærksomheden henledes på, at bilag, der skal medtages 
i indeværende regnskabsperiode, senest skal fremsendes til 
SR den 4. hverdag i ny kalendermåned, jfr. nærmere her- 
om i afsnit 4.2. 

De indsendte bilag vil løbende blive returneret til institu- 
tionerne sammen med en transaktionsliste, omfattende en 
udskrift af de i SCR foretagne indrapporteringer, jfr. af- 
snit 14. 

SCR-ekspeditionen kontrollerer: 

- at returnerede antal bundter svarer til det på transak- 
tionslisten angivne antal bundter 

- at antal af returnerede bundter stemmer med det ind- 

sendte antal ifølge kopien af institutionens bundtfølge- 
seddel 

- at de på bundtfølgesedlen anførte totaler for posterings- 
bilag svarer til de på transaktionslisten anførte totaler. 

Bilag, som indeholder oplysninger, der ikke har kunnet 
godkendes ved tastningen, er enten registreret på fejl- 
konti (B-bilag, P-bilag og S 5-bitag (dispositioner)) eller 
afvist uden registrering (R-bilag, øvrige S-bilag samt K- 
bilag). De ikke godkendte bilag vil tilgå institutionen fra 
SR. 

For såvidt angår behandlingen af ikke godkendte bilag hen- 
vises til afsnit 12. 

Bundtkuverterne med bilag opbevares i bilagstypeorden i 
kasetter. 

Regnskabsbilagene (P-bilagene) videresendes en gang om 
måneden - hvor andet ikke er aftalt - til rigsrevisionen 
sammen med kopier af institutionsregnskab og kontoudtog, 
jfr. afsnit 14.2. 

For de øvrige bilagstyper gælder, at bundtkuverterne kan 
makuleres 60 dage efter, at bilagene er kontrollerede. 

Det til internt regnskabs statistikbilag hørende grundma- 
teriale må dog ikke makuleres, men skal opbevares i insti- 
tutionernes journalsager. 
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Fremsendelse til SR 

Behandling af 
returnerede bilag 

ikke godkendte bilag 

Opbevaring af bilag 

  fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr, Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 7 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Generelt 11.1 3 

Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

1/12-79 
  

. Vedrørende regler for behandling og opbevaring af uddata 
henvises til afsnit 14. 

Efter SCR-ekspeditionens behandling af returnerede bilag, 
opbevares bundtfølgesedler i et % år efter supplementspe- 
riodens udløb. 
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Opbevaring af bilag 
(fortsat) 

Opbevaring af 
bundtfølgesedler 

  

 



statens centrale regnskab (7) BUNDTKUVERT 7 . 

INSTITUTIONSNUMMER. 2f INSTITUTIONSNAVN 
  

Bevillingsbilag 

        
  

  

3 Udfyldes af RC 

Format JOB-nr. Bundt-nr. 

  

  Bilagstype B5 

oe 
                                  

  

  

Fra bilagsnr. Til bilagsnr. TV 

                          

GQ ØD O o 
Periode Bundttotal 1 Bundttaotal 2 

  

  

  

Måned År c])|S Hele kr. 6 Hele kr.                                                                           

VO 
| Institutionen | Regnskabscentralen 
  

  

| Udfyldt af ” | Modtageiseskontrol Tastet Evt. fejlrettelse 

| , || 1 l ! 

  

    K
j
 

—
—
—
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

        
  

  

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 5 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 

Emne Emne nr. ikrafttrædel= 

|Debitorsystem 12.2.6 1/12-79 

Fejl = og advisårsag Fejibehandling Rottes Se it Fejl =advisnummer 

Saldo for forudbeta- Kontoudtog udskrives. Insti- 5.5.1 | A 4007 

lingsdebitor er min- Undersøg, om debitor tution SALDO MINDRE 

dre end forskudsmini- skal anmodes om ekstra END MINIMUM 

mum-saldobeløb. forudbetaling. I så 
fald fremsendes anmod- 
ning om indbetaling til 
debitor. 

Incassoforhold opstået, Kontoudtog udskrives, Insti- 7.4.1 1 A 4009 
da fordringen efter op- hvorefter institutio- tution INCASSO 
krævning/rykning er nen foretager det vi- OPSTÅET 
uafviklet og derfor må dere fornødne. 
betragtes som dubiøs. 

OCRIK-rykning med ne- Kontoudtog udskrives. RC - A 4010 
gativt beløb forsøgt RC undersøger, om der RYKNING MED 
udskrevet. er poster, der kan ud- NEGATIVT 

lignes og/eller, om der BELØB 
skal foretages beta- 
ling til debitor. 

Rejseforskud endnu ik- Afregning skal indrap- Insti- 7.1.1 A 4011 
ke afregnet 14 dage ef- porteres snarest, eller tution 7.4.1d REJSEFORSKUD 
ter seneste afregnings- seneste afregningsda- IKKE AFREGNET 
.dato. to skal ændres.           
  

fortsættes 

  

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
… for institutioner 

  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12. 6 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

. . . 12.2 2 Fejl, konstateret ved ajourføring 
Eane 

Emne nr. Ikrafttrædel- 

Debitorsystem. 12.2.6 | 01.JAN1979 

"Henvisning " . Rettelse ;…  Fejl-/advisnuamer 
Fejl- og advisårsag Fejlbehandling foretages vajledningn- og navn 

Debitors saldo er nega+ Kontoudtog udskrives. RC - A 4013 
tiv ved opkrævning/ RC undersøger, om der SALDO 
rykning. er poster, der kan ud- NEGATIV VED 

lignes og/eller,om OPKRÆVNING / 
der skal foretages be- RYKNING 
taling til debitor. 

Ingen ledige opkræv- Kontakt statsregn- RC - A 4oj4 
ningsnumre. skabsafdelingen. INGEN LEDIGE 

OPKR.-NR 

Stående indkasserings- | Er opkrævningen kor- Insti- - A 4016 
ordre opkræves om ca. | rekt, foretages in- tution OPKR. AF 
14 dage. tet. Ønskes opkrævnin- STÅENDE ORDRE 

gen ændret, indrappor- OM 14 DAGE. 
teres dette på blanket 
R 402. 5.5.10 

Rejseafregning med et | Kontoudtog udskrives. | Insti- A 4017 
beløb, der ikke kan Undersøg om: tution ACONTO REJSE- 
afvikle et rejsefor- - acontoafregningen er AFREGNING 
skud. korrekt og i så fald 

foretages intet 

- acontoafregningen er 7.9.1 
forkert og i så fald 
foretages rettelse 
ved indrapportering 
på blanket P 742. 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

e Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Bevillingsregnskabet 13.2 3 

Emne Emne nr. ses åt '- 

Kontoudtog 13.2.3 | 1/12-79         

Rekvisition af 

kontoudtog 
Blanket K 511 

Sammen med de månedlige regnskabsrapporter følger konto- 
udtog med specifikation af de enkelte registreringer, som 
er indgået på kontoen. 

Er der behov for at se en kontos status med de indgåede 
poster siden sidste ordinære udskrivning af kontoudtog, 
og kan dette behov ikke tilgodeses ad anden vej, f.eks. 
ved forespørgselsterminal, kan der rekvireres et kontoud- 
tog. 

e Rekvisition af kontoudtog sker på blanket K 511, der ud- 
fyldes således: 

Udfyldelse af felter 

Udfyldes med 2 for kontoudtog. 

Modtagerkode kan anvendes til at angive, hvem der in- 
ternt i institutionen skal modtage kontoudtoget. Feltet 
kan udfyldes med cifrene fra 1 til 9. 

GQ) Rekvireret institutionsnummer udfyldes i tilfælde, hvor 
rekvisitionen vedrører et andet institutionsnummer end 
det, der er angivet i blankethovedet. Dette må normalt 
kun anvendes efter særlig bemyndigelse. 

udtog. 

Ønskes der rekvireret kontoudtog for et interval af 
i konti, sker dette ved at anføre nummeret på den sid- 

e ste konto i intervallet i dette felt. 
Kontonummeret i vil i dette tilfælde angive numme- 
ret på den første, konto i intervallet. Kontonummeret i 
felterne Q) og skal være på samme antal cifre. 

(4) Nummeret på den konto, for hvilken der ønskes konto- 

Omfanget af kontoudtoget angives således: 

1: Kontoudtog omfatter alene registreringer for inde- 
værende regnskabsperiode, d.v.s. registreringer, 
der vil blive medtaget i næste ordinære udskrivning 
af regnskabsrapporter. 

2: Kontoudtog omfatter samtlige registreringer på kon- 
toen, såvel indeværende som ny regnskabsperiode. 
    fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Tnstitutionens opgaver i forbindelse med 

årsafslutningen 16. 

Afsnit nr. Side 

2 
  

Underafsnit navn 

Oprettelse af nye registre 
16.2 

Underafsnit nr.f Udgave 

5 
  

  Emne Tilretning af kontoplan - bevillings- 

regnskabet 

Emne nr. 

16.2 

Ikrafttrædel- 
sesdato 

.X 117.0811279 |     
  

tes af institutionerne, idet en eventuel slet- 

Nye konti: 
  

- der foretages indrapportering af kontoopret- 

telser vedrørende disse konti. 

Ovennævnte regelsæt gælder såvel ændring vedrø- 
rende regnskabskonteringskoden som vedrørende 

bevillingskonteringskoden. 

førselskoden jfr »vil både kontoens regnskabsdel 
og bevillingsdel blive slettet uanset de ind- 
Cy rrerede værdier i konteringskoderne, jfr. 

Såfremt sden jfr: G) vin både kon til kontoover- 

Ønsker institutionen at bibeholde den ene konto- 

del i det nye finansår, må kontoooverførsels- 
kodens værdi ikke ændres til 1. istedet ændres 

konteringskodens værdi til 3 for den kontodel, 

D) ikke ønskes anvendt i det nye finansår, jfr. 

Det gælder også i dette tilfælde, at værdien 4 
ikke må indrapporteres til konteringskoden, jfr. 
2 ovenfor. 

De automatisk oprettede sumkonti kan ikke slet- 

ning vil ske automatisk. 

På disse konti kan der alene foretages ændring 
af individuelle kontonavne. 

Er Ha-?o-koden udfyldt (værdien forskellig fra 
00) og ønsker institutionen at ændre denne vær- 
di, rettes henvendelse herom til SR, jfr. G) 

Såfremt der er behov for at foretage masseslet- 

ning af konti i bevillingsregnskabet, vil man 

kunne lette arbejdet hermed ved anvendelse af 

blanket: "massesletning" af konti i bevillings- 

regnskabet, der erstatter anvendelse af flere 

blanketter. R 520, jfr. bagsiden. 

Tilr 
kont 

vill 
bet 

Mass 

  

etning af 
oplan - be- 
ingsregnska- 
(fortsat) 

esletning 

fortsættes



SCR 
statens centrale regnskab 

Massesletning af konti i bevillingsregnskabet 

R 520, 
  

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 
  
MÅNED ÅR 
  

          

SIDE 

  

  
AF 

  

BILAGSNUMMER 20 

(D) 
  

  

Kontonummer 

  

() 
  

N
 

l
ø
j
 
A
r
 

6,7 
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   1 1 
  

  

2     Tr 
!                             1   1     

IK = Indrappor teringskode RK = Regnskabskonteringskode BK = Bevillingskonteringskode 

(DUPLICERES) 
  

Kontonummer 

  

4 6/7 10 11 
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                  2                           

KK = Kontooverførseliskode 

  

  

Udfyldt af 

[   

Kontrolleret af 

/         

e 
  

.



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn o Afsnit nr. Side 

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 4 

Emne Emne nr, Tkrafttrædel= 

Tilretning af kontoplan - internt regnskab 16.2.5 | 1/12-79       

(G.) Tidsforbrugsoplysninger, hvis statuskode ændres til 2, 
slettes. 

Tilretning af konto- 
plan - 
internt regnskab 
(fortsat) 

Udskrifterne fra edb-registrene indeholder som nævnt 
følgende præstationsoplysninger: 

præstationsnummer 

præstationsnavn 

statuskode 

præstationstypekode (0 = alm. præstation, 1 = vejet 
præstation) 

præstationsvægt (kun for vejede præstationer). 

Statuskoden fungerer som beskrevet ovenfor ad pkt. 3 
vedrørende tidsforbrugsoplysninger. 

De øvrige præstationsoplysninger kan ændres efter be- 
hov, ligesom yderligere oplysninger kan indrapporteres 
ved hjælp af blanket R 613. 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Til regnskabscentralen 

oslagt fremsendes: 

  

Antal 

  

» bundtkuverter til registrering. 

mm 

R 2 R egerne 

R6 R 611, R 613 og R 614 

R6 R 620 

K3 K 301 og K 401 
(NB: Bilagstypen udfyldes med K 3) 

K5 K 511, K 512, K 611 og K 612 

(NB: Bilagstypen udfyldes med K 5) 

Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 

5|5 lolo 

Periode ma! 

4 5 
Måned| År |C 

[1 17/9 6 

    
  

BUNDTKUVERT 3 

  

  

  

INSTITUTIONSNUMMER 

8919. Jo 19 

  

  

INSTITUTIONSNAVN 

DIFÆKTOR AT 
For UDDNRNNELSER 

  

BUNDTFØLGESEDDEL 

NUMMER" 

818 e 

Side laf 

/ /     
  

  
  

Original: indsendes tillige med dagens forsendelse af bundter 
  
DATO OG UNDERSKRIFT   28/14-29 Jorur Aasmusew 
  

  
UDFYLDES AF INSTITUTIONEN UDFYLDES AF REGNSKABSCENTRALEN 

  

  

  

  

  

Bilags- Bilagsnummer Job- Dump-| Returneret i 

type fra til Bundtnavn navn klar Bao TAJ Bemærkninger 

RE | 55 | £o |79 

RS | 55 | £o |80 
  

      
    OA         

            I--— 
 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 4 

Emne ” Emne nr. sec etel- 

Særlige indrapporteringsregler 16.2.6 | 1/12-79     

På R-bilagene vedrørende oprettelser/ændringer af konti, 
aktiviteter m.v. for det nye finansår anføres som regn- 
skabsperiode månedsangivelsen for den første måned i det 
nye finansår, det vil for finansåret 1979 sige 01.79. Dette 
medfører, at indrapporteringen alene ajourfører registrene 
for det nye finansår. 

Ønskes eventuelle indrapporteringer registreret såvel i 
gammelt som nyt finansår, indsendes R-bilagene i særskilt 
bundtkuvert 3 med angivelse af regnskabsperioden både 
for gammelt (angives med rødt) og nyt finansår uden på 
bundtkuverten. 

På bundtfølgesedlen anføres oplysningerne 2 gange med 
angivelse af henholdsvis gammelt og nyt finansår, jfr. 
eksemplet på modstående side. 

Ved optælling af bundtkuverter til registrering tælles så- 
" danne bundtkuverter med dobbelt. 

SR vil herefter drage omsorg for, at indrapporteringen til 
edb-systemet sker såvel til gammelt som til nyt finansår. 

's
se
db
 

16
 

Særlige indrap- 
porteringsregler 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

Vedrørende 

Generel brugervejledninc for institutioner 
  

  
Antal sider incl. denne 

7 
  

Udsendeisesdato 

5. november 1979 
  

Følgeseddel nr. 

23 
  

Følgende sider ændres (æ&) eller tilgår (t): 

Afsnit 5.4.6 side 1 

3 (+ blanket på bagsiden) ") 7,2,1 
"0 7,2,1 
"071.10 
"01110 or 

4 (+ 

6 
7 

" " ) 

(æ) 

(æ) 

(æ) 

(æ) 

(t) H
E
H
E
 

Er side 

tt 

" 

Desuden medsendes afsnit 7.1.1 side 2, idet det har vist sig, 

at der i nogle tilfælde ikke har været tryk på forsiden af det- 

te blad 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opretteiser/ændringer 5 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Kreditorer 5.4 5 

Emne 
Emne nr. ikrafttrædel = 

Kreditorændring - generelt 5.4.6 5/11-79 
  
  
Ved ændring af oplysninger om en kreditor udfyldes blan- 
ket R 301 således: 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. 
  

G) 
e 0 

O 

Udfyldes med 2 for ændring. 

Kreditornummer anføres højrestillet. 

Udfyldes kun, hvis udbetalingsformen skai ændres. 
Ved udfyldelse angives den oplysning, som ønskes 
registreret. 

Hvis udbetalingsformen ændres fra betaling til 3. mand 
(værdierne 2 og 4) til anden form for betaling, skal 
der anføres en + (stjerne) i 

Udfyldes feltet med 2, skal (4) også udfyldes. 

Udfyldes med 3. mands gironummer, jfr. . Såfremt 
betalingen hidtil har fundet sted til 3. marrd, men 
fremover skal ske til kreditor, skal feltet ikke udfyl- 
des. Den hidtidige registrering af 3. mands gironum- 
mer vil blive slettet automatisk i systemet. 

Udfyldes, hvis girering fremover skal GQ) 3. mand. 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 
  

d 

s
-
e
d
b
 

16
 

Udfyldes kun, såfremt der skal foretages ændringer 
i adresseoplysninger. Ved udfyldelse angives den nye 
oplysning, som ønskes registreret. 

Adresseoplysninger m.v. kan slettes ved i det pågæl- 
dende felt at angive f (stjerne), venstrestillet i feltet. 

(5), (GQ) og (D må kun slettes, hvis udbetalings- 
rmen er girering til kreditor. 

Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændring i tekst til 
3. mand. 

Det bemærkes, at teksten altid skal anføres fuldt ud, 
såvel kreditors navn, adresse som eventuelle kontonum- 
mer hos 3. mand. 

Teksten kan slettes ved at angive % (stjerne) venstre- 
stillet i feltet. " må ikke slettes, hvis udbetalings- 
formen er gireri til 3. mand eller PGA til 3. mand. 

generelt 

Afsnit A 

Afsnit B 

  

Kreditorændring - 

Blanket R 301 
Udfyldelse af felter 

fortsættes 

 



| 

SsScR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3027. eo 
  

  

  

          
  

  

  

  

                                  
  

. INSTITUTIONSNUMMER || PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af A 

oprettelse/ændring af en kreditor BE I 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

. 3. mands 
- Kreditornummer gironummer 

3 w 4 lg 5 (Z 7 (2 
Indrapporteringskode Udbetalingskode | | | | | 

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 

2 = ændring 2 = girering til 3. mand 
3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 

   
    

    

S 
F 

    

Forsendelsesmodtagers titel og navn 

3       

    

c/o Navn 

7 

  

    

  

    Husnummer 

10 
      Vejnavn 

8      

  

   

      

   Postdistrikt 

14 

   Stednavn 

13 

  

   

Tekst til 3. mand vedrørende betalirg 

16 

  

     

Afsnit C. Særlige regler 

Ss 
F 

Udfyldes kun i det omfang, kreditør skal behandles 

3] efter regler, der afviger fra institutionens hovedregler 

  

      
… REE VEND — 

Bu 01-48



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 bh 
Underafsnit navn Underafanit nr./ Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Generelt T.2.1 /11-79 j 

I tilfælde, hvor institutionen indsender udbeta- Udbetalingsordre 
lingsordrer, der er større end det registrerede 
maximum-posteringsbeløb for pågældende kreditor 
subs. for institutionens kreditorer generelt, ud- 
skrives advis A 3013 MAX.POST BELØB OVERSKREDET. 

Ved modtagelsen af dette advis skal institutionen 
kontrollere indrapporteringens rigtighed for så 
vidt angår kreditornummer or beløb. Såfremt ind- 
rapporteringen er fejlagtig, skal der straks ret- 
tes henvendelse til SR og aftales korrektion af 
fejlen. 

Nedenfor er vist, hvornår en automatisk udbetaling 
via SCRs kreditorsystem vil være registreret på 
kreditors girokonto, respektive - ved anvenåelse 
af postgiroanvisninger - være fremme på kreditors 
adresse. 

Det er herved forudsat, at institutionen ikke har 
indrapporteret oplysninger til systemet, der inde- 
bærer, at betalingen først skal foretages på et 
senere tidspunkt. 

Som det fremgår af oversigten, afhænger ekspediti- 
onstiden af, på hvilken ugedag institutionen afsen- 
der udbetalingsordren til SR. 

  

Tidspunktet for in- 

stitutionens afsen- 

delse af udbetalings” 
ordre til SR: 

Betalingen er regi- 
streret på kreditors 
girokonto/PGAen er 
fremme hos kreditor 

Samlet ekspe- 

ditionstid 
  

  

  
UGE n: UGE n + 1: 

Mandag Tirsdag 

Tirsdag Tirsdag 

Onsdag Fredag 

Torsdag Fredag 

Fredag (samt løråd Fredam 
dage/søndage)         

Det bemærkes, at "skæve helligdage" kan forlænge 
ekspeditionstiden. Institutionerne vil blive in- 
formeret herom. 

på større beløb 

Ekspeditionstiden 

for automatiske 
udbetalinger 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab for 

Generel brugervejledning 
institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 4 
Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer T.2 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Generelt 7.2.1 5/11-79 

I tilfælde, hvor beløbet indsættes på kreditors girokonto, Ekspeditionstid 

vil kreditor den følgende dag modtage kontoudtog fra post- for automatiske 
girokontoret som dokumentation for beløbets indsætning. udbetalinger 

. (fortsat) 
Hasteudbetalinger omfatter betalinger, hvor betalingsfristen |Ekspeditionstid 
er mindre end 7-9 dage, jfr. oversigten på side 3. 

" Hasteudbetalinger ekspederes manuelt af SR og vil normalt 
være fremme hos kreditor dagen efter, at SR har modtaget 
institutionens udbetalingsoråre. 

Hasteudbetalinger påfører SR et betydeligt merarbejde og 

bør derfor begrænses mest muligt bl.a. ved, at udbetaling 

af små beløb foregår over institutionskassen. 

  

for hasteudbeta- 

linger



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

SCR's uddata 14 1 
E: Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

SCR's uddataproduktion i hovedtræk 14.1 5 

Emne Emne nr, rageel- 

21/4-81     
  

De af institutionerne til SR indsendte bilag (jfr. afsnit 11) 
konverteres den efterfølgende hverdag hos SR. Gennem 
konverteringen registreres bilagenes oplysninger på mag- 
netbånd. 

De af SR fremstillede magnetbånd behandles den følgende 
dag i Datacentralens inddatasystem. Som led heri fremstil- 
les: 

-… transaktionslister, som er en specifikation af de enkelte 
bilag excl. R 2, R 5 og R 6 bilag 

-=… fejl- og adviseringslister, såfremt der i inddatasystemet 
konstateres fejl eller andre forhold, som skal meddeles 
institutionerne. 

Disse uddata tilstilles institutionerne løbende fra SR sam- 
men med de til transaktionslisterne hørende bilag. 

To gange om ugen (normalt tirsdage og torsdage) ajour- 
føres SCR edb-registre vedrørende bevillingsregnskab, 
internt regnskab, kreditor regnskab og debitorregnskab. 
I forbindelse hermed foretages udskrivning af: 

-… fejl- og adviseringslister, såfremt der konstateres fejl 
ved ajourføringen af registrene. 
Jfr. afsnit 12 

- ajourføringsbekræftelser vedrørende oprettelser/ændrin- 
ger af faste oplysninger i registrene. Der udskrives ik- 
ke ajourføringsbekræftelse for automatisk oprettede debi- 
torer og kreditorer. 
Jfr. afsnit 5 

-… rekvirerede udskrifter, jfr. afsnit 13. Rekvisitioner fra 
bevillingsregnskabet udskrives kun en gang om ugen 
normalt om torsdagen 

-… kontoudtog vedrørende "øremærkede" konti samt lister 
over betalte og ikke-betalte morarenter 

-… posteringslister vedrørende debitorer og kreditorer. 

Udskrifterne tilstilles institutionerne af SR og vil normalt 
være fremme hos institutionerne 3 dage efter ajourføringen, 
d.v.s. fredage og tirsdage. 

s
-
e
d
b
 

16
 

Daglige uddata 
fra SR 

Daglige uddata fra 
Datacentralen 

Halvugentlige ud- 
data fra SCR 

  fortsættes



SCR 
  

  

  

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE P 5071 3 

Til registrering i kreditorregnskab af ordre om INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 4 
betaling. Blanketten påsættes det originale Måned | År 
grundbilag (faktura, kreditnota o.lign.). | | |       
  

samt betalingsmodtagerens navn og adresse 

Hvis udbetaling ønskes (0) Hvis udbetaling ønskes Q Å2 
foretaget ved medfølgen- foretaget som hasteud- 

de OCRIK, sæt X ..... betaling, sæt X 

; Senest! 
itornummer Fakturanummer/Tekst ise 4 R 

5 6Dg Md År |7 

Kontonummer 

5 

B     B 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers bank. 

AK = afviklingskode, udfyldes med 3, når hasteudbetaling skal foretages, ellers bank. 

  Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 
Bu 01-31 e 

          
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 6 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Genereit 11.1 5 

Emne Emne nr, Tkrafttræder= 

5/11-79       
  

Regnskabsmaterialet fremsendes løbende, d.v.s. dagligt til Fremsendelse til RC 
RC. Vedrørende indsendelse af kasserapporter, se afsnit 
7.1.1. 

Opmærksomheden henledes på, at bilag, der skal medtages 
i indeværende regnskabsperiode, senest skal fremsendes til 

i SR den 4. hverdag i ny kalendermåned, jfr. nærmere her- 
om i afsnit 4.2. . 

Behandling af 
returnerede bilag 

| De indsendte bilag vil løbende blive returneret til institu- 
tionerne sammen med en transaktionsliste, omfattende en 
udskrift af de i SCR foretagne indrapporteringer, jfr. af- 
snit 15. 

SCR-ekspeditionen kontrollerer: 

- at returnerede antal bundter svarer til det på transak- 
tionslisten angivne antal bundter 

- at antal af returnerede bundter stemmer med det ind- 
sendte antal ifølge kopien af institutionens bundtfølge- 
seddel 

- at de på bundtfølgesedlen anførte totaler for posterings- 
bilag svarer til de på transaktionslisten anførte totaler. 

Bilag, som indeholder oplysninger, der ikke har kunnet Ikke godkendte bilag 
godkendes ved tastningen, er enten registreret på fejl- 
konti (B-bilag, P-bilag og S 5-bilag (dispositioner)) eller 
afvist uden registrering (R-bilag, øvrige S-bilag samt K- 

| bilag). De ikke godkendte bilag vil tilgå institutionen fra 
SR. 

For såvidt angår behandlingen af ikke godkendte bilag hen- 
vises til afsnit 12. 

Bundtkuverterne med bilag opbevares i bilagstypeorden i Opbevaring af bilag 
kasetter. 

Regnskabsbilagene (P-bilagene) videresendes en gang om 
måneden - hvor andet ikke er aftalt - til rigsrevisionen 
sammen med kopier af institutionsregnskab og kontoudtog, 
jfr. afsnit 15.2. 

For de øvrige bilagstyper gælder, at bundtkuverterne kan 
makuleres 60 dage efter, at bilagene er kontrollerede. 

Det til internt regnskabs statistikbilag hørende grundma- 
teriale må dog ikke makuleres, men skal opbevares i insti- 
tutionernes journalsager. 

16
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SCR 
statens centrale regnskab (0, BUNDTKUVERT 1 
  

Bevillingsbilag 

  

INSTITUTIONSNUMMER. 2f INSTITUTIONSNAVN 

    
  

Bilagstype 

    

G 
  

Fra bilagsnr. Til bilagsnr. 
  

                          

oe 

  

Udfyldes af RC 
  

Format JOB-nr. Bundt-nr. 
  

                              

OD 
  

  

                                                                          
  

  

anne 

Periode Bundttotal 1 Bundttotal 2 

håned År c|S Hele kr. 6 Hele kr. 

i institutionen Regnskabscentralen 
  

| Udfyldt af Modtagelseskontrol Tastet Evt. fejlrettelse 

  

  |,   ld 1   /  
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for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra RC 11 7 
Underafsnit navn Underatsnit RF, Udgave 

Generelt 11.1 2 

Emne Emne nr. ikrafttrædel = 

5/11-79     
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Vedrørende regler for behandling og opbevaring af uddata 
henvises til afsnit 15. 

Efter SCR-ekspeditionens behandling af returnerede bilag, 
opbevares bundtfølgesedler i et % år efter supplementspe- 
riodens udløb. 

Opbevaring af bilag 
(fortsat) 

Opbevaring af 
bundtfølgesedler 

 



EJEDE 

SCR 
Generei brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 
Underafsnit navn . Underafsnit nr.! Udgave 

Institutionskasse 7.1 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Generelt 7.1.1 17.0K7.1979       

- indløsning af postgiroanvisninger (PGAer), som 
er udstedt af kreditorsystemet. 

Ud- og indbetalinger skal successivt indføres i kas- 
serapporten, således at der aldrig henligger ure- 
gistrerede bilag i kassen. 

Institutionens kassebeholdning må kun bestå af kon- 
tanter, herunder modtagne checks, PGAer m.v., samt af 
beholdninger i lokalt pengeinstitut og på giro. 
Der fastsættes i samråd med rigsrevisionen et mak- 
simumsbeløb for kassebeholdningens størrelse. 

Såfremt kassebeholdningens maksimumbeløb sikke sva- 
rer til 5 ugers nettoudbetalinger, hvilket viser sig 
ved hyppige ekstraordinære kasseopfyldninger, bør ir 
stitutionen, jfr. afsnit 7.1.20, kontakte SR med hen- 
blik på en ændring af institutionskassens maksimum. 
beløb, jfr. afsnit 5.1.2. Tilsvarende gælder, hvis 
kassebeholdningens maksimumbeløb er for stort. 

Kassebeholdningen skal optælles dagligt og afstem- 
mes med kasserapportens udvisende. 

Eventuelle checks, PGAer m.v. indsættes i penge- 
institut/giro eller indløses, senest når afstem- 
ningen er foretaget. 

Beholdningen af kontante midler skal være mindst 
mulig og kun af en størrelse, som dækker de løben- 
de ekspeditioner. 

Eventuelt overskydende kontantbeløb anbringes på 
pengeinstitut- eller girokonto. 

Opbevaring af kassebeholdningen skal ske på be- 
tryggende måde og i overensstemmelse med de til 
enhver tid gældende bestemmelser. 

Institutionens kasserapporter med tilhørende bilag 
indsendes mindst én gang pr. uge og altid den 
sidste hverdag i måneden. Det kan fastsættes pr. 
institution, hvilken dag i ugen indsendelse skal 
foretages. Hvis der er foretaget debitorindbetalin- 
ger til institutionskassen, skal kasserapporten 
altid afsluttes og indsendes samme dag til SR. 

Ikke tilladte ud- 
betalinger (fortsat) 

Registrering af 
ud- og indbeta- 
linger 

Kassebeholdningens 
sammensætning og 
størrelse 

Kasseafstemning 

Indsendelse af 
kasserapport  
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POSTERINGSBILAG - KASSE 
    

  

  

    
  

  

  

INS HITUTIONSNUMME KH PERIODE BILAGSNUMMER 

Til registrering af indbetalinger Måned | Ar 

% Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

,— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopt heraf, 

Navn Dato 

% Modtaget af | | 
Adresse 

- 

Postnr. og «distrikt 

Til dækning af 

& 
Beløb i alt i bogstaver eller HERO 

Beløbet modtaget via 
(sæt X).........) … 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitterus 

OG, 

  
Beløb i tal 

  

Q 
| Giro 

  

  

TT i 1 . . 
| Kontant | | Check, PGA m.v. i Pengeinstitut 

      
  

Kontonumm Til institutionsnf. 6 
4 5 

Til institutions do Kredit( 43 

4 5 FEE i | 6. eee — 7 8 

Kreditornumm 44 Henvisningsnummer 42 

| Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- 

systemerne. 
Henvisningsnumm Til institutionsn(./y/ )) Debitornummård, 

5 8   
  Udfyldt af 

/   

KontroHeret af 

/   

Attesteret af 

/       
  (KTAS R FRETA! 11 77
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statens centrale regnskab . for institutioner 

Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

5 17.0K7.1979 7 

INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

REGISTRERING AF TIDSFORBRUG OG TIDSFORBRUGSBUDGETTER 9.4 

Generelt sum eee eee seere esee 9.4.1 
Eksempel på indrapportering af tidsforbrugsbudgetter ...... 9.4.2 
Eksempel på indrapportering af tidsforbrug sereeeeesereseee. 9.4.3 

REGISTRERING AF KALKULATORISKE UDGIFTER 9.5 

Generelt sun eee eee nere eee eee. 9.5.1 
Eksempel på indrapportering af kalkulatoriske udgifter 9.5.2 

REGISTRERING AF INDIREKTE UDGIFTER 9.6 

Generelt suse eee eee eee een. 9.6.1 
Ompostering af indirekte udgifter, generelt serene 9.6.2 
Eksempel på ompostering af indirekte udgifter seere rererne 9.6.3 
Automatisk fordeling af indirekte udgifter, generelt ...... 9.6.4 
Eksempel på automatisk fordeling af indirekte udgifter 9.6.5 

RETTELSE AF INDRAPPORTEREDE STATISTISKE OPLYSNINGER 9.7 

Generelt 2200 eeeeeeerseett…e 9.7.1 
Eksempel på fejlagtigt indrapporteret budgetbeløb .....-..… 9.7.2 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporteret budget- 
reguleringsbeløb seeren seseserssetee 9.7.3 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapvorteret antal 
præstationer seeren eee eee eeee 9.7.4 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporteret tidsfor- 
brugsbudget seen eee eee enes eee ere res eeee 9.7.5 

Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporterede kalku- 
latoriske udgifter seen ener ereeseeseree 9.7.6 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporterede indirek- 
te udgifter sees eee eres essere. 9.7.7 

DIREKRE REGISTRERING MELLEM SCR-INSTITUTIONER lo 

KONTI 1 BEVILLINGS- OG INTERNT REGNSKAB 10.1 

Generelt smsen nere eee eee eee eee eres. 10.1.1 
Eksempel på registrering af udgift på konto i bevillings- 
og internt regnskab serene seere. 10.1.2 

DEBITORER OG KREDITORER 10.2 

Generelt senere eee nen eee eee sees eree 10.2.1 
Eksempel på registrering af debitorer/kreditorer 22222220 10.2.2 
Eksempel på registrering af SCR-OCRIK-opkrævning 00024200 10.2.3 

Registrering på bevillingslovenes fællesparagraffer 3, HU 

og 26 senere eee seeren ses ses eee 10.3 
Registrering på bevillingslovenes fællesparagraffer 30 (1ø- 
bende registrering) seeren eseseseeee 10.4 

EKSPEDITION AF REGNSKABSMATERIALE TIL OG FRA SR ll. 

Generelt seernes eee eee eee eres eee 11.1          



SER Generel brugervejledning 
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Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

i 2 Abn 1979 8     
  

INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

  

  

  

UDFYLDELSE AF BUNDTKUVERTER 

Bevillingsbilag - bundtkuvert 1 seeren eeee 
Statistikbilag - bundtkuvert 2 serene neee 
Registervedligeholdelses- og rekvisitionsbilag - bundtku- 
vert å sneen eee eee ende 
Posteringsbilag - bundtkuvert 4 ....... asernes eee 
Uadfyldelse af bundtfølgeseddel vsere eee ee 

  

FEJL- OG ADVISERINGSLISTER 

Generelt sene eee eeve 

  

FEJL, KONSTATERET VED AJOURFØRING 

Generelt senere eee eres 
Behandling af fejl- og adviseringslister - generelt ....... 
Inddatasystem seere eee eee 
Servicesystem (navneregister) sene ee 
Kreditorsystem senere eee 
Debitorsystem seeren 
Bevillingsregnskab senere reen reeee 
Internt regnskab seen eee eee eee eee eee 

  

REKVISITION AF OPLYSNINGER FRA SCR 

Generelt susende 

  

BEVILLINGSREGNSKABET 

Registerudskrift suser eee eee eee 
Eksempel på rekvisition af registerudskrift ......rrrr0.0 
Kontoudtog sneen dee 
Eksempel på rekvisition af kontoudtog ..ss0ueeenseeeeeevese 
Institutions-/institutionsområderegnskab ..0erereeerereee 
Eksempel på rekvisition af institutionsregnskab ........... 

  

INTERNT REGNSKAB 

Registerudskrifter (ugekørsler) sssseereeeeeeveseenrveedese 
Eksempel på rekvisition af regnskabsudskrifter (ugekørs- 
ler) svaeererererered  EEEEEEEEEEEE 

  

regnskaber (månedligt) serene nere 
Eksempel på rekvisition af registerudskrifter eee verset 
Eksempel på rekvisition af aktivitetsregnskaber ........... 
Eksempel på rekvisition af aktivitetsområderegnskaber ..... 

SCRs UDDATA 
SCRs uddataproduktioner SEEEEEESEEEEESEEDEEDESEDESE SEEDEDE DERE SERE DEDE RERERESESEREEEDER 
Oversigt over SCRs uddata og institutionernes behandling 
af disse ses, 

  
  

ll. 

ll. 
ll. 

ll. 
ll. 
il. 

le. 

12. 

12. 

12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
12. 

13. 

13. 

13. 
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statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Forord o 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.! Udgave 

3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel-=- 
sesdato 

17.0KT.1979 

Forord 1. Den generelle brugervejledning for de til SCR 
direkte knyttede institutioner har til formål 
at fungere som opslagsbog for institutionernes 
SCR-medarbejdere. Brugervejledningen omfatter 
en beskrivelse af, hvorledes SCR tilrettelægges 
i institutionerne, samt hvilke informationer 
der kan indrapporteres til og modtages fra sy- 
stemet. 

2. Udover den generelle brugervejledning findes der 
følgende publikationer vedrørende SCR: 

- generel beskrivelse af SCR 

- SCRs institutionsoversigt 

- kontoplan for SCR 

- konteringsvejledning (under udarbejdelse) 

- uddatahåndbog (under udarbejdelse) 

- brugervejledning for forespørgselsterminaler 

3. Den generelle brugervejledning suppleres efter 
behov med et individuelt tillæg pr. institu- 
tion, bl.a. omfattende oplysninger om SCRs or- 
ganisation i institutionen, institutionens num- 
mersystemer samt eventuelle særbestemmelser, der 
måtte gælde for vedkommende institution på SCR- 
området. 

4, Brugervejledningen udgives i løsbladform, så- 
ledes at man ved ændringer og tilføjelser kan 
indsætte rettelsesblade i denne. Retningslini- 
er herfor er beskrevet i afsnit l1oo. 
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Generel brugervejledning 
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18 1 
Underafsnit nr. Udgave 

Underafsnit navn 

Rettelse af fejl 18.2 4 
Emne ) Emne nr. ed htaeel= 

214/4-31 

Fejl i forbindelse med den automatiske registrering kan Årsag til fejl 
have følgende årsag:. 

2) Fejl i institutionens inddata til SCL (Iønordrer),enten 
udfyldelsesfejl eller tastefejl. 

b) Fejl i institutionens kontoplan i SCR's bevillings- og 
internt regnskab. 

Ad a). 

Såfremt der konstateres fejl i institutionens inddata til SCL, Fejl i institutionens 
f.eks. forkerte lønkoder eller aktivitetsnummer, retter in- 
stitutionen skriftlig henvendelse om den ønskede fejlrettelse 
til SCL, der herefter foretager automatisk ompostering så- 
vel i SCL som i SCR med tilbagevirkende kraft (jfr. BV for 

SCL, afsnit 3.004, side 3-4). 

I tilfælde, hvor der på grund af fejlindrapporteringer til 
SCL foretages posteringer på en ikke oprettet eller inaktiv 
konto i bevillings- og/eller internt regnskab i SCR, vil po- 
steringen blive overført til fejikonto eller fejlaktivitet 9999. 
Disse posteringer på fejlkonto eller fejlaktivitet vil blive 
udlignet af ompostering, der normalt vil ske i forbindelse 
med næste Iønudbetaling. 

PL-beløb vil automatisk blive korrigeret i forbindelse med 
SCL's ompostering. 

Opdages en fejl på et tidspunkt efter sidste lønkørsel for 
gammelt finansår (i supplementsperioden), må institutionen 
rette henvendelse til SR med henblik på at foretage ompo- 
stering af fejlen for såvidt angår gammelt finansår. 
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inddata til SCL 
(lønordrer) 

fortsættes 
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 4. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 4.2 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

17.0K7.1979   
  

Nedenfor redegøres for nogle generelle principper 
for bilagsudfyldelse. Redegørelsen baseres på et 
typisk posteringsbilag: P 6ol - Indkasseringsordre. 

O 

& 

(=
] 

n
u
e
t
 

Institutionsnummeret påsættes normalt ved an- 
vendelse af et stempel. Nummeret kan eventuelt 

være fortrykt. 

Periodefeltet udfyldes med en regnskabsperiode. 
Regnskabsperioden anføres med to cifre for ka- 
lendermåneden samt med. de to sidste cifre i fi- 

nansåret; Vedrørende regler for periodisering 
af bilag henvises til afsnit 4.3. 

Bilagsnummeret påsættes normalt med en numme- 
ratør. For såvidt angår debitorfakturaer, kan 
efter aftale med SR anvendes nummeret på den 
påhæftede faktura. . 

Såfremt bilagsnummeret omfatter flere bilag, 
skal disse være sammenhæftede. 

For såvidt angår nummerrækker henvises til af- 
snit 11. 

Debitornummerfeltet (og et tilsvarende kredi- 
tornummerfelt) skal altid udfyldes højrestil- 
let. 

Eksempel: 

  

Debitornummer 
  

5 
  

                  

Institutionsnummer 

Periode 

Bilagsnummer 

Debitor-/kredi- 
tornummer 

fortsættes  



  

  

.statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - INDKASSERINGSORDRE Pr S071.: i 

” : INSTITUTIONSNUMMER PERIOD | BILAGSNUMMER( 3) 4 
Å. Til registrering i debitorregnskab. & Måned | År 

- Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, kreditnota o.lign.). ” | 

            

Kredit 
” Kr. 

S brit institution (8 Kontonummer (9 

4 "HS 

  

  

      

  

Kontrolleret af " 7" T Attesteret af. ” . ly 

Å ; "J Ek BENET ÆDER 
nn RES Br ger lød SEE RENSE NEED ' : Re <a — Hase pa RE . É vw 

  

Oversigt over anvendte tal, bogstaver og specialtegn. 
  

  

  

1. Tal: 3. Specialtegn: 

0-9 . ! ) 3 

" 5 < 
2. Bogstaver: + = 

A, B, C, serree $ ? 7 
Wi - ? 

& . 

7 / 

(
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Generel brugervejledning 
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Afsnit navn 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 

Afsnit nr. . 

4. 

Side 

2 
  

Underafsnit navn 

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 4,2 
Underafsnit nr. Udgave 

4 
  

Emne   
Emne nr. Ikrafttrædel- 

seadato 

17.0KT.1979   
  

O Tekstfelter kan udfyldes med blokbogstaver, tal 
og specialtegn omfattende oplysninger om navne 
og adresser, tekster, tekstkoder m.v. Oplys- 
ningerne i tekstfeltet venstrestilles. 
£&, $, AA, U og 0 må ikke benyttes. 

Eksempel: 
  

  

  

Fr
, 

                        

På modstående side findes en oversigt over de 
bogstaver og tegn, der kan anvendes i tekst- 

feltet. Tegnene £, $, Å, U.og & må således ikke 
benyttes. - 

Visse tekstfelter består af to linier og ud- 
fyldes således: 

  

Det understreges, at ved udskrift betragtes 
de tv linier som en samlet linie, hvorfor sidste 
position på den øverste linie ikke skal udfyl- 
des med f.eks. bindestreg. 

Datofelter (f.eks. Seneste betalingsdato) ud- 
fyldes med dag, måned og år, subs. med dag og 
måned eller med dag alene (bestemt af feltets 

størrelse). 

Eksempel:   

  

  9/4 1976 

                  

Tekstfelter 

Datofelter 

fortsættes 

 



| ostatens.centrale regnskab POSTERINGSBILAG - INDKASSERINGSORDRE p 601. eg i 

INSTITUTIONSNUMMER [Period 2 T BILAGSNUMMER (3) | : 
Tilregistrering. i.debitorregnskab. ' ' . ER Øl! FEBER Es 

  

  

  - Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, kreditnota o.lign). 

            

Kredit 

S Til institution Kontonummer 

4 5 

    

   
  

    

n . 

Udfvidt af ERNEE J[|Kontrolleret af ” er af 

Bu-01-33 
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statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 4. 5 

Underafsnit FIE Underafsnit nr.f Udgave 

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 4,2 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
  

sesdato 

17.0KT.1979 ; 
    

  

Vedrørende udfyldelse af disse felter henvises Øvrige bemærkninger 

derfor til eksemplerne i brugervejledningens (fortsat ) 
øvrige afsnit. 

- Felter, der tastes (d.v.s. indgår i SCR), er 
anført med et feltnummer. 

I tilfælde hvor behovet for bilagslinier over- 
stiger det fortrykte antal på SCR-blanketten, 
kan et grundbilag indrapporteres ved anvendel- 
se af flere SCR-blanketter. Antallet af bilags- 
linier under ét bilagsnummer må dog ikke over- 
stige 98. 

Et felt må maksimalt udfyldes med det antal 
tegn, der er afsat i feltet. 

Eksempel på rigtig udfyldelse: 
  

          

Eksempel på forkert udfyldelse: 
  

        
(ER ] LA I 

        

I de følgende afsnit er vist et antal eksempler 
på udfyldelse af bilag til SCR. 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  Afsnit navn 

  

  

  

Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5. 1 

Underafsnit navn - Underafsnit nr.j Udgave 

Kreditorer 5,4 3 

Eme Eksempel på oprettelse med betaling til Emne nr. erat tirædel- 

3. mand 5.4.4 | 17.0K7.1970:     
  

| Institutionens ny kreditor Fa. Hans Hansen, Øster- 

brogade 1, 2100 Ø, gironummer 7 25 oo 77 ønsker, at 

betaling skal ske til firmaets kontonummer 44138 
i Landbrugsbanken, Møntergade 89, 1116 K. 

Banken har gironummer 4 29 53 o7. 

I eksemplet er forudsat, at kreditor ikke skal be- 
handles efter særlige regler. 

[| ] Blanket R 301 udfyldes således: 

Afsnit A. 

Udfyldes med 1 for oprettelse. 

Kreditors gironummer. 

Udfyldes med 2, da girering skal ske til kre- 
ditors bankforbindelse. 

P
E
P
?
 

Bankforbindelsens gironummer. 

Afsnit B. 

(aytsrygde med bankforbindelsens (betalingsmod- 
e(5 tagerens) navn og adresse. 

(2) ser anføres kreditors navn og adresse samt kon» 

tonummer i Landbrugsbanken. 

Afsnit C. 

(5) perre afsnit skal ikke udfyldes, da kreditor 
ikke skal behandles efter særlige regler. 

Eksempel på kredi- 
toroprettelse med 
betaling til 3. 
mand 
E 301 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C 

 



SCR regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 3071. e 
  

  

  

        
  

  

  

  

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af 

oprettelse/ændring af en kreditor £ Q i ag d O 19 Måned | År 

02 76] 

Afsnit A. identifikationsoplysninger 

. 3. mands 
CGN Kreditornummer CGN (BY | gironummer 

3 NØ; 4 KS 5 2 77 

Indrapporteringskode 4 . " 29 S13101!6 | Udbetalingskøde i                                             
  

1 = oprettelse 1 = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 

    
   

    

S 
F. | Forsendelsesmodtagers titel og navn 

3     

    

c/o Navn 

  

    

   
7 

       Husnummer    Vejnavn 

8    10    

  

        
   

Post- 
    Postdistrikt 

14 

Stednavn 

13      

    

    11 
  

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16     

      

HV. Udfyldes'kun i det omfang, kreditor skal behandles 
efter regler, der afviger fra institutionens hovedregter 

  

    

    
gi 

  
  Sender ne   VBu0148



SCR 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 

.f underafsnit navn .- Underafsnit nr.f Udgave 

Institutionskasse 7.1 4 

Emne Emne nr. Ikraf ttrædel- 
sesdato 

Generelt 7.1.1 17.0K1.1979     
  

- indløsning af postgiroanvisninger (PGAer), som 
er udstedt af kreditorsystemet . 

Ud- og indbetalinger skal successivt indføres i kas- 
serapporten, således at der aldrig henligger ure- 
gistrerede bilag i kassen. 

Institutionens kassebeholdning må kun bestå af kon- 
tanter, herunder modtagne checks, PGAer m.v., samt af 
beholdninger i lokalt pengeinstitut og på giro. 
Der fastsættes i samråd med rigsrevisionen et mak- 
simumsbeløb for kassebeholdningens størrelse. 

Såfremt kassebeholdningens maksimumbeløb sikke sva- 
ver til 3 ugers nettoudbetalinger, hvilket viser sig 
ved hyppige ekstraordinære kasseopfyldninger, bør in- 
stitutionen, jfr. afsnit 7.1.20, kontakte SR med hen- 
blik på en ændring af institutionskassens maksimum. 
beløb, jfr. afsnit 5.1.2. Tilsvarende gælder, hvis 
kassebeholdningens maksimumbeløb er for stort. 

Kassebeholdningen skal optælles dagligt og afstem- 
mes med kasserapportens udvisende. 

Eventuelle checks, PGAer m.v. indsættes i penge- 
institut/giro eller indløses, senest når afstem- 
ningen er foretaget. 

Beholdningen af kontante midler skal være mindst 
mulig og kun af en størrelse, som dækker de løben- 
de ekspeditioner. 

Eventuelt overskydende kontantbeløb anbringes på 
pengeinstitut- eller girokonto. 

Opbevaring af kassebeholdningen skal ske på be- 

tryggende måde og i overensstemmelse med de til 
enhver tid gældende bestemmelser. 

Institutionens kasserapporter med tilhørende bilag 
indsendes mindst én gang pr. uge og altid den 
sidste hverdag i måneden. Det kan fastsættes pr. 
institution, hvilken dag i ugen indsendelse skal 
foretages. Hvis der er foretaget debitorindbetalin- 
ger til institutionskassen, skal kasserapporten 
altid afsluttes og indsendes samme dag til SR. 

Ikke tilladte ud- 
betalinger (fortsat) 

Registrering af 
ud- og indbeta- 
linger 

Kassebeholdningens 
sammensætning og 
størrelse 

Kasseafstemning 

(Indsendelse af 

kasserapport  



NEN 

Slot, regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE . > 192, e 
  

  

        
  

  

  

INS TITUTIONSNUMME RH PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af indbetalinger Mined | Ar 

x Udtfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 

Navn Dato 

% Modtagetaf | i i BE 
Adresse 7 — 

Q Postnr. og-distrikt i " HE 

Til dækning af 

Beløb i alt i bogstaver eller HERO Kr. Q Før 7 

Betøbet modtaget via - … - 
(æt X).........Å .. | Kontant | | Check, PGA m.v. | Pengeinstitut | | Giro 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

oo 

  
  Beløb i tal 

  

      
  

Til institutions 6 Kontonumm Debet 

4 5 

Til institutions do Kreditornum Henvisningsnummer "FA Kredit 43 

4 5 ' 6 7 8 Kr. 

| Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

sk registreres i enten 

Til institutionsnf./ J Debitornummdrd Henvisningsnum kreditor” eller debitor H Kregjt(f 2 
systemerne. 

5 718 11 Kr. 

HL   
  

Udfytldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / i / 
Hu mann i 11 77 

          
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

  

(resp. aktiveret) de konti i bevillings- og internt regn- 
skab, som skal anvendes til konteringen af SCL-Iøn m.v., 
skal institutionen for såvidt angår kontiene 01-06 rette 
henvendelse til SØ med henblik på at foretage ompostering. 
Samtidig sørger institutionen for oprettelse (resp. åbning) 
af de pågældende konti ved hjælp af blanketterne R 520 og 
R 620. 

Derefter udfyldes blanket P 751 med den ønskede omposte- 
ring, jf. afsnit 7.6. Felterne "INSTITUTIONSNUMMER" og 
"BILAGSNUMMER" udfyldes ikke. Institutionens nummer 
skal derimod anføres i afsnit A "Til institutionsnr.". Så- 
fremt omposteringen foranlediges af en fejlliste, anføres den 
pågældende fejllistes hovedrutinenummer og dato i rubrik- 
ken "Foranlediget af": Blanketten forsynes med oplysning 
om institutionens kontaktperson vedrørende omposteringen. 
Når blanketten er udfyldt og attesteret, sendes den til SR 
uden bundtkuvert og bundtfølgeseddel, hvorefter SR for- 
anlediger omposteringen gennemført. SR sender herefter 
institutionen en kopi af blanket P 751 til dokumentation af 
den foretagne ompostering. 

Der gøres samtidig opmærksom på, at institutionen skal sør- 
ge for ompostering af eventuelle tilhørende PL-beløb (bud- 
getreguleringsbeløb) i internt regnskab. 

Omposteringen foretages ved hjælp af blanket S 611, der 
indsendes på normal måde i bundtkuvert. For konti forskel- 
lig fra 01-06 foretager institutionen ompostering på normal 
måde. 

For øvrige konti foretager institutionen ompostering på nor- 
mal måde. 

Dersom institutionen måtte være i tvivi om, hvorvidt en re- 
gistrering på en fejikonto/fejlaktivitet skyldes årsag a) el- 
ler b), rettes henvendelse til SCL. 

s
-
e
d
b
 

16
 

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18 2 
Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Rettelse af fejl 18.2 4 

Emne Eem REE 
21/4-81 

Ad b). 

Hvis SCL-regnskabsposteringer overføres til fejlkonto eller Fejl i institutionens 
fejlaktivitet, fordi institutionen fejlagtigt ikke har oprettet kontoplan 

Ompostering 

-= Tvivilstilfælde 

fortsættes



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

    

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug rÆ 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.| Udgave 

Udbetalingsordrer.…— udenlandske kreditorer 7.3 "4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Generelt (4.5.1 TLGKT.:979 '   
  

Institutionens betalinger til udlandet varetages af 

SR. 

Ved mindre beløb (under 300 danske kroner) kan in- 
stitutionen dog selv foretage betalingen over in- 

stitutionskassens giro- eller pengeinstitutkonto. 

Endvidere kan institutionen aftale med SR, at in- NEN 
stitutionen selv foretager betalinger, når disse Udbetalingsordre 
skal ske ved anvendelse af specielle valutaer. udland 

Blanket P 801 
Institutionens indrapportering sker ved anvendelse 
af blanketsæt P 8ol udbetalingsordre =— udland, der 
udskrives i 3 eksemplarer. 

Originaleksemplaret fremsendes uden bilagsnummer Udbetalingsgrund- 
til SR i kontrolleret og attesteret stand, vedhæf'- lag 
tet leverandørfaktura, forsendelsespapirer, attes- 
ter m.v. Hvis leverandørfaktura ikke foreligger, 
skal andet dokumentationsmateriale vedhæftes (f.eks. 
brevkopier). 

  

I tilfælde, hvor betaling ønskes foretaget ved check, 
skal fremsendelsesskrivelse til kreditor vedlægges. 

Originaleksemplaret med. grundbilag vedlægges det 
øvrige bilagsmateriale til SR, men skal ikke lægges 
i bundtkuvert, 

Såfremt beløbet overstiger 5.000 kr., skal institu- Anmeldelse af be- 
tionen vedlægge en "Anmeldelse af betaling til -ud- taling til udlandet 
landet" i udfyldt stand. 

Originaleksemplaret opbevares hos SR, indtil af- 
regning fra Danmarks Nationalbank/postgirokontoret 
har fundet sted. 

1. kopi af blanketsættet anvendes som posterings- Registrering i in- 
bilag og indsendes ligeledes til SR, forsynet med stitutionens be- 
bilagsnummer, konteringsoplysninger m.v. Indsendel- villingsregnskab 
sen sker samtidig med indsendelsen af originalek- 
semplaret. Bilaget indsendes i bundkuvert 4. 

1. kopi anvendes til foreløbig registrering på in- 
stitutionens udgiftskonto samt på en konto for på- 
gældende kreditor, der oprettes i institutionens 
bevillingsregnskab (udenlandske kreditorer). 

Udenlandsk møntsort omregnes til danske kroner 
på grundlag af dagskursen. 

2, Kopi opbevares hos SCR-ekspeditionen som erin- Kontrol af afreg- 
dringskopi og anvendes som kontrolgrundlag i for- ning; 
bindelse med registrering af den endelige afregning 
af beløbet. '   fortsættes



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 
Underafsnit navn - i Underafsnit nr.j Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Generelt 7.4.1 | 17.0X1.4978     
    
Institutionen vil ikke blive inddraget i admini- 
strationen af debitors betalinger, når bortses 
fra følgende tilfælde: 

- Debitor indbetaler et skyldigt beløb til insti- 
tutionskassen, jfr. afsnit 7.1.4. 

- Der opstår differencebetalinger, som SR ikke 

kan afhjælpe alene. 

- Debitor protesterer mod opkrævningens rigtighed. 

- Et tilgodehavende er ikke indbetalt af debitor 

efter opkrævning og eventuel rykning, jfr. nær- 

mere nedenfor om dubiøse debitorer. 

Såfremt debitor ikke indbetaler et opkrævet beløb 

rettidigt, og eventuel rykning af debitor heller 

ikke resulterer i indbetaling, udskrives advis 

A 4009 INCASSO OPSTÅET. 

Ved modtagelsen af dette advis og debitorkontoudtog 
bør institutionen straks tage kontakt med debitor 

med henblik på at få en aftale om afvikling af 
beløbet. 

Denne kontakt vil kunne resultere i følgende alter- 

native situationer: 

1) Debitor giver tilsagn om omgående indbetaling 

af beløbet. Institutionen skal i så fald ikke 

gøre yderligere ved sagen. 

2) Der træffes en ny aftale om afviklingen af be- 

" løbet, eventuelt således at beløbet indbetales 

successivt over en periode. En sådan aftale 

vil indebære: 

- at institutionen tilbagefører det skyldige 

beløb i debitorsystemet 

- at institutionen dokumenterer betalingsaf- 

talen gennem indsendelse af en - eventuelt 

flere - inkasseringsordrer til debitorsyste- 

met 

- anvendelse af stående indkasseringsordrer 

(jfr. afsnit 5.5.8) kan eventuelt komme på 
tale, og i så fald skal beløbet tilbageføres 

i bevillings/internt regnskab. 

Institutionens 1gø- 
bende indrapporte- 
ring (fortsat) 

Dubiøse debitorer 

fortsættes  



SCR Generel! brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 3 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 2 

Emne nr. Ikrafttrædel- 
Enne sesdato 

Generelt 7.4.1 | 17.07.1979     
  

  

3)  Fordringen tilbageføres, Institutionen udsteder! Dubiøse debitorer 

i så fald kreditnota til debitor og indrappor- | (fortsat) 
terer kreditnotaen til debitorsystemet. 

4) Det tilgodehavende beløb betragtes som uerhol- 

deligt og afskrives ved indrapportering. 

5) Institutionen sender det skyldige beløb til 

retslig incasso. Samtidig overfører institu- 

tionen det samlede tilgodehavende hos debitor 

(iflg. det fra SR modtagne kontoudtog) fra 
debitorsystemet til institutionens bevillings- 

regnskabssystem. 

Overførslen sker ved udfyldelse af: 

- ”blanket P 742 for tilbageførsel i debitor— 
systemet og 

- blanket P 751 for debitering af bevillings- 
" regnskabets konto 9459.00.0 "Debitorer til 

incasso ved institutionens foranstaltning". 

jfr. analogt posteringseksempel i afsnit 7.8.5. 

Institutionens levering af varer og tjenesteydelser 

til incassodebitorer bør så vidt muligt stilles i 

bero eller kun ske mod kontant betaling, indtil hj 
debitor har afviklet sin gæld. 

Såfremt institutionens kontakt med debitor ikke re- 

sulterer i udligning af det skyldige beløb, udskri- 

ves advis A 4023 INCASSO ENDNU IKKE UDLIGNET. 

Adviseringen sker i en månedskørsel, dog tidligst 
3 uger efter udskrivningen af advis A 4009. 

På grundlag af advis A 4023 og kontoudtog fra debi- 

torsystemet vil SR ompostere den samlede fordring 

hos debitor efter de i punkt 5) angivne retnings- 
linier. SR sender meddelelse herom til institutio- 

nen, der anmoder debitor om fremover at indbetale 

skyldige beløb direkte til institutionskassen. 

fortsættes  



SC =| Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 4 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f| Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 2 

Emne ” Bane nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Generelt 7.4.1 17.0K7.1979 

Såfremt institutionen gennem dagspressen eller Debitors betalings- 

f.eks. ved skrivelse fra en advokat bliver opmærk- | standsning 

som på, at debitor har standset sine betalinger, 

skal institutionen anmelde sin fordring over for 
skifteretten. Til brug herfor anmodes SR om at rek- 

virere kontoudtog vedrørende debitor. 

Endvidere skal institutionen overføre tilgodeha- 
vendet til bevillingsregnskabet efter de foran 

givne retningslinier. 

Ved genoptryk af institutionens fakturaer og andre | Udformning af debi- 

indkasseringsordrer samt kreditnotaer bør det til- | torfakturaer og IKer 

stræbes, at konteringsfelter er fortrykt på fak- 

turakopien, således at fakturakopien kan benyttes 

direkte til indrapportering. 

Endvidere bør en af nedenstående tekster anføres 
på fakturaoriginal: 

1) Giroindbetalingskort, der bedes benyttet ved 
betaling, vil blive fremsendt ca. ... uger før 
seneste betalingsdato af Statens Regnskabsdirek- 
torat, Postbox 2193, 1017 København K. 

Ved anden form for betaling bedes De venligst 

til brug for Statens Regnskabsdirektorat an- 

føre vort institutionsnummer, debitornummer 

og fakturanummer. 

2) Vedlagte giroindbetalingskort bedes benyttet ved 

betaling. 

Ved anden form for betaling bedes De venligst 

til brug for Statens Regnskabsdirektorat, Post- 
box 2193, 1017 København K. anføre vort institu- 

Lionsnummer, debitornummer og fakturanummer. 

Ved anvendelse af IKer kan der med fordel benyttes 

fortryk af en række faste oplysninger. 

Udformningen af fakturaer, IKer og specialblanket- 

ter sker gennem et samarbejde mellem institutionen, 

SR og statsregnskabsafdelingen. 

fortsættes  



  

  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 

  Afsnit navn 

  

  

Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 5 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer T.4 2 

Emne Emne nr. Ikraf ttrædel- 

Generelt 7.4.1 17.0KT.1979     
  

Genoptryk af debitorfakturaer sker ved henvendelse 
til Direktoratet for statens indkøb. 

Genoptryk af IKer sker ved henvendelse til Post- 

girokontorets kundetjeneste. 

Udgifter til optryk bæres af institutionen. 

Indrapportering til debitorsystemet kan ikke om- 

fatte oplysninger om kontantrabatter. Eksisterende 

ordninger herom skal afskaffes. 

Bestilling af 

debitorfakturaer 

og IKer 

Betaling af debitor- 

fakturaer og IKer 

Rabatter 

 



statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - INDKASSERINGSORDRE > 6071, 

' INSTITUTIJONSNUMMER i PERIODE BILAGSNUMMER 4 
  

  
Til registrering i debitorregnskab. mm ed! A 

- Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, kreditnota o.lign.). | " i (DD)   

              

Seneste Y Kredit 

7 Md År . 9 Kr. 

S Til institution Kontonummer 

4 5 

  

  

"Al Udtyidt af Kontrolleret af Attasteret af k i ”. GS | 

sg / / Ææ : 
w N E: N Em 

ir Bu. 01-33 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 
Underafsnit navn Underafgnit nr. Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 3 

Eme Eksempel på udfyldelse af girocoindbetalings- Emne nr. Ikrafttrædel- 
kort - IK-debitor 7.4.7 17.UKT.1979 

Giroindbetalingskortet (IK) fremsendes af insti- Eksempel på udfyl- 
tutionen sammen med faktura m.v. til IK-debitor delse af sirvind- 
og forudsættes anvendt af debitor ved indbetaling betalingskort - 
til SK. debitor 

Giroindbetalingskortet skal udfyldes af instituti- 
onen som beskrevet nedenfor af hensyn til registre- 
ringen af debitors indbetaling i debitorsystemet. 
Eksemplet vedrører den i afsnit 7.4.5 nævnte IK- 
debitor. 

Udfyldes med institutionsnummer. 

Udfyldes med debitornummer. 

Udafyldes med henvisningsnummer (fakturanummer / 
bilagsnummer ) 

Udafyldes med seneste betalingsdato. 

Udfyldes med fakturabelgb opkrævningsbelgb. 

Kan udfyldes, såfremt institutionen ønsker at 
angive særlige meddelelser til debitor. 

Såfremt institutionen har mange IK-debitorer. bør 
der optages kontakt med SR 

med henblik på at undersøge mulighederne 
"for at fremstille et blanketsæt, bestående af fak- 
tura, fakturakopi, giroindbetalingskort m.v.. 

Dersom institutionen har mange engangsdebitorer, 
jfr. afsnit 5.5.2, undersøges tillige, om der kan 
anvendes giroindbetalingskort med fortrykt insti- 
tutionsnummer, postgirokontonummer, debitor-/fak- 
turanummer m.v. samt med en ligeledes fortrykt 
"læselinie", der muliggør en automatisk aflæsning 
af girotallonerne på postgirokontoret ved modta- 
gelse af indbetalinger. 

|. 

hold 

Særlige 
ninger 

  
Eksemplets ind- 

bemærk- 

 



SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - INDKASSERINGSORDRE 
  

  

ek MEE 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 
  Til registrering i debitorregnskab, 

i: 

  

      
6 

BILAGSNUMMER 4 

D 2633 
    

S 

S | Tilinstitution Kontonummer 

Måned: "Ai - Blanketten påsættes grundbilaget (faktura, kreditnotå o:lign.). £ 9 | / k == 
RR 59/9. 1019 lobe! 

seer E BES 

 



SCR Generel! brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab ” for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Direkte registreringer mellem SCR-institutioner 10. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Debitorer og kreditorer 10.2 4 

ne 1 eo . + « . deb . t IX d . + Emne nr. Ikraf ftrædel- 

sempe å registrerin åa debitorer/kreditorer sesdato pet På reg SP 10.2.2 | 17.0K1.1979       
  

Institution 8919.1019 har fejlagtigt modtaget en Eksempel på regi- 
indbetaling på girokontoen, der dækker fakturanum- | strering på debito- 
mer 2976 udsendt af institution 8402.1037. rer/kreditorer 

Af indbetalingstalonnen fremgår "det, at fakturaen 
er registreret i debitorsystemet under debitor- 
nummer 6115. 

Den modtagne indbetaling registreres på blanket 
P 192's debitordel, som beskrevet under afsnit 

e 7.1, således: 

Institutionsnummer for den institution, som Eksemplets ind- 
indbetalingen vedrører. hold 

Debitornummer ifølge indbetalingstalonnen. 

O
E
 CO

 

Henvisningsnummer anføres på grundlag af det 
oplyste fakturanummer, jfr. indbetalingstalo- 
nen. 

Henvisningsnummeret udfyldes således: 

- de 2 første positioner = bilagstypen på 
indkasseringsordren - her P 6. 

- de 6 følgende positioner = bilagsnummeret 
med foranstillede 0'er (nuller) på indkas- 
seringsordren - her fakturanr. 2976. 

e - de 2 sidste positioner = linienummeret, som 
i dette tilfælde er ol. 

G) Beløbet påføres. 

 



SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE P 742. 
  

  

Til registrering og ompostering i debitorsystemet, 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling 

(faktura, skrivelse, kassebilag etc.) samt oprettelse af ny postering eller betaling. 

INSTITUTIONSNUMME R 

84919. 10/49   

PERIODE 
  

Måned| År 
  

  0197>8     

BILAGSNUMME R 

G(?Z 

4 

  

Blanketten kan anvendes sammen med P 732, P 733 og P 751, hvis omposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller 
bevillings- og internt regnskab, Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store. 

  

  

Foranledigt af: 

VDLTENENG AF ScR OCRTK-OPKRÆVNING., FarTugea NR: Sggowr. 
  

AFSNIT A: Anvendes ved 

Eventuelle g Institutionsnummer 

(tastes ikke 5 

| 
K 

4 

5 

5 

5 

5 

Eventuelle 
bemærkn 
(tastes ikke 

institutionsnummer | 
K 

415 

4 

4 

4 

4 

AFSNIT C: 

Eventuelle " 
bemærkninger 
(tastes ikke) 5 

iInstitutionsnummer 

af posteringer elier betalinger. 

Debitornummer Tekst 

".. Debitornummer 

År 

Debitornummer 

Henvisningsnummer 

Henvisningsnummer 

8 (3 

øre [11 vr T 

Kredit 

Kr, 

Kredit 

Kredit 

  
  

        

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

nh-r9 DU 14/93-79 te. 11/97-74 EB / 
Bu 01-36 

s '   
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18 3 
Underafsnit navn Underafsnit nr, (Udgave 

Rettelse af fejl 18.2 1 
Emne Emne nr. dere 

21/4-81       

PL- beløb (budgetreguleringsbeløb) i internt regnskab bli- 
ver overført til fejlaktivitet 9999, hvis (1): Kontoen ikke 
er oprettet, (2): Kontoen er inaktiv eller (3): Hvis konto- 
ens PL-kode (budgetreguleringskode) er forskellig fra 5, 
d.v.s. ikke tillader indrapportering af PL-beløb fra SCL. 
PL-beløb i internt regnskab rettes ved hjælp af blanket 
S 611, jfr. afsnit 9. 

PL-beløb i bevillingsregnskab, der overføres til fejlkonto 
9971.00.5, skal ikke omposteres af institutionen. Disse be- 
løb omposteres af SR på grundlag af oplysninger, som in- 
stitutionen skal indsende om fejlens årsag. 

s
-
e
d
b
 

16
   

PL-beløb, internt 
regnskab 

PL-beløb, bevil- 
lingsregnskab



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Direkte registrering mellem SCR-institutioner lo. 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Debitorer og kreditorer 10.2 2 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Eksempel på registrering af SCR-OCKRIK-opkrævning [| 10.2.3 i 17.9KT.1979     
  

Eksemplet er baseret på følgende forudsætninger: 

- at institution 8919.1019 har modtaget OCRIK-op- 
krævning vedrørende indkasseringsordre nr. 
58834, der er indrapporteret af institution 
8402.1037 

- at afgivende institution 8402.1037 fejlagtigt 
har registreret et tilgodehavende hos en direk- 
te tilknyttet institution i debitorsystemet i 
Stedet for at have foretaget afregning ved 
"Til institutionsnr."-postering. 

  

Da beløbet er registreret i debitorsystemet under 
afgivende .institutionsnummer og skal registreres 
på udgiftskonto i bevillings-/internt regnskab un- 
der modtagende institutionsnummer, skal modtagende 

  

institutionsnummer udfylde: 

- blanket P 742, der anvendes til udligning af 
det registrerede beløb i debitorsystemet. (Af- 
nit B, oprettelse af betalinger) 
  

- blanket P 751, der anvendes til udgiftsregistre- 
ring i bevillings-/internt regnskab. 

Blanket P 742 udfyldes således: 

Afsnit B. 

() Afgivende institutionsnummer 

Debitornummer ifølge OCRIKen 

GG) Som henvisningsnummer anvendes enten bilags- 
” identifikation eller opkrævningsnummer som 

anført på OCRIKen, jfr. afsnit 7.8.2 

Beløbet påføres i kredit. 

Eksempel på re- 
gistrering af 
OCRIK-opkræv- 
ning 

P 742 og P 751 

Eksemplets ind- 
hold ” 

P 742 

fortsættes  



SCR regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE 3 ST. 
  

  

   

    

  

  

INSTITUTIONSNUMMER (PERIODE BILAGSNUMMER 4 

Til registre af omposteringer af grundposteringer/diverse posteringer . ' Måned! År 
inden for bevilijngs- og internt regnskab. ” e i 

, | : 891%. Jo14 1019219           
Bianketten kan ur vendes sammen med P 732, P 733 og P 742, hvis omposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller debitorer, -Anvendes blanketten alene, skai debet- og kreditheløbene væ. e lige store, 
  Foranledigt aft" 

VODLTG/INC AF SCR OGQIK-OPARÆVNING , FAKTURA We. S883R 
AFSNIT A Øg ' i i 

    
  

Enkelte bemært.ninger S Til institutionsnr. . Kontonummer Tekst Debet 
(tastes ikke) —— om eee mene 

  

            dd
 

| 
|
W
 

W
W
W
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w
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AFSNIT B , 
f , - 

; - g Kontonummer ' Debet 
i Saldokontrxi . . mm. 
i Udftyldes 4 … 16/8 9 Kr. ce 
Iii Here: i ! i kontrollere: for 5 | | 

NIVÆ = nive suændringskore; udfyldes med 2, - feltet udfyldes kun på konti, som er under niveauændring. 

É Odfyldt at Kontrolleret af . Attesteret af 
F2J , . . 

1 41/44-34 Ad | 24/79 he 11/4-7%. EG / 
fu 137 

,



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afanit nr. Side 

Direkte registrering mellem SCR-institutioner lo. 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 
Debitorer og kreditorer 10.2 2 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Eksempel på registrering af.-SCR-OCKRIK-opkrævning 10.2.3 17.0KT 1979   
  

Blanket P 751 udfyldes således: 

(.) Kontonummer i bevillingsregnskab (internt 
regnskab) 

Beløb påføres i debet. 

Blanketterne P 742 og P 751 skal hæftes sammen 
og. tildeles samme bilagsnummer. 

Det skal kontrolleres, at ialt-debetbeløb på blan- 
ketterne P 742 og P 751 er lig med ialt-kreditbe- 
løb på blanketterne P 742 og P 751. 

Modtagende. institution skal meddele den afgivende 
institution, at institutionen er tilsluttet SCR, 
hvorfor reglerne i afsnit 10.1.1 skal følges. 

hold 
P 751 

  
  

Kontrol 

Eksemplets ind- 

Bemærkninger 

 



Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e | Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra SR ll. 6 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Generelt 11.1 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

17.0KT.1979 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

Regnskabsmaterialet fremsendes løbende, d.v.s. dag- 
| ligt til SR. Vedrørende indsendelse af kasserap- 
porter, se afsnit 7.1.1. 

Opmærksomheden henledes på, at bilag, der skal med- 
tages i indeværende regnskabsperiode, senest skal 
fremsendes til RC den 4. hverdag i ny kalendermå- 
ned, jfr. nærmere herom i afsnit 4.2. 

De til RC indsendte bilag vil løbende blive re- 
turneret til institutionerne sammen med en trans- 
aktionsliste, omfattende en udskrift af de i SCR 

| foretagne indrapporteringer, jfr. afsnit 14. 

SCR-ekspeditionen kontrollerer: 

- at returnerede antal bundter svarer til det på 
transaktionslisten angivne antal bundter ' 

- at antal af returnerede bundter stemmer med det 

indsendte antal ifølge kopien af institutionens 
bundtfølgeseddel . 

- at de på bundtfølgesedlen anførte totaler for po=— 
steringsbilag svarer til de på transaktionslisten 
anførte totaler. 

Bilag, som indeholder oplysninger, der ikke har 
kunnet godkendes ved tastningen, er enten registre- 
ret på fejlkonti (B-bilag, P-bilag og S 5-bilag 
(dispositioner)) eller afvist uden registrering 
(R-bilag, øvrige S-bilag samt K-bilag). De ikke 
godkendte bilag vil tilgå institutionen fra RC. 

For såvidt angår behandlingen af ikke godkendte 
bilag henvises til afsnit 12. 

Bundtkuverterne og de heri placerede bilag opbe= 
vares i bilagstypeorden i kassetter. 

Regnskabsbilagene (P-bilagene) videresendes en 
gang om måneden - hvor andet ikke er aftalt == til 
rigsrevisionen sammen med kopier af institutions- 

| regnskab og kontoudtog, jfr. afsnit 14. 

For de øvrige bilagstyper gælder, at bundtkuverter= 
ne kan makuleres 60 dage efter, at bilagene er 
kontrollerede. 

Det til internt regnskabs statistikbilag hørende 
grundmateriale må dog ikke makuleres, men skal op- 
bevares i institutionernes journalsager. 

Vedrørende regler for behandling og opbevaring af 
|uddata henvises til afsnit 14. 

Fremsendelse til 
SR ' 

Behandling af 
returnerede bilag 

Ikke godkendte 
bilag 

Opbevaring af 
bilag 

 



SCR (2) BUNDTKUVERT T statens centraie regnskab 
  

INSTITUTIONSNUMMER 2 TINSTITUTIONSNAVN 

Bevillingsbilag 

          
  

  

3 Udfyldes af RC 

Format JOB-nr. Bundt-nr. 

  

  Bilagstype B5 

G 
Fra bilagsnr. Til bilagsnr. (TV 

oe OD | G 

                                    

  

  

                            

  

  

  

                                                                          

  

  

  

      

Periode Bundttotal 1 . Bundttotal 2 

Nianed År cis Hele kr. 6 Hele kr. 

| Institutionen Regnskabscentralen i e 

| Udfyldt af Modtagelseskontrol Tastet Evt. føjlrettelse | 

| ' £ 1 i / |



SæoR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

  

          

Afsnit navn Afanit nr. Side J 

Fejl- og adviseringslister 12. > 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.j Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne 
Emne nr. Ikrefttrædel- 

Debitorsystem. 12.2.6 147.0K7.1979 

Rettelse Henvisning | rej1-/advisaunner 
Fejl- og advisårsag Fejlbehandling foretages fgjnednlngs- en 

Saldo for forudbeta- Kontoudtog udskrives. Insti- 5.5.1 A 4007 

lingsdebitor er min- Undersøg, om debitor tution SALDO MINDRE 
dre end forskudsmini- | skal anmodes om ekstra END MINIMUM 
mum-saldobeløb. forudbetaling. I så . 

fald fremsendes anmod- 
ning om indbetaling 
til debitor. 

Opkrævningsbeløb min- | Undersøg om evt. be- RC - A 4008 
dre end minimumbeløb løb skal: Insti- OPKR. MINDRE 
for opkrævning. - betales til debitor,t tution END MINIMUM 

hvis beløbet er ne- 
gativt (kreditnota) 

- opkræves 
- tilbageføres(afskri- 

ves) D.g.2. beløbets 
størrelse. 

Incassoforhold opstået,t Kontoudtog udskrives, | Insti- | 7.4.1 A 4009 
da fordringen efter op-| hvorefter institutio- | tution ' INCASSO 
krævning/rykning: er nen foretager det vi- OPSTÅET 
uafviklet og derfor må i dere fornødne. 
betragtes som dubiøs. 

OCRIK-rylning med ne- | Kontoudtog udskrives. RC - A Holo 
gativt beløb forsøgt RC undersøger, om der RYKNING MED 
udskrevet. er poster, der kan ud- NEGATIVT 

lignes og/eller, om der BELØB 
skal foretages beta- 
ling til debitor. 

Rejseforskud endnu ik- | Afregning skal indrap-f Insti- 7.1.11f A 4oll 
ke afregnet 14 dage ef porteres snarest, eller) tution 7.4.lo| REJSEFOKSKUD 
ter seneste afregnings seneste afregningsda- IKKE AFREGNET 

dato. to skal ændres. 

fortsættes    



e 
SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12. 6 
Underafsnit navn - . Underafanit nr.| Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Debitorsystem. 12.2.6 | 01.JAN1978 

Henvisning j Fettelse Fejl=/advisnummer 
Fejl= og advisårsag Fejlbehandling foretages Ye jlegnfngs= og navn ' 

Debitors saldo er nega+ Kontoudtog udskrives. RC - A 4013 
tiv ved opkrævning / RC undersøger, om der SALDO 
rykning. er poster, der kan ud- NEGATIV VED 

lignes og/eller,om OPKRÆVNING / 
der skal foretages be- RYKNING 
taling til debitor. 

Ingen ledige opkræv- "Kontakt statsregn- RC. - A 4014 
ningsnunmre. skabsaf'delingen. . INGEN LEDIGE 

OPKR.-NR 

Stående indkasserings- | Er opkrævningen kor- Insti- - A 4016 
ordre opkræves om ca. | rekt, foretages in- tution OPKR. AF 
14 dage. tet. Ønskes opkrævnin- STÅENDE ORDRE 

gen ændret, indrappor- OM 14 DAGE. 
teres dette på blanket ' 
R 402. 5.5.10 

Rejseafregning med et i Kontoudtog udskrives. få Insti- A 4017 
beløb, der ikke kan Undersøg om: tution ACONTO REJSE- 
afvikle et rejsefor- - acontoafregningen er AFREGNING 
skud. korrekt og i så fald 

foretages intet 

- acontoafregningen er 7.9.1 
forkert og i så fald 
foretages rettelse 
ved indrapportering 
på blanket P 742. 

fortsættes          
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| 

ScR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejtedning 
for institutioner 

  

Afsnit navn 

Fejl- og adviseringslister 12. 

Afsnit nr. Side 

7 
  

Underafsenit navn Underafsnit nr.j Udgave 

  

    
  

  

  

  

  

  

          

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 
Bane Emne nr. Tkrafttrædel- 

Debitorsystem. 12.2.6 [17.01979 

Henvisning . : i Fttelse Fejl-/advisauaner 
Fejl= og advisårsag Fe jlbehandling foretages Yyjlednfags- og navn 

Stående indkasse- Der foretages ingen be+4 Insti- 5.5.10f A 4018 
ringsordre er blevet | handling, hvis ståen- | tution STÅENDE OR- 
inaktiv, da sidste de indkasseringsordre DRE OPHØRER 
opkrævningsdatoe er ud skal slettes fra re- 
løbet. gistret. 

Ønskes opkrævning fort>+ 
sat, indrapporteres 
ændring på blanket 
R 402 inden næste må- 
nedskørsel. ' 

Fejlpostering endnu Rettelse skal indrap- | Insti- - A 4022 
ikke rettet til trods f porteres snarest. tution FEJLPOSTERING 
for, at fejlen er me- EJ RETIFT 
re end 1 måned gam- 
mel. 

Incassol'urnold endnu | SR overfører det sam- | Insti- 7.4.1 A 4023 
ikke udlignet, selv lede tilgodehavende tution INCASSO ENDNU 
on forholdet er mere | hos debitor til konto IKKE UDLIGNET 
end 1 måned gammel. 9459.00.0 i institutio« 

nens bevillingsregnskab 

m 
Rejseforskud end- Rettelse skal indrap- | Insti- - A 4024 
nu ikke rettet til porteres snarest. tution REJSEFORSKUD 
trods for, at fejlen EJ RETTET 
er mere end 1 måned 
gammel. 

fortsættes    



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

  

  

  

Afenit navn Afsnit nr. Side 

Feji- og adviseringslister 12. 8 

Underafsnit navn - . Underafsnit nr.| Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Eane Eæne nr. Ikraf ttrædel=- 

Sesdato . 

"Debitorsystem. 12.2.6 101.JAN1978 

Henvisning - - Fettelse Fojl=/advisnuæmer 
Fejl= og advisårsag Fejlbehandling foretages Yyjlegolags= og navn 

Fast debitor gøres Hvis debitor skal bli-| Insti- 5.5.6 f A 4027 
inaktiv, da der ikke ve stående i registre-| tution INAKTIV 
har været bevægelse ne, indrapporteres DEBITOR 
inden for de sidste blanket R 4ol med sta- 
15 måneder. tuskode = 3% inden 

næste månedskørsel. 

Stående .indkasserings- | Ingen Insti- - A 4028 
ordre slettet fra re- tution STÅENDE OR- 
gistret. DRE SLETTET 

  

           



Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 1 
Underafsnit, nayn , Underafsnit nr/å Udgave 
O er.SCRs uddata og institutionernes be- 
SEE SYSå disse. u S 14.2 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

17.0KT.1979 

  

  

  

        
På side 4 - 9 er givet en oversigt over uddata, der 
fast eller ad hoc tilgår institutionerne via SR. 

Uddata vedrørende institutionsområder tilgår alene 
institutioner, der varetager administrationen af 
områderne. 

Øremærkede og rekvirerede kontoudtog vedrørende 
kreditorer og debitorer samt rekvirerede register- 
udskrifter fra kreditor- og debitorsystemet vil 
alene tilgå institutionerne efter aftale med SR. 

Oversigten er opstillet i uddatanummerorden. Føl- 
gende bemærkninger skal knyttes til oversigten. 

Kolonne 1. Uddatanummer. Uddatanummer 
  

Nummeret O er angivet på "foden" af uddata. 

Kolonne 2. Uddatanavn. . Uddatanavn 
  

Navnet G er angivet i "hovedet" på uddata. 

Betegnelsen "øremærket kontoudtog" angiver, at 
der udskrives kontoudtog, hver gang der er be- 
vægelse på den "øremærkede" konto, debitor eller 
kreditor. 

Kolonne 3. Frekvens. Frekvens 
  

Angiver, hvor hyppigt uddata tilgår institutioner- 
ne. ' 

Betegnelsen "ad hoc" betyder normalt, at udskriv- 
ning sker som led i de halvugentlige kørsler. 

Kolonne 4. Antal eksemplarer. | Antal eksempla- 
rer 

  

Angiver, i hvor mange eksemplarer uddata tilgår 
institutionerne. Såfremt antallet er markeret med 
en & (stjerne), betyder dette, at et eksemplar 
opbevares på SR. 

  

Kolonne 5. Uddatakontrol (omfang). Uddatakontrol 

Der sondres mellem følgende former for kontrol: i 

- 100% kontrol. Denne kontrol forudsætter, at in- 
stitutionerne foretager en nøje afstemning eller 
gennemgang af uddata med de fra SR returnerede 
regnskabsbilag. fortsættes 
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> 

røgen - då HERRE; 
Frame Sane et I 

statens centrae regnskab 

  

Skema til brug ved ændring af en institutions behandlingsregler 
vedrørende interne regnskaber       

  

  

    
Institutionsnummer 

                

  

                                                      
Institutionsnavn 

          

Budgetregulerings-beregningskode (BRBK) (] 

  

      
Uddatafrekvenskode (UFK) 

  

Uddataafrundingskode (UAK) |] 

  

  

dato underskrift   

  

   



statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

"Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner. 
  

Antal sider incl. denne 

    

Udsendelsesdato 

15. september 1980 
  

Følgeseddel nr. 

33     

Følgende sider 

Afsnit 4.2 side 5 

|" 5.4.10 

|” 7.4.1 

" 7.4.10 

"— 412.2.6 

ændres:



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel 

for 

brugervejledning 

institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

              

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 7 
nåerafsnit nr.| Udgav 

VersIgt over SCRs uddata og institutionernes be- nderatenit er 
handling af disse. 14.2 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

17.0KT.1979 

1 2 3 i 5 6 7 

udda Fre- (Antal uicatakon i epevar 

nr. Uddatanavn kvens jekspl. | (omfang) Fordeling termin 

9709 I Ajourføringsbekræf- 

telse, kreditorer ad hoc 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

gave opbeva-— 

res 

9714 | Posteringsliste 
vedr. stående udbe- 
talingsordrer, kre- 

ditorer s..00004… ad hoc 1 100% RigsrevisionenfSammen med 
posterings- 

bilag 

9730 | Rekvireret regis- 

terudskrift, debi- 

torsystem sr0000… ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent … Makuleres 

9732 | Liste over ikke-be- 

talte morarenter, 

debitorsystem .... ad hoc/ 1 Efter behov if Bruger Opbevares ef- 

2xugl. ter behov 

9733 | Liste over betalte 
morarenter, debi- 

torsystem .,....... ad hoc/ 1 Efter behov f Bruger Opbevares ef- 

Cxugl. ter behov 

9735 | Ajourføringsbekræf- 

telse, debitorer. ad hoc 1 100% SER-eksp. Seneste ud- 

gave opbe- 

vares 

9742 | Posteringsliste 
vedr. betalte mora- 

renter, debitor=- 
system 1) ........ ad hoc 1" 1100% Rigsrevisionej Sammen med 

. posterings- 

0744 Posteringsliste bilag 
vedr. stående ind- 
kåsseringsordrer, 

debitorsystem .... ad hoc 1" Iz662. …. Rigsrevisioner Sammen med 
posterings- 

9760 [.Ajourføringsbekræf- bilag 

telse vedr. konti i 
ibevillingsregnskab i 
(p.t. benævnt "Re- ' 
Fsisterudskrift).… ad hoc 1  .flo0% SCR-eksp. Seneste udga- 

” 1 ve opbevares, 

. REE i NE FEE se dog afsnit 
1) Modtages kun af selvejende ingtitutigner samt særlige fonde. 14.3. 

|  



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

  

  

  

              

Afanit navn Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 8 
n nayn - . . . Und fanit nr.f Udgave 

Oversigt over SCRs uddata og institutionernes be- orelenkt mM 
handling af disse 14.2 . 
Eane Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

20.4.79 | 

1 2 3 4 5 6 7 

— U - 2 
Udda Fre-  JAntal cdatakon ppbeve 
nr. Uddatanavn kvens |ekspl. (omfang) Fordeling termin 

9761 | Rekvireret regis- 
terudskrift, be- 
villingsregnskab . | ad hoc 1. Efter behov f Rekvirent Makuleres 

9770 | Kontoplan, bevil- 2 gange 
lingsregnskab .... |1 okt. 1+ | 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

kvt. gave opbeva- 

res 

9779 | Posteringsliste, Årligt 1” 100% SCR-eksp. Opbevares i 
bevillingsregnskab 5. år 
(primo saldi) 

9790 | Rekvireret regis- 
terudskrift, in- 
ternt regnskab ... ad hoc 1 - f Efter behov f Rekvirent Makuleres 

9792 | Ajourføringsbekræf- 
telse,internt regn- . 
skab seere. .. ugl. / 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

mål. gave opbeva- 
res, se dog 

afsnit 14.3 

9800 | Rekvireret aktivi- 
tetsudskrift .... ad hoc 1 Efter behov! Rekvirent Makuleres 

i mål. 
kørsel 

981lo | Rekvireret aktivi- 
tetskontoudskrift ad hoc 1: | Efter behov] Rekvirent Makuleres 

i mdl. 
kørsel 

9814f Afgivende, fordelte 
udgifter .....- … ad hoc 1 Efter behovf Rekvirent Makuleres 

98161 Modtagende , fordelte FE . . | 
udgifter veessreee ad hoc 1" | Efter behovl Rekvirent Makuleres 

9818 Kontoplan, internt 2 gange i HE 
regnskab .....…5. fi okt. rl 100% SCR-eksp. Seneste udga- 

[kvie . ve opbevares 

9830f Transaktionsliste Daglig 1+ | "Bundtkon- SCR-eksp. Opbevares 
. itrol.jfr. i år efter 

afsnit 11 supplements- 

(dog 100%. perioden 
kontrol de 
første 2-3" 
mdr. efter 
tilslutning 
til SCR) 

fortsættes    



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn ()pgaver i forbindelse med en institutions 

overgang til SCR 

Afsnit nr. Side 

15. in 
  

Underafsnit navn 

Diverse opgaver 
Underafsnit nr.| Udgave 

15.11 5 
  

Emne   
Emne nr. Ikrafttrædel- 

segdato 

17.0KT.1979     
  

I tilfælde, hvor opkrævning af tilgodehavender hos 
debitorer sker ved institutionens udsendelse af gi- 
roindbetalingskort (IKer), jfr. afsnit 7.4, er det 
væsentligt, at institutionens girokontonummer hos 
SR fremgår af IKerne, således at indbetalinger fra 
debitorerne kan ske direkte til SR. 

Institutionen anmodes om snarest muligt at kontakte 
SR med henblik på udformning af nye IKer. 

Institutionen bedes ved optryk af fakturaer, brev- 
papir o.lign. sørge for, at udformningen sker efter 

de i afsnit 7.4.1 anførte retningslinier. 

Indtil nyoptryk af fakturaer, brevpapir m.v. kan | 

iværksættes, vil det være nødvendigt at påføre fak- 
turaoriginal de i afsnit 7.4.1 anførte oplysninger 

manuelt. 

Institutionen anmodes om snarest muligt at give | 

meddelelse til debitorer em overgangen til SCR 
og de konsekvenser, dette vil få for betalingsaf- 
viklingen og behandlingen af eventuelle spørgsmål 
i forbindelse hermed. 

Koncepter til denne skrivelse kan fås hos SR. 

I tilfælde, hvor institutitonen efter overgang til 
SCR måtte få henvendelser fra kreditorrer/debitorer 
vedrørende fejl, tvivlsspørgsmål m.v., forholdes- 
således: 

- Såfremt der er sket fejlagtig udbetaling/opkræv- 

ning som følge af fejlbehæftet indrapportering 

fra institutionen, rettes fejlen af institutio- 

nen gennem indrapportering i overensstemmelse med 

reglerne i afsnit ræ 

Udformning af 
IKer 

Udformning af 

fakturaer, brev- 

papir o.lign. 

Meddelelse til 

debitorer 

Henvendelser fra 

kreditorer/debi- 
torer 

fortsættes   
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

      
  

Afsnit navn  Tnstitutionens opgaver i forbindelse med Afsnit nr. Side 

årsafslutningen 16. 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 > 

Emne Tilretning af kontoplan - bevillings- Emne nr. Ikrafttrædel- 

regnskabet 16.2.4 |47.081.1279 | 

Tilretning af 
Nye konti: kontoplan. - be- 
  

- der foretages indrapportering af kontoopret- 
telser vedrørende disse konti. 

Ovennævnte regelsæt gælder såvel ændring vedrø- 
rende regnskabskonteringskoden som vedrørende 

bevillingskonteringskoden. 

førselskoden jfr. 
og bevillingsdel blive slettet uanset de ind- 
Hporverede værdier i konteringskoderne, jfr. 

Såfremt værdien GyviT både kon til kontoover- 

Ønsker institutionen at bibeholde den ene konto- 
del i det nye finansår, må kontoocooverførsels- 
kodens værdi ikke ændres til 1. Istedet ændres 
konteringskodens værdi til 3 for den kontodel, 

wW. ikke ønskes anvendt i det nye finansår, jfr. 

Det gælder også i dette tilfælde, at værdien 4 
ikke må indrapporteres til konteringskoden, jfr. 
2 ovenfor. 

4. De automatisk oprettede sumkonti kan ikke slet- 
tes af institutionerne, idet en eventuel slet- 
ning vil ske automatisk. 

På disse konti kan der alene foretages ændring 
af individuelle kontonavne. 

5. Er Ha-?o0-koden udfyldt (værdien forskellig fra 
00) og ønsker institutionen at ændre denne vær- 
di, rettes henvendelse herom til SR, jfr. 

Såfremt der er behov for at foretage masseslet- 

ning af konti i bevillingsregnskabet, vil man 

kunne lette arbejdet hermed ved anvendelse af 
blanket: "massesletning" af konti i bevillings- 
regnskabet, der erstatter anvendelse af fiere 

blanketter R 520, jfr. bagsiden. 

»Vvil både kontoens regnskabsdel 

for   

villingsregnska- 
bet (fortsat) 

Massesletning 

tsættes



SCR 
statens centrale regnskab 

Massesletning af konti i bevillingsregnskabet 

Kontonummer 

4 

| 
K 

3 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

RK = Regnskabskonteringskode BK = Bevillingskonteringskode 
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R 520, 
  

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 

  

  
MÅNED ÅR 

SIDE 

  
  

            

AF 

  

BILAGSNUMMER 2 

O 
      

Kontonummer 
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| 
K 
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2 

2 

2 

2 

2 
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2 
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2 

2 

2 
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(DUPLICERES) 

  

  

Udfyldt af 

/ 
Kontrolleret af 

[          



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Msnit man + i tutionens opgaver i forbindelse med Afsnit nr, Side 

årsafslutningen 16 3 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 2 

Emne Tilretning af kontoplan - bevillingsregnskabet fEme nr. Ikrafttrædel- 

16.2.4 | 17.0K1.1979     
  

  

Massesletning 

Blanket til massesletning udfyldes således: (fortsat) 

Bilagsnummer udfyldes fortløbende i overens- Udfyldelse af 

stemmelse med institutionens nummerserie. felter 

I feltet angives nummeret på de konti, som 

ønskes slettet. Der anføres et nummer pr. linie. 

Regnskabskonteringskoden (RK) eller bevillings- 

konteringskoden (BK) udfyldes med værdien 2 

eller 3 

OBO
 
O
D
O
 

Indrapporteringskoden (IK) og kontooverførsels- 

koden (KK) er som vist på forhånd udfyldt med 

værdien 1, d.v.s., at kontoen ikke videreføres 

i nyt finansår og derfor ikke medtages på næste 

udskrift af kontoplan. 

 



SCR Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

        

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 1 
Underafsnit navn Underafenit nr.| Udgave 

Generelt 18.1 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

17.0KT.1979 

Indrapportering af lønninger m.v. fra SCL til SCR Indrapportering 
sker automatisk i form af magnetbånd på grundlag fra SCL til SCR 
af de af institutionerne til SCL indrapporterede - generelt 
oplysninger vedrørende institutionens medarbejdere. 

Registrering af oplysninger i SCL sker ved anven- Registrering 
delse af særlige lønordrer som beskrevet i BV for i SCI 

SCL, afsnit 2.000. 

I den forbindelse bemærkes, at det af statsregn- 
skabsafdelingen tildelte institutionsnummer an- 
vendes i såvel SCR som SCL. Det er endvidere mu- 
ligt at indrapportere aktivitetsnummer pr. løn- 
modtager, såfremt der udover registreringen i SCRs 
bevillingsregnskab ønskes registrering i internt 
regnskab. 

Såfremt en persons institutions- eller aktivitets- 
nummer ændres i SCL, vil ændringen gælde fra den 
på indrapporteringsbilaget anførte ikrafttrædelses- 
dato. ' 

Tidligere anviste lønninger kan således efter øn- 
ske omposteres til det nye institutions-/aktivi- 
tetsnummer, jfr. BV for SCL, afsnit 2.007. 

Opmærksomheden henledes imidlertid på, at efter- 
reguleringer vedrørende perioden forud for oven- 
nævnte ikrafttrædelsesdato indrapporteres fra SCL 
til SCR under qet dagældende institutions-/akti- 
vitetsnummer. 

Indrapporteringen fra SCL omfatter forbrug, PL- 
beløb samt tidsforbrug. Forbrugs- og PL-belgøb 
fordeler sig på kontiene i SCR i overensstemmelse 
med de af institutionen anvendte lønkoder. 

Sammenhængen mellem lønkoder og kontonumre fremgår 
af BV for SCL, afsnit 5.050. 

Det påhviler institutionen at oprette de nødven- 
dige konti i bevillings- og internt regnskab, jfr. 
afsnit 15.1 samt kontoplan for SCR, inden indrap- 
portering til SCL påbegyndes. Dette gælder såvel 
i forbindelse med en institutions overgang til 
SCR som ved anvendelse af lønkoder, som medfører 
indrapportering til ikke cidligere anvendte konto- 

numre. 

Institutions- og 
aktivitetsnummer 

Indrapporte- 
ringsomfang 

fortsættes  



  

SCL 
  

    

re vedr, . bevillingsregnskab 

         

A TJENESTEMÆND …  HELTID 
ALMINDELIGE LØNDELE 

  

   

  

       

D nn 

  

11966548, 18 10007282; 

  

  

            

': REGULEREDE. TILLÆG - ; 60379, 18|. 105,96 19137954 317988: 
.t PENSIONSTILSKUD "Ma Ve 120200. 114360400 3103 
DIVERSE F FERIEGODTG«e 12320118 | 
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nå REGULEREDE; TILLÆG 0. 220 1374994" 
vå PENSIONSTILSKUD MeVvs si. 16849756". 
(IDEVERSE FERIEGODTG, 5 35.882705" 

8 OVERENSKOMSTANS = DELTID] HE SNE 
"ALMINDELIGE LØNDELE. 71823740 

LX REGULEREDE TILLÆG 20 ; ' 
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ULDIVERSE FERIEGODTGS. 

CC ANDET: PERSONALE HELT ID] K 
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[DIVERSE FERIEGODTGS 

i ir ALT 3623,76 865 8886842778 59803,78 16052       
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 

  

  

  

    
    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Generelt 18.1 3 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

17.0KT.1979 

Lønninger m.v. indrapporteres til SCR i-slutningen| Indrapporterings- 

af en regnskabsperiode, omfattende bagudlønnede, tidspunkt 

som registreres i den pågældende regnskabsperiode, 

samt forudlønnede, som registreres i ny regnskabs- 

periode. 

Som dokumentation for indrapporteringen til SCR Dokumentations- 

udskriver SCL uddataet "Kontoudtog vedrørende 

bevillingsregnskab". Indholdet af dette uddata er 

summarisk beskrevet nedenfor. For en detaljeret 

beskrivelse henvises til BV for SCL, afsnit 3.004. 

"Kontoudtog vedrørende bevillingsregnskab" inde- 

holder følgende oplysninger pr. konto, opdelt på 

bagud- og forudlønnede: 

Tekst. For konto ol svarer teksten til fi- 

nanslovens anmærkninger II. 

Forbrug i perioden. 

PL på forbrug i perioden (kun kontiene ol-o06). 

Tidsforbrug i perioden (kun kontiene ol-06). 

Registreres ikke i SCRs bevillingsregnskab. 

Forbrug år-til-dato. 

PL år-til-dato (kun kontiene ol-06). 

Tidsforbrug år-til-dato (kun kontiene 01-06). 

Se bemærkning under (4) . 

materiale i SCL 

fortsættes   
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 3 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Generelt 18.1 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

;17.0K7.1979 

TIT SCR udskrives kun kontoudtog, såfremt der på kon-| Dokumentations- 

toen er foretaget indrapporteringer af instituti- materiale i SCR 

onen eller SR. (fortsat) 

Det kan derfor forekomme, at der i én eller flere 

regnskabsperioder ikke udskrives kontoudtog fra 

SCR, men kun fra SCL. 

Kontoudtogene fra SCL erstatter således SCRs konto- 

udtog, når der i en regnskabsperiode kun sker ind- 

rapportering fra SCL. 

Afregning af de af SCL anviste lønninger m.v. fore- 

tages af SR, således at institutioner ikke vil få 

mellemregning med SCL. 

Beløbene på de respektive lønkonti modposteres i 

institutionens regnskab på konto 9919.0c.7 Mod- 

tagne/afgivne regnskabsbilag. 

Afregning af an- 
viste lønninger 

 



SC - i ” Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  
Afsnit navn i i Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 4 5 
Underafsnit nr. [Udgave   

Underafsnit navn 

  

      
  

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 4.2 S 

Emne EH SETE LC Sage 
15/9-80 

Vedrørende udfyldelse af disse felter henvises derfor til Øvrige bemærkninger 
eksemplerne i brugervejledningens øvrige afsnit. (fortsat) 

- Felter, der tastes (d.v.s. indgår i SCR), er anført med 
et feltnummer. 

| tilfælde hvor behovet for bilagslinier overstiger det for- 
trykte antal på SCR-blanketten, kan et grundbilag indrap- 
porteres ved anvendelse af flere SCR-blanketter. Antallet 
af bilagslinier under ét bilagsnummer må dog ikke over- 
stige 98. 

Et felt må maksimalt udfyldes med det antal tegn, der er 
afsat i feltet. 

  

Eksempel på rigtig udfyldelse: 12139516 
              

  

Eksempel på forkert udfyldelse: tL2BIYIS LES                   

| de følgende afsnit er vist et antal eksempler på udfyld- 
else af bilag til SCR. 

SR forbeholder sig ret til, at returnere bilag der ikke er 
udfyldt i overensstemmelse med brugervejledningen. 

  

s
-
e
d
b
 

1
6



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Rettelse af fejl 18.2 Z 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- . 
sesdato 

17.0K7.1979     
  

Fejl i forbindelse med den automatiske registrering Årsag til fejl 
kan have følgende årsag: 

2) Fejl i institutionens inddata til SCL (1øn- 
ordrer), enten udfyidelsesfejl eller tastefejl. 

b) Fejl i institutionens kontoplan i SCRs bevil- 
lings- og internt regnskab. 

Ad a). 

Såfremt der konstateres fejl i institutionens ind- Fejl i instituti- 
data til SCL, f.eks. forkerte lønkoder eller akti- onens inddata til 
vitetsnummer, retter institutionen skriftlig hen- SCL (1Iønordrer ) 
vendelse om den ønskede fejlrettelse til SCL, der 
herefter foretager automatisk ompostering såvel i 
SCL som i SCR med tilbagevirkende kraft (jfr. BV 
for SCL, afsnit 3.004, side 3-4). 

I tilfælde, hvor der på grund af fejlindrappor- 
teringer til SCL foretages posteringer på en ikke 
oprettet eller inaktiv konto i bevillings- og/ 
eller internt regnskab i SCR, vil posteringen blive 
overført til fejlkonto 

eller fejlaktivitet 9999. Disse poste- 
ringer på fejlkonto eller fejlaktivitet vil bli-— 
ve udlignet af ompostering, der normalt vil ske i 
forbindelse med næste lønudbetaling. 

PL-beløb vil automatisk blive korrigeret i for—. 

bindelse med SCLs ompostering. 

Opdages en fejl vå et tidspunkt efter sidste l1løn- 
kørsel for gammelt finansår (i supplementsperio- 
den), må institutionen rette henvendelse til SR 
med henblik på at foretage ompostering af fejlen 
for såvidt angår gammelt finansår. 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

      

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 
Rettelse af fejl 18.2 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
Sesdato 

17.0K7.1979 

Ad b). Fejl i instituti- 

Hvis SCL-regnskabsposteringer overføres til fejl- 
konto eller fejlaktivitet, fordi institutionen 
fejlagtigt ikke har oprettet (resp. aktiveret) de 
konti i bevillings- og internt regnskab, som 
skal anvendes til konteringen af SCL-iøn m.v., 
skal institutionen for såvidt angår kontiene 
01-06 rette henvendelse til SR med henblik på at 
foretage ompostering. Samtidig sørger instituti- 
onen for oprettelse (resp. åbning) af de pågæl- 
dende konti ved hjælp af blanketterne RBR 520 og R 620. 

For øvrige konti foretager institutionen omposte- 
ring på normal vis. 

Dersom institutionen måtte være i tvivl om, hvor- 
vidt en registrering på en fejlkonto/fejlaktivi- 
tet skyldes årsag a) eller b), rettes henvendelse 
til SCL. 

PL-beløb (budgetreguleringsbeløb) i internt regn- 
skab bliver overført til fejlaktivitet 9999, hvis 
(1): Kontoen ikke er oprettet, (2): Kontoen er 
inaktiv eller (3): Hvis kontoens PL-kode (budget- 
reguleringskode) er forskellig fra 5, d.v.s. ikke 
tillader indrapportering af PL-beløb fra SCL. PL- 
beløb i internt regnskab rettes ved hjælp. af blan=- 
ket S 611, jfr. afsnit 9. 

PL-beløb i bevillingsregnskab, der overføres til 
fejlkonto 9971.00.5, skal ikke omposteres af in- 
stitutionen. Disse beløb omposteres af statsregn- 
skabsafdelingen på grundlag af oplysninger, som SR 
eller institutionen skal indsende om fejlens årsag. 

  
PL-beløb, 
ternt regnskab 

onens kontoplan 

Tvivlstilfælde 

in- 

PL-beløb, bevil- 
lingsregnskab 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f| Udgave 

Anvendelse af afvigende konteringsregler 18.3 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

17.0KT.1979     
  

Som omtalt i afsnit 18.1 konteres SCL-1løn i SCR 
på grundlag af følgende oplysninger: 

- institutionsnr. 
aktivitetsnr. 

- kontonr. 

Institutionsnr. og aktivitetsnr. indrapporteres 
af institutionen for hver lønmodtager. 

Kontonummer (7 cifre) dannes automatisk på grund- 
lag af anvendte løndele. 

Det er muligt at indrapportere et afvigende insti- 
tutionsnr. (dog kun for såvidt angår 5.-8. ciffer) 
til SCL for engangsløndele. Denne facilitet for- 
ventes indført for samtlige løndele. 7 

Såfremt institutionen indrapporterer et aktivitets- 
nr. for en lønmodtager, vil dette nummer blive an- 
vendt for samtlige løndele, som kan henføres til 
kontiene 01-49. 

Det er imidlertid muligt at.anvende afvigende ak- 
tivitetsnr., f.eks. hvis en lønmodtagers overar- 
bejde ønskes registreret på et særligt aktivitets- 
nr. 

Det er i visse tilfælde muligt at indrapportere et 
7-cifret kontonummer til SCL til erstatning af det 
automatisk dannede kontonummer. 

Reglerne herfor er: 

- Samtlige løndele vedrørende kontiene 01-49 for 
en lønmodtager kan konteres på en tilskuds- 
eller beholdningskonto. Eventuelle løndele, som 
ifølge standardreglen konteres på beholdnings- 
konti, vil fortsat blive konteret på disse konti. 

PL-beløb indrapporteres ikke til SCR, men ud= 
skrives på SCLs uddata for forbrug i perioden 
samt år-til-dato. 

Kontering af 
SCL-1øn i SCR 

Afvigende insti- 
tutionsnr. 

Afvigende aktivi- 
tetsnr. 

Afvigende konto- 
nr. (7 cifre) 

fortsættes  



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Indrapportering fra SCL til SCR 18. 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Anvendelse af afvigende konteringsregler 18.3 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

171.0KT.1979       

  

- For engangsløndele vedrørende kontiene 01-49 vil Afvigende konto- 
det være muligt at fravige standardkonteringen nr. (7 cifre) 
for såvidt angår ciffer 3-4 i kontonummeret (fortsat) 
(konti med løbenr.). Ciffer 1-2 og 5-6 kan ikke 
fraviges. 

Såfremt institutionen har behov for at kontere 1øn-| Afvigende konto- 
dele vedrørende kontiene ol-o06 på en tilskuds- el- nr. (9 eller 
ler beholdningskonto på mere end 7 cifre, skal in- flere cifre) 
stitutionen selv foretage ompostering af beløbene 
i SCR. 

I disse tilfælde anmoder institutionen SCL om at 
kontere beløbene på konto 9499.c00.8 Interimskonto. 
Herefter omposterer institutionen beløbet ved an- 
vendelse af denne konto til den korrekte konto. 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation. 

  

  

  

Vedrørende. 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne, Udsendelsesdato. Følgeseddel nr. 

26 5e september 1979     
  

Følgende sider tilgår (t), udgår (u) eller ændres (&): 

Indholdsfortegnelse side 9 

Afsnit 51.2 side 11 

" 5.1.3 " 3 

" | 5.1.5 " 2 

" Bedel " 2 

" Se4e6 " 1 

" 6Gelel " l og 2 

" 6.36 " l og 2 

". . 729 " 1 

" 7762 " 1, 2 og 3 

"" 8.5 " 1 

" 12.25 " 12 

" 12.26 " 4 

" 12.2.7 " 1, 5 og 18 

tt 15.2 ft 1 

" 15.3 " 1, 2 og 3 

" 156361 " 1, 2 og 3 

" 15.32 " 1 

(t) 

(2) 
F
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tr 
QW

 

side 
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sider 

side 
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side 
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SCR Generel brugervejledning 

  

      

  

  

  

  

  

  

  

  

statens centrale regnskab . for institutioner 

Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

6 5, September 1979 9 

INDHOLDSFORTEGNELSE 

Afsnit 

OPGAVER | FORBINDELSE MED EN INSTITUTIONS OVERGANG 

TIL SCR 15 

Generelt ss. eee ene eee ere esserne 15.1 
Oversigt over opgaverne seen esnen 15.2 

KONTOOPRETTELSE 15.3 

Oversigt over obligatoriske konti ........2000seeeeeesenseenssksnege 15.3.1 
Masseoprettelse af konti ........000eeeeeeen uens ege 15.3.2 
Regnskabsføring og regnskabsaflæggelse vedrørende gammelt og 
nyt finansår .......000eeeeeneeeeeeeeeessee een snnssnne 15.4 
Kasseregnskab ses eneeneneeeneeeeeeeeerense pure sers 15.5 
Kreditorregnskab vedrørende gammelt og nyt finansår REED 15.6 
Debitorregnskab vedrørende gammeit og nyt finansår ............. 15.7 
Åbningsbalance vedrørende nyt finansår ..........0ssseeeeerereee 15.8 
Mellemværende med overordnet regnskabsfører ...........20r0r00… 15.9 
SCL-løn essensen nens sengene nusser evne. 15.10 
Diverse opgaver... uens essensen eseseee 15.11 

INSTITUTIONENS OPGAVER | FORBINDELSE MED ÅRSAFSLUT- 

NINGEN 16 

Generelt 222 renses 16.1 

OPRETTELSE AF NYE REGISTRE 16.2 

Generelt serene nes esssee 16.2.1 
Kontoplan for bevillingsregnskabet .......000sereeeerereeserneese 16.2.2 
Kontoplan for internt regnskab ......2000eeuseeeneeeeeeneneneneee 16.2.3 
Tilretning af kontoplan - bevillingsregnskabet .........0seserr0. 16.2.4 
Tilretning af kontoplan - internt regnskab .......0sceueerersese 16.2.5 
Særlige indrapporteringsregler HENSEENDE NDS EDER DEREEEREEERERDER 16.2.6 
Overførsel af primosaldi for visse beholdningskonti ved nyt fi- 
nansårs begyndelse .......s0eenereeeesenneeen eneste eee endeee 16.3 

REGELSÆT FOR REGISTRERING | SUPPLEMENTSPERIODEN 16.4 

Generelt 200000 nes een eee eee eee nee 16.4.1 
Registreringer vedrørende institutionskassen .........0crrsrrere 16.4.2 
Registreringer vedrørende kreditorer ........2000rereesereeeeeeee 16.4.3 
Registreringer vedrørende debitorer .........20000eeeeesnerereneee 16.4.4 
Registreringer vedrørende dispositioner .........2000reuerereseese 16.4.5 
Øvrige registreringer ......0000eneeeeeeeeneeeeeeeenenvesnntnenee 16.4.6 
Gennemgang af institutionsregnskabet forinden årsafslutningen.... 16.5 
Overførsel af beholdningskontienes saldi ........0renereerererere 16.6 

DIVERSE 17 

Saldobekræftelser/kontoudtog modtaget fra leverandører m.fl...…. 17.1 

INDRAPPORTERING FRA SCÅL TIL SCR 18 

Generelt ....000uneesseseees ease es nesker, 18.1 
Rettelse af fejl ........sssnueeeesnsereess ease renees rereneee 18.2 
Anvendelse af afvigende konteringsregler........2000rereeereee se. 18.3 

VEDLIGEHOLDELSE AF BRUGERVEJLEDNING 100 
       



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 11 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 å 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Institution med egen SCR-ekspedition 5.1.2 5/9-79     
  

Afsnit D. Regnskabsoplysninger. 
  

O
M
K
O
R
K
O
R
O
 

O
G
 

&-betegnelse i bevillingslovene, hvorunder institution- 
en henhører, anføres i feltet. 

Hovedafsnitnummer/afsnitnummer i bevillingslovene 
hvorunder institutionen henhører, anføres i feltet. 

Hoved kontonummer/underafsnitnummer i bevillingslove- 
ne, hvorunder institutionen henhører, anføres i feltet. 

Institutionsområdenumre. 

Såfremt institutionen skal indgå i et eller flere institu- 
tionsområder, anføres institutionsnumre for de resp. 

institutionsområder. 

En institution kan maximalt indgå i 5 institutionsom- 
råder. 

Udfyldes ikke. 

Regnskabsudskrivningskode (RUK). 
  

Udskrivning af institutions- og institutionsområderegn- 
skaber vedrørende bevillingsregnskab sker altid en 
gang om måneden. 

Der er dog mulighed for, i særtilfælde, tillige at få ud- 
skrevet institutionsregnskaber uden kontoudtog respek- 
tive institutionsområderegnskaber med kortere interval- 
ler efter nærmere aftale med SR. Feltet skal derfor kun 
udfyldes i sådanne særtilfælde. 

Minimum-anvisningsbeløb. 
  

Opfyldning af institutionskassen sker automatisk ved 
udskrivning af postgiroanvisninger til institutionen. 
Beløb under 100 kr. vil dog ikke blive udskrevet, men 
blive medtaget ved næste udskrivning. 

Såfremt institutionen alene har udbetalinger, eller ud- 
betalingerne overstiger institutionens indbetalinger, 
skal der foretages afkrydsning ud for feltet kr. 100 - 
(SCR's generelle regel). 

Afsnit D: Regn- 
skabsoplysninger 

&-betegnelse 

Hovedafsnitnummer/ 
'afsnitnummer 

Hoved kontonummer / 

underafsnitnummer 

Institutionsområde- 
numre 

Regnskabsudskriv- 
ningskode 

Minimum-anvis- 
ningsbeløb 

fortsættes  



AFSNIT D. REGNSKABSOPLYSNINGE 

side å 

  

S5S-betezgnelse i bevillingslovene for institution 
  

    
  

Hovedafsnit-/afsnitnummer i bevillingslovene for institution 
  

0
 

  

  

  

Hovedkonto-/underafsnitnummer i bevillingslovene for institution 
          

  

Institutionsområdenumre, 
indgår i (max. 5 områdenumre) 

som institutionen 1 

  

  

    
    

ningskode (RUK) 

2 
3 

4 

5 

Udskrivningskode regnskabet udskrives uden beholdnings- 0 |] 
for institutions- | konti (konti 90-99 incT. 

områderegnskaber regnskabet udskrives med beholdnings- 1 [] 
konti (konti 90-99 incI.) i 

Regnskabsudskriv- | udfyldes kun efter aftale med RC [] 

  

Minimum-anvis- SCRs generelle regel loo kr. 
J =

 i 

  

ningsbeløb 

andet beløb 
  

  

  
  

Maksimum kasse- 
beholdning 

  

  

  

Institutionsnavn 
vedr. institutions- 
områderegnskab 

l. 

2. 

linie 

linie 

  

  

                

  

Kontonummer for 
renteindtægter 
  

      

    

Indtægtskonto- 
nummer 
  

                              

  
    
   



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

    
  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 

Emne 6 Emne ar. Tkrafttrødel- 

Institutionsområde 5.1.5 5/9-79 

Afsnit D. Regnskabsoplysninger. Afsnit D. Regn- 
  

skabsoplysninger 
26W Udfyldes ikke. 
til 

9 

Institutionsområderegnskabs-udskrivningskode (IOUK).! Institutionsområde- 
' 'regnskabsudskriv- 

ningskode 
Der kan vælges mellem følgende alternativer: 

- institutionens beholdningskonti medtages ikke 
i de periodiske institutionsområderegnskaber 
(SCR's generelle værdi) ......0srrrerrree. 0 

- beholdningskontiene medtages ............... 

Den ønskede værdi afkrydses på skemaet. 

G) Regnskabsudskrivningskode (RUK). . Regnskabsudskriv- 
ningskode 

Udskrivning af institutions- og institutionsområderegn- 
skaber vedrørende bevillingsregnskabet sker altid en 
gang om måneden. 

Der er dog mulighed for i særtilfælde tillige af få ud- 
skrevet institutionsregnskaber uden kontoudtog res- 
pektive institutionsområderegnskaber med kortere in- 
tervaller efter nærmere aftale med SR. Feltet skal der- 
for kun udfyldes i sådanne tilfælde. 

Udfyldes ikke. 

Oprettelsesskemaets side 5 og 6 udfyldes. 

 



  

i 
ia 
Skema til brug ved 

  
oprettelse 

      

| 
| 

  

      | 

af en institutions adresseoplysninger oz 
ændring institutionens generelle behandlingsregler i SCR Æ ir . 

    

AFSNIT A. ADRESSEOPLYSNINGER 

(1) IJ Institutionsnummer || || 

>y Institutionstype 
c GES [[] 

  

  

            

  

    
  

  

    

jr 

Skema til brug ved ændring af en institutions behandlingsregler e 
vedrørende interne regnskaber 

OU
 

VW
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Institutionsnummer 
                    

  

      
iInstitutionsnavn | || |       HR                                   

Uddatafrekvenskode (UFK) 

Uddataafrundingskode (UAK) 

  

dato   

Budgetregulerings-beregningskode (BRBK) [| e 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 3 

Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 

Emne Emne nr. Ikraf ttrædel- 

Institution uden egen SCR-ekspedition 5.1.3 5/9-79 

Afsnit C. Debitoroplysninger. Afsnit C. Debi- 
  

Dette afsnit udfyldes normalt ikke, enten fordi institution- 
en ikke har debitorer, eller fordi institutionens debitorer 
af praktiske grunde registreres i debitorsystemet under 
den overordnede institutions institutionsnummer og derfor 
anvender denne institutions behandlingsregler. 

Såfremt der er behov for at afvige fra denne hovedregel, 
udfyldes afsnit C af den overordnede institution eller i 
samarbejde med denne. 

Afsnit D. Regnskabsoplysninger. 
  

Paragrafbetegnelse i bevillingslovene, hvorunder insti- 
tutionen henhører, anføres i feltet. 

Hovedafsnit-/afsnitnummer, hvorunder institutioner 
henhører, anføres i feltet. 

Hovedkonto-/underafsnitnummer, hvorunder instituti- 
oner henhører, anføres i feltet. 

Institutionsområdenumre. B
H
 HB 
& 

Såfremt institutionen skal indgå i et eller fiere institu- 
tionsområder, anføres institutionsnumre for de respek- 
tive institutionsområder. 

En institution kan maximalt indgå i 5 institutionsområder | 

Udfyldes ikke. 

(G
IS
 

Regnskabsudskrivningskode (RUK). 

Udskrivning af institutions- og institutionsområde- 
regnskaber vedrørende bevillingsregnskabet sker altid 
en gang om måneden. 

Der er dog mulighed for i særtilfælde tillige at få ud- 
skrevet institutionsregnskaber uden kontoudtog respek- 
tive institutionsområderegnskaber med kortere interval- 
ler efter nærmere aftale med SR. Feltet skal derfor kun 
udfyldes i sådanne særtilfælde. 

ninger 

numre 

  

Afsnit D 
Regnskabsoplys- 

toroplysninger 

$-betegnelse 

Hovedafsnitnummer/ 
afsnitnummer 

Hoved kontonummer / 
underafsnitnummer 

Institutionsområde- 

Regnskabsudskriv- 
ningskode 

fortsættes 
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AFSNIT D. REGNSKABSOPLYSNINGER 

side 4 

  

S-betegnelse i bevillingslovene for institution 
  

  
  

Hovedafsnit-/afsnitnummer i bevillingslovene for institution 
  

  
  

Hovedkonto-/underafsnitnummer i bevillingslovene for institution 

  

indgår i (max. 5 områdenumre) 
Institutionsområdenumre, som institutionen 1 

2 

3 

4 

5 

  

  

  

  

                      

          

  

Udskrivningskode regnskabet udskrives uden beholdnings- o 
for institutions- | konti (konti 90-99 incI,) 
  områderegnskaber 
regnskabet udskrives med beholdnings- 1 
konti (konti 90-99 incl.) 
  

ni" skode (RUK) 
Recnskabsudskriv- | udfyldes kun efter aftale med RC 

  

Mi, aum-anvis- 
ninszsbeløb 

SCRs generelle regel loo kr.   CO
 

O
I
E
 

  

andet beløb 
  

  

  XT ea 
  Maksimum kasse- 

beholdning 
  

  

  

Institutionsnavn 1. linie 
  vedr. institutions+ 

områderegnskab 2. linie                 

  

  Kontonummer for 
renteindtægter 

  
  

  

  indtægtskonto- 
nummer |                                   
       



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

      
  

Oprettelser/ændringer 5 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 
Eane Emne nr. Ikrafttrædel- 

Generelt 5.3.1: 5/9-79 

Ved kontooprettelser i SCR's bevillingsregnskab danner Sumkonti 
edb-systemet automatisk konti på det/de kontoniveauer, 
der ligger over det indrapporterede kontoniveau. 

Disse automatisk oprettede konti benævnes sumkonti og 
kan ikke anvendes til løbende registreringer, hvorfor dis- 
se kontis regnskabs- og/eller bevillingskonteringskoder al- 
tid vil være angivet med 0 (nul). 

  

Ved tilslutning af en institution til SCR vil der blive an- 
vendt en særlig blanket ved oprettelsen af institutionens 
konti, jfr. afsnit 15.3.2. Såfremt institutionen senere måt- 
te have behov for at oprette mere end 25 konti samtidig, 
kan der rettes henvendelse til SR med henblik på anven- 
delse af denne blanket. 

Ved indrapportering anvendes de i institutionens kontoplan 
anførte kontonumre, som skal være opbygget i nøje over- 
ensstemmelse med kontoplan for SCR. Kontonumrene skal 
altid omfatte mindst 7 cifre. 

Kontiene i SCR skal være forsynet med kontonavne. 
Kontonavnene kan være fælles for alle institutioner (stan- 
dard) eller individuelle pr. institution, jfr. skemaet på 
modstående side. 

De i kontoplanen for SCR anførte kontonavne, der er fæl- 
les for institutionerne, kan ikke indrapporteres og ændres 
af institutionerne. 

Institutionerne skal derimod indrapportere kontonavne ved 
oprettelse af standard- og bevillingskontiene 01-89 med lø- 
benummer (3. og 4. ciffer). 

Individuelle kontonavne skal også indrapporteres af institu- 
tionen for konti, der er underopdelt til opfyldelse af insti- 
tutionens individuelle behov og for kontiene 01-05 incl. med 
løbenumre for fagforbund i 8. og 9. ciffer. 

Indrapportering skal tillige foretages for de i kontoplanen 
for SCR anførte kontonavne for de bundne specifikationer 
(5. og 6. ciffer) vedrørende kontiene 70, 72, 73, 74, 82, 
9449 og 9549.   

Større antal 

oprettelser 

Kontonummer 

Kontonavne 

fortsættes



  

Eksem- 

  

    

  

    
  

      

  

          

  

      

  

     

     
   
     
   

  

    

          

  

  

  

      

        

  
  

  

      
            

      
  

  

  

  

  

  

  

  

  
    

pel Kontoniveau 3 Kontoniveau ? Kontoniveau 1 

Eksem- Regnskabs- Bevillings- 
pel A kontering kontering 

5301.00.5 5301.0c.5 

400 600 

3302.00.8 5302.00.8 

6oo 900 

Eksem- Regnskabskontering Bevillingskontering 
el B 

P 1000.20.2 1000.20.2 

o.h 
200 500 

re Regnskabskontering Bevillingskontering . 
1000.60.3.01L 1000.60. 3 Sum - Regnskab Sum - nevilling 

1000.00.6 | 1000.00.6 125 o2 R k 1.500 
Sum 7 Regnskab 1.045 3.660 
f 1000-60.3 T 

300 

Eksem- Regnskabskontering Bevillingskontering 
el D 

P 1000.70.2.01 F—= 1000.70.5.01 

så o2 Sum - Regnskab Sum - Bevilling 
lo 0 RES anne an 03 03 

mune 10co.70.5 

L 15 L 100 360 
|| 20 | 210     

    
  

         



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 

e Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Kreditorer 5,4 4 

Emne Emne nr. Tkraf ttrædel- 

Kreditorændring - generelt 5.4.6 5/9-79       
  

Ved ændring af oplysninger om en kreditor udfyldes blan- 
ket R 301 således: 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. 
  

a) Udfyldes med 2 for ændring. 

Q) Kreditornummer anføres højrestillet. 

GQ) Udfyldes kun, hvis udbetalingsformen.skal ændres. 
Ved udfyldelse angives den oplysning, som ønskes 
registreret. 

Hvis udbetalingsformen ændres fra betaling til 3. mand 
(værdierne 2 og 4) til anden form for betaling, skal 
der anføres en % (stjerne) i 

Udfyldes feltet med 2, skal (ad også udfyldes. 

(4) Udfyldes, hvis girering fremover skal ske til 3. mand. 
Udfyldes med 3. mands gironummer, jfr. . Såfremt 
betalingen hidtil har fundet sted til 3. mafid, men 
fremover skal ske til kreditor, 'skal feltet ikke udfyl- 
des. Den hidtidige registrering af 3. mands gironum- 
mer vil blive slettet automatisk i systemet. 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 

Udfyldes kun, såfremt der skal foretages ændringer 
e i adresseoplysninger. Ved udfyldelse angives den nye 

oplysning, som ønskes registreret. 

  

Adresseoplysninger m.v. kan slettes ved i det pågæl- 
dende felt at angive £ (stjerne), venstrestillet i feltet. 

(5), O,.Q og (D må kun slettes, hvis udbetalings- 
ormen er girering til kreditor. 

(2) Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændring i tekst til 
3. mand. Ved udfyldelse angives den nye oplysning, 
som ønskes registreret. 

Det bemærkes, at alle 3 linier altid skal udfyldes, 
uanset om der kun ønskes ændring af en enkelt linie. 

Teksten kan slettes ved at angive % (stjerne) venstre- 
stillet i feltet. må ikke slettes, hvis udbetalings- 
formen er girering til 3. mand eller PGA til 3. mand. 

Kreditorændring - 
generelt 
Blanket R 301 
Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

Afsnit B 

fortsættes  
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SCR 
  

  

  

        
  

  

  

  

                                          

       

  

       

  

    
   

  

         
     

    

    
   
   

  

    

    

      

statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER 

. INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af FE: 

oprettelse/ændring af en kreditor ge: ” 

| | j 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

. 3. mands pe Kreditornummer pen gironummer— 

3 8 4 (9 5 >, 7 (2 
Indrapporteringskode Udbetalingskode | | 

1 = oprettelse = girering til kreditor 
2 = ændring 2 = girering til 3. mand 

3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3. mand 
5 = advis og manuel betaling via RC 

Afsnit B. Adresseoplysninger m.v. 

S Forsendelsesmodtagers titel og navn 

3 eo 

c/o Navn 

7 

Vejnavn Husnummer 

8 10 

Stednavn Postdistrikt 

13 14 ' 

Tekst til 3. mand vedrørende betaling 

16 

Afsnit C. Særlige regler 

Udfyldes kun i det omfang, kreditor skal behandles 

efter regler, der afviger fra institutionens hovedregler 

a 

VEND 

Bu 01-48 

  

     



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af bevillinger 6 1 

Underafsanit navn Underafsnit nr Udgave 

Felter i kontienes bevillingsdel 6.1 4 
Emne Emne nr. lkrafttrædel- 

Felternes indhold 6.1.1 5/9-79   
  

I kontienes bevillingsdel findes felter for: 

finanslovbevillinger 

aktstykker m.v. 

- omflytninger 

tillægsbevillinger og pris- og lønreguleringer 

med indhold som beskrevet nedenfor. 

Finanslovbevillinger, d.v.s. bevillinger på bevillings- og 
standardkonti, som gives i den årlige finanslov med tilhør- 
ende anmærkninger. 

  

Aktstykker m.v., d.v.s. tilladelse til at disponere på for- 
ventet efterbevilling. 

Aktstykker m.v. omfatter: 

- Dispositioner direkte på forventet efterbevilling, jfr. Bud- 
getvejledningen 1979 pkt. 61.2, såsom udgifter/indtægter 
ved ny lovgivning, indfrielse af garantier eller statsfor- 
skrivninger, udgifter som staten ved dom tilpligtes til 
at udrede, og udgifter foranlediget af statens selvforsik- 
ringsprincip. 

Dispositioner med forudgående tilslutning fra budgetde- 
partementet, jfr. Budgetvejledningen 1979 pkt. 61.32 og 
61.34. Eksempelvis kan nævnes genbevillinger. 

Dispositioner på forventet efterbevilling med finansudvalg- 
ets tilslutning, jfr. Budgetvejledningen 1979, pkt. 61.4. 

Omflytningsbeløb som institutionen ikke behandler i over- 
ensstemmelse med reglerne i Budgetvejledningen 1979," 
pkt. 83.23, og som derfor fejlagtigt medtages i forslag til 
tillægsbevillingslov, jfr. nærmere nedenfor. 

Bevillinger, som registreres under aktstykker m.VvV., skal 
medtages på forslag til tillægsbevillingslov. 

Institutionen skal derfor påse, at de i SCR under aktstyk- 
ker m.v. registrerede beløb er i overensstemmelse med de 
på forslag til tillægsbevillingslov under "andre ændringer" 
søgte bevillingsbeløb.   

Bevillingsfelter 

Finanslovbevillinger 

Aktstykker m.v. 

fortsættes 

 



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af bevillinger 6 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Felter i kontienes bevillingsdel 6.1 4 

Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

Felternes indhold 6.1.1 5/9-79   
  

Såfremt institutionen fejlagtigt har medtaget omflytningsbe- 
løb, jfr. nedenfor, som er registreret i SCR i feltet for 
omflytninger, skal institutionen foretage en rettelsesregi- 
strering, således at beløbene i omflytningsfeltet tilbagefø- 
res og indrapporteres som aktstykker m.v. snarest muligt. 

Når ,Jettelsesregistreringen er foretaget, skulle der være 
opnået overensstemmelse mellem registreringen i feltet for 
aktstykker m.v. og "andre ændringer" i tillægsbevillings- 
forslaget. 

overførsel mellem standardkonti inden 
Bud- 

Omflytninger, d.v.s. 
for bevillingen "Driftsudgifter" (kontiene 01-39), jfr. 
getvejledningen 1979, pkt. 51.12. 

| SCR må omflytninger alene foretages mellem standardkonti 
indenfor et institutionsnummer. 

Dispositioner, som kræver forudgående tilslutning fra bud- 
getdepartementet, jfr. pkt. 51. 12. 3 og 51.12.4 i Budgetvej- 
ledningen 1979, registreres også som omflytninger. 

Omflytninger, som foretages i henhold til ovennævnte reg- 
ler, skal ifølge Budgetvejledningen 1979, pkt. 83.23 ikke 
medtages i forslaget til tillægsbevillingslov. 

Som omflytninger registreres tillige de af institutionerne be- 
regnede ændringer på standardkonti, som ikke selvstændigt 
er optaget på forslag til tillægsbevillingslov, men er inde- 
holdt i en nettobevægelse på en anden standardkonto i over- 
ensstemmelse med reglen herom i Budgetvejledningen 1979, 
pkt. 83.23, jfr. nærmere i eksemplet i afsnit 6.3.6. 

Totalbeløbet for omflytninger under en institution skal al- 
tid være lige store i til- og afgangsfeltet, d.v.s. summen 
(netto) for samtlige omflytninger under institutionen, skal 
altid være lig med 0 (nul). 

(fortsat) 

  

Aktstykker m.v. 

Omflytninger 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af bevillinger 6 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Registreringseksempler 6.3 3 

Eane — Tillægsbevillinger - omflytninger vedrørende Emne nr, Fosen 
"andre ændringer" på standard konti 6.3.6 5/9-79     
  

I medfør af reglerne i Budgetvejledningen 1979, pkt.83.23 
har institutionen på forslag til lov om tillægsbevilling opta- 
get forbrugsændringer på standardkonti med nettobevæge!- 
se således: 

01. Lønninger m.v. ses eersevee kr. 27.000 

21. Driftsmidler m.v. s.sseneeseeeeeneseeee "12,500 

og 

22. Reparations- og vedligeholdelsesarbejder. "… 25.000 

Beløbene er indrapporteret som beskrevet i afsnit 6.3.4. 

Ifølge institutionens opgørelse forventes følgende forbrugs- 
ændringer på standardkontiene: 

01. Lønninger m.v. ssssseeseeeereesrersessee kr. 31.000 

03. Overarbejdsbetaling ..........crrrrrr.… "== 4.000 

10.  Kontorhold ......00ue0reeeeereserssnesnee "z 3.000 

12... Fremmede tjenesteydelser ................ " 1.500 

21. Driftsmidler m.v. ss reeeeneee "14,000 

22. Reparations- og vedligeholdelsesarbejder. " 25.000 

På tillægsbevillingslovforslaget er ændringen på standard- 
konto 03. optaget under standardkonto 01., og ændringer- 
ne vedrørende standardkontiene 10. og 12. er medtaget un- 
der standardkonto 21. 

For at få et korrekt billede af de enkelte standardkontis 
forbrug i forhold til bevillingen (d.v.s. af hensyn til be- 
regningen af restbevillingen), skal institutionens ovennævn- 
te indrapportering af beløbene ifølge tillægsbevillingslov- 
forslaget suppleres med en indrapportering af ændringerne 
på standardkontiene 03., 10. og 12. 

Ændringerne indrapporteres som bevillingsomflytninger mel- 
lem standardkonto 01. og 03. respektive 21. og 10. og 12. 

Tillægsbevillinger - 
omflytninger ved- 
rørende "andre æn- 
dringer" på stan- 
dardkonti 
B 511 

fortsættes  
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SCR 
statens centrale regnskab 
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opretteiser/ændringer 5 1 
H Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel= 

Ændring af stående udbetalingsordre - generelt 5.4.10 | 15/99-80       

Ved ændring af en stående udbetalingsordre udfyldes blan- 
ket R 303. 

En stående ordres udbetalingsberegningsdato, udbetalings- 
tal samt første og sidste dato i udbetalingsintervallet kan 
ikke ændres. De enkelte felters anvendelse er beskrevet i 
afsnit 5.4.8. 

Såfremt en stående ordre skal fortsætte med ændrede vær- 
dier af disse felter, foretages sletning af den hidtidige 
stående ordre jfr. afsnit 5.4.12. side 1, og oprettelse af 
ny stående ordre med relevante værdier, jfr. afsnit 5.4.12. 
side 2. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

G) Udfyldes altid med 2 for ændring. 

(2) Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives det 
ønskede kontonummer i overensstemmelse med instituti- 
onens kontoplan. 

(DJ: feltet, som skal være udfyldt, henvises altid til det bi- 
lagsnummer, der er anvendt ved oprettelse af den stå- 
ende udbetalingsordre. 

Feltet udfyldes således: 

- de 2 første positioner = R 3, der er bilagstypen på 
oprettelsesbilaget (R 303) 

- de 6 følgende positioner = det bilagsnummer, som er 
anvendt på oprettelsesbilaget, højrestillet med foran- 
stillede 0'er (nuller) 

- de 2 sidste positioner er linienummer på oprettelsesbi- 
laget = 01, med mindre andet fremgår af ajourførings- 
bekræftelsen. 

s
-
e
d
b
 

16
 

Ændring af stående 
udbetalingsordre - 

generelt 
Blanket R 303 

Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af bevillinger 6 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Registreringseksempler 6.3 2 
Bare … Tillægsbevillinger - omflytninger vedrørende Emne ar, "53! 

"andre ændringer" på standardkonti 6.3.6 5/9-79     
  

Registreringen, som skal foretages på kontoniveau 1, sker 
ved anvendelse af blanket B 511 således: 

D
Ø
D
 

G
O
 

Eg
 

Det angives ved afkrydsning, at det vedrører bevil- 
lingsomflytninger. 

Kontonummer angives i overensstemmelse med institu- 
tionens kontoplan på kontoniveau 1. ' 

| tekstfeltet anføres, at det drejer sig om omflytning 
vedrørende andre ændringer på tillægsbevillingsloven. 

Beløb uden fortegn anføres i bevillingstilgangsfeltet. 

Beløb med minus føres i bevillingsafgangsfeltet. 

Det kontrolleres, at beløbene i bevillingstilgangs- og 
-afgangsfeltet er lige store. 

Når ovennævnte registrering er foretaget, vil bevillings- 
tallene på de berørte konti fremtræde som følger: 

  

  

Iflg. tillægs- Omflyt- 
Konto bevillingsloven ninger lalt 

01. Lønninger 
M.V. sees 27.000 + 4,000 + 31.000 

03. Overarbejds- 
betaling .... = 4.000 > 4.000 

10. Kontorhold.. + 3.000 + 3.000 

12. Fremmede 
tjeneste- 
ydelser ..... + 1.500 + 1.500 

21. Driftsmidler 
M.V. 2... 12.500 + 1.500 + 14.000 

22. Reparations- 
og vedlige- 
holdelses- 
arbejder .... 25.000 - + 25.000 

64.500 0 64.500 

  

  

Tillægsbevillinger - 
omflytninger 
vedrørende 

"andre ændringer" 
på standardkonti 
(fortsat) 

.Eksemplets indhold 

Særlige bemærk- 
ninger 

fortsættes  



SCR ' Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab ” for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug i 7 1 

e Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 3 
Emne Emne nr. Tcrafttrædel= 

Eksempel på betaling af kreditor-OCRIK 7.2.9 5/9-79 

Et indbetalingskort betegnes som OCRIK, såfremt indbeta- Betaling af kreditor- 
lingskortet er forsynet med en læselinie nederst på blanket- OCRIK 
ten (jfr. eksemplet på modstående side) og de 2 første cif- 
re i læselinien er 02, 03, 04, 05 eller 11. 

Læselinien gør det muligt for postgirokontoret at foretage 
en maskinel aflæsning af OCRIKens oplysninger. 

OCRiIKerne indsendes til SR med henblik på udbetaling via 
SR's kassesektion.ved anvendelse af OCRIKen. Udbetaling- 
en bør dog finde sted via institutionskassen, såfremt det 

e drejer sig om mindre beløb. 

fortsættes  



  

SCR 
  

  

  

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE PP 5071 3 

Til registrering i kreditorregnskab af ordre om INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMME R 4 

betaling. Blanketten påsættes det originale Måned | År 

grundbilag (faktura, kreditnota o.lign.). i 89 1/9 73) (9 i ob 216 VG å8& .           

samt betalingsmodtagerens navn og adresse 

Hvis udbetaling ønskes ØD Hvis udbetaling ønskes 

foretaget ved medfølgen- se foretaget som hasteud- 

de OCRIK, sæt X x betaling, sæt X 

Seneste y 
itornummer Fakturanummer/Tekst betal Kredit 

6Dg Må År . 9 Kr. 

c & 2 20 

SY Til institution K Tekst Kredit 
4 7lg <— ål 10 . — Øre [12 

B 

B 

  

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers bank. 

AK = afviklingskode, udfyldes med 3, når hasteudbetaling skal foretages, ellers bank, 

  

Udfyldt af Kontrålleret af Attesteret af 

510-737 4.P. 576-272 CH. 516 "22 prusne / 
. Ø Bu 01-31 

         



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
,for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 
Rettelse af indrapporterede kreditorbeløb 7.7 4 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Indrapportering af omposteringer - generelt 7.7.2 5/9-79     
  

Ved ompostering af beløb indrapporteret til kreditorsyste- 
met anvendes blanket P 732 Diverse posteringsbilag, der 
udfyldes således: 

Q Årsagen til omposteringen anføres. 

Afsnit A. 

Afsnittet anvendes: 

O
H
 O

 

- ved tilbageførsel af tidligere indrapporterede poste- 
ringer 

- ved tilbageførsel af tidligere indrapporterede beta- 
linger 

- ved oprettelse af betalinger til udligning af tidligere 
indrapporterede posteringer. 

Udfyldes kun, hvis registrering skal ske på et andet 
institutionsnummer end anført i blankettens hoved. . 

Udfyldes med kreditornummer. Nummeret højrestilles 
i feltet. 

Udfyldes kun, hvis der ønskes registreret særlige op- 
lysninger om indrapportering. F.eks. anføres DOBB.- 
REG., hvis bilagsnummer er anvendt 2 gange, eller 
OMPOST. FAK/888, hvis et bilag er indrapporteret 
til forkert kreditor, og der foretages ompostering til 
korrekt kreditor. Disse oplysninger vil alene fremgå 
af eventuelle kontoudtog. 

PAK = posteringsartkode udfyldes med 1, men kun så- 
fremt omposteringen vedrører en betaling, f.eks. en 
betaling, der er indrapporteret fejlagtigt. 

Udfyldes altid, idet udfyldelsesmåden bestemmer om: 

- en enkelt postering/modpostering skal afvikles 

- en flerhed af posteringer/modposteringer skal af- 
vikles 

Hvis en enkelt postering/modpostering skal udlignes 
(afvikles) henvises til den pågældende bilagsidentifi- 
kation. 

Feltet udfyldes således: 

- 2 første positioner = bilagstypen på det bilag, der 
skal udlignes. Ved tilbageførsel af udbetalingsordre 
P 501/P 504,- anføres P 5 

Indrapportering af 
omposteringer - 
kreditorer 
Blanket P 732 
Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

Afvikling af en 
enkelt postering/- 
modpostering 

… fortsættes  



  

SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE P 732 
  Til registrering og ompostering i kreditorsystemet. 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling (faktura, kassebilag etc.) 
samt oprettelse af ny postering eller betaling. 

  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE 

  

Måned — 
  

    | 
  
Blanketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 og P 751, hvis omposteringen berører PGA'er, debitorer og/eller 

bevillings- og internt regnskab, Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store, 

| BILAGSNUMME R 

  

  
Foraniediget (7) 

      
  AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt ved oprettelse af betalinger. ” 

P 

Eventuelle 2 Tit institu % Kreditornummer (5 Tekst (7) Henvisningsnum 
bemærkninger 
(tastes ikke) 4 

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 

Eventuelle 2 | Til inst 9 Kreditornummer 
bemærkninger 
(tastes ikke) 4 

PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betaling, ellers blank. 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank, 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

Debet (7 

Kr. 

Debet (/5 

Kr. 

Kredit (&) 
Kr. 

  

Kredit (16 

Kr. 

  
  

Kontrolleret af Attesterst af 

[ ad -         
10-77 

  
Bu 01-34 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

  

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Rettelse af indrapporterede kreditorbeløb 7.7 4 
Emne Emne nr. Teraf ttrædel= 

Indrapportering af omposteringer - generelt 7.7.2 5/9-79     
  

  

- 6 følgende positioner = bilagsnummer for det bilag, 
der udlignes, højrestillet med foranstillede 0'er (nul- 
ler) 

- 2 sidste positioner er linienummer for den postering, 
der skal udlignes. (Ved udligning af udbetalingsor- 
dre P 501 vil linienummer være lig 01. Ved udligning 
af øvrige posteringer findes linienummer på transak- 
tionslisten, fejl- og adviseringsliste eller kontoudtog). 

Afvikling af en flerhed af posteringer kan ske ved en 
enkelt modpostering. 

Det bemærkes: 

” at alene posteringer, der er fejlmarkeret (posterings- 
fejlkode = 2) og/eller sendt til manuel behandling 
(afviklingskode = 3),kan afvikles ved anvendelse af 
en enkelt modpostering 

- at modposteringer (posteringer med henvisningsnr.) 
ikke kan indgå i denne form for afvikling. 

Feltet udfyldes således 

- de 6 første positioner = den dato, der er lig med 
den yngste seneste betalingsdato for de posteringer, 
der skal udlignes 

- de 4 sidste positioner skal være blanke. 

Eksempel: 

Efterfølgende posteringer med afviklingskode = 3 udlig- 
nes ved en enkelt modpostering på kr. 600 i debet. 

  

Seneste betalingsdato Beløb 

20.01.78 kr. 300 
23.01.78 i kr. =200 
31.01.78 kr... 500 

Feltet udfyldes herefter med 310178, der er den yng- 
ste seneste betalingsdato, venstrestillet i feltet, såle- 
des at resten af feltet er blankt (4 positioner). 

Beløbet, der skal udlignes, anføres i debet såfremt 
den fejlagtige postering er indrapporteret i kredit. 

Beløbet, der skal udlignes, anføres i kredit, såfremt 
den fejlagtige postering er indrapporteret i debet. 

Posteringer anført i afsnit A vil ikke fremgå af frem- 
tidige afregninger til kreditor, men kun på eventuelle 
rekvirerede kontoudtog. 

Afsnit A (fortsat) 

Afvikling af en 
flerhed af poste- 
ringer 

fortsættes  



SCR, regnskab … POSTERINGSBILAG - DIVERSE P 732 
  

3 

4 
i i i i . INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMME R 

Til registrering og ompostering i kreditorsystemet. 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling (faktura, kassebilag etc.) Måned 

samt oprettelse af ny postering eller betaling.     

  

  
  

Bianketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 og P 751, hvis omposteringen berører PGA'er, debitorer og/eller i 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store. - 

Foranlediget (7) 
  

  

      
AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt ved oprettelse af betalinger.      

     

    

w p 
Eventuelle 2 | Til instituti 2 Kreditornummer (3 Tekst 7) A Henvisningsnumme 6 Debet (£ Kredit (8 

bemærkninger K 

(tastes ikke) 4 Kr. Kr. 

I 
3 

3 

3 

3 

3 

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 

Eventuelle É | Tit institutionsnr (9 Kreditornummer (6 Tekst (4/7 5 Kredit (46 

bemærkninger 

(tastes ikke) 4 
. Kr. 

PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betaling, ellers blank. 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank. 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

  

          
  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

Bu 01-34 
10-77



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

    
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug i 7 3 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.j Udgave 

Rettelse af indrapporterede kreditorbeløb 7.7 4 

Emne Emne nr. Turafttrædel- 

Indrapportering af omposteringer - generelt 7.7.2 5/9-79 

Afsnit B. Afsnit B 

Afsnit B anvendes ved oprettelse af posteringer med kor- 
rekt institutionsnummer, kreditornummer og beløb. 

Udfyldes kun, hvis registrering skal ske på et andet 
institutionsnummer end anført i blankettens hoved. 

Udfyldes med kreditornummer for den kreditor, hvor 
postering skal oprettes. Nummeret højrestilles i feltet. 

Oplysning til kreditor, f.eks. nummeret på den faktu- 
ra, der skal betales. 

PAK = posteringsartkode udfyldes med 1, dog kun så- 
fremt det er en betaling, der omposteres. 

dB
 
O
D
D
O
 

& 

Udfyldes med seneste rettidige betalingsdato eller mod- 
regningsdato i tilfælde, hvor der kan ske modregning 
af en kreditnota i allerede registrerede udbetalingsord- 
rer. 

Såfremt der ikke er anført en seneste betalingsdato, 
vil betaling finde sted ved førstkommende ajoruførings- 
kørsel. Anføres der ikke en modregningsdato for en 
kreditnota, vil modregning blive forsøgt fra førstkom- 
mende ajourføringskørsel. 

Hvis modregning/udbetaling ikke har fundet sted ca. 
1 måned fra indrapporteringen, udskrives advis A 3014 
FORFALDENT BELØB NEGATIVT. 

Udfyldes med 2, såfremt rabat er fradraget af institu- 
tionen. 

Beløb anføres i debet ved indrapportering af f.eks. 
kreditnota. 

Beløb anføres i kredit ved indrapportering af udbeta- 
lingsordre. 

Udfyldes ikke, idet feltet alene anvendes af RC. O
D
D
E
 E 

Det kontrolleres, at ialt-debetbeløb er lig med ialt-kredit- Kontrol 
beløb.  



sc? P 732, 
  

  

  

statens centrale regnskab … POSTERINGSBILAG - DIVERSE 

i i INSTITUTIONSNUMME R PERIODE | B'LAGSNUMMER 4 

Til registrering og ompostering i kreditorsystemet. 
. 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling (faktura, kassebilag etc.) Måned | År | IS8 

samt oprettelse af ny postering eller betaling. - 8919.10/9 Folge 8       

  

  

Blanketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 og P 751, hvis omposteringen berører PGA'er, debitorer og/eller 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store, 

  

Forenede (7) OMA PSSTERTNG- AR GELAG P So! NE. [0£13 (FANTVURANR. ISS) FRA KREDETOR VR. Sooosyg 
TIL WREDTTORNR. FOYYSOY. : 
  

      
AFSNIT A:; Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt ved oprettelse af betalinger, 

P 

Eventuelle 2 Til institutionsnr. Kreditornum FÅ Tekst(3 R Henvisningsnum Kredit 

7 

     

    

bemærkninger 
(tastes ikke) 4 8 . Kr. 

= pic 

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 

Eventuelle Z Til institutionsnr. Kreditornummer (6 Kredit 

bemærkninger 
(tastes ikke) 

Kr. 

PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betaling, ellers blank, 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank. 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

  

            

Udfyvidt af Kontrolleret af Attesteret af mm 

TA. CL: ISs-m . IS 4-7 HH. NoOEAD / 
Bu 01-34 dd 10-77



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af dispositioner 8 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Dispositioner, kommende finansår exc!. garantier 8.5 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

5/9-79   
  

| de årlige bevillingsloøves tekstanmærkninger og i særlige 
love m.v. kan være optaget bestemmelser, som bemyndiger 
en institution til at foretage dispositioner, som tillige har 
virkning i kommende finansår. Sådanne dispositioner kan 
ifølge Budgetvejledning 1979, pkt. 31.6 forekomme i forbin- 
delse med: 

- bygge- og anlægsarbejder, herunder materielanskaffelser 

- ydelse af tilsagn om tilskud 

- ydelse af tilsagn om udlån. 

| SCR er åbnet mulighed for at registrere dispositioner, 
som foretages i overensstemmelse med disse regler. 

Registreringen foretages på særlige sæt af konti under be- 
villingskontoplanens konto 98, som er opdelt i 2 hovedgrup- 
per: 

- 9811-9814 incl. Afgivne tilsagn, kontrakter m.v. 

- 9851-9854 incl. Disponerede bevillinger. 

IL kontoplan for SCR er regelsættet for disse kontis anven- 
delse nærmere beskrevet. 

På kontiene er det muligt at registrere: 

- beløbsrammer, der angiver maksimumsbeløb for indgåelse 
af dispositioner. Beløbsrammerne registreres som bevillin- 
ger ved anvendelse af blanket B 511, jfr. afsnit 6 

  

- midlertidige tilsagn om ydelse af tilskud, udlån m.v. Dis- 
se registreres som dispositioner ved anvendelse af blan- 
ket S 511, jfr. afsnit 8.1 til 8.3 

- bindende tilsagn og aftaler. Disse registreres som forbrug 
ved anvendelse af blanket P 751, jfr. afsnit 7.5. 

  

  

Kontiene kan eventuelt opdeles på de respektive finansår i 
overensstemmelse med de givne dispositionsbemyndigelser. 

o 

år, excl 

  

Dispositioner, 
kommende finans- 

. garantier 

Registreringsformen 

Registreringsomfang 

Beløbsrammer 

Midlertidige tilsagn 

Bindende tilsagn 

fortsættes 

 



  

  

SO. regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER (==. 303. 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

Til registrering af oprettelse/ændring og sletning 

af stående udbetalingsordre 

for en kreditor 

Måned | År ER | e 

  

          
  

  

    

    
  

  

  

  

                  

Afsnit A 
3 ? (4 1 = oprettelse 

—— 2 = ændring 

Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
ontonummer (€ ) envisnin snummer ( 3) Uu . 

ert eee 9 "vis FAg UA | Første dato Sidste dato 

4 7/9 10 120Dg Md f14. (16Dg Md År 118Dg Md År 

| MRNNN                                                           
  

. UA = udbetali tal 
Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en finie) udbetatingsante 

Kreditornummer … Tekst ved udbetali 

4 ” i re (7 

  

  
Udfyldt af Kontroiteret af Attesteret af 

/ / / /           
.… Bu 01-49 1.80



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

  

  

  

  

  
  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 
Fejl- og adviseringslister 12 12 

e Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Emne nr. HB el 
Kreditorsystem 12.2.5 5/9-79 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl "advisnummer 

Forfaldent beløb er ne- SR foretager fejlbehand-| SR A 3014 
gativt, en debetposte- ling, d.v.s. manuel op- FORFALDENT 
ring er mere end 1 må- krævning og indrappor- BELØB NEGA: 
ned gammel i forhold til tering af betaling eller TIVT 
"næste udbetalingsdato". | fremdatering af debet- 

postens forfaldsdato. 

e Summen af uafviklede Der foretages intet. SR - A 3015 
(både fejl- og ikke fejl- (Adviset udskrives FORFALDNE 
markerede posteringer) som oplysning til SR). BELØB NUL, 
med en seneste betalings- AFVIKLET 
dato, der er før eller lig 
med næste udbetalingsda- 
to for den pågældende 
kørsel, og med en afvik- 
lingskode = 1 (alm. po- 
stering) eller = 3 (manu- 
el behandling) er nul, 
hvorfor afviklingskoden 
er ændret til = 9 (afvik- 
let ved saldoudligning). 

e Kreditors saldo bliver SR foretager fejlbehand-|! SR A 3016 
negativ, hvis forfald- ling og evt. manuel af- SALDO BLIVER 
ne poster udbetales. regning af det samlede NEGATIV 
(Fremdaterede debet- mellemværende eller ale- 
poster er ikke medreg- ne af det forfaldne be- 
net). løb. 

Summen af en gruppe SR foretager manuel SR A 3017 
posteringer, der sku!- udbetaling af diffe- POSTER TIL 
le udbetales ved gire- rencen mellem disse UDDATA NEGA- 
ring, er negativ. og øvrige posteringer TIV 

til kreditor. .             

fortsættes 

s-
 
ed
b 
e
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

          

  

  

  

  

  

  

          

Afsnit navn Afsnit nr, Side 

Fejl- og adviseringslister 12 4 
Underafsnit navn lUnderafsnit nr. Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Emne nr, Thrafitræ der= | 

Debitorsystem 12.2.6 5/9-79 

Fejl = og advisarsag Fejlbehandling | Rettes Se it Fejl "<advisnummer 

Debitors navn og adres- | iIndrapporterer debitors | Insti- 5.5.1 | A 4002 
se mangler i forb. med navn og adresse på tution NAVN/ADRESSE 
OCRiIK-opkrævning/-ryk- | blanket R 401. MANGLER I 
ning. REGISTRET 

Inkassoforhold udlignet. Kontoudtog udskrives, Insti- 7.4.1 f A 4003 
hvorefter institutionen tution INCASSO UDLIG- 
foretager det videre NET 
fornødne. 

Inkassoforhold forsøgt Kontoudtog udskrives. SR 7.8.1 f A 4004 
udlignet. SR undersøger, om be- INCASSO FOR- 

talingspostering eller SØGT UDLIGNET 
modpostering er korrekt, 
hvorefter kontoudtog Insti- 7.4.1 
fremsendes til instituti- | tution 
onen til orientering. 

Differencebetaling. Kontoudtog udskrives. SR 7.8.1 | A 4005 
SR undersøger, om be- DIFF.BETALING 
talingspostering er kor- OPSTÅET 

-rekt og foretager even- 
tuel rettelse. 

Betaling: Kontoudtog udskrives. SR 7.8.1 | A 4006 
- med henvisningsnr. til | SR undersøger, om be- BET. TIL EJ 

ikke eksisterende eller | taling er korrekt og EXIST./AFVIK. 
afviklet' posterings/op- | foretager eventuel om- POST 
krævningsnr. postering til korrekt 

- med henvisningsnr. til | opkrævning. 
en betaling, hvor belø- 
bene ikke er lige store 

- uden henvisningsnr., 
hvor saldoen ikke kan 
udlignes. 

  

fortsættes 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

        
  

  

  

  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 
Fejl- og adviseringslister 12 1 

Underafsnit nr. |Udgave Underafsnit navn 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 
Emne Emne nr. Læg et= 
Bevillingsregnskab 12.2..7 5/9-79 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling | Re ttes Se nit Bell ngadvisnummer 

Transaktionen afvist, Transaktionen indrap- SR - F 5001 
institution med det an- porteres med korrekt TRANS AFVIST, 
førte institutionsnr. institutionsnr., evt. INST FINDES. 
findes ikke. efter at institutionen IKKE 

er oprettet. 

Transaktionen afvist, Er transaktionen ind- Insti- 5.3 F 5002 
konto med det anførte rapporteret med kor- tution TRANS AFVIST, 
nummer findes ikke. rekt kontonr., opret- KTO FINDES 

tes kontoen på blan- IKKE 
ket R 520. 

Er kontonummeret for- 
kert, foretages ind- 
rapportering påny. 

Beløbsregistreringen Beløbsregistreringen Insti- F 5003 
(forbrug, dispositioner, indrapporteres med kor- | tution POST. AFVIST, 
bevilling) afvist, insti- rekt institutionsnr., INST FINDES 
tution med det anførte evt. efter at instituti- IKKE 
institutionsnr. findes onsnr. er oprettet. 

CR kersr er inaktiv Fejlkonto 9961.00.0 ud- 7.6 ukket). li sa . 
ignes tillige, hvis po- 
steringen var en "Til 
institutionsnr. "-poste- 
ring. 

-|Beløbsregistreringen Er beløbsregistreringen t Insti- 5.3 F 5004 
(forbrug, dispositioner, indrapporteret med kor- | tution POST. AFVIST, 
bevilling) åfvist, konto rekt kontonr., oprettes KTO FINDES 
med det anførte nummer kontoen. Beløbet ompo- IKKE 
findes ikke. steres samtidigt fra fejl- 

konto 9971.00.5: 
Forbrugsbeløb Stats- | 1 7.6.2 
Dispositionsbeløb regn- 8.3 
Bevillingsbeløb skabs-I [16.6 
Løbende - PL beløb afde- - 

Hvis kontonummeret er lingen 
forkert, omposteres be- 
løbet istedet fra fejlkon- 
toen til korrekt konto. 

fortsættes 
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 5 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Emne nr. UT 
Bevillingsregnskab 12.2.7 5/9-79 

Fejl og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl =advisnummer 

Kontoændringen vedr. Kontoændringen vedr. Stats- - F 5017 
kontonummer-redige- kontonummer-redige- regn” ÆNDR. AFVIST, 
ringskoden til internt ringskoden indrappor- skabs- KTONR-RED-: 
regnskab afvist, ko- teres med samme værdi afde- KOD FEJL 
dens værdi svarer ikke som i bevillingsregn- lingen 
til kodens værdi i be- skabet. 
villingsregnskabet. 

Ændring vedr. kontoens Skal kontoens bevil- Insti- 5.3.2 ft F 5018 
bevillingsdel afvist, lingsdel anvendes, tution ÆNDR. AFVIST, 
kontoens bevillings- indrapporteres dette BEV.KTO. EJ 
del er ikke oprettet. som kontooprettelse OPRET. 

på blanket R 520. 

Ændring vedr. kontø- Kontoændringen ind- Insti- 5.3.1) F 5019 
ens bevillingsdel af- rapporteres på ny med tution 5.3.5 ft ÆNDR. AFVIST, 
vist, kontoens over- tilladt værdi, afhæn- OVERL.BEV.KTO 
liggende niveau anven- gig af, om kontoens AKT. 
des til bevillingsregi- overliggende niveau 
strering. fortsat skal anvendes 

til bevillingsregistre- 
ring, på blanket R 520. 

Postering af løbende Hvis kontoens PL-KOD Stats- - F 5020 
PL-beløb afvist, kon- er 2, indrapporteres regn- POST. AFVIST, 
toen lukket for beløbs- beløbet som PL-korrek- | skabs- MAN.PL EJ 
indrapportering. tion. afde- TILLADT 

lingen   Hvis kontoens PL-KOD 
er 6, må der ikke fo- 
retages registrering af 
løbende PL-beløb. 

Fejlkonto 9971.00.5 
udlignes.         

fortsættes 
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udskrivning.     dette ikke tilfældet, ta- 
ges stilling til eventuel 
omkgrsel.       

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 18 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 3 

Emne Eem ERE 
Bevillingsregnskab 12.2.7 5/9-79 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Aettes Snit Fejl =advisnummer 

Løbende PL-beløb på Det hidtidige forbrug Stats- - A 5027 
kontoen er ændret til på kontoen er omposte- regn- PL-BELØB 
nul, da der intet for- ret, således at år- skabs- SAT LIG MED 
brug er på kontoen. til-dato-beløbet er lig afde=  - NUL 

med 0 (nul), hvorfor lingen , 
PL-beløbet også er 
ændret til 0. 

På grundlag af index- 
værdierne vurderes om 
der skal foretages en 
manuel korrektion vedr. 
nulstillingsbeløbet. 

Ingen fast rekvirerede Det kontrolleres, at kør-! Stats- A 5029 
institutionsområderegn- selsoplysningernes vær- | regn- INGEN FAST 
skaber er udskrevet, di vedr. kode for faste | skabs- INS-OMR 
da ingen institutioner institutionsområderegn- afde- OPF.UDT.BET. 
har en værdi i kode skaber er korrekt. Er lingen. 
for fast institutionsom- dette ikke tilfældet, ta- 
råderegnskab svarende ges stilling til eventuel 
til værdien i kørselsop- omkørsel. 
lysningerne. 

Ingen fast rekvirerede Det kontrolleres, at kør-| Stats- A 5030 
institutionsområderegn- selsoplysningernes vær- | regn- EJ FAST INS- 
skaber er udskrevet, di vedr. kode for faste | skabs- OMR UDT.BET. 
da ingen konti opfyl- institutionsområderegn- afde- EJ OPF. 
der betingelserne for skaber er korrekt. Er lingen 

   



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

    
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en Institutions overgang til SCR 15 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

Oversigt over opgaverne . 15.2 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

5/9-79 

Nedenfor gives en kortfattet oversigt over opgaver, der Opgaver før til- 
skal løses i forbindelse med en institutions overgang til slutning til SCR 
SCR. Der skelnes mellem opgaver, der falder før tilslut- 
ningen på tilslutningsdagen og i supplementsperioden. 

Opgaver før tilslutning til SCR. 
  

- stillingtagen til SCR-ekspeditions (institutionskassens) 
organisatoriske placering i institutionen 

- udvælgelse af den eller de medarbejdere, der skal vare- 
tage SCR-ekspeditionens (institutionskassens) opgaver, 
herunder udpegning af den/de medarbejdere, der skal 
underskrive bundtfølgeseddel til RC, jfr. afsnit 11.3 

- uddannelse af personale gennem deltagelse i kursusvirk- 
somhed på Danmarks Forvaltningshøjskole 

- udarbejdelse af institutionens generelle regler, konto- 
planer m.v., jfr. afsnit 5 og 15.3.2 

- tilmelding af institutionen til SCL (varetages af stats- 
regnskabsafdelingen, jfr. afsnit 15.10) 

- indrapportering af aktivitetsnumre til SCL (varetages 
af institutionen i samarbejde med statsregnskabsafdelin- 
gen, jfr. afsnit 15.10) 

- godkendelse af de i afsnit 15.1 omtalte registeroprettel- 
ser. Som led heri føres kontrol med, at en række obli- 
gatoriske konti er oprettet, jfr. afsnit 15.3.1 

- etablering af SCR-ikspeditionen 

- tilpasning efter behov af interne arbejdsopgaver og for- 
retningsgange 

- rekvisition af SCR-blanketter via RC 

- anskaffelse af institutionsstempler, bilagsnummeratører, 
ringbind og arkivkasser (i samråd med RC) 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en Institutions overgang til SCR 15 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Kontooprettelse 15.3 3 

Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

Oversigt over obligatoriske konti 15.3.1 5/9-79       

Som led i godkendelse af registeroprettelserne skal insti- 
tutionen påse, at de nedenfor nævnte konti er oprettet. 

Konti vedrørende SCL's løn- og pensionsudbetaling. 
  

Såfremt institutionens lønberegning og -udbetaling sker 
gennem SCL, skal følgende konti. være oprettet i bevil- 
lingsregnskabet (internt regnskab): 

0100.01.4 Lønninger m.v. - SCL 

0200.01.5 Særskilt vederlæggelse - SCL 

0300.01.6 Overarbejdsbetaling - SCL 

0400.01.7 Merarbejdsbetaling - SCL 

0600.01.9 Særlige ydelser - SCL 

9449.01.7 Tilgodehavender hos ansatte, som afvikles gen- 
nem Statens centrale lønanvisning (SCL) 

9549.01.8  Indeholdelse i løn m.v. gennem Statens centra- 
le lønanvisning (SCL). 

Vedrørende evt. oprettelse af andre konti, se afsnit 18.1. 

Såfremt udbetaling af pensioner og understøttelser ligele- 
des sker gennem SCL, og beløbene skal afholdes af insti- 
tutionens standardkonto og ikke under fællesparagraf 26, 
skal der endvidere være foretaget oprettelse af konto: 

0500.01.8 Pensioner og understøttelser - SCL. 

Konti vedrørende institutionens egne |øn- resp. pensions- 
udbetaling. 

Såfremt beregning og udbetaling af lønninger, pensioner 
m.v. foretages af institutionen, oprettes konti herfor med 
specifikation på fagforbund m.v. i overensstemmelsem med 
generel kontoplan for SCR. 

  

  

Oversigt over 
obligatoriske konti 

Konti vedrørende 
SCL's løn- og 
pensionsudbetaling 

Konti vedrørende 
institutionens 
egen løn- resp. 
pensionsudbetaling 

fortsættes



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en Institutions .overgang til SCR 15 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Kontooprettelse 15.3 3 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

Oversigt over obligatoriske konti 15.3.1 5/9-79     
    
Beholdningskonti vedrørende institutionskassen. 
  

Såfremt institutionen har egen kasse, skal nedennævnte 
konti være oprettet. 

9030.00.4 

9040.00.8 

9090.00.1 

Kassebeholdning. Institutionskasse. 

Såfremt institutionen også skal disponere 
over pengeinstitut- eller girokonti som en 
del af institutionskassens beholdninger, 
skal der tillige være foretaget oprettelser 
af disse konti, jfr. generel kontoplan for 
SCR, kontiene 9121.XX.C - 9133.XX.C 
samt konto 9230.XX.C. 

Institutionsunderkasse. 

Oprettes kun, såfremt der anvendes under- 
kasse(r) i institutionen. 

Pengeforsendelser fra SR til institutionen. 

Automatisk oprettede konti. 
  

Samtidig med institutionsoprettelsen i SCR, vil der auto- 
matisk ske oprettelse af følgende konti i bevillingsregn- 
skabet for institutioner med institutionstype 00, 03, 09, 
og 11: 

9499.00.8  Interimskonto - uanbringelige mellemregnings- 
beløb institutionerne imellem 

9914.00.9 Modtagne/afgivne debitorbilag 

9915.00.2 Modtagne/afgivne kreditorbilag 

9919.00.7 Modtagne/afgivne regnskabsbilag 

9991.00.4 Interimsoverførsel, kasse 

9992.00.7  Interimsoverførsel, beholdningskonti. 

Endvidere vil der for institutionstype 00, 02, 03, 09, 10 
og 11 automatisk blive oprettet følgende fejlkonti: 

| 9951.00.6 Fejlposteringer konstateret af SR 

| 9952.00.9 Afstemningsdifferencer konstateret af SR 

Beholdningskonti 
vedrørende insti- 
tutionskassen 

Automatisk opret- 
tede konti 

fortsættes  
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en Institutions overgang til SCR 15 3 

Underafsnit navn Underafanit nr.f Udgave 

Kontooprettelse 15.3 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Oversigt over obligatoriske konti 15.3.1 5/9-79     
  

9961.00.0. Afstemningsdifferencer konstateret af Data- 
centralens inddatasystem 

9971.00.5 Afviste posteringer i Datacentralens register- 
kontrol, bevillingsregnskab. 

Samtlige oprettede konti, også de automatisk oprettede, 
bør fremgå af institutionens SCR-kontoplan. 

Automatisk opret- 
tede konti 

(fortsat) 

 



  

SER Fa 
statens centrale regnskab 

  

INSTITUTIONENS SCR-KONTOPLAN Sidenr...... 

INSTITUTIONSNUMMER INSTITUTIONSNAVN FINANSÅR 
    

        
  
  

7 | 4 G 
5] 

A |BIC D 

KONTONUMMER RKIBK i INDIVIDUELT KONTONAVN AKTIVITETSNUMRE 

(4) (10)4(11)| (13/14) (4-13) 

  

  
A. RK d.v.s. regnskabskonteringskode. Udfyldes med 1 såfremt kontoens regnskabsdel ønskes oprettet, 

B. BK d.v.s. bevillingskonteringskode. Udfyldes med 1 såfremt kontoens bevillingsdel ønskes oprettet. 

C.. Individuelle kontonavne, der ønskes oprettet jfr. Generel brugervejledning for institutioner, afsnit 5.3.1, 
anføres her. Udfyldes med blokbogstaver., 

D, Aktivitetsnumre, der skal kunne benyttes i forbindelse med kontoen, Kan kun anføres for konti med 1 i RK, jfr. A.
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Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 3 
Underafsnit navn Underafsnit nr. [Udgave 

Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 4 
Emne Emne nr. kraft trædel= 

Generelt 7,.4,1 15/9-80   
  

3) Fordringen tilbageføres. Institutionen udsteder i så fald 
kreditnota til debitor og indrapporterer kreditnotaen til 
debitorsystemet. 

4) Det tilgodehavende beløb betragtes som uerholdeligt 
og afskrives ved indrapportering. 

5) Institutionen sender det skyldige beløb til retslig in- 
casso. Samtidig overfører institutionen det samlede til- 
godehavende hos debitor, d.v.s. såvel opkrævede som 
uopkrævede beløb iflg. det fra SR modtagne kontoud- 
tog, fra debitorsystemet til institutionens bevillings- 
regnskab. 

Overførslen sker ved udfyldelse af: 

- blanket P 742 for tilbageførsel i debitorsystemet og 

- blanket P 751 for debitering af bevillingsregnskabets 
konto 9459.XX.C "Debitorer til incasso ved instituti- 
onens foranstaltning". 

Jør. analogt posteringseksempel i afsnit 7.8.5. 

Institutionens levering af varer og tjenesteydelser til incas- 
sodebitorer bør så vidt muligt stilles i bero eller kun ske 
mod kontant betaling, indtil debitor har afviklet sin gæld. 

Såfremt institutionens kontakt med debitor ikke resulterer 
i udligning af det skyldige beløb, udskrives advis A 4023 
INCASSO IKKE UDLIGNET. : 

Denne advisering 'sker i en månedskørsel, dog tidligst 
3 uger efter udskrivningen af advis A 4009. 

På grundlag af advis A 4023 og rekvireret kontoudtog fra 
debitorsystemet omposterer SR den samlede fordring hos 
debitor efter de i punkt 5) angivne retningslinier, idet 
beløbet debiteres konto 9459.01.2. Institutionen kan efter- 
følgende ompostere beløbet til en anden konto under konto 
9459. SR sender meddelelse til institutionen i form af kopi 
af kontoudtog, og institutionen anmoder debitor om frem- 
over at indbetale skyldige beløb direkte til institutionens 
kasse. 
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Dubiøse debitorer 
(fortsat)



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Opgaver i forbindelse med en Institutions overgang til SCR 15 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Kontooprettelse 15.3 3 

Emne Emne nr. Tkraf ttrædel- 

Masseoprettelse af konti 15.3.2 5/9-79 

| forbindelse med tilsiutning til SCR udarbejder institution- Masseoprettelse af 
en en SCR-kontoplan for bevillings- og eventuelt internt konti 
regnskab. Blanket R 590/R 690 

Der udarbejdes en kontoplan for hvert af de institutions- 
numre, som er tildelt institutionen. 

Udarbejdelsen sker på grundlag af Kontoplan for SCR, in- 
stitutionens hidtidige kontoplan, og ønsker om yderligere 
artsspecifikationer (underopdeling af konti), samt den 

e godkendte aktivitetsoversigt vedr. det interne regnskab. 

Institutionens SCR-kontoplan udarbejdes på blanket R 590/ 
R 690, der tilstilles SR. SR opretter kontiene i bevillings- 
og internt regnskab med de for SCR gældende behand- 
lingsregler. 

Ønsker institutionen at oprette konti på mere end 11 cif- 
re eller at anvende særlige behandlingsregler for visse 
konti i bevillings-/internt regnskab, må disse indrappor- 
teres på blanket R 520/R 620 som oprettelse eller ænd- 
ring, jfr. afsnit 5.3/5.6. 

Efter tilslutningen skal oprettelse/ændring af konti ske 
som anført i afsnittene 5.3 og 5.6. 

Blanket R 590/R 690 udfyldes således: Udfyldelse af felter 

G) Kontonummer på den ønskede konto anføres med 
e mindst 7 cifre. 

(GQ) Udfyldes med værdien 1, såfremt kontienes regn- 
skabsdel skal anvendes. 

(3) Udfyldes med værdien 1, såfremt kontoens bevil- 
lingsdel skal anvendes. 

(4) Udfyldes kun såfremt der ønskes anvendt konto- 
navn , jfr. afsnit 5.3.1. 
Kontonavnet må bestå af maksimalt 2 linier å 18 bog- 
staver/tal m.v. 

C) Aktivitetsnumre, hvorunder kontoen skal oprettes, 
anføres. Det skal bemærkes, at dette kun kan ske, 
når 2 er udfyldt med 1. 

Ved indrapportering af kontooprettelser anføres bilags- Særlige bemærkninger 
e nummer ved SR's foranstaltning.  



  

SCR 
Følgeseddel 
til dokumentation. statens centrale regnskab 

  

  

Vedrørende. 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider inc!. denne. Udsendelsesdato. Følgeseddel nr. 

  17 6 juli 1979 20     
  

Følgende sider ændres: 

Afsnit 461 side 2 , ændring på bagsidenssesesseeeeeeeeeseeeseel side 

" 5els2 " 11 og 12eeeereseee0s00e000seeeeeeeseee00e00e0 00027 Sider 

" Bebe2 !" lee eee eee eee eve eee] Side 

" 564 1 leeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeee0eseseese0esee eee] Side 

" 5.6.8 " lee eereet eee ser eee eee ea] side 

" Befelo " leerseereeeeere0eses00000000e00e reen 020202] Side 

" Telsl7? " 1 , blanket på bacosideneeseeseeesereresees00r000] side 

" 7,1.18" 1 , blanket fjernet fra bagsideneesesseseseoeel side 

" Te2zel " 3 00 beenereeeereneeeeeeeeeeseren ere eee 20072 Sider 

" 7.262 WM Peeeseeeeeseseeeeeeeeeseseeeeeereserere rese eee] Side 

" 9.1 " Zereeeeereeeererercereeercereseeereeeeevevereseeel side 

mM 1262.8 "  4eseeeereereeeesseneeeesescereeseeressesesseeee] Side 

mo l3ede2 " leseeeseeeceeerevevesseeeeeeseeeeneeerever 000] side 

Følgeseddel 18 side I med en enkelt ændringeseseeeeesesese000e0s0l side



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR LH. 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Bilagsoversigt … 4,1 4 
Emne nr. Ikrafttrædel- Enne 

sendato 

06.J0L1973 

S-bilag: Statistikbilag, d.v.s. dispositionsbilag Bilagskategorier 
samt bilag vedrørende de interne regn- (fortsat 
skabers budgetter, budgetreguleringer, 
præstationer og tidsforbrug. 

K-bilag: Bilag, der benyttes ved rekvisition af 
oplysninger fra SCR. 

Bilagskategorier er igen opdelt i bilagstyper, der Bilagstyper 
identificeres ved et bogstav, samt et ciffer. F.eks. 
opdeles posteringsbilag i følgende bilagstyper: 

Posteringsbilag, kasse 
Posteringsbilag, udbetalingsordåre 
Posteringsbilag, indkasseringsordre 
Posteringsbilag, diverse . 
Posteringsbilag, udbetalingsordre (udland ) fg
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SCR-blanketterne identificeres ved et bogstav (:bi- | Blanketnavn 
lagsgruppen R, B, P, S eller K), et 3-cifret num- 
mer og et navn. 

I SCR registreres kun bogstavet og det første 
ciffer. F.eks. vil posteringsbilag - indkasserings- 
ordre P 6ol blive registreret som P 6. 

SCR-blanketterne er opdelt i en række felter, jfr. Blanketstruktur 
eksempel på modstående side. 

Til de enkelte felter er knyttet en eller flere 

feltnumre. Disse feltnumre er tekniske numre, som 
er nødvendige af hensyn til konverteringen på SR 
og vil ikke have betydning ved institutionernes ud- 
fyldelse af blanketterne. 

Som det fremgår af eksemplet, er blanketten opdelt 
i en debitordel og en regnskabsdel. Debitordelen 
omfatter registreringen i debitorregistret og 
regnskabsdelen registreringen (med samme beløb) 
på regnskabskontiene. Bilaget skal i konsekvens 
heraf altid balancere. 

fortsættes  



Oversigt over SCR-blanketterne med henvisning til de afsnit i. 
  

brugervejledningen, hvor anvendelsen af blanketterne er omtalt. 
  

  

  

      del   11.3 

DT Ten rr Afsnits- DT men mrs Afsnits- 
DLANKE UNAVN henvisning Dang vnavn henvisning 

R 301 5,4 P 5ol 7.2 

R 303 5.4 P 504 7.2 

R 401 5.5 P 601 7.4 

R 402 5,5 P 732 7.7. 

R 520 5.3 P 742 7.8, 7.9, .10 

R 611 5.6 P 751 7.5 

R 613 5.6 P 801 7.3 

R 614 5.6 

R 620 5.6 S 511 8.2 

R 901 7.2, 7.4 S 611 9.2 

S 613 9.3 

B 511 6.2 S 614 9.4 

P 101 T.l K 511 13.2 

P 102,P 103+P 104 7.1 K 512 13.2 

P 141 ræt K 612 13.3 

P 142 7.1 

P 143 1.1 Bundtkuvert 1 11.2.1 

P 144 7.1 - 2 11.2.2 

P 191 7.1 - 3 11.2.3 

- 4 11.2.%4 

P 192 7.1 (grøn) 
- 4 11.2.4 

(rød) 

Bundtfølgesed- 

   



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 11 

Underafsnit navn . Underafsnit nr. Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Institution med egen SCR-ekspedition 5.1.2 "06.JUL1979     
  

Afsnit D. Regnskabsoplysninger. 
  

$-betegnelse i bevillingslovene, hvorunder in- 
stitutionen henhører,anføres i feltet. 

Hovedafsnitnummer/afsnitnummer i bevillings- 
lovene hvorunder institutionen henhører,an- 
føres i feltet. 

Hovedkontonummer/underafsnitnummer i bevil- 
lingslovene, hvorunder institutionen henhører, 
anføres i feltet. 

OBO
 
d
9
 

Institutionsområdenumre. 

Såfremt institutionen skal indgå i et eller 
flere institutionsområder, anføres institu- 
tionsnumre for de resp. institutionsområder. 

En institution kan maximalt indgå i 5 insti- 
tutionsområder. 

Udfyldes ikke. 

Regnskabsudskrivningskode (RUK). 
  DO 

O 

Udskrivning af institutionsregnskaber vedrø- 
rende bevillingsregnskab sker altid en gang 
om måneden. 

Der er dog mulighed for, i særtilfælde til- 
lige at få udskrevet regnskaber uden kontoud-= 
tog med kortere intervaller efter nærmere 
aftale med RC. Feltet skal derfor kun udfyl- 

des i sådanne særtilfælde. 

62) Minimum-anvisningsbeløb. 
  

Opfyldning af institutionskassen sker auto-. 
matisk ved udskrivning af postgiroanvisnin- 

ger til institutionen. Beløb under 100 kr. vil 

dog ikke blive udskrevet, men blive medtaget 
ved næste udskrivning. 

Såfremt institutionen alene har udbetalinger, eller ud- 

betalingerne overstiger institutionens indbetalinger, 

skal der foretages afkrydsning ud for feltet kr. 100 - 

(SCRs generelle regel). 

Afsnit D: Regn- 
skabsoplysninger 

$-betegnelse 

Hovedafsnitnum- 

mer/afsnitnum- 

mer 

Hovedkontonummer / 
underafsnitnummer 

Institutionsom- 

rådenumre 

Regnskabsudskriv 
ningskode ' 

Minimum-anvis- 
ningsbeløb   fortsættes



" AFSNIT D. REGNSKABSOPLYSNINGER 
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” side 4 

  

$-betegnelse i bevillingslovene for institution 
  

e 
  

  

Hovedafsnit-/afsnitnummer i bevillingslovene for institution 
  

  

  

Hovedkonto-/underafsnitnummer i bevillingslovene for institution 
          

  

  

Institutionsområdenumre, som institutionen 1 
  indgår i (max. 5 områdenumre) 

  

  

          K
E
E
 

E
R
 
S
E
E
S
]
 

            

  

for institutions- | konti (konti 90-99 incI.) 
Udskrivningskode regnskabet udskrives uden beholdnings- 0 

  områderegnskaber 

konti (konti 90-99 incI.) 
regnskabet udskrives med beholdnings- 7   

  

  

Regnskabsudskriv- | udfyldes kun efter aftale med RC 
ningskode (RUK) 

        
  

Minimum-anvis- SCRs generelle regel 
ningsbeløb 

loo kr. 

          
  

andet beløb 
  

  

  

  Maksimum kasse- 
beholdning 

  

  

  

Institutionsnavn 1. linie 
  vedr. institutions+ 

områderegnskab 2. linie                 

  

  Kontonummer for 
renteindtægter 

  
  

  

  Indtægtskonto- 
nummer i                                   
      
 



SCR | Generel brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 12 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 
Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

sesdato 

Institution med egen SCR-ekspedition 5.1.2 06.JUL1979 

Såfremt institutionen alene modtager indbetalinger, Afsnit D: Regn- 
eller indbetalingerne overstiger institutionernes skabsoplysninger 

udbetalinger, vil institutionen ikke have behov for (fortsat 

at modtage kasseopfyldningsbeløb. I sådanne tilfælde 

skal (62) udfyldes med det i GG) anførte beløb. 

GG) Maksimum kassebeholdning. Maksimumkassebe- 

holdning 
  

Ved fastsættelse af beløbet, der skal svare til 3 ugers 

nettoudbetalinger, må tages hensyn til, at institutio- 
nens hidtidige kasseforretninger normalt vil blive re- 
duceret betydeligt som følge af SCRs overtagelse af 
institutionens kreditor- og debitorbetalinger. 
Beløbet benyttes til en automatisk beregning af kasse- 
opfyldningsbeløb i forbindelse med registrering af op- 
lysninger om de via institutionskassen foretagne udbe- 

talinger/modtagne indbetalinger. Kasseopfyldningsbeløbet 
tilgår institutionen ved postgiroanvisning. 

Efter samråd med ministeriets departement (regnskabs- 

udvalget), udfyldes blanketten med oplysninger om den 

ønskede maksimale kassebeholdning i institutionskassen. 

64) Institutionsnavn. Institutionsnavn 

Såfremt institutionen skal indgå i et insti- 

tutionsområderegnskab jfr. C9 , angives in- 

stitutionsnavnet i feltet. Navnet anvendes 

ved udskrivning af institutionsområderegn- 

skaber. 

  

Såfremt alene 1. linie i feltet udfyldes, 

udskrives navnet på en linie i regnskaberne. 

Udfyldes både 1. og 2. linie, udskrives nav- 

net på 2 linier. 

65) Kontonummer for renteindtægter. Kontonummer for 

” renteindtægter   

Såfremt morarenter skal registreres på insti- 

6), aner egen konto forrenteindtægter, jfr. 

, angives kontonummer herfor i feltet. 

  

Indtægtskontonummer.% Indtægtskontonum- 

mer 

Såfremt institutionen anvender stående ind- 

kasseringsordrer for debitorer, jfr. , 

og indtægterne skal registreres på samme ind- 

tægtskonto, angives kontonummeret i feltet. 

Såfremt feltet ikke udfyldes, vil konto 9499.00.8 blive 

anført på ajourføringsbekræftelsen 
fortsættes  



G
I
D
 

HH 
  

  

mo  T yersd 
ner se 

statens centrale regnskab 

  

Skema til brug ved ændring af en institutions behandlingsregler 
vedrørende interne regnskaber 
  

  

  

  

Institutionsnummer 
                    

  

            
Iinstitutionsnavn 

                                    

Budgetregulerings-beregningskode (BRBK) HE 

Uddatafrekvenskode (UFK) 

Uddataafrundingskode (UAK) 

  

dato 

  

        

  

underskrift 

  

               



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 

  
Afsnit navn 

Oprettelser/ændringer 

Afsnit nr. 

> 

Side 

1 
  

Underafsnit navn 

Internt regnskab 

Underafsnit nr. 

5,6 

Udgave 

4 
  

Emne   Oprettelse af aktivitetsoplysninger 

Emne nr. 

5.6.2   Ikrafttrædel- sesdato 

OB. 22,379   
  

Institutionen indrapporterer oprettelse af aktivi- 

tetsoplysninger ved anvendelse af blanket R 6ll, 

der udfyldes således: . 

O 
& 
(D 

Der anføres 1 for oprettelse. 

Aktivitetsnummer anføres højrestillet. 

Der anføres 0 for aktivitet. 

(4) Der anføres 1 for aktiv. 

dd 
D
0
 

00
99

09
 

O 

Såfremt en aktivitet oprettes med statuskode =2 

(inaktiv), vil samtlige konti; præstationer og tids- 

forbrugstyper under aktiviteten automatisk blive luk- 

ket i den førstkommende månedskørsel, d.v.s. regnskabs- 

konteringskoden ændres til 3 og statuskoden til 2. 

Aktivitetsnavn anføres her med maks. Ho posi- 

tioner. 

Der sættes x ud for den ønskede kode, såfremt 
man ikke ønsker at følge institutionens gene- 
relle regier. 

Der sættes x for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, udskrives konti på den 
måde, de er oprettet. 

Dette felt udfyldes ikke ved oprettelse af en 
aktivitet. 

Der sættes x ud for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, vil der ikke blive fore- 
taget gennemsnitsberegning af udgifter/indtæg- 
ter pr. præstation. 

Der sættes x ud for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, vil der ikke blive fore- 
taget gennemsnitsberegning af tidsforbrug pr. 
præstation. 

Såfremt institutionens generelle regel er, at 
der foretages automatisk beregning af budget- 
reguleringsbeløb for aktivitetens driftsud- 
giftskonti, kan denne regel afviges ved at 
sætte x ud for: ikke beregnet. 

Såfremt den generelle regel siger, at der ikke 
skal foretages automatisk beregning af budget- 
reguleringsbeløb, kan reglen ikke fraviges på 
aktivitetsniveau. 

ninger 

Blanket 

felter 

  

Oprettelse af 
aktivitetsoplys- 

R 611 

Udfyldelse af 

fortsættes



SCR 
"statens centrale regnskab REGISTERBILAG — INTERNT REGNSKAB 

    

  

  

  

        

  

  

  

                                                                                              

  

  

  

    

    

EEN . Hk INSTITUT IONSNUMMER JL PERIODE: || BILAGSNUMMER 2l 

Til registrering af optettelse/ændring af HAK fanen FE 

aktivitets- og :aktivitetsområdeoplysninger i 

, CD erelte KO0Q nger 

k Ak tivitets åg Aktivitetsnavn 

314 5161 8(5) 

Ik= indrepporteringskøde: 1. = oprettelse 
2 = ændring (ekskl. falt 5:09:6) 
3= ændring af type eller status 

AT = aktivitetstype: Q = aktivitet 
k 1 = aktivitetsområde 

SK = statuskøde: 1 = aktiv 
SEERE 2 = inaktiv 

Specielle oplysninger ' 

10 (UAK) Beløbsafrunding  (o)fsæt X) | 1 (USK) Køntospecifikation ' BR BE 

rer ingen afrunding 1 "Aktivitetsregniskaber. »G) (sæt X) Aktivitetsområderegnskaber &) in ax (sæt x): i 
skaberne mr - : E N 
ønskes afrunding til 10 (2! |Iregn- | | konti udskrevet ifl. register 11! |. lregn konti specificeret på aktivitet 1 

” "skaberne; fm | skaberne + 
afrunding. til. 100 3 ønskes - | konti summerét til niveau 2 2 ønskes konti ikke spec: på aktivitet | 4 

'efrunding til 1000 [4 Konti summeret til niveau 1. |3 

"reserveret H reserveret.” TH reserveret H                       

  

  

  

        

s) ni riiveau 2 = "bunden. specifikations- 
kontoniveau 

niveau 1 = standårdkontoniveau. - 

FAR age OM 

  

  

Q 
  

  

  

  

    

        

  

    

12(PBK) Gennemsnitsberegning af forbrug Pr. præstation (sæt X) | 13 (TBK) Gennemsnitsberegning af tidsforbrug pr. præstation (sær X) . 

. Abe SR | ingen beregning 0 AGE Å ingen beregning 10 i 

ønskes | beregning af gennemsnitsudgift 1) ønskes beregning SØGER | 1 I 

j beregning af genhemsnitsi ndtægt 2 i i 

beregning af gennemsnitsudgift og - zindtægt 13 

Å reserveret 14         

  

  

E: du føle de Planner ig gælder. kun aktiviteter ik 

  

    
    

  

  

15/19 (H 1 nr.-H 5 nr. y Aktivitetsområdehenvisningsnr. ; 
  

t 14 IBRU) DE ener dd) sæt X) 

  

                                                

E beregnet 10! fh (4 2nes (Han | H4nr. .|HS ne | 

an an ikke beregnet 1 

RE NE   

    

ER institutions: ;: 
     

Statistikkode … statistikkode | 

     

        

      

  

      

       

  

  
AR "statistikkode RER 

F== Dee. Eu 

21 22:   

  

  

                                                                          

    Kontrolleret Fouatvidre af 
.    

        

    

  

  

  
   
   

 



s C =| Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

D Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 2 
Underafsnit nr. Udgave 

  

  

Underafsnit navn 

  

      
Indkasseringsordrer - debitorer 7.4 3 

Emne . Emne nr. el igedel ” 

Ændring af ikke-beløbsmæssige oplysninger - generelt 7.4.10 | 15/9-80 
  

Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives den Udfyldelse af felter 
ønskede dato. (fortsat) 

Ændring af seneste betalingsdato vil træde i stedet for 
en automatisk beregnet seneste betalingsdato eller en 
tidligere indrapporteret seneste betalingsdato. 

Ændres seneste betalingsdato på et fakturanummer, der 
er kædet sammen, med andre fakturanumre i opkræv- 
ning/rykning, ændres seneste betalingsdato på samt- 

BD lige fakturaer. Sammenkædning sker ved hjælp af et 
opkrævningsnummer, der fremgår af debitorkontoudtog 
og/eller OCRIK-opkrævning/-rykker. 

Det bemærkes, at ændring til en senere dato kan fore- 
tages, selvom der er påbegyndt rykning vedrørende 
posteringen. Ændringen bevirker, at den påbegyndte 
rykkerprocedure fortsættes på et senere tidspunkt 
(d.v.s., at der ikke startes forfra med rykningen). 
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SCR 
statens centrale regnskab for 

Generel brugervejledning 

institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    
  

Oprettelser/ændringer 5. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

Internt regnskab 5.6 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel» . 

. o . sesdato 

Oprettelse af aktivitetsområdeoplysninger 5,6.4 | 08.30 1379 

Institutionen indrapporterer oprettelse af akti- Oprettelse af 
vitetsområdeoplysninger gennem anvendelse af bian- aktivitetsområ- 
ket R 611, der udfyldes således: deoplysninger 

Blanket R 611 

O 
0 

09
55

80
9.

 
0
9
0
0
9
 

O
V
E
 

Der anføres 1 for oprettelse. 

Aktivitetsområdenummer angives her. 

Skal udfyldes med 1 for aktivitetsområde. 

Der anføres 1 for aktiv. NH 

Såfremt et aktivitetsområde oprettes med statuskode =2 
(inaktiv), vil eventuelle præstationer under området 
automatisk blive lukket i den førstkommende månedskørsel, 
d.v.S. statuskoden ændres til 2. 

Aktivitetsområdenavn anføres her med maks. Ho 
positioner. 

Der sættes x ud for den ønskede kode, såfremt 
man ikke ønsker at følge institutionens gene- 
relle regler. — 

Dette felt må ikke udfyldes ved oprettelse af 
et aktivitetsområde. 

Der sættes x ud for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, vil kontiene i de perio- 
diske områderegnskaber blive specificeret pr. 
aktivitet. 

Der sættes x ud for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, vil der ikke blive fore- 
taget gennemsnitsberegning af udgifter/indtæg- 
ter pr. præstation. 

Der sættes x ud for den ønskede kode. Såfremt 
feltet ikke udfyldes, vil der ikke blive fore- 
taget gennemsnitsberegning af tidsforbrug pr. 
præstation. 

Feltet må ikke udfyldes for aktivitetsområder. 

Feltet må ikke udfyldes for aktivitetsområder. 

Udfyldes af RC. 

felter 

  

Udfyldelse af 

 



  

SSR K 

Stene centrale regniksD NR, REGISTERBILAG - INTERNT REGNSKAB KERNEN] R611, ra 
" É snnse re 

i INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

  

Til registrering. ya oprettelse/ændring. af 
  

          
  

  

  

A2) [stele] | 

Jolof/ HUVERIVE Sw we] IT]AlL 
K= "indrapportøringskode: 1 = oprettelse 

2 = ændring (ekski. felt 5 og 6) 
3 = ændring af type eller status 

  

| aktivitets: og aktivitetsområdeoplysninger Px Er åned| År. 

| | 8919 1619 [ore 00109 

| E ore oplysninger N 

” BE mm E S Aktivitetsnavn 

3 
FE FÅR                                                                                                 

  

  

  

      

AT = aktivitetstype: 0 = aktivitet 
1 = aktivitetsområde ; 

SK = statuskode: 1 =aktiv 
' . . 2 = inaktiv: 

-” Specielle oplysninger 
140. (UAK) Beløbsafrundind ojsæt X) | 1. (USK) Kontospecifikation i 

dd "krog ingen afrunding 1 Aktivitetsregnskaber (7) (sæt X) Aktivitetsområderegnskaber (&) sæt X) | | 
"Skaberne - - : Er 

A-ønskes afrunding til … 10 Iregn- | konti udskrevet ifl. register 11 Lregn- . |konti.specificeret på aktivitet! 1 
skaberne !- skaberne 

afrunding til 100 ønskes | kønti.summerét til niveau 2 |2 ønskes | konti ikke spec. på aktivitet |4|X 
      

afrunding til 1000 konti summeret til niveau 1" |3 
      

z
=
I
A
I
Q
N
 

reserveret H ' reserveret H                           reserveret 
    ») niveau 2 = bunden specifikations- 

kontoniveau 

niveau 1 = standardkontoniveau NNE 

pr.præstation (sæt X) | 13 (TBK) [ af tidsforbrug pr. 

0 I regn- 
skåberne 
ønskes 

 



SCR 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

|] Oprettelser/ændringer 5. : 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Internt regnskab 5,6. 4 

Emme Typeændring af aktivitets-/aktivitetsområde- Emne nr, "| Ferafttrødel- 
oplysninger 5.6.8 | 23.30L7879 |] 

Institutionen indrapporterer ændring af en akti- Ændring af type 
vitets/aktivitetsområdes type ved anvendelse af Blanket R 611 
blanket R 611. 

Ændring af type sker i de tilfælde, hvor en aktivi= 
tet fejlagtigt er blevet oprettet som et aktivi- 
tetsområde, eller et aktvitetsområde fejlagtigt 
oprettet som en aktivitet. 

Blanket R 611 udfyldes således: 

|] ()) Der anføres 3 for ændring af type. Udfyldelse af 

felter . 

(>) Aktivitets-/aktivitetsområdenummer anføres her. 

G) Her anføres enten 0 eller 1, afhængigt af 
den ønskede ændring. 

Resten af blanketten udfyldes ikke. 

Opmærksomheden henledes på, at der under et aktivitetsområde Særlige bemærk- 
ikke må findes konti eller tidsforbrugstyper. ninger 

Såfremt en aktivitet ændres til et aktivitetsområde, og der 
tidligere er oprettet konti eller tidsforbrugstyper under 

| aktiviteten, udskrives F 6026 KONTO UNDER AKT.OMRÅDE i førgt- 
kommende månedskørsel. Samtidig hermed ændres konteringskoden 
for kontis vedkommende til 3 og statuskoden for tidsforbrugs- 

p types vedkommende til 2. 

 



    

"statens centrale regnskab ; ., REGISTERBILAG + INTERNT REGNSKAB. vs ha R 6171. e 

  

  

  

        

  

  

  

                                                                                          
      

  

  

  

    
  

    
  

    
  

KERES ,. SSREBERRERSES i INSTITUTIONSNUMMER i PERIODE TBILAGSNUMMER 2 

Til registrering af oprettelse/ændring af KEE Eøs vi ' SES BNTeR 
1 aktivitéts- og aktivitetsområdeoplysninger NE &£917 GG. 10 Z9 ner År 0 1 es 9 1 

' "ole le 

 erete SD mer 

M Ayltikulgg a &: Aktivitetsnavn 

3ls(4) Isiels 
Nann 

3) | (g|s]o 
IK = indrapporteringskode: 1 = oprettelse 

2 = ændring (ekskl. følt 5 og 6) 
3 = ændring af type eller status 

AT:=aktivitetstype: . O= aktivitet 

1 = aktivitetsområde É 

SK ='statuskode: i 1 = aktiv ” 
. ' i 2 = inaktiv 

Specielle oplysninger 

10 (UAK) Beløbsafrunding (sæt X)|'1  (USK) Kontospecifikation 

regne ingen afrunding 1 Aktivitetsregnskaber 8) (sæt X) | Aktivitetsområderegnskaber (sæt X) e 
skaberne É 
ønskes afrunding til 10 |2 Iregn- | konti udskrevet ifl. register. |1 Iregn- — | konti.specificeret på aktivitet] 1 

- skaberne - skaberne 

afrunding til 100 |3| | ønskes | konti summerét til niveau 2 |2| | ønskes | konti ikke spec. på aktivitet 4 

afrunding til 1000 |4 konti summeret til niveau 1 |3 

reserveret H reserveret H reserveret H                               

%) niveau 2 = bunden specifikations- 
kontoniveau 

niveau 1 = standardkontoniveau 

Gennemsnitsberegning af forbrug pr. præstation (sæt X) | 13 (TBK) Gennemsnitsberegning.af tidsforbrug pr. præstation x) 

skaberne 
ingen beregning OQ! |Iregn- | ingen beregning ' 0 

» Y af gennemsnitsudgift : ønskes ' i ' 

beregning 

af 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 

  

  

  

    
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Internt regnskab 5.6 3 

Eme Statusændring af aktivitets-/aktivitetsområde- |Emne nr. Tkrafttrædel- 
oplysninger 5.6. 10) g6.38L 1979 

Ændring af status anvendes for aktiviteters ved- Ændring af 
. kommende til enten: status 

Blanket R 611 
- at inaktivere (lukke) aktiviteten samt alle 

konti, præstationer samt tidsforbrugstyper under 
den pågældende aktivitet, hvilket vil sige, at 
der ikke længere kan ske indrapportering til 
disse, eller til 

  

- at aktivere (åbne for indrapportering til) den 
pågældende aktivitet. 

Det bemærkes, at inaktivering af en enkelt konto, 
præstation eller tidsforbrugstype kan ske ved an- 
vendelse af blanketterne R 620, R 613 og R 614, 
jfr. afsnit 5.6.14, 5.6.18 og 5.6.24. 

Det bemærkes desuden, at aktivering ved hjælp af 
R 611 ikke medfører ændring af konti, præstatio- 
ner eller tidsforbrugstyper under aktiviteten. 
Aktivering af disse skal ske ved anvendelse af 
blanketterne R 620, R 613 og R 614. 

Ændring af status anvendes på samme måde for akti- 
vitetsområders vedkommende, idet bemærkes, at 
der under et aktivitetsområde kun kan findes præ- 
stationer. 

Blanket R 611 udfyldes således: 

() Der anføres 3 for ændring af status. 

€)) Aktivitets-/aktivitetsområdenummer anføres her. 

G) Feltet udfyldes ikke. 

(4)) Her anføres 1 eller 2 afhængigt af den ønskede 
ændring. 

Resten af blanketten udfyldes ikke. 

Den automatiske inaktivisering af eventuelle konti, præsta- 
tioner og tidsforbrugstyper finder sted i den førstkommende 
månedskørsel. 

felter 

Særlige 
ninger   

R 620, R 613 
og R 614 

Udfyldelse af 

bemærk- 

 



  

”REGISTERBILAG = INTERNT REGNSKAB R ST1. 
RES BES INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af oprettelse/ændring aft BRL Es tea . 

g E: aktivitets: og aktivitetsområdeoplysninger per | ERR Hi RA, ÅD Ca i d=; i ÅBO 

           
  

  

Y         
  

    RO2OE le op Ysninger 
  

Aktivitetsnavn 

8 
  

  

  

                                                                                                
K = indrapporteringskode: "1. = oprettelse ' | : ; wil, 

NERHESEEGEE 2-=-ændring. (ekskl. felt 5 og 6) ” . 

  

  

  

SE 3 = ændring:af type eller status i ; 

AT = aktivitetstype: 0.= aktivitet SEN 
RYES T = &ktivitetsområde i 

SK = støtuskode: ”” Yzs aktiv . i 
| ' 2 = inaktiv. NE ' 

Specielle oplysninger ' p 

10 (UAK) Beløbsafrunding (sæt X)| 1 (USK) Kontospecifikation 

lregm "1 ingen afrunding —  |1| | Aktivitetsregnskaber 8) (sæt X) | Aktivitetsområderegnskaber fætx)l . e 
skaberne É 

Iregn- | kontiudskrevet ifl. register 11 Iregn- | konti'spetificeret på aktivitet! 1 
skaberne - skaberne - 

ønskes: | afrunding til 10. |2 
ir DT afrunding til 100 13) Jønskes' | konti summerét til-niveau 2 2! | ønskes -|konti ikke-spec. på aktivitet |4 

— 4 . 

H 

    
  

      

afrunding til 1000 konti summeret til niveau.1. |3 
      

reserveret H -| reserveret ev H                           reserver et 
    i i NE . +) niveau 2 = bunden specifikations- 

' ; kontoniveau ' 

niveau 1 = standårdkontoniveau 

  

      
  

B1TBK) Gennemsnitsberegning af tidsforbrug pr. præstation (sæt X) 
  

Eregn: skaberne ingen beregning 

ønskes i | beregning 

    

            
    

      
-H Bl r.) ”Aktivhetsområdehenvisningstv : 
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SCR 
- 

statens 

Generel brugervejledning 

centrale regnskab for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    
  

Registrering af forbrug 7. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Institutionskasse 7,1 4 

Eme  Fiksempel på føring og afslutning af Bane nr, rs 
kasserapport - underkasser 7,1.17 1 05.30L "979. 

Til registrering af løbende ind- og udbetalinger Eksempel på føring 
ved underkasser benyttes blanket P 102. og afslutning af 

Blanket P 102 anvendes og udfyldes således: 

Udfyldes ikke. 

Dato for indbetalingen resp. udbetalingen. 

Fortløbende. bilagsnummer for underkassens af- 
regningsperiode. 

Tekst vedrørende indbetalingen resp. udbetalin- 
gen. 

Indbetalt resp. udbetalt beløb. 

Beløbet, som modtages, resp. afleveres til. 
institutionskassen ved afregningen, indføres 
altid på kasserapportens første linie uden 
udstedelse af bilag. 

Udregnede bevægelsesbeløb vedrørende indbeta- 
linger/udbetalinger ved transport fra foregå- 
ende side, respektive transport til næste side. 

Sammentælling af ind- og udbetalingsbevægelser 
i underkassen. 

Beholdning ved sidste kasseafregning overføres. 

Beholdning ved periodens afslutning udregnes 
og indføres. 

Totalbeløbene udregnes, og det påses, at be- 
løbene er lige store. 

Kassebeholdningen opgøres og sammentælles. 
Ialtbeløbet afstemmes med den udregnede kasse- 
beholdning ved periodens afslutning jfr. (0) 

Feltet må ikke udfyldes og overstreges derfor. 

Feltet kan ikke benyttes, hvorfor det overstre- 
ges.   

kasserapport 

underkasser 

P 102 

 



SCR, regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE > 1971, 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 e 
  

Til registrering af udbetalinger Måned | År 

8919.1019 SEE S33Y% 0.             
  

  

Navn Dato 

Udbetalt til 

  

Adresse 

Postnr. og -distrikt 

  Til dækning af | KASSE DIFFERENCE == OPTALT BE HOLDWTIVE= KR. 529,47 | 

TT VDREener TT om 30, 7 
Beløb i alt i bogstaver eller (2) "(2 Tørre 

. Beløb i tal d Fo 

Beløbet udbetalt med 
(sæt X og anfør evt. nr. ) eve | |kontant Check nr.: [] Girøblanket nr. : 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres EH ur e 

  

  

  

        
  

Til institutionsnr. Kontonummer R-" 5 Kredit 

4 5 so) GE LE …… Øre f 12 

l 

Til institutionsnr, Kreditornummer . Henvisningsnummer 

. SÅ MH 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

s 

Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer kreditor- eller debitor- 
REeNEN mm. een eee — - systemerne. 

5 6 7/8 

| 

    
  

          
Bu 01-29 11-77 

Udfyldt af Kontrolleret af rn af 

22 FO. | 24 7x- 26 zl 22 1-76 (& deg | e



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

          

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug . 7. 1 

e Underafsnit navn - É Underafsnit nr.f Udgave 

Institutionskasse 7.1 4 

Eane Emne nr. Ikrafttrædel- i 
Seadato 

Kassedifferencer 7.1.18 " 96.17L10979- 

Såfremt der ved afslutning og afstemning af insti- Kassedifferencer 
tutionskassen/underkassen konstateres en kassediffej institutionskasse/ 
rence, som ikke kan efterspores, skal denne regi- underkasser 
streres i kasserapporten på grundlag af udfærdiget 
blanket P 191 eller P 192. 

Samtidig skal der foretages indberetning til ved- 
kommende myndighed i henhold til instruks herom. 

Er den optalte kassebeholdning mindre end den på Kasseunderskud 
kasserapporten udregnede kassebeholdning, d.v.s. (blanket P 191) 
et kasseunderskud, anvendes blanket P 191. 

Viser det sig at den optalte kassebehoidning er Kasseoverskud 
større end den på kasserapporten udregnede be- (blanket P 192) 
holdning, d.v.s. et kasseoverskud, anvendes blanket 
P 192. 

Blanket P 191 udfyldes således: Udfyldelse af 
felter 

(anet anføres, hvorledes kassedifferencen er 
' fremkommet . 

(2) rasseairrerencebeløbet anføres kun i tal. 

(G)) kontonummer påføres i henhold til institutio- 
nens kontoplan og i overensstemmelse med even- 
tuel instruks; 

| (4.) som tekst anføres kassedifference. 

(>) Beløbet anføres i debet. 

Blanket P 192 udfyldes efter samme retningslinier, 
idet beløbet i GG anføres i kredit. 

Kopi af eventuel indberetning til vedkommende 
myndighed vedhæftes.  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 3 

Underafsnit navn 
Underafsnit nr. Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer T.2 3 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

Generelt 1.2.1 06.3UL.1979 

I tilfælde, hvor institutionen indsender udbeta- Udbetalingsoråre 

lingsordrer, der er større end det registrerede 

maximum-posteringsbeløb for pågældende kreditor 

subs. for institutionens kreditorer generelt, ud- 

skrives advis A 3013 MAX.POST BELØB OVERSKREDET. 

Ved modtagelsen af dette advis skal institutionen 
kontrollere indrapporteringens rigtighed for så 
vidt angår kreditornummer or beløb. Såfremt ind- 
rapporteringen er fejlagtig, skal der straks ret- 
tes henvendelse. til SR og aftales korrektion af 
fejlen. 

Nedenfor er vist, hvornår en automatisk udbetaling 
via SCRs kreditorsystem vil være registreret på 
kreditors girokonto, respektive - ved anvenåelse 
af postgirocanvisninger - være fremme på kreditors 
adresse. 

Det er herved forudsat, at institutionen ikke har 
indrapporteret oplysninger til systemet, der inde- 
bærer, at betalingen først skal foretages på et 
senere tidspunkt. 

Som det fremgår af oversigten, afhænger ekspediti- 
onstiden af, 
der udbetalingsordren til SR. 

på hvilken ugedag institutionen afsen- 

  

  

  

Tidspunktet for in- Betalingen er regi- 

stitutionens afsen- | streret på kreditors 
delse af udbetalings girokonto/PGAen er Samlet ekspe- 

ordre til SR: fremme hos kreditor ditionstid 

UGE n: UGE n + Il: 

Mandag Tirsdag 8 dage 

Tirsdag Tirsdag 7. — 

Onsdag Fredag 9 —- 

Torsdag Fredag 8 - 

Fredag (samt lør) Fredag 7. — 
dage/søndage)           

Det bemærkes, at "skæve helligdage" kan forlænge 

ekspeditionstiden. Institutionerne vil blive in- 

formeret herom. 

på større beløb. 

Ekspeditionstiden 
for automatiske 
udbetalinger 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER/DEBITORER R901. 
  

Ændring af fakturaoplysninger 

  

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE 
  

| Måned År 
  

8919./019. Fole 26     

BILAGSNUMMER 2 

DD 
  

     

  

      Kreditornummer 
4    

     Debitornummer ØM 4 

     S|2) / 

Henvisningsnummer 

   

Henvisningsnummer Q& 

    

    Fakturanummer/Tekst x 

6, 
            
  

      

          

Seneste op-    Tekst x 

    

  

   
   6 7 Md 

31/10!8 

krævningsdato 

År 

      
  

x 

  

3 

   
     

     

     

   
Seneste R 
betalingsdato F |x 

7Dg Md År |8g 
  

       

     

   

  

   
   

    
R = rabatkode 

' 1 = ingen rabat 
2 = rabat fratrukket 

X = ændringsfelter 

  

      

Udfyldt af Kontrolleret af 

59/40 DH. 2e/e "70 KO. / 
Bu 01-59 ' 

     



SCR 
  

  

  

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE Pr 5071 3 

Til registrering i kreditorregnskab af ordre om INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
betaling. Blanketten påsættes det originale Måned : År 

grundbilag (faktura, kreditnota o.lign.). | |             

samt betalingsmodtagerens navn og 

Hvis udbetaling ønskes (OD) Hvis udbetaling ønskes 

foretaget ved medfølgen- foretaget som hasteud- 

de OCRIK, sæt X betaling, sæt X 

. Seneste 
itornummer Fakturanummer/Tekst betal 4 

5 6Dg Md År 

R 
K 

7 

B 

B 

  

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers bank. 

AK = afviklingskode, udfyides med 3, når hasteudbetaling skal foretages, ellers bank. 

  

            

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

Bu 01-31



SCR Generet brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Registrering af forbrug ' 7 4 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer T.2 2 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

segdato 

Generelt 1.2.1 06.41.1979 

I tilfælde, hvor beløbet indsættes på kreditors girokonto, Ekspeditionstid 

vil kreditor den følgende dag modtage kontoudtog fra post- for automatiske 

girokontoret som dokumentation for beløbets indsætning. udbetalinger 
(fortsat) 

Hasteudbetalinger omfatter betalinger, hvor betalingsfristen |Ekspeditionstid 

er mindre end 7-9 dage, jfr. oversigten på side 3. for hasteudbeta- 

linger 

Hasteudbetalinger ekspederes manuelt af SR og vil normalt 

være fremme hos kreditor dagen efter, at SR har modtaget 

institutionens udbetalingsoråre. 

Hasteudbetalinger påfører SR et betydeligt merarbejde og 

bør derfor begrænses mest muligt bl.a. ved, at udbetaling 

e af små beløb foregår over institutionskassen. 

 



SC == Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 
Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 

|] Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Udbetalingsordrer - kreditorer 7.2 5 

Emne Emne ar. Ikrafttrødel- 

Indrapportering af udbetalingsordrer - generelt 7.2.2 FOR 531579 

(6 )uaryiaes med seneste rettidige betalingsdato, Udfyldelse af 
d.v.s. den dato beløbet skal være kreditor i felter (fortsat) 
hænde. 

Såfremt der intet anføres, vil betaling ske ved 
førstkommende ajourføringskørsel og være kredi=- 

| tor i hænde 7-9 dage efter indrapportering, jfr. afsnit 
ræ Pels   
Feltet skal altid udfyldes, hvis udbetaling skal 
foretages ved anvendelse af en af institutionen 
indsendt OCRIK. Feltet skal ikke udfyldes, hvis 

  

|] der generelt for vedkommende kreditor er indrap- 
porteret, at udbetalinger til denne skal ske 
periodisk. 

Ved indrapportering af kreditnotaer anføres den 
dato, fra hvilken modregning kan foretages. Da- 
toen bør normalt være identisk med datoen for 
indrapporteringen, og det er i så fald ikke 
nødvendigt at udfylde feltet. 

Datoen kan være fremdateret, f.eks. hvis der 
er aftalt modregning i en fremtidig leverance. 

(7 )ravarxoae udfyldes kun med 2, såfremt institu- 
tionen har fratrukket rabat i fakturabeløbet, så- 
ledes at dette skal fremgå af oplysningerne til 
kreditor. Hvis rabat ikke er fratrukket i in- 
stitutionen, udfyldes feltet ikke. 

TO (8) varyaaes med kreditnotabeløb, der skal modregnes 
i senere betalinger. 

GG) os (7) med nettobeløb, der skal udbetales. 
må ikke udfyldes samtidig. 

(0) Udfyldes med 3 ved hasteudbetalinger, og når ud- 
betalinger skal foretages ved OCRIK. Koden.(af'- 
viklingskoden) anvendes til at sætte den automa= 
tiske betaling ud af kraft. 
Ved hastebetaling skal desuden & og G) være 
udfyldt. 

Ved OCRIK-betaling skal desuden O være ud- 
fyldt. 

fortsættes  



SCR, regnskab POSTERINGSBILAG - UDBETALINGSORDRE P 5071 3 
  

  

  

. . …, . INSTITUTIONSNUM BILAGSNUMM 4 
Til registrering i kreditorregnskab af ordre om MER | PERIODE ER 

betaling. Blanketten påsættes det originale Hmaned År 

grundbilag (faktura, kreditnota o.lign.). | | |           

(OD) samt betalingsmodtagerens navn og adresse 

Hvis udbetaling ønskes Hvis udbetaling ønskes Q 

foretaget ved medfølgen- foretaget som hasteud- 

de OCRIK, sæt X betaling, sæt X 

Ss t s ranummer/Tekst betal il 6 

6Dg Md År 

Til itution 

4 

B 

B 

  

ØK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers bank. 

AK = afviklingskode, udfyldes med 3, når hasteudbetaling skal foretages, ellers bank, 

  

            

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

Bu 01-31



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn bagi gstrering af statistiske oplysninger i Afsnit nr. — | Side 

internt regnskab 9 2 

Underafsnit navn - Underafsnit nr.| Udgave 
'Æ 

Generelt 9.1 7 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesåato 

06.500./973     
  

Tidsforbrugsregistreringen i internt regnskab om- 
fatter en opgørelse af personalets timeforbrug pr. 
aktivitet efter behov opdelt i: 

- normaltid 
- overtid 
- fravær som følge af ferie, sygdom etc.. 

Normaltid og overtid kan indrapporteres direkte fra 
SCL, medens fravær må indrapporteres af institu- 

tionen. 

Registreringen af kalkulatoriske udgifter vedrører 
udgifter, der ikke fremgår af institutionens bevil- 
lingsregnskab. Eksempelvis kan nævnes afskrivning 
og forrentning af faste anlæg. 

Ved indirekte udgifter forstås udgifter,der fordeles 
fra hjælpeaktiviteter til hovedaktiviteter eller 
andre hjælpeaktiviteter. En tilsvarende fordeling 
af indtægter er ikke beskrevet i dette afsnit, men 
fordelingen heraf sker som beskrevet i afsnit 9.6. 

Budgetter indrapporteres normalt ved finansårets 
begyndelse eller ved oprettelse af en aktivitet. 

Budgetreguleringsbeløb kan indrapporteres hver måned, såfremt 

der ikke sker en automatisk beregning af dette beløb. 

Præstationer og tidsforbrug indrapporteres normalt 
hver måned. Såfremt aktivitetsregnskaberne udskri- 
ved f.eks. kvartalsvis, kan indrapporteringstid- 
punktet reguleres under hensyntagen hertil. 

Kalkulatoriske udgifter og fordelingen af indirekte 
udgifter vil normalt blive indrapporteret i supple- 

mentsperioden. 

Disse udgifter kan dog i princippet indrapporteres 

på et hvilket som helst tidspunkt i finansårets. 
løb, idet bemærkes, at den automatiske fordeling 
af indirekte udgifter normalt finder sted 2 gange 
i løbet af supplementsperioden. Meddelelse herom 
vil fremgå af de af SR udsendte kørselsplaner. 

Registrering af 
statistiske op- 
lysninger - gene- 
relt (fortsat) 

Tidsforbrug 

Kalkulatoriske 
udgifter 

Indirekte ud- 
gifter 

Indrapporterings- 
tidspunkt 

fortsættes  



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 4 

Underafsnit navn i Underafsnit nr. Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 5 
Emne 

Emne nr. Ixraf tt rædel- 

12.2.8 112 30L1 
Internt regnskab 32.J0L 1978 

Røttelse re Fejl=/advisnummer 
Fejl- og advisårsag, Fejlbehandling foretages vejlednings= og navn 

Indrapportering af' bud+ Hvis der ønskes indrap+ Institu- F 6008 
getreguleringsbeløb af+ portering, ændres bud-| tion/RC BUDG. REG. 
vist, kontoens budget- | getreguleringskoden POST. IKKE 
reguleringskode angi- | til 5, og beløbet om- TILLADT 
ver maskinel beregning 4 posteres fra fejlakti- 
Beløbet er registreret | vitet. Er dette ikke 
på fejlaktivitet (99994 tilfældet, nulstilles 

beløbet på fejlakti- 
viteten: 

- ændring af konto 5,6.14 

- ompostering af bud- ' 
getreguleringsbeløb. 9.7.3 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Institu-|13.3 F 6021 
institutionen findes indrapporteres. tion REKV. TIL 
ikke. IKKE OPR. 

INSTS. 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Institu-113.3 F 6022 
aktivitet/aktivitets- | indrapporteres. tion REKV. TIL 
område findes ikke. IKKE OPR. 

AKTIVITET 

  

fortsættes 

 



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

internt regnskab . 13.3 4 

Emne Sksempel på rekvisition af registerudskrifter Bmne nr, —— |Ikrafttrædel- 
(ugekørsler) 13.3.2f 06.J33L 7979 

Institution 8970 1015 ønsker registerudskrift af Eksempel på re- 
følgende: kvisition af re- 

gisterudskrift 
- Institutionsoplysninger K 611 

- Aktivitetsoplysninger for aktivitet 100 

- Kontooplysninger for konto 1000.10.9 under 
aktivitet 5 

- Præstationsoplysninger for præstationsnummer O 
under aktivitet 35 

- Tidsforbrugsoplysninger for præstationskode 1 
under aktivitet 5. 

Institutionsoplysninger. 

Aktivitetsoplysninger for aktivitet loo. 

Kontooplysninger for konto 1000.10.9 under 

aktivitet 5. 

Præstationsoplysninger for præstationsnummer O 
under aktivitet 35. 

Tidsforbrugsoplysninger for tidsforbrugskode 
l under aktivitet 5. D

O
 
EE
E 

bemærkes, at udfyldelse af blanketten i prak- 
ro ERE til 2 linier som anført under 

(
J
.
s
 

"O
D 

nm
 

ct
 

O 

 



  

statens centrale regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB . ere K 612 1 e 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE | BILAGSNUMMER 2 
  Rekvisition af registerudskrifter 

  

              

; Måned] År 
Månedskørsel 

Afsnit A: QG 

Sans Rekvireret M ivi ivi Rekvisition af kvire K| Aktivitets I i Aktivitets | CO ntonummer 

s 6 7 9 

     
=.fnodtagerkodé i : Der ' i 

vireret RoreE 
Rekvirere Aktivitetsnumre 

7 

mk
 

(
m
å
 

| 
|
m
å
 

| 
| 

(m
m 

| 
må
 

0 

Akt.områ- ! 4 ktivitetsnumre 

7 6 

2 
"12 
12 
12 

2 
12 

2  



bin Den 

  

  

      
  

SCR 06.JUL 1979 Følgeseddel 
statens centrale regnskab 2. udgave til:dokumentation 
Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne Udsendelsesdato Følgeseddel nr. 

67 20. april 1979 18, side 1 

Indholdsfortegnelse, siderne 7, & og 9 snesreeeeereeeennee (æ) 

Afsnit 4.2, siderne 3 og Å serene reveee (æ) 

"n 5.4.2, side 5. sneen eee edeee (æ) 

nm 7.1.2, 1 ennen ener vdee (æ) 

" 7.1.2, "2. (blanket på bagsiden) ..0errrrrr0… (æ) 

" 1.1.3, KE EEREEEEEEEEEEEEEEEREEEERSEEREEEREREREDEREREDEDER (æ) 

" 7.1.5, "1 (blanket på bagsiden) seere reseee (æ) 

" 7.1.6, Molo unsere re (æ) 

mo 7.1.7, MT nens eeeee (æ) 

" 7.1.7, "2. (blanket på bagsiden) ..ssrrrrreee, (æ) 

" 7.1.8, HEE REESE REESE (æ) 

" 7.1.9, MO do eueeeeeeeseeseseseeeneee eee eereeesse (æ) 

" 7.1.9, "2. (blanket på bagsiden) seere reeee (æ) 

" T.l.10, "ol. annen eee eee essere eee (æ) 

"0 7.1.11, "030 une eeeeeeeerseeee (æ) 
" 7.1.14, " (blanket på bagsiden) seere. (æ) 

" 7.1.17, " 1. (blanket på bagsiden) ser reeeee (æ) 

"  7,1.18, "01 senere eed see (æ) 

" 7.1.19, " 1. (blanket på bagsiden) seere (æ) 

" T7.1.20, " 1 + blanket på bagsiden ....0rrrrereee (æ) 

" 7.7.4, "3%. blanket på bagsiden eres, (æ) 

" 7.7.5, Siderne 1 og 2 seeren ere (æ) 

" 7.7.5, Side 3 sneen seere eee eee eee. (u) 

" 7.9.6, Molo eee esse (æ) 

" 9.1, side w 2 FEER RE REESE SEEESESEDESESEREEEESERESESESESER (æ) 

| "… 9.1, side 3 ener eeneevene eee eee rese serene. (t) 

" 9.2.3, side I senere esse eee e…e (æ) 

" 9.6.1, mo senere eee eee. (æ) 

" 9.6.2, URE EEN KEE (æ) 

mn Q.6.38 TT 1 senere renees esee (æ) 

" 9.6.4, Mo lo neuen ereere (æ) 

" 9.6.4, JEEP ÆREEEEDESSEEEESESEERESESEEESE SEEDEDE SEEDEDE DEERE (t) 

" 9.6.5, LEES EEEEEREEEEEREEEESEREEEESEESEEEESEREREEREREESEEEEEESEEER (æ) 

mn 9.7.1, 0” 1 senere rvte (t) 

fortsættes 
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SCR 
Følgeseddel 

  

  

statens centrale regnskab til dokumentation. 

Vedrørende. 

Generel brugervejledning for institutioner 

Antal sider incl. denne. Udsendelsesdato. Følgeseddel! nr. 

4 1. juni 1979 19 
      
    

Følgende sider ændrese 

Afsnit 5.162 side 4, 7 og eee eee] såderve 

N.B. Der gøres opmærksom på, at der pre 7/6 er foretaget ændringer i 

debitorsystemet, således at der ikke længere udskrives ajourførings= 

bekræftelser for automatisk oprettede IK-debitorer med statuskode = 2 

(éngangsdebitorer), jvf. afsnit 51.2 (3 og .
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SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

  

  

  

  

  

re end 1 måned gam- 
mel.         

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 7 

Underafsnit. navn Underafsnit nr. |Udgave 

fFejl, konstateret ved ajourføring 12.2 6 

Ene Emne ERE 
Debitorsystem 12.2.6 | 15/9-80 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling | Rettes Sfonit oe RVR visnummer 

Stående indkasserings- Der foretages ingen be- fInsti- 5.5.10fA 4018 
ordre er blevet inaktiv, handling, hvis stående tution STÅENDE OR- 
da sidste opkrævnings- indkasseringsordre DRE OPHØRER 
dato er udløbet. skal slettes fra regi- 

stret. 

.Ønskes opkrævning 
"fortsat, foretages ny 
oprettelse af den 
stående ordre på 
blanket R 402. 

Fejlpostering endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4022 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution FEJLPOSTERING 
for, at fejlen er me- EJ RETTET 
re end 1 måned gam- 
mel. 

Incassoforhold endnu SR overfører det sam- SR 7.4.1 IA 4023 
ikke udlignet, selv om lede tilgodehavende INCASSO ENDNU 
forholdet er mere end hos debitor til konto IKKE UDLIGNET 
1 måned gammelt. 9459.01.2 i institution- 

ens bevillingsregnskab 
eller til en anden kon- 
to hos institutionen 
iflg. særlig aftale. 

Rejseforskud endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4024 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution REJSEFORSKUD 
for, at fejlen er me- EJ RETTET     

fortsættes 

 



SCR Generel brugervejledning 

» statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 4 
Underafsnit navn . Underafsnit nr./| Udgave 

  

  

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 
Eane Emne nr. Ikrafttrædel-= 

sesdato 

Institution med egen SCR-ekspedition 5.1.2. | 07.JUN. 1979 

  

    
    

OCRIK-rykning medfører, at rykning sker ved Afsnit C. Debi- 
udsendelse af en OCRIK til debitor, medens toroplysninger 
listerykning indebærer, at der udskrives en (fortsat) 
specifikationsliste til institutionen, som Ovpkrævningsform 
herefter selv skal foretage rykning. p 5 

Der kan vælges mellem følgende opkrævnings- 
former: ” 

- OCRIK-opkrævning - OCRIK-rykning 
(SCRs generelle regel) ......-.… 

- IK-opkrævning - OCRIK-rykning 

e - IK-opkrævning - liste-rykning 

S
A
N
 

RO
 

HH
 

- OCRIK-opkrævning - liste-rykning 

Hvis en institution har både OCRIK-debitorer og IK-debi- 
torer, anbefales det at anvende værdien. 2 (evt. 3): IK- 

debitorer, idet disse værdier tillader: 

- automatisk oprettelse af debitorer på grundlag af den 
først indrapporterede indkasseringsoråre (faktura mv.) 

samt 

- undertrykkelse af den automatiske udskriyning af ajour- 
>) mesbekref telse (nvis statuskoden i (18) har værdien 
2)- 

Den ønskede værdi afkrydses på skemaet.   
(4) Opkrævningsantal (04).% Opkrævningsantal 
  

I forbindelse med indrapportering af indkas- 
seringsordre (P 6-bilag) til debitorsystemet 
kan institutionen undlade at udfylde seneste 
betalingsdato, således at denne dato bereg- 
nes automatisk. 

Der kan vælges mellem følgende muligheder for 
automatisk beregning af seneste betalingsdato: 

2) Løbende opkrævning, der er SCRs generelle 
regel. En løbende opkrævning indebærer, 
at der udskrives OCRIK til debitor i samme 
edb-kørsel, som indkasseringsordrer regi- 

streres i debitorsystemet. 

  

Seneste betalingsdato beregnes sålédes: 

- dato for registrering af indkasserings- 
ordre i debitorsystemet (registrering 

e foretages 2 gange om ugen) 

- + det i angivne antal dage (opkræv- 
ningsinterval )   - 2 |
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AFSNIT C. DEBITOROPLYSNINGER 

. OCRIK-opkrævning - OCRIK-rykning [od 
Ry Ingsk orm (SCRs generelle regel) ljl t 

hi —T 
IK-opkrævning — - OCRIK-rykning 2|| | 

. s . [ 
IK-opkrævning - liste-rykning 3 |] 

OCRIK-opkrævning - liste-rykning 4 |] 

, løbende opkrævning 
(DAN ningsantal (SCRs generelle regel) 00 [|] 

periodisk opkrævning: en gang pr. år ol |] 

' hver 6. måned 02 [|] 

hver 4. måned 03 |] 

hver 3. måned 04 | ] 

hver 2. måned — 06|| | 

hver måned 12 |] 

Opkrævnings- SCRs generelle regel 2l dage |] 
interval (01) 

alternativ værdi (14 - 99 dage) [ || aage 

Opkrævningsmini- SCRs generelle værdi 3.00 kr. (| 
mumsbeløb mir 

højere beløbsgrænse | | | | 

i ES øre 

Ratebeløb UL ELIIT I ET] 
tatuskode (SK) engangsdebitorer 2 |] 

faste debitorer 3 LJ 

| 3 rykkere pr. tilgodehavende 
Rykkerantal (RA) (SCRs generelle regel) É; mM 

2 rykkere pr. tilgodehavende 2 | ] 

l rykker pr. tilgodehavende 1 | |] 

Rykkerinterval SCRs generelle regel el dage |] 
(RI) 

alternativ værdi (14 - 99 dage) | dage 
           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  
Afsnit navn 

Opkrævninger/ændringer 

Afsnit nr. 

D 

Side 

i 
  

Underafsnit navn 

Oprettelse af institutionsoplysninger 

Underafsnit nr. 

5.1 

Udgave 

3 
  

Emne   Institution med egen SCR-ekspedition 

Emne nr. 

5.1.2   Ikrafttrædel- sesdato 

07.JUN.:979   
  

Opkrævningsminimumsbeløb. 
  

Af driftsøkonomiske grunde vil der ikke ske 
særskilt opkrævning/rykning af beløb under 
3 kr.. Sådanne beløb vil blive medtaget un- 
der senere opkrævninger/rykninger. 

Såfremt SCRs generelle regel ønskes anvendt, 
afkrydses feltet ud for beløbet 3,00 kr.. 

I modsat fald angives et større belgb (kr. + 
øre). 

Særlige bemærkninger: 

Feltet skal udfyldes for såvel OCRIK- som 
IK-debitorer. 

  

Ratebeløb. sæ 

I afsnit 5.5 er nærmere beskrevet, hvorledes 
der i debitorsystemet kan oprettes debitorer 
med stående indkasseringsordre. 

  

Oprettelse af en stående indkasseringsordre 
indebærer, at der automatisk vil ske opkræv- 
ning af et fast angivet beløb hos debitor på 
nærmere fastsatte tidspunkter. Automatisk op- 
krævning forudsætter, at debitor oprettes 

som en OCRIK-debitor. 

Såfremt institutionen har sådanne debitorer, 
og opkrævningen skal ske med samme belgb 
hos en del eller samtlige debitorer, anføres 
beløbet i feltet med angivelse af kr. og 
øre. 

Beløbsregistrering i bevillings-/internt 
regnskab sker på en indtægtskonto eller in- 
terimskonto, jfr. Gd . 

Statuskode (SK). x& 

Denne kode angiver, om institutionens debi- 
torer skal betragtes som engangsdebitorer 

eller faste debitorer. 

    

Afsnit C: 
toroplysninger 
(fortsat) 

Debi- 

Opkrævningsmini- 
mumsbelgøb 

Ratebeløb 

Statuskode 

fortsættes
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AFSNIT C. DEBITOROPLYSNINGER 

A , OCRIK-opkrævning - OCRIK-rykning Fm 
By nest orm (SCRs generelle regel) lit 

IK-opkrævning - OCRIK-rykning 2 || 

. ; . f 
IK-opkrævning - liste-rykning 3 |] 

OCRIK-opkrævning - liste-rykning 4 |] 

; løbende opkrævning 
COA) ningsantal (SCRs generelle regel) 00 [|] 

periodisk opkrævning: en gang pr. år 01 |] 

hver 6. måned 02 |] 

hver 4. måned 03 |] 

hver 3. måned — 04!| | 

hver 2. måned 06 | ] 

hver måned 12 |] 

Oprkrævnings- SCRs generelle regel 2l dage |] 
interval (01) 

alternativ værdi (14 - 99 dage) [TI] dage 

Opkrævningsmini- SCRs generelle værdi 3.00 kr. [|] 
mumsbeløb romer 

højere beløbsgrænse | | | | 

i Er, øre 

Ratebeløb OLLIE TET] 
tatuskode (SK) engangsdebitorer 2 |] 

faste debitorer 3 [|] 

3 rykkere pr. tilgodehavende 
Rykkerantal (RA) (SCRs generelle regel) É mM 

2 rykkere pr. tilgodehavende 2 |] 

1 rykker pr. tilgodehavende 1 | |] 

Rykkerinterval SCRs generelle regel 21 dage | ] 
(RI) 

alternativ værdi (14 - 99 dage) |] dage 
           



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

    

. Statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn ' Afsnit nr. Side 

Opkrævninger/ændringer 5 8 

Underafsnit navn . j Underafsnit nr.| Udgave 

Oprettelse af institutionsoplysninger 5.1 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

. . . . sesdato 

Institution med egen SCR-ekspedition 5.1.2 i 07.JUN 1979   
  

Anvendelsen af koden for engangsdebitorer in- (Afsnit C: Debitor- 
debærer, at de til debitorsystemet indrappor- | oplysninger (fort- 
terede oplysninger vedrørende en debitors sat) 
navn, adresse m.v., jfr. 5.5, automatisk vil 
blive overført til debitorsystemets arkivre- Statuskode 
gister, når samtlige posteringer vedrørende 
debitoren har været afviklet i mindst 14 da- 
ge. Arkiveringen foretages en gang om måne- 
den, og der udskrives ikke meddelelse herom 

til institutionen. 

Anvendelsen af koden for faste debitorer in- 
debærer, at overførslen til debitorsystemets 
arkivregister sker, når samtlige posteringer 
vedrørende debitoren har været afviklet i 
mindst 15 måneder. Arkiveringen finder sted 
en gang om måneden. Forud for arkiveringen 
udskrives meddelelse til institutionen i form 
af advis nr. A 4027. INAKTIV DEBITOR. 

Der kan vælges mellem følgende værdier: 
- engangsdebitorer LÆRE SE BE DE REE RE RE RE RE RE AE RE RE RE RE RE RE RE RE 1 2 

- faste debitorer eres eeee00e000… 3 

Hvis institutionen har både OCRIK-debitorer og IK-debi- 
torer, anbefales det at anvende værdien 2 (engangsdebi- 

torer) i , jfr. begrundelsen herfor i GG) . 

Den ønskede værdi afkrydses på skemaet. 

Rykkerantal (RA). Rykkerantal 

e I tilfælde, hvor debitorsystemet skal udskri- 
ve automatiske rykkere (OCRIK-er) til debi- 
torer, jfr. ,» bedes oplyst, hvor mange 
rykkere der skal udsendes pr. opkrævning. 

  

Der kan vælges mellem følgende antal: 

- 3 rykkere pr. opkrævning 
(SCRs generelle regel) . 3 

- 2 rykkere pr. opkrævning 

- 1 rykker pr. opkrævning. 1 

Den ønskede værdi afkrydses på skemaet. 

Såfremt udsendelsen af rykkere ikke resulterer i udlig- 
ning af beløbet, vil der automatisk blive udskrevet 
incassomeddelelse til institutionen i form af kontoudtog 
og advisnr. A 4009 INCASSO OPSTÅET. Institutionen fore- 
tager herefter den videre behandling af sagen. fortsættes  
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nve TT 
hver 3. mån 04 |] 

hver 2. måned 06 |] 

hver måned 12 |] 

 Opkrævnin Ss-— SCRs generelle regel 2l dage |] 
interval: (01) - 

alternativ værdi (14 - 99 dage) [TI] dage 

Opkrævningsmini- SCRs generelle værdi 3.00 kr. | |] 
mumsbeløb "mr 

højere beløbsgrænse | | [| 
ar. øre 

Ratebeløb UILITTTITIT T] 
  

Statuskode (SK) engangsdebitorer 
  

faste debitorer 
  

Rykkerantal (RA) 3 rykkere pr. tilgodehavende 
(SCRs generelle regel) 
  

2 rykkere pr. tilgodehavende 2 
  

l rykker pr. tilgodehavende 1 
  

Rykkerinterval 
(RI)   SCRs generelle regel 2l dage 
  

alternativ værdi (14 - 99 dage) 
  

   
  

AFSNIT C. DEBITOROPLYSNINGER (fortsat) DDT ae KR 
    

  

Morarentekode 
(MK) 

morarenter ønskes ikke opkrævet ,. 
(SCRs generelle regel) 
  

morarenter ønskes opkrævet 1 
  

beløb 
Minimum morarente- SCRs generelle regel 0,99 kr. 

    

højere beløbsgrænse 
  

Morarente-% diskonto + 2% 
(SCRs generelle regel) 
  

anden procentsats (angiv med 2 decimaler) 
  

S 3 overførsels- 
kode ($ 3 OK) 

registrering på $ 3 1 
  

registrering på institutionens 0 
egen konto for renteindtægter 
  

Debitorinstitu- 
tionstekst     

                             



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  

          

Antal sider incl. denne Udsendelsesdato Følgeseddel! nr. 

67 20. april 1979 18, side 1 

Indholdsfortegnelse, siderne 7, 8 og Y seereeereeereeeeeee (æ) 

Afsnit 4.2, siderne 3 og HU senere eee eee (æ) 

" 5.4.2, side 5. sunneeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeereeeetese (æ) 

mo 7.22, I ennen eee eee evne. (æ) 

" 7.1.2, "2. (blanket på bagsiden) seere ree, (æ) 

" 7.1.5, KEE ERE EREREREREDER (æ) 

" 7.1.5, "1. (blanket på bagsiden) seere ereeee (æ) 

" 7.1.6, BEEN ERE RESERESEEREEEESEEEDEEEEEDEER (æ) 

JE Er ØE EEN (æ) 
" 7.1.7, "2. (blanket på bagsiden) ..rrereerere (æ) 

" 7.1.8, MO loose eeree…e (æ) 

mm 7.1.9, MT 1 seeren eee eee vreeee (æ) 

" 7.1.9, "2. (blanket på bagsiden) seere, (æ) 

" 7.1.10, ” ol. sneen eee ee (æ) 

" 7.l1.11, "3: nunne ee (æ) 

" 7.1.14, " 2. (blanket på bagsiden) seere ereee (æ) 

" 7.1.17, " 1. (blanket på bagsiden) ssrerereeerere (æ) 

"0 7,1.18, "ol 0 sueeereeereeeeneneeereeersersevevee (æ) 

" 7.1.19, " 1. (blanket på bagsiden) seere ee0. (æ) 

" 7.1.20, " 1. + blanket på bagsiden seere. (æ) 

" 7.7.4, "| 3. blanket på bagsiden ..000reeeereeee (æ) 

" 7.7.5, Siderne 1 og 2 seeren eee eee (æ) 

" 7.7.5, Side 3 veere eee eee eee eee eee se (u) 

"7.9.6, MT 10 seueeeeeenessesnensese esserne, (æ) 
" 9.1, siderne 2 og 3 sneen nere seere reverse. (æ) 

" 9.2.3, Side I sneen eee eee eee eee (æ) 

" 9.6.1, Molo senere see ee (æ) 

" 9.6.2, MOOD sneen eee (æ) 

" 9.6.3, HEN ERE REESERSESEEESEEEEREREEREREREDER (æ) 

" 9.6.4, HER RESENS EDER EDER REEREEREREDEDEDERE (æ) 

" 9.6.4, MOD nusser eee eee seere (t) 

" 9.6.5, EET BEER DE REESE REESE (æ) 

" 9.7.1, Mo lo neuen ee (t) 

fortsættes



SCR 
statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation. 

  Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  

        
  

Antal sider incl. denne Udsendelsesdato Følgeseddel nr. 

67 20. april 1979 18, side 2 

Afsnit 9.7.2, side 1. seemed (t) 

mM 9.7.3, "MT 1 enes venerne — lt) 
" 9.7.4, MO DS sneen sees see  (t) 

" 9.7.5, HEE REESE RESEN (t) 

" 9.7.6, HEE REESE EDER (t) 

" 9.7.7, HED REESE (t) 

" lo.l1.l1l, " 2. (blanket på bagsiden) .......... (æ) 

" 11.1, HEDEN (æ) 

" 12.2.8, siderne 1, 2, 4, 5, 6 og 7 seeeererrren (æ) 

"… 12.2.8, side 12 sseeeeveereeeee FEER (+) 
" 13.1, "1 (NB. blanket på bagsiden) ...... (æ) 

" 13.1, HEE PFÆR PEERS (æ) 

" 13.2.6, " 1 ny blanket på bagsiden ...:..... (æ) 

" 13.3.1, ” 1. annen eee eee (æ) 

" 13.33.11, MT 2 nunne eee eee eee eee esse (u) 

" 13.3.2, ” 10 senere eee eee eee eee eee. (æ) 

" 13.3.3, ”" 1 senere eee eeee (æ) 

"0 13.3.38 1 2 ener eee (t) 
" 13.3.4, MM 1. senere eee eee eee see (æ) 

1" 13.3.58 1 nende (t) 
" 13.3.6, ” 10 sneen eee eee eee dee (t) 

"14,2. JEEP (æ) ; 
"n 14.2,. mi OB enes veeee (æ) 

" 100, HEE EEEEEEEERDEEEEEEEEEERESEEEEEESEEREESEREEEEEES (æ)



SCR Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab . for institutioner 
  

Udgave nr. ikrafttrædelse ' Side nr. 

i 2 0 APR. 1979 7 
    
  

INDHOLDSFORTEGNELSE | Afsnit 
  

  

  

REGISTRERING AF TIDSFORBRUG OG TIDSFORBRUGSBUDGETTER 

Generelt 20000 eee eee seeder eee 

Eksempel på indrapportering af fiåsforbrugsbudgetter sesee… 
Eksempel på indrapportering af tidsforbrug srreereeeeereeee. 
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REGISTRERING AF KALKULATORISKE UDGIFTER 

Generelt svs00eeeeeeeneeseeeeeeeseeseeeereeseeeeeeeeees sete 

Eksempel på indrapportering af kalkulatoriske udgifter 

  

PO
 

REGISTRERING AF INDIREKTE UDGIFTER 

Generelt 000 eee eee eee erereeee seere 
Ompostering af indirekte udgifter, generelt seere, 
Eksempel på ompostering af indirekte udgifter seer ereee 
Automatisk fordeling af indirekte udgifter, generelt ...... 
Eksempel på automatisk fordeling af indirekte udgifter 
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RETTELSE AF INDRAPPORTEREDE STATISTISKE OPLYSNINGER 

Generelt sneen eee eee eee seere. 
Eksempel på fejlagtigt indrapporteret budgetbeløb ...224…… 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporteret budget- 
reguleringsbeløb seernes sersrenseeeee 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporteret antal 
præstationer ssmereeeeseereneeeeeeeeeeeeeeeneuereresesee see 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporteret tidsfor- 
brugsbudget seeren eee eneret esse 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporterede kalku- 
latoriske udgifter senere. 
Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrapporterede indirek- 
te udgifter seernes eee. 
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DIREKRE REGISTRERING MELLEM SCR-INSTITUTIONER 

KONTI I BEVILLINGS- OG INTERNT REGNSKAB 10.1 

Generelt 20000 eee eee eee eee ee…e lo.l.1l 

Eksempel på registrering af udgift på konto i bevillings- 
og internt regnskab seeren seere, 10.1.2 

[RE
N 

O 
  

  

DEBITORER OG KREDITORER 10.2 

Generelt senere eee eee eee reverse eee lo. 

Eksempel på registrering af debitorer/kreditorer 2202040 lo. 

Registrering på bevillingslovenes fællesparagraffer 3, 1 

og 26 senere sene seven eee een eres senest se lo. 
Registrering på bevillingslovenes fællesparagraffer 30 (lø- 

bende registrering) seeren esrese lo. 

  

RO
 

RD
 

S
O
 

XA
N 

EKSPEDITION AF REGNSKABSMATERIALE TIL OG FRA SR 11. 

Generelt 0000 eeee eee eee eee eee 11.1 

       



SCR Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab . for institutioner 
  
Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

y 2 0 APR. 1979 8     
  

INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

  

  

UDFYLDELSE AF BUNDTKUVERTER 

Bevillingsbilag - bundtkuvert 1 ssseeerereneereseeeekererse 
Statistikbilag - bundtkuvert 2 seeren esree 
Registervedligeholdelses- og rekvisitionsbilag - bundtku- 
vert 3 snuser eee renee eee eee essere re 
Posteringsbilag - bundtkuvert ÅH seere eeeneeseeeeeeseeeee 
Udfyldelse af bundtfølgeseddel seernes. 

  

FEJL- OG ADVISERINGSLISTER 

Generelt 220000 eet. 

  

FEJL, KONSTATERET VED AJOURFØRING 

Generelt senere eee eee eee eee eee rer eee 
Behandling af fejl- og adviseringslister - generelt ....... 
Inddatasystem 0000 eee eee eee eee eee eee ee 
Servicesystem (navneregister) serene eee 
Kreditorsystem sneen rese eee eee. 
Debitorsystem 0200 ee 
Bevillingsregnskab seeren eee eee een eeeere 
Internt regnskab 000 eee reeeereee 

  

REKVISITION AF OPLYSNINGER FRA SCR 

Generelt sure ener eee eee eee eee eee eee eee eres 

  

BEVILLINGSREGNSKABET 

Registerudskrift serene eee needed. 
Eksempel på rekvisition af registerudskrift seere. 
Kontoudtog sneen ne serene eee eee eneret. 
Eksempel på rekvisition af kontoudtog seernes 
Institutions-/institutionsområderegnskab 0000 eerereeee 
Eksempel på rekvisition af institutionsregnskab ..........… 

  

INTERNT REGNSKAB 

Registerudskrifter (ugekørsler) seen eee eee 
ens eel på rekvisition af regnskabsudskrifter (ugekørs- 
ler) eee eee eres 
Registerudskrifter og aktivitets- samt aktivitetsområde- 
regnskaber (månedligt ) SEENDE DEDE DEDESE DEDE SEDEDESESESESEREESERESE SEERE 
Eksempel på rekvisition af registerudskrifter urene eseee 
Eksempel på rekvisition af aktivitetsregnskaber ........22… 
Eksempel på rekvisition af aktivitetsområderegnskaber ..... 

  

SCors UDDATA 
  

SCRs uddataproduktioner 200 mere eee ed nee … 
Oversigt over SCRs uddata og institutionernes behandling 
af disse uens eee eee eee eee essere ee   

  
  

11.2 

ll. 
ll. 

11. 
11. 
ll. 

12. 

12. 

le. 

12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
12. 
128. 

13. 

13. 

13. 

13. 
13. 
13. 
13. 
13. 
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13. 

13. 
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14. 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

  

  

  

gistret.           

Afsnit navn Atsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 8 G 

Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Emne EH Emne nr. Ikraftirædel= 

Debitorsystem 12.2.6 1/1-78 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se it Fejl =advisnummer 

Fast debitor gøres Hvis debitor skal bli- Insti- 5.5.6 |]A 4027 
inaktiv, da der ikke ve stående i registre- tution INAKTIV 
har været bevægelse ne, indrapporteres DEBITOR 
inden for de sidste blanket R 401 med sta- 
15 måneder. tuskode = 3 inden 

. næste månedskørsel. 

Stående indkasserings- Ingen Insti- - A 4028 
ordre slettet fra re- tution STÅENDE OR- 

DRE SLETTET 

 



i SCR Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab . for institutioner 
  

Udgave nr. ikrafttrædelse Side nr. 

>. 2 0 APR. 1979 9       
INDHOLDSFORTEGNELSE Afsnit 

  

  

OPGAVER I FORBINDELSE MED EN INSTITUTIONS OVERGANG TIL SCR 

Generelt seernes eee eee eee eee renee essere. 
Oversigt over opgaverne seereeneemeeneseeeeeeeeneseserseee 
Oversigt over konti, der skal være oprettet for institu- 
tionen seere seere renees eee sees eee eee eese 
Regnskabsføring og regnskabsaflæggelse vedrørende gammelt 
og nyt finansår seen eee eee eee eese 

  

Kasseregnskab seeren eee eee eee esee 
Kreditorregnskab vedrørende gammelt og nyt finansår ....... 
Debitorregnskab vedrørende gammelt og nyt finansår ........ 
Åbningsbalance vedrørende nyt finansår sst, 
Mellemværende med overordnet regnskabsfører seere, 
SCL-løn snemeeeeeeseneeneeneeere eee ee eee eeeeeseeeeeeeeeee 
Diverse opgaver snuse eee eee eee eres. 

INSTITUTIONENS OPGAVER I FORBINDELSE MED ÅRSAFSLUTNINGEN 

Generelt sene eee eee eee eee ee 

  

OPRETTELSE AF NYE REGISTRE 

Generelt vennen eee eee eee eee essere. 
Kontoplan for bevillingsregnskabet ssss0eeeeeeenereevereeee 
Kontoplan for internt regnskab ssesereeeeeeeeenenneeeseeeee 
Tilretning af kontoplan - bevillingsregnskabet ......-..24… 
Tilretning af kontoplan - internt regnskab ....00rererereee 
Særlige indrapporteringsregler seernes. 
Overførsel af primosaldi for visse beholdningskonti ved 
nyt finansårs begyndelse seernes. 

  

REGELSÆT FOR REGISTRERING I SUPPLEMENTSPERIODEN 

Generelt summen een eee eee eee eee eee reed ee 
Registreringer vedrørende institutionskassen ...errererree 
Registreringer vedrørende kreditorer ...00eeeeereeereveeee 
Registreringer vedrørende debitorer ..se0ermeeeeeeveveeveee 
Registreringer vedrørende dispositioner see reeeeeereveee 
Øvrige registreringer seen eee ever reenee 
Gennemgang af institutionsregnskabet forinden årsafslut- 
ningen senere eee eee eee 

  

DIVERSE 

Saldobekræftelser/kontoudtog modtaget fra leverandører 
90 ål RESEEEEES ESS SEE SEDEEREEDESESEESESEEDEERESEREREREEDERSERSESERESEDEEERESESEDEREREREREREDEREER 

  

Generelt senere eee eee eee eee eee 
Rettelse af fejl sense nerne eee eee enee 
Anvendelse af afvigende konteringsregler ere rreeereee 

VEDLIGEHOLDELSE AF BRUGERVEJLEDNING 
    

15. 

15.1 
15.2 

15. 

15. 

15. 
15. 
15. 
15. 
15. 
15. 
15. 

16. 
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16. 
16. 
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SER Generel brugervejledning 

  

  

  

        

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 4. 3 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.å Udgave 

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 2 4 

Emne ' Emne nr. Ikrafttrædel- 
segdato 

20.4.7 

(7) Beløbsfelter udfyldes højrestillet: Beløbsfelter 

Eksempel: Eg G 

FiSlol2is                         

På posteringsbilag (P-bilag) må beløbsfelter 
aldrig udfyldes med negative beløb. På øvrige 
bilag må negative beløb kun benyttes, såfremt 
dette direkte fremgår af beskrivelsen af blan- 
ketten. 

Det bemærkes, at man ved benyttelsen af blanket- 
terne P 133, P 142, P 191 og P 192 kan undlade 
at udfylde betøb i bogstaver. 

Feltet "Til institutionsnummer." benyttes kun "Til institutions- 
i tilfælde, hvor et beløb ønskes registreret nr."-feltet 
på et andet institutionsnummer end angivet i . 
blankethovedet. Dette emne behandles nærmere i 
afsnit lo. 

  

Kontonummerfeltet udfyldes med mindst 7 cifre Kontonummerfelt 
i overensstemmelse med institutionens konto- 
plan. 

Felterne nederst på SCR-blanketten udfyldes Felter til kon- 
således: trol/attestati- 

on m.v. 

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af ' 

å 2) | / b) | / c)           

a) Den medarbejder, der udfærdiger SCR-blanket- 
ten. Medarbejderens navn angives fuldt ud el- 

ler med initialer. 

b) SCR-ekspeditionens kontrolgodkendelse af 
bilaget, jfr. nærmere i brugervejledningens 
afsnit 3 og 11. Medarbejderens navn angives 
fuldt ud eller med initialer. 

fortsættes  



  

ins ståteris centrale r gnskab ss > SBILAG - 
' ( 

' ' BILAGSNUMMER 

Til registrering af omposteringer af grundposteringer/diverse posteringer , BLÆSER BREDE SE EN EN ; 

Ulings- og internt regnskab. i . : | KEE ere. OR Re DE 1% 2%3/ 
inden for bev 

kan anvendes sammen:med P 732, P 733 og.P-742, hvis omposteringen berører kreditorer, 

af: i i: 

A 

Enkelte bemærkninger . H Til institutionsnr. Kontonummer 

(tastes ikke) 

i 4 Kontonummer 
År Satdakontrekline: 200. . 
vudtyldes:kun, hvis saldo ønskes 
+kontralterét For kontieng:9D - 99  



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 

for institutioner 
  

Afsnit navn 

Generelt vedrørende indrapportering til SCR 

Afsnit nr. 

4 

Side 

4 
  

Underafsnit navn 

Generelt vedrørende bilagsudfyldelse 

Underafsnit nr. 

4.2 

Udgave 

4 
  

Emne   
Emne nr.   Ikrafttrædel- sesdato 

20.4.79   
  

c) Den medarbejder hos "bruger", jfr. afsnit 
2, som ifølge bemyndigelse godkender den 
økonomiske disposition. Som omtalt i af- 
snit 2 skal attestationspåtegningen anføres 
med håndskrift (fulde navn eller initialer). 
Stempel må ikke anvendes. 

Såfremt attestationspåtegningen er anført på 
grundbilaget, skal SCR-blankettens attesta- 
tionsfelt ikke udfyldes. 

Følgende bilag. skal attesteres: 

- P-bilag(:posteringsbilag), excl. kasserap- 
porter. 

- blanket R 303 Oprettelse/ændring af stå- 
ende udbetalingsordre for en 
kreditor 

- blanket R 402 Oprettelse/ændring af stående 
indkasseringsordre for en 
debitor. 

SCR-kasserapporter (P 101-104) indeholder ikke at- 
testationsfelt, men derimod - jfr. nedenfor - fel- 
tet "Kassererens underskrift" samt'feltet "Godkendt 

"af", der anvendes til SCR-ekspeditionens kontrol- 
godkendelse, jfr. ovenfor under b). 

Kassererens underskrif i 
/ . 

  

Godkendt .af 
/       

Gentagelser: 
  

Såfremt der på en blanket ønskes gentaget en bestemt 

værdi i et felt, sker dette ved angivelse af en 

klamme ("Tuborg-tegn") og en pil, jfr. eksempel på 

modstående side. Dette gælder dog ikke beløbsfelter. 

øvrige bemærkninger: 
  

- De hvide felter på SCR-blanketterne repræsente- 

rer felter, der kan udfyldes. 

Hvide felter, der skal udfyldes, er forsynet med 
kraftig ("fed") indramning. 

Dette gælder dog ikke beløbsfelter, idet der for 
disse felters vedkommende i det konkrete tilfælde 
må vælges mellem debet-/kreditfelter. 

m.v. 

Øvrige 
ninger   

Felter til kon- 
trol/attestation 

(fortsat) 

Gentagelser 

bemærk- 

fortsættes



SC =| Generel brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab . for institutioner 
Afsnit navn Afsnit nr. Side 

| I Oprettelse/ændringer 5 5 
Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

Kreditorer 5.4 4 
Emne ' Emne nr. Ikrafttrædel- 

Kreditoroprettelse - generelt 4.92 19%” 
5 . bå 2o . 4 e (9       

  

Såfremt en kreditors faste oplysninger er over-å| Afsnit C (fortsat) 
ført til arkivregister (slettet), er det nød- 
vendigt at oprette kreditor påny, før der at- 
ter kan foretages automatisk udbetaling. Op- 
rettelse kan ske ved indsendelse af P 5-udbe- 
talingsordre i tilfælde, hvor automatisk op- 
rettelse kan anvendes. I øvrige tilfælde skal 
oprettelse foretages ved indsendelse af R 301- 
kreditoroprettelse. 

Dato, der .skal danne grundlag for opgørelse af Opgørelsesdato 
år-til-dato-køb (omsætning). 

ea Der kan vælges mellem: 

- ol.ol (SCRs generelle regel) 
- 31.12. 

Anvendes værdien ol.01l, vil opgørelsen år-til- 
dato-køb omfatte: samtlige posteringer i fi- 
nansåret incl. supplementsperioden.   
Opgørelsen udskrives ikke automatisk, men kan 
rekvireres i forbindelse med årsafslutningen 
ved henvendelse til SR. Opgørelsen tænkes pri- 
mært anvendt af overordnet myndighed i forhand- 
lingsaftaler med leverandører om leverings- og 
betalingsbetingelser.   
Benyttes værdien 31.12, omfatter opgørelsen 
alene kalenderåret, altså perioden 1.1-31.12, 

|] Opgørelsen udskrives automatisk primo januar 
det følgende år. Opgørelsen tænkes primært an- 

| vendt ved skatteopgørelse. 

(21) Udfyldes af SR. 

 



   scentrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER OB 3071. 
Re: 

sindene   

  

  

        
    

  

  

  

     

HEE IE INSTITUTIONSNUMMER TrersoDe BILAGSNUMMER 3 

"Tilregistrering af 

oprettelse/ændring af en:kreditor ' KEERERE 8 949. / 0 1 9 | måned År 92%, 

” ' Borde 

Afsnit As Identifikationsoplysninger 

me. J Kreditornummer. 3, mands 
. ek Bø gren N gironummer 

KR KJENEREEEE ÅG) 5 (S 7 

/ THG 00172 fudbetalingskode 3                                           
øttelse i 1 = gireting til kreditor 

2 = girering til 3. mand 
3 = PGA til kreditor 
4 = PGA til 3: mand 
5 = advis og manuel: betaling via RC 

    

    

   

     
    

   Adresseoplyshinger m.v. 

titel og nåvn 

E 

Husnummer 

1lo     

  

    E 

Stednavn 

13 

  

   
   

   

    

     

Postdistrikt 

SEE 

    

"Tekst til 3. mand vedrørende betaling 
o    

     

   .C: "Særlige en) He 

    

    
J  Udtyldes kun i'det omfang, kreditor skal behandles 

utøgler, der afviger fra institutionens hovedregler 

  

      

  

VEND 

 



SCR 
Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn 

[ | statens centrale regnskab 

Afsnit nr. Side 

  

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr. Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

  

  Egne Tndbetalinger, der alene vedrører bevillings- 
regnskabet - generelt 

sesdato 

7.1.2 20.4.79     
  

I 

s 

ndbetalinger, der alene vedrører bevillingsregn- 
kabet, kan ske f.eks. i forbindelse med: 

kontant salg af varer, tjenesteydelser o.lign. 

afregning af indbetalingskasser, eventuelt på 
grundlag af særlige afregningsblanketter 

salg pr. efterkrav (postopkrævning;) 

kasseopfyldning fra RC 

udligning af kreditnotaer fra leverandører m.fl., 
som ikke ønskes registreret i kreditorsystemet. 

Indbetalinger kan ske kontant til kassen eller ved 
indsætning på institutionens konto i pengeinsti- 
tut og/eller institutionens girokonto. 

Ved indbetalingens modtagelse udfyldes blanket 
P 192. Eventuelt grundbilag påhæftes blanketten. 

Anvendes P 192 undtagelsesvis som institutionens 
kvittering for beløbets modtagelse, udfyldes denne 
med gennemskrift i 2 eksemplarer. Originaleksem- 
plaret udleveres til indbetaleren. 

Blanket P 192 udfyldes således: 

m
o
d
 
O
W
 

O
O
 Udfyldes kun, når særskilt kvittering ikke 

udfærdiges. 

Oplysninger om, hvad indbetalingen dækker, an- 
føres her. Såfremt originalt grundbilag ved- 
hæftes, skal entydig reference hertil anføres. 

Det indbetalte beløb anføreskun i tal. Check- 
beskytter kan anvendes. . 

Ved krydsmarkering angives, hvorledes indbeta- 
lingen er modtaget. 

Udfyldes, når P 192 undtagelsesvis anvendes 
som kvittering for beløbets modtagelse. 

"Til institutionsnr." udfyldes i tilfælde, hvor 
posteringen ønskes foretaget under et andet in- 
stitutionsnummer end angivet i blankethovedet, 
jfr. iøvrigt afsnit lo. 

Indbetalinger, der 
alene vedrører bev- 
villingsregnskabet 
- generelt 
Blanket P 192 

Udfyldelse af 
felter 

fortsættes  



SCR 2192, é statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE 

INS IITUTIONSNUMME KR PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af indbetalinger ' Måned | År 

1 , 

HRM           
  

%x Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 

  
Navn Dato 

  

x Modtaget af 
(Adresse 

G) Pastnr. og -distrikt 

Til dækning af 

Beløb i alt i bogstaver eller checkbeskytter G) 

Beløbet modtaget via” 

(æt X)......... …. 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitterus 

O 

  

    

Kr. ” Tør 

Beløb i tal G) e 

1 
i Pengeinstitut | | Giro 

  

] Kontant N | Check, PGA m.v. 

      
  

Til institutionsnf. & )E Kontonummer( 2 

4 5 

Til institution do Kreditornumme dt "FF Henvisningsnum 42 Kredit 143 

4 5 Ål | 8 T. 

Disse finier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnf 74 | Debitornum FÅ Henvisningsnummer de kreditor eller debitor ÅH Kredit( fy 
KN BERNER systemerne. 

5 6 11 Kr.   
  Udfyldt af Kontrolleretaf Attesteretaf . 

/ / / ' / 
enn ua 1177 

          
 



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      

e statens centrale regnskab for institutioner 

Afenit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 

Underafsnit navn . . ' Underafsnit nr. Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 

Bane ap tali a 1 Emne nr. Ikraf ttrædel= 
ndbetalinger er alene vedrører bevillingsregn- sesdato : 

skabet - generelt. Ø ssreg 7.1.2 | 20.4.79 
  

Uafyldelse af fel- 

(7) kontonummer og eventuelt aktivitetsnummer påfø- ter (fortsat) 
res i henhold til institutionens kontoplan. 

Eventuel tekst vedrørende registreringen på 
kontoen anføres. 

Beløb anføres. 

Disse felter må ikke udfyldes, idet felterne 
e / kun anvendes, når indbetalingen skal registreres 

Lil: xreditor- respektive debitorsystemet, jfr. af- 
Gr) snit 7.1.4. 

 



  

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE == 19» 4 

INSTITUTIONSNUMMER | Å PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af indbetalinger Måned! A 

85/9. 10/9 Vola] 726.             
  

% Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 
  

Navn Dato 

  

% Modtaget af 
  

Adresse 

    
Postnr. og "distrikt 

  

    

vw widlark. ereZular 134. 
Betøbiait i bogstaver eller checkfleskytter fg Kr T øre 

(2) HE . Beløb i tal & w3/ 25 e 
Beløbet modtaget via — — 
(æt X)...........) | Kontant | i Check, PGA m.v. [] Pengeinstitut IN Giro 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

  
  

      

  
      
  

Til institutionsnr. Kontonumm i 

4 : 5 

” 

olo o!7 

w 
J
O
 

l
ø
 

|
Ø
 

Ød
 

J
Ø
 

J
Ø
 

|
W
 

|
Ø
 

J
a
 

Til institutionsnr., Kreditornummer Henvisningsnummer Kredit 

4 5 6 7 8 

| Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- Kredit 

systemerne. 

5 6 718 11 

Til institutionsnr., Debitornummer Henvisningsnummer 

|   
  

Udtfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

23/72-27 FR. 23/12-77 DOT. 24/32-27 Po ser kersel.? / 
VA 

            

Bu 01 30 11.77



s Cc =| 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab 
for institutioner 

e Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 

Underafsnit navn 

  

  Underafsnit nr. fUdgave 

  

        
Ændring af institutionsoplysninger 5.2 4 

Emne Emne nr. enda er 

Generelt | 5.2.1 | 21/4-8 

- der skal foretages beregning, men ikke Ændring af behand- 

udskrivning af budgetreguleringsbeløb pr. lingsregler vedr. 

aktivitet ...... FEED EEN DENDE 2 internt regnskab 
(fortsat) 

- der skal ikke foretages beregning af bud- . : Budgetregulerings kode 

getreguleringsbeløb pr. aktivitet.   Eventuelle tidligere beregnede beløb ud- 
skrives ikke sesseeseeeereeseesereveseneeeeeresee 3 

e Bemærk: £ angiver, at værdien 0 kan afviges pr. aktivi- 
tet, jf. afsnit 5.6.2, samt pr. konto pr. aktivitet. 

Såfremt institutionen anvender værdien 1, kan der ikke ske 
afvigelse pr. aktivitet/konto. 

| Anvendelsen af værdierne 2 og 3 medfører således, at ud- 
skrivning af budgetreguleringsbeløb undertrykkes i samt- 
lige aktivitets- og aktivitetsområderegnskaber under det 
pågældende institutionsnummer. 

Kodeværdien 3 bør kun benyttes, såfremt institutionen hid- 
til har anvendt værdien 1.   
  

Uddatafrekvenskode (UFK) Uddatafrekvens kode 

Denne kode angiver, hvor hyppigt institutionens aktivi- 
e tet-/aktivitetsområderegnskaber skal udskrives. 

- Udskrives en gang pr. måned (SCR's gene- 
relle regel) s..sssseneerenseeeseensnerensneneneene 01 

- udskrivningen foretages hver 2. måned .......... 02 

- udskrivningen foretages hver 3. måned .......... 03 

- udskrivningen foretages hver 4. måned .......... 04 

- udskrivningen foretages hver 5. måned .......... 05 

- udskrivningen foretages hver 6. måned .......... 06 

- udskrivningen foretages hver 7. måned .......... 07 

- udskrivningen foretages hver 8. måned .......... 08 

e - udskrivningen foretages hver 9. måned .......... 09   fortsættes 

s
-
e
d
b
 

1
6



Generel brugervejledning 
for institutioner 

SCR 
statens centrale regnskab 

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Opgaver i forbindelse med en Institutions overgang til SCR 15 2 
Underafsnit nr, Udgave 

Underafsnit navn 

Kontooprettelse 15.3 4 

Emne Emner ene 
Oversigt over obligatoriske konti 15.3.1 | 15/9-80         

Beholdningskonti 
vedrørende insti- 

tutionskassen 

Beholdningskonti vedrørende institutionskassen. 
  

Såfremt institutionen har egen kasse, skal nedennævnte 
konti være oprettet. 

9030.00.4 Kassebeholdning. Institutionskasse. 

Såfremt institutionen også skal disponere 
over pengeinstitut- eller girokonti som en 
del af institutionskassens beholdninger, 
skal der tillige være foretaget oprettelser 
af disse konti, jfr. generel kontoplan for 
SCR, kontiene 9121.XX.C - 9133.,XX.C 
samt konto 9230.XX.C. 

  

9040.00.8. Institutionsunderkasse. 

Oprettes kun, såfremt der anvendes under- 
kasse(r) i institutionen. 

9080.00.6 Pengeførsendelser fra institutioner til SR. 

9090.00.1 Pengeforsendelser fra SR til institutionen. 

Automatisk oprettede konti. Automatisk opret- 
. tede konti 
Samtidig med institutionsoprettelsen i SCR, vil der auto- 
matisk ske oprettelse af følgende konti i bevillingsregn- 
skabet for institutioner med institutionstype 00, 03, 09, 
og 11: 

9499.00.8  Interimskonto - uanbringelige mellemregnings- 
beløb institutionerne imellem 

9914.00.9 Modtagne/afgivne debitorbilag 

9915.00.2 Modtagne/afgivne kreditorbilag 

9919.00.7 Modtagne/afgivne regnskabsbilag 

9991.00.4  Interimsoverførsel, kasse 

9992.00.7 iInterimsoverførsel, beholdningskonti. 

Endvidere vil der for institutionstype. 00, 02, 03, 09, 10 
og 11 automatisk blive oprettet følgende fejlkonti: 

9951.00.6 Fejlposteringer konstateret af SR 

&Q952.00.9 Afstemningsdifferencer konstateret af SR 

fortsættes 

s
-
e
d
b
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.f Udgave 
Institutionskasse 3 

Ene Hksempel på indbetalinger, der alene vedrører Emne nr. Tkraf ttrædel- 
bevillingsregnskabet - efterkravsforsendelse 7.1.3 20.4.79       

Ifølge kontouddrag fra girokontoret har instituti- 
onen modtaget indbetaling for levering af publika- 
tioner pr. efterkrav på 475,25 kr. med fradrag af 
ekspeditionsgebyr på 4,00 kr. 

Registrering foretages ved anvendelse af blanket 
P 192. Girotallonen vedhæftes. Blanketten udfyldes 
således: 

Oplysninger vedrørende indbetalingen 

Det modtagne beløb fra girokontoret anføres 
kun 1 tal. 

Krydsmarkering for giro. 

Kontonumre for henholdsvis salgsindtægten og 
ekspeditionsgebyr påføres. 

Tekst vedrørende registreringen på kontoen an- 
føres. 

Beløbene påføres med henholdsvis kr. 475,25 i 
kredit vedrørende salgsindtægten og 4,00 kr. 
i debet vedrørende ekspeditionsgebyret til post- 
girokontoret. 

Det påses, at nettobeløbet på 471,25 kr. for debet- 
og kreditposteringerne svarer til girotallonens på- 
lydende, forinden nettobeløbet indføres i kasse…- 
rapportens afsnit for giro under indsat, jfr. af- 
snit 7.1.13. 

Eksempel på indbe- 
taling vedr. bevil- 
lingsregnskabet - 
efterkravsforsen- 
delse 
P 192 

Eksemplets indhold 

Kontrol 

 



  

SCR POSTERINGSBILAG - KASSE [== 199» 1 e statens centrale regnskab 

  

    

        
  

  

  

  

  

  

  
  

    

  

INSTITUTIONSNUMME R | PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af indbetalinger Måned | Ar 

x%& Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 

Navn Dato 

% Modtaget af — i i i 
Adresse TT ” 17 i mmm —- ore. rem] 

O Postnr. og "distrikt TT om EH " u FE i BE TT 

Til dækning af 

Beløb i alt i bogstaver eller checkbeskytter 77 i 7 Kr. HE øre” | 

Beløb i tal GG) e 

Beløbet modtaget via HE —… - NEN — 
(æt X)...........)] | Kontant | | Check, PGA m.v. | I] Pengeinstitut f | Giro 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres   
  

Til institutio 6 Kontonummer z g Debet 

4 5 11 

Til institutio 10 Kreditornummer (77 Henvisningsnummer ( (2 Kredit(4/3 

4 5 6 7 8 r. 

| Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- Kredit d2 

systemerne. 
5 6 718 11 Kr, 

Til institution dy Debitornu Henvisningsnummer FA 

|   
  Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / i / 
Bu OT 30 

          
  11 77



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

    

statens centrale regnskab for institutioner 

e Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . j . Underafsnit nr.] Udgave 

Institutionskasse 7.1 4 
Emne i Emne nr. Ikrafttrædel- 

Indbetalinger fra flere debitorer - generelt 7.1.5 04 79 
  
  
Modtages indbetaling til udligning af flere debito- | Indbetalinger fra 
rers indkasseringsordrer, kan blanket P 141 anven- flere debitorer - 
des i stedet for P 192. generelt 

Blanket P 141 
Skulle institutionen ønske at registrere en ind- SE 
betaling fra en debitor omfattende flere indkas- 
seringsordrer/O0CRIKer med henvisning til de enkel- 
te indkasseringsordrer/0CRIKer, kan blanket P 141 
ligeledes benyttes. 

e Blanket P 141 udfyldes således: 

registreringen ønskes foretaget under et andet felter 
institutionsnummer , end angivet i blankethove- 
det. i 

(2) oz institutionsnr." udfyldes i tilfælde, hvor Udfyldelse af 

(2) Devitors nummer angives højrestillet. 

(6. )uenvisningsnumner refererer til de indkasse- 
ringsordrer, som betalingen udligner. 

Henvisningsnummeret, som består af lo positioner, 
kan udfyldes på alternative måder, som er nærme- 
re beskrevet i afsnit 7.1.4, 

(4.) se1ør påføres. 

e (5) za1s-beløver udregnes. 

For at undgå automatisk rykning af indbetalte Indrapportering 
tilgodehavender, indsendes kasserapporten med til- af indbetaling 
hørende bilag på indbetalingsdagen. 

 



  

SCR. regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE [=, 192? 1 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 2 

8919.10/9 
al Ar 

: Fall] 42/71. 
Til registrering af indbetalinger 

          

  

  

x Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf, 
  Navn Dato 

  % Modtaget af 
  

Adresse 

  

Postnr. og "distrikt 

Til dækning af Iuktire mæ. ZZ/S, 2337 em 2350 2 Midlad (24 Kc EN 

HO) NR le le helle fer abels nende he - l Øre 

WA i | … " |Betøbital (2) dSS/ 00 e 
Beløbet modtaget via i EEN - 
(sæt X)........... BIS Kontant | "] Check, PGA m.v, ” | ] Pengeinstitut [] Giro 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

  

    
  

    
  

  
      
  

S 
FE Til institutionsnr. Kontonummer 

4 5 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

Til institutionsnr, Kreditornummer Henvisningsnummer Kredit 

4 5 6 7 8 

| Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnr. Debitornu Henvisningsnu 5 kreditor- eller debitor- . systemerne. 
5 6 718 10 

| 0/2/7|/ |slol/ 1]   
  Udtfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

3/4-22 PER. | 3/4-27 RZ. 304-723 Heuss Jude) / 
7 Hu 01 30 
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SCR Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  
ea statens centrale regnskab 

Afsnit navn 

  

  

  

Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug re 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.[ Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 
Eane . É i Emne nr. Tkrafttrædel- 

Eksempel på indbetaling fra debitor 7.1.6 20.4.79     
  

Hans Jensen indbetaler kontant 1.551 kr. til dæk- 

ning af faktura nr. 2715, 2737 og 2750 til insti- 

tutionskassen. 

Fakturaerne er tidligere registreret i debitorsy- 

stemet og opkrævet på samme OCRIK. 

Der udfærdiges særskilt kvittering for det mod- 

tagne beløb. 

e Indbetalingen registreres på blanket P 192. Kopi 

af den af institutionen udfærdigede kvittering 
vedhæftes. 

Blanket P 192 udfyldes således: 

Oplysning vedrørende indbetalingen. 

Det modtagne beløb fra debitor anføres kun i 

tal. 

Krydsmarkering for kontant. 

dj 1 

Debitornummer angives højrestillet. 

Henvisningsnummer anføres. H
O
O
V
E
 

| | Da indbetalingen dækker flere fakturaer, som er 

opkrævet på samme OCRIK, vil det være tilstræk- 

keligt at anføre nummeret på den første faktura. 

Det indbetalte belgb påføres. 

Såfremt institutionen skulle ønske at registrere 
de respektive indkasseringsordrer enkeltvis, an- 
vendes blanket P 141 i stedet for blanket P 192. 

Eksempel på ind- 
betaling fra de- 
bitor 
P 192 

Eksemplets ind- 
hold 

Særlige bemærk- 
ninger 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE Pr” 1971. 
  

Til registrering af udbetalinger 

INSTITUTIONSN UMME R 

    

PERIODE 

Måned | År BEER 
    

BILAGSNUMMER 2 

    

  

  

  

Navn 

Udbetalt til 
Adresse EH I 

dd) Postnr, og -distrikt ” 

Til dækning af 

  
Beløb i alt i bogstaver elier checkbeskytter 

Belobet udbetalt med (ON HEE 
(sæt X og anfør evt. nr.) Å ] Kontant |] Check nr.: 
    Før modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

O 

  

— 

— huwim | Q) 
Fl] Girøblanket nr.: 

  

  

  
— Tøre 

    

Til institutionsn(. & )J Kontonummer ( 3 

4 5 

B 

B 
B 
B 

B 
B 
B 
B 

B 
B 
2 Til institutionsnr. | … 10 

4 w ormene 5 aug i PET HER 6 - 

Kreditornum Henv isningsnummer (fo 

Kredit 

2 00 Kr. Øre 

Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnr. 

5 

Debitornum 

6 

HL. 

Henvisningsnummerf fg kreditor- eller debitor- 

systemerne.   
  

          

Udfyldt af Kontrolleret af . Attesteret af | 

Bu 01-29 11-77



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.| Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 

Eane Udbetalinger, der alene vedrører bevillings- Emne nr. Ikrafttrædel- 
regnskabet - generelt (1-7 [20.4.79] 
  

Udbetalinger, der alene vedrører bevillingsregnska- 
bet, kan f.eks. ske i forbindelse med: 

kontant køb af varer, tjenesteydelser m.v. 

udbetaling af lønninger, som ikke administreres 
gennem statens centrale lønanvisning (SCL) 

forskud på løn, som administreres gennem statens 
centrale lønanvisning (SCL), jfr. herom foreskrev-= 
ne regler 

afregning af for stor kassebeholdning ved indbe- 
taling til RC 

ekspeditionsgebyr ifølge kontouddrag for giro- 
konto 

. udbetaling af faste rejseforskud til inspektører 
o.lign. Disse forskud berøres ikke af den løben- 
de afregning af rejseudgifter og optages som føl- 
ge heraf ikke i debitorsystemet, men registreres 
i bevillingsregnskabet på en beholdningskonto. 

Udbetalingen kan ske kontant, ved check trukket 
på institutionens pengeinstitutkonto eller ved 
træk på institutionens girokonto. 

Udbetalingen registreres ved udfyldelse af blan- 
ket P 191. Eventuelt originalt grundbilag vedhæf- 
tes blanketten. Blanket P 191 udfyldes således; 

e (( Jvaryades kun, når kvittering ikke afgives sær- 
skilt. Hvis særskilt kvittering modtages, skal 
denne vedhæftes. 

(€) oplysninger om, hvad udbetalingen dækker, anfø- 
res her. Såfremt originalt grundbilag vedhæftes, 
skal entydig reference hertil anføres. 

[G)oer udbetalte beløb anføres kun i tal. Check- 
beskytter kan anvendes. 

(1) vea krydsmarkering angives, hvorledes udbeta- 
lingen er foretaget. 

(G) anvendes, når kvittering for beløbets modtagel- 
se ikke afgives særskilt. 

Udbetalinger, excl. 
rejseforskud og -af- 
regning - generelt 
Blanket P 191 

Udfyldelse af 
felter 

fortsættes  



SGR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE 191, & 
  

    

  

  
  

  

  
  

      For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres 

O 

    

  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
. 4 TT FOUTTTT 

Til registrering af udbetalinger Mined! År 

Navn Dato 

Udbetalt til 
Adresse — ” FEE 

Q Postnr. og -distrikt HEE ” TT 

Til dækning af 

Beløb i alt i bogstaver eller checkbeskytter TT ” i TT TKT TT Tøre | 

(3) Beløb i tal G 

Beløbet udbetalt med 
(sæt X og anfør evt. nr.) Å Kontant | Check nr.: | Giroblanket nr.:   
  

Til institution 6 

4 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

8 

s Til institutionsnr. 

4 

Til institutionsnr. 

5 

Kontonummer ( 2 

5 

Kreditornummer do 

Debitornum 

6 

Henvisningsnummer (49 

6 

Henvisningsnummer ( 49 

8 

Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- 

systemerne,   
  Udfyldt af 

/   

Kontrolleret af 

/   

Attestøeret af 

/         Bu 01-29 11-77



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Registrering af forbrug 7. 2 

Underafsnit navn . . Underafsnit nr.f Udgave 

Institutionskasse 7.1 5 

Eme Udbetalinger, der alene vedrører bevillings- Bane nr, 757 En 
regnskabet - generelt |. 7.1.7 20.44.79 
  

Uafyldelse af fel- 

(6) mi: institutionsnr." udfyldes i tilfælde, hvor | ter (fortsat) 
posteringen ønskes registreret under et andet 
institutionsnummer end angivet i blankethovedet, 
jfr. iøvrigt afsnit lo. 

(7) xontonumner og eventuelt aktivitetsnummer påfø- 
res i henhold til institutionens kontoplan. 

Eventuel tekst vedrørende registreringen på kon- 

toen anføres. 

e (9) sezøv anføres. 

Disse felter må ikke udfyldes, idet felterne 
kun anvendes, når udbetalingen skal registreres 
i kreditor- respektive debitorsystemet. iInsti- 
tutionen må kun foretage sådanne udbetalinger 
efter nærmere aftale med RC, som samtidig vil 
vejlede i felternes udfyldelse. 

 



Scor regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE > 1971 1 e 

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 

  

År 
Ze 2231. 

Til registrering af udbetalinger Måned 

89/9. 10/9 o!S| 

  

          

  

Navn Bx 

Udbetalt til | um umme 
Adresse 

Postnr. og -distrikt 

  

Til dækning af Kc y SØN i fo É KØN NE ; dt 

CS tet etern PE] etteg 
Beløb i alt i bogstaver eller eee 2) i FEE DS —- TT re 

i i Beføb i tal (D 322 20 
Beløbet udbetalt med e 
(sæt X og anfør evt. nr.) Kontant | Check nr.: | |] Giroblanket nr.: 

  

  

  

  

  
  

For modtagelsø af ovennævnte beløb kvitteres       
Til institutionsnr., Kontonummer y Kredit 

4 5 ll: Kr. 12 

o 

m
i
d
 

| 
|W
 

JW
. 

|Ø
 

|ØØ
 

|ø…
 

| 
IØ

 
jø

 

Til institutionsnr. Kreditornummer " Henvisningsnummer 

4 — Js — 6 

Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnr, Debitornummer Henvisningsnummer kreditor- eller debitor- 
men usm = systemerne. 

5 6 718 

| 

    
  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af e 

(oejs-x 9-2. lojs-x PER 10 Ic-% il ER / 
Bu 01-29 
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statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

'Vedrørende 

e Generel brugervejledning for institutioner 
  

Antal sider incl. denne 

11   
Udsendelsesdato 

27. august 1980 
    

Følgeseddel nr. 

32     

Følgende sider 

Afsnit 12.2.6 

" 14.2 

" 15.6 

" 16.2.1 

" 16.2.2 

" 16.2.3 

e " 16.2.3 

" 16.2.4 

ændres (2): 

D
O
N
O
R
 

S
N
 

W
I
I
 

NM
 

og 8 

og 6 

(ny blanket på bagsiden) 

(2) 

(2) 

(2) 

(2) 

(2) 

(2) 

(2) 

(2) N
 

mm
 

mm
 

N
 

m
a
 

m
å
 

så
 

m
å
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn . Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . Underafsnit nr.f Udgave 

Institutionskasse 7 1 3 

Eme Eksempel på udbetaling, der alene vedrører Emne nr. Ikraf ttrædel- 
bevillingsregnskabet 7.1.8 20.4.7     
  

Institutionen har indkøbt tobaksvarer til repræsen- 
tationsbrug for ialt 321,80 kr., som er betalt kon- 
tant. 

Registreringen foretages ved anvendelse af blanket 
P 191, idet grundbilaget (kvitteret regning) ved- 
hæftes. 

Blanket P 191 udfyldes således: 

Oplysninger vedrørende udbetalingen. 

Det udbetalte beløb anføres kun i tal. 

Krydsmarkering for kontant. 

Kontonummer og aktivitetsnummer påføres. 

Beløbet påføres. D
H
O
V
d
O
 

Eksempel på udbe- 
taling vedrørende 
bevillingsregnska- 
bet 
P 191 

Eksemplets indhold 

 



SCR r1a2 statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE 
  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af rejseforskud, egistrerind 2 TSK Måned! A 
der indgår i debitorregnskab låned ME 

| 

  

            

  . i Dato 

Udbetalt rejseforskud til: 

HO 

HERE | | i 4 
ike OD) 

Rejseforskuddet er udbetalt således: 

    

  

HO 

  

  

Udenlandsk valuta Dansk valuta 
  

Mønt sort Beløb Kurs Kr. Øre 

OMEN Ø 
    

O e 

  

  

  
                Beløb i alt i bogstaver i i ” ” ” - . ' 

: i 

OG . Beløb i alt i tal: || | 

Beløbet udbetalt med b — 
(sæt X og anfør nr.) . AA | Kontant Check nr.: Giro nr.: Rejsecheck nr.: 

For modtageise af ovennævnte rejseforskud kvitteres 

(G) 

    
      
  

S) Tit institution 4 ) | CPR-nummer (9 Tekst (40) fl afregni udsbeløb (debet) 
5 6 7 8 ( Kr. Øre 

Til institution Kredit 

4 ' . Øre | 12 

  
| Udfyidt af Kontrolleret af Attesteret af | 
  

/ / / ' /



e & 
(vet beløb, der er betalt for den udenlandske 

O 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 
Underafsnit navn . Underafanit nr./ Udgave 

Institutionskasse 1.1 å 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Tjenesterejse, udbetaling af rejseforskud 7.1.9 120.4.79     
  

Forskud til tjenesterejser, som afregnes ved hjem- 
komst, udbetales på grundlag af modtagne oplysnin- 
ger om rejsen, herunder forventet varighed, rejse- 
mål m.v. 

På grundlag af de modtagne oplysninger udfærdiges 
blanket P 142 med kopi. 

Såfremt der udbetales et samlet rejseforskud for 
flere tjenesterejser, udfærdiges en blanket P 142 
for hver rejse. 

Originalen anvendes som udbetalingsbilag i insti- 
tutionskassen, Kopien, som normalt opbevares 

ved institutionskassen, benyttes i forbindelse 
med udfærdigelse af endelig afregning vedrørende 
tjenesterejse (blanket P 143 og/eller P 144), jfr. 
afsnit 7.1.11 og 7.1.12. 

Blanket P 142 udfyldes således: 

Beløbsmodtagerens CPR-nr., navn og tjenestested 
anføres. ' 

Ønskes rejseforskuddet udbetalt i udenlandsk. va= 
luta, anføres møntsort samt beløb i udenlandsk 
valuta. 

Omregningskurs påføres i overensstemmelse med 
afregningsnota for valutakøbet. 

valuta, anføres. Eventuelt ekspeditionsgebyr 
påføres særskilt. 

Udbetales rejseforskuddet alene i danske kroner, 
anføres beløbet her. 

regnes og anføres, kun i tal. 
anvendes. 

Checkbeskytter kan 
| Ore: samlede forskudsbelgøb i danske kroner ud- 

Krydsmarkering for rejseforskuddets udbetaling 
påføres. 

GG) xvittering for det modtagne beløb. 

felter 

  

Tjenesterejse, 
udbetaling af 
rejseforskud 
Blanket P 142 

Udfyldelse af 

fortsættes



SCR POSTERINGSBILAG - KASSE P 142 1 e statens centrale regnskab 
  

            

  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 

TH registrering af rejseforskud, 
mr s … . Måned! År 

der indgår i debitorregnskab i Hk TT 

Dato 

  Udbetalt rejseforskud til: 

CPR-nummer "(7 ” 

bl 1 | | ene - mu. . nn un enn meen mme im nummer 
Tjenestested (1) 

Rejseforskuddet er udbetalt således: 

  

  
  

  

Udenlandsk valuta Dansk valuta 

  

Mønt sort Beløb Kurs Kr. Øre 

omme ID |e 
  

  

  

                    Beløb i alt i bogstaver ' 

Beløb i aft i tal: | | 

Beløbet udbetalt med t— 
(sæt X og anfør nr.)...... å | Kontant [|] Check nr.: [| Giro nr.: | Rejsecheck nr.: 

For modtagelse af ovennævnte rejseforskud kvitteres 

G 

            

            

     
   

  

   

   
   

neste 
afregni 

8 
      

    

     

   

Til institution( $ sbeløb (debet) 
5 

CPR-nummer ( g 

6    

  

      

Tekst lo 
NE 

    

   Kr. Øre        D 

   

  

D 

D 

Sp gtsg: 
EY Til institution Kontonummer 

4 
        

  

I af Kontrolleret af Attesteret af | 

/ / / /



Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

se Registrering af forbrug ; 7. 2 

Underafsnit navn - . Underafsnit nr.f Udgave 

Institutionskasse 7.1 4 

Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

Tjenesterejse, udbetaling af rejseforskud 7.1.9 20.4.79     
  

(EJ rriz institutionsnr." udfyldes i tilfælde, hvor 
forskudbeløbet ønskes registreret under et andet 

institutionsnummer, end angivet i blankethovedet. 

"CPR-nr. for beløbsmodtageren anføres. 

(9) Eventuel tekst ved postering i debitorsystemet 
kan påføres. 

Seneste afregningsdato påføres. Som seneste af- 
regningsdato benyttes forventet hjemkomstdato. 
Feltet skal altid udfyldes. 
  

Det udbetalte forskudsbeløb påføres, jfr. G). 

Indrapporteringen på blanket P 142 af det udbetalte 
rejseforskud registreres i debitorsystemet. 

. Såfremt afregning ikke er foretaget senest 14 dage 
efter den i debitorsystemet registrerede afregnings- 
dato jfr. (D) , modtager institutionen oplysning om 
det udestående forskud. Institutionen må herefter 
drage omsorg for, at fornøden afregning snarest 
foretages. 

I tilfælde, hvor institutionen indkøber billetter, 
rejsevaluta m.v. optages beløbet midlertidigt på en 

e beholdningskonto, konto 9499.00.8 Interimskonto. Kon- 
toen udlignes i forbindelse med tjenesterejsens af- 
regning, jfr. afsnit 7.1.11 og 7.1.12. 

Billetudgifter kan dog - om ønskes - registreres 
direkte på udgiftskontoen. 

  

Udfyldelse af fel- 
ter (fortsat) 

Registrering i 
debitorsystemet 

Særlige bemærk- 
ninger



SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE ==, 1940 1 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2   

Til registrering af rejseforskud, 
Re non tg Fe ' Måned! År 

der indgår i debitorregnskab $Q 19 (0 /9 lo 77 AMS   

            
  

  

  Udbetalt rejseforskud til (P) (1) 110 -4% +77 

CPR-nummer ON Navn NZ 

v8llodellhid? Havs P. ERFIÆSEN Nun 
Tjenestested 

"7. KovTOR 

Rejseforskuddet er udbetalt således: 

Udenlandsk valuta 

  

  

  

  

Dansk valuta 

  
  

  

  

    
                
    

Mønt sort ÆN Beløb ÆD Kurs (77 Y Kr. Øre 

VELG .FRAVE | JO.000 2659 MY ISS 9 too 

Ecse. 563) 2 O 

ovranr (WH) 121200 lov 
Beløb i alt i bogstaver FN ; ; 

|. G — Beløb i alt i tal: 5] | w 40] / So 

Beløbet sdbetalt med () REE xl Kontant [] Check nr.: [| Giro nr.: [| Rejsecheck nr.: 

  For modtagelse af ovennævnte rejseforskud kvitteres 

BD lue PPanthsue     
  

    
   

       
neste 

ingsdato 
   
   
    

Forskudsbeløb (debet) 

9 Øre 

    SI Til institution a      
               

   

5 

  

        ol/|/ D 

   

D 

D 

Spam 45 fi 
F | Til institut Kontonummer (// 

4 
         

   
Ul    

5 

  Kontrolleret af 

7110-72 BH. 
Udtyldt af 

2S7 10-23 Ænc . 

    

Fo Pe Pudud | | TON



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

e Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn - Underafsnit nr./ Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 

Emne . Emne nr. Ikrafttrædel- 

i eQ : . . sesdat 
Eksempel på udbetaling af rejseforskud 7.1.10 20.4.79     
    
I forbindelse med tjenesterejse til Bruxelles ud- 
betales rejseforskud på 10.000 belgiske franes og 
2.200 danske kroner. 

Det udbetalte rejseforskud registreres på blanket 
P 142. Nota for omvekslet valuta vedhæftes. 

Blanket P 142 udfyldes således: 

CPR-nr., navn og tjenestested på beløbsmodtage- 
ren anføres. 

v 

Udenlandsk valutabeløbs omregningskurs, modvær- 
dien i danske "kroner" samt ekspeditionsgebyr an- 
føres ifølge omvekslingsnota. 

(2) rorskuaders møntsort og beløb anføres. 

(1) kontant udbetalt forskudsbeløb i danske kroner. 

| (5) rorarvergr udregnes og påføres kun i tal. Cneck 
beskytter kan anvendes. 

(6) kryasmarkering for udbetalingsform (kontant og 
rejsechecks) anføres. 

Kvittering for beløbets modtagelse. 

Beløbsmodtagerens CPR-nr. påføres. 

Forventet hjemkomstdato anføres. 

(10) Beløb påføres. 

Udfyldes ikke. O
G
V
H
O
 

Kopi af kassebilaget opbevares ved institutitons- 
kassen, indtil afregning af tjenesterejsen finder 
sted. 

Eksempel på udbe- 
taling af rejsefor- 
skud 
P 142 

Eksemplets indhold 

Særlige bemærk- 
ninger  



SCR 
statens centrale regnskab 

REJSEBEREGNINGSBLANKET 

Underbilag til P 143 
  

  

        

    

    

    
  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

    

      
  

  

  

  

lige udgifter 
(art anføres) 

  

Institutionsnavn Institutionsnummer 

"Navn ET er mm Tjenestested ” "FCPR-nummer Hi 

ililtilig, 
Afrejst dato kl. Ankomst dato kl. 

Rejsemål og -rute Aktivitets 

nummer ... 

Kørt i alt i egen bil 

i finansåret 

km 

Ledsaget af . 

Beløb Nm 

UDGIFTER Fm omkr 
Kr. Øre 

Befordrings- Offentlige: Tog, rutebil, skib og/eller fly ifølge bilag ................- 

udgifter HEER KE TT KEE 
Taxikørsel ifølge bilag 2.222 see eee eee seernes 

Udlejningsvogn ifølge kontrakt 00k eee rekke 

Eget befor- Bil, med kørsels- Takst 1 km a kr 
dringsmiddel bemyndigelse RENEE rr or TT 

Takst 2 km a kr . 

Bil, medsærlig HT TT TT i TT] 

godkendelse... | Takst 1 km a kr bu SEN fee 
Bil, fast godtgørelse 2... eee rer eee 

Motorcykel, knal- — BEER KEE — 
lert eller cykel ... km a kr 

1 alt 

Time- og Fuld/nedsat døgn a kr. 
dagpenge takst BE HEE TT TTT 
(herunder timer a kr. 
fradrag Fr TT mime, te rer 9 
for kost) 1.-4. dag døgn a kr. 

I alt 

Fradrag morgenmad a kr. i 

for kost BE HEN TT | 
4 dag frokost/middag a kr. 

fuld kost a kr. — 

Øvrige kost- RH . morgenmad a kr. — 

fradrag ” ER . — E 
fuld/nedsat frokost/middaq a kr. - 

takst FEE FEE EN 
… fuld kost a ki. — 

Fradrag i alt |— 
. - - me mm rd 

Fast godtgørelse timer a kr. 

Nattillæg Fuldt/nedsat nattillæg ifølge dokumentation 2.220 ek ek kne 

Fuldt/nedsat nattillæg døgn a kr. 

Godtgørelse i 
efter Fegning ifølge dokumentation . 2200 ess enn 

Anden 
godtgørelse TT Timme 7 mm 
(art anføres) 

Andre tjenst- | Telefonsamtaler 2... er keneee 
  

  

Forsikring               Rejseudgifter i alt 
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

        

Afsnit navn | Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 3 

Underafsnit navn | . Underafsnit nr.j Udgave 

Institutionskasse 7T.l z 

Emne 
Emne nr. Ikrafttrødel- 

Afregning af tjenesterejse - generelt 7.1.11 20.4.79 

(7 Jserør anføres i henhold til rejseberegningen. Udfyldelse af 
felter (fortsat) 

Udgifter ialt beregnes. 

(2) Kontonumre for eventuelle indtægtsbeløb anføres 
i overensstemmelse med institutionsns kontoplan. 

Såfremt institutionen midlertidigt har registre- 
ret udgifter til billetter på beholdningskontoen 

e 9499.00.8, angives denne konto som indtægtskonto. 

En sådan registrering forudsætter, at FOER 
ne til billetter tillige medtages under 
eventuelt & samt 

bl 

Rejsevaluta, der midlertidigt er registreret 
på konto 9499.00.8, tilbageføres ved at opføre 
beløbet som indtægt under og . 

Beløb for indtægter anføres. 

Indtægter ialt udregnes. 

Forskellen mellem udgifter ialt og indtægter 
ialt d.v.s. nettobelgøbet beregnes og påføres. 
Såfremt indtægtsbeløbet er større end udgifts- 
beløbet, anføres nettobeløbet med foranstillet 
- (minus). 

"Til institutionsnr." udfyldes i tilfælde, hvor 
forskudsheldbet ønskes registreret under et an- 

det institutionsnummer, end angivet i blanket - 
hovedet, jfr. afsnit lo. 

e 
O
G
 

Bd 
0
0
0
 

CPR-nr. påføres i overensstemmelse med (D. 

Eventuel tekst vedrørende posteringen i debi- 
torsystemet anføres. 

Henvisningsnummeret påføres således: 

- de 2 første positioner = bilagstypen på det 
forskudsbilag, der udlignes (normalt P 1) 

- de 6 næste positioner udfyldes med det på 
kopi af forskudsbilaget anførte bilagsnum- 
mer. Nummeret højrestilles med foranstille- 

e de nuller 

- de 2 sidste positioner udfyldes med linienum- 
meret, som vil fremgå af transaktionslisten. 
Linienummeret vil normalt være ol. fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE P143, 
  

  

    
  

    

Til registrering INSTITUTIONSNAVN INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

af afregning af tjenesterejser, Måned | År 
INDLAND i | | 

Rejseberegning vedhæftes bilageti / ) 

Navn Dato CPR-nummer 

  ollie       

UDGIFTER 

Offentlige befordringsmidler 

Debet 

Taxakørsel 

Kørsel, egen bil, takst 1 

Fulde time- og dagpenge 

Nedsatte time- og dagpenge 

Fuldt nattillæg, dokumenteret 

Nedsat nattillæg, dokumenteret 

Fuldt, fast nattillæg 

Nedsat, fast nattillæg 

Godtgørelse efter regning 

Anden.godtgørelse 

INDTÆGTER: Kredit 

Til institut 

Rejse- 4 

beskri- 

velse 

” 
ad

 
j
æ
 

J
ø
f
 

f
æ
 

|
Ø
 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

4 

D 
Uu 
p 

10 

Kontonum 

5 

070 

5 

11 

0/710'0/1 37 

0|7|0'0/2|2 

07/00/3118 

070/0|3|2/0 

0 7/0!/0|3;4 

0!'7/0/013/515 

7100/36 

7100/37 

5-Kontonummer 

  

2 Tekst 3 

dgifter = indtægter:



s
-
e
d
b
 

23
 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
… for institutioner 

  

  

  

        

  

  

  

  

  

re end 1 måned gam- 
mel.           

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 7 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 5 
Emne STE > tas 
Debitorsystem 12.2.6 | 1/9-80 

Fejl = og advisårsag Fejlbehandling Rettes Se nit Fejl =advisnummer 

Stående indkasserings- Der foretages ingen be- | Insti- 5.5.10fA 4018 
ordre er blevet inaktiv, handling, hvis stående tution STÅENDE OR- 
da sidste opkrævnings- indkasseringsordre DRE OPHØRER 
dato er udløbet. skal slettes fra regi- 

stret. 

Ønskes opkrævning 
fortsat, foretages ny 
oprettelse af den 
stående ordre på 
blanket R 402. 

Fejlpostering endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4022 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution FEJLPOSTERING 
for, at fejlen er me- EJ RETTET 

re end 1 måned gam- 
mel. 

Incassoforhold endnu SR overfører det sam- SR 7.4.1 JA 4023 
ikke udlignet, selv om lede tilgodehavende INCASSO ENDNU 
forholdet er mere end hos debitor til konto IKKE UDLIGNET 
1 måned gammelt. 9499.00.8 i institution- 

ens bevillingsregnskab 
eller til en anden kon- 
to hos institutionen 
iflg. særlig aftale. 

Rejseforskud endnu Rettelse skal indrap- Insti- - A 4024 
ikke rettet til trods porteres snarest. tution REJSEFORSKUD 
for, at fejlen er me- EJ RETTET     

fortsættes 
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SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

    

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Bide 

Registrering af forbrug 7. 2 

Underafsnit navn . . Underafsnit nr. Udgave 
Institutionskasse 7.1 4 

Eane Emne nr. Ikrafttrædel- 

Føring og afslutning af kasserapport - generelt 7.1.14 30.44.79     
Beholdning fra foregående kasseafslutning (kon- | Afslutning af kas- 
-tantkasse, pengeinstitut, giro)indføres. serapport (fort- 

sat) 
Kontantkassens beholdning ved periodens afslut- 

ning udregnes og indføres. 

Beholdningen i pengeinstitut ved periodens af- 
slutning udregnes og indføres. 

Girobeholdningen ved periodens afslutning ud- 
regnes og indføres. 

Afsnittene for kontantkasse, pengeinstitut og 
giro sammentælles, idet det påses, at de enkel- 
te afsnit balancerer. 

Kontantkasse-beholdningen opgøres og sammen- 
tælles. Ialt-beløbet afstemmes med n udregne- 
de kontantkasse-beholdning ifølge 

Saldoen for konto i pengeinstitut udregnes og 
afstemmes med den udregnede beholdning under 
afsnittet "pengeinstitut" ifølge (do): 

Saldoen på girokonto udregnes og afstemmes 
med den udregne beholdning under afsnittet 
"giro" ifølge ER) 

De afstemte beholdninger indføres i dette felt, 
såfremt der har været bevægelser i kontantkas- 
SIDES resp. girokontoen, jfr. 

, og 

På grundlag af saldokontroltallene foretages en 

automatisk kontrol af, at de opgjorte behoid- 

ninger svarer til de registrerede saldi på 

bevillingsregnskabets konti... Er dette ikke til- 

fældet, udskrives A 5007 BOGF, OG OPTALT BEHOLD. 

FORSKEL, jfr. afsnit 12.2.7. 

(23) Kontonumre for kontantkasse, pengeinstitut og 

giro anføres i henhold til institutionens kon- 
toplan, således at kontonummeret omfatter 

mindst 7 cifre. 

Kontonummeret må dog ikke udfyldes, såfremt der 

ikke er bevægelser på den pågældende konto. 

Istedet overstreges det pågældende kontonum- 

merfelt. 

  

   



statens centrale regnskab ' POSTERINGSBILAG - KASSERAPPORT . p 101 1 

INSTITUTIONSNUMMER — |PERIODE  |KASSERAPPORTNUMMER 2 
Tit registrering af bevægelser (ind- og udbetalinger) i Måned | År 
kontantkasse, pengeinstitutkonto og girokonto £ (2) / 9. 1019 FE Fe 5 Q 7 g g | 

  

  

  

            

Kontantk: jeinsti teret Bilags- ntantkasse Pengeinstitut —— Opgørelse af institutionskasse 

nummer 
Dato 

Øre . . Øre . . . Saldo, giro 

Transport fra foregående side 

3 , I åger 

3 i . Saldo 
pr 

Saldo, pengeinstitut 

Saldo ; 

Specifikation af kontantkasse 

Sedler 

1000 kr. 

500 kr. 

100 kr. 

50 kr. 

10 kr. 

Mønt 

Skr. 

1 kr. 

25 øre 

10 øre 

5 øre 

mw. 

Transport til næste side 

Kredit med foranstillet minus 

Periodens 

bevægelser 1 
ialt 

Giro 

  Overført ing fra sidste opg …. 
I felt 9 anføres beholdninger, 

Beholdning at overføre til ny kasserapport der overføres til ny kasserapport 

Total   
  

Godkendt af: Kassererens The "14 Los 4 - . 2 i 8 16 = n6 Jasal rar) PYVO RD.           

Bu 01-21 11.27
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- 

Generel brugervejlednirig 

for institutioner 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7» 1 
Underafsnit navn i 

Underafsnit nr.j Udgave 

Institutionskasse 7.1 5) 

Emme Eksempel på føring og afslutning af Bane ar, "rr 
kasserapport - underkasser 7.1.171 20.4.7 

Til registrering af løbende ind- og udbetalinger Eksempel på føring 

ved underkasser benyttes blanket P 102. og afslutning af 

Blanket P 102 anvendes og udfyldes således: 

Udfyldes ikke. 

Dato for indbetalingen resp. udbetalingen. 

Fortløbende bilagsnummer for underkassens af'- 
regningsperiode. 

Tekst vedrørende indbetalingen resp. udbetalin- 

gen. 

Indbetalt resp. udbetalt beløb. 

Beløbet, som modtages, resp. afleveres til 
institutionskassen ved afregningen, indføres 
altid på kasserapportens første linie uden 
udstedelse af bilag. 

Udregnede bevægelsesbeløb vedrørende indbeta- 

linger/udbetalinger ved transport fra foregå-= 

ende side, respektive transport til næste side. 

Sammentælling af ind- og udbetalingsbevægelser 
i underkassen. 

Beholdning ved sidste kasseafregning overføres. 

Beholdning ved periodens afslutning udregnes 

og indføres. 

Totalbeløbene udregnes, og det påses, at be- 
løbene er lige store. 

Kassebeholdningen opgøres og sammentælles. 
Ialtbeløbet afstemmes med den udregnede kagsse- 
beholdning ved periodens afslutning jfr. 

Feltet må ikke udfyldes og overstreges derfor. 

Feltet kan ikke benyttes, hvorfor det overstre- 
ges. 

kasserapport - 

underkasser 

P 102 
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Generel brugervejledning 

  

  

          

e statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . . Underafsnit nr.] Udgave 

Institutionskasse 7.1 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Kassediff 1.18 10 assedifferencer 7... 120.4.79 

Såfremt der ved afslutning og afstemning af insti- Kassedifferencer 
tutionskassen/underkassen konstateres en kassediffe+ institutionskasse/ 
rence, som ikke kan efterspores, skal denne regi- underkasser 
streres i kasserapporten på grundlag af udfærdiget 
blanket P 191 eller P 192. 

Samtidig skal der foretages indberetning til ved- 
kommende myndighed i henhold til instruks herom. 

e Er den optalte kassebeholdning mindre end den på Kasseunderskud 
kasserapporten udregnede kassebeholdning, d.v.s. (blanket P 191) 
et kasseunderskud, anvendes blanket P 191. 

Viser det sig at den optalte kassebeholdning er Kasseoverskud 
større end den på kasserapporten udregnede be- (blanket P 192) 
holdning, d.v.s. et kasseoverskud, anvendes blanket 
P 192. 

Blanket P 191 udfyldes således: Udfyldelse af 
felter 

(anet anføres, hvorledes kassedifferencen er 
' fremkommet. 

| (2) xasseairrerencebeløbet anføres kun i tal. 

(GG) Kontonummer påføres i henhold til institutio 
e nens kontoplan og i overensstemmelse med even- 

tuel instruks 

(2) som tekst anføres kassedifference. 

(5) serøvet anføres i debet. 

Blanket P 192 udfyldes efter samme retningslinier, 
idet beløbet i G anføres i kredit. 

Kopi af eventuel indberetning til vedkommende 
myndighed vedhæftes.  



SCR. …— p191, ? statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af udbetalinger Måned | År 

8919. 1019 07/7 | S33Y0.           
  

  Navn Dato 

  

Udbetalt til 
vom ennen 

Adresse 

Postnr. og -distrikt 

Til dækning af | KASSE DIFFEREVCIE — OPTALT BEHOLDNING KR. 523,27 | 

Beløb i alt i bogstaver eller KO "(2) Tør 

Beløb i tal S  So e 

Beløbet udbetalt med i 
(sæt X og anfør evt. nr.).... | kontant Check nr. f[ ] Giroblanket nr.: 

-— UDREGW2ÆT — 30,7   
  

  

  

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres     
  

Skr 
E| Til institutionsnr, Kontonummer Sd 

4 5 

l Sol/ 

Til institutionsnr. Kreditornummer . Henvisningsnummer 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

s 
… KØR KÆRE | ARR 

Disse finier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer kreditar- eller debitor- 
ne KDREREEEER — systemerne. 

5 6 718 

|   
  

        
  

Bu 01-29 11-77 

Udfyldt af Kantraljeret af se at 

22/27 He. | 217% -76 Kær 22 1x-26 (R DER



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn . . Underafsnit nrå Udgave 
Institutionskasse 7.1 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Møntafrunding 7.1.19120.4.79 

Såfremt der foretages møntafrunding ved ind-/ud- Møntafrunding - 
betaling ved institutionskassen/underkassen, kor- generelt princip 
rigeres grundbilaget, således at grundbilagets 
beløb er i overensstemmelse med den faktiske be- 
taling. 

Ved udfærdigelse af blanket P 191 resp. P 192 an- 
føres det faktiske udbetalte/indbetalte beløb. 

 



  

Sanne N pen - 

SCR regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE == 190» 4 

      

  

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af indbetalinger Måned | Ar — 

8919.1014% 135575 I76. 
  

3% Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 

— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 
  

Navn Dato 

  

xx Modtaget af 
| Adresse 

    
Postnr. og distrikt 

Beløb i alt i bogstaver eller oeckbeskvnrer 2) 

  

  
Kr 1 øre TT 

3.000 00 

    

Beløb i tal 
  

Beløbet modtaget via 

(æt X) ........... (3) |] Kontant [X| Check, PGA m.v. [] Pengeinstitut |] Giro 

For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres eo 

  
      
  

2 Til institutionsnr., Kontonummer y 

4 5 

Til institutionsnr. Kreditornummer Henvisningsnummer Kredit 

4 5 6 7 8 

B 

B 

B 
B 

B 

B 

B 

B 

B 
B 

2 

Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- Kredit 

systemerne. 

5 6 718 1 

| 

Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer   
  

Udfyldt af . Kontrolleret af Attesteret af | 

2413-77 PL. Y 19-72 BR 2 2719-72 FEkhety] |          



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

"Institutionskasse 7.1 3 
Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

Pengeforsendelser fra SR (kasseopfyldning) 7.1.20 20.44.79       

SR forsyner løbende institutionskassen med de beløb, 

der er nødvendige til varetagelse af institutions- 
kassens kasseforretninger. 

Dette vil primært ske gennem en automatisk udskriv- 
ning af kasseopfyldnings-PG4er i forbindelse med 
registrering af institutionskassens ind- og udbeta- 
linger. 

Institutionen vil efter behov kunne rekvirere ek- 
straordinær kasseopfyldning. Sådanne rekvisitioner 
skal afgives skriftligt til SR med oplysning om år- 
sagen til rekvisitionen og den ønskede udbetalings- 
form (check, giro eller pengeinstitut). 

I undtagelsestilfælde kan beløbet rekvireres tele- 
fonisk inden kl. 14.00. En telefonisk rekvisition 
skal straks efterfølges af en skriftlig rekvisi- 
tion indeholdende en bekræftelse på den telefoniske 
rekvisition. 

Såfremt institutionen relativt hyppigt må rekvirere 
ekstraordinær kasseopfyldning hos SR, bør der tages 
kontakt med SR med henblik på en forhøjelse af in- 
stitutionskassens maksimumsbeløb. 

Såfremt institutionskassen periodisk foretager sto- 
re udbetalinger (f.eks. af lønninger), kan der træf - 
fes aftale med SR om, at SR forud for disse udbeta- 
linger oversender et beløb til institutionen. Udbe- 
talingsformen (check, giro- eller pengeinstitut- 
overførsel) aftales på forhånd med SR. 

Ved institutionens modtagelse af pengeforsendelse 
(kontant, check, PGA m.v.) fra SR, registreres det- 
te ved udfærdigelse af blanket P 192. 

Blanket P 192 udfyldes således: 

() Oplysninger vedrørende det modtagne belgb. 

| (>) Beløbet påføres kun i tal. Checkbeskytter kan 
anvendes. 

G) Ved krydsmarkering angives, hvorledes indbeta- 
lingen er modtaget. 

Pengeforsendelser 
fra SR (kasseop- 
fyldning) 
Blanket P 192 

Udfyldelse af 
felter 

fortsættes  



SsScR regnskab POSTERINGSBILAG - KASSE ' PP 192, 
INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

  
Til registrering af indbetalinger Måned År 

8919. 10/4 Folat AF. ÆE   

        
  

% Udfyldes ikke, når særskilt kvittering udstedes. 
— Såfremt særskilt kvittering afgives, vedhæftes kopi heraf. 

Navn Dato 
  

  % Modtaget af 
  

Adresse 

(OD Postnr. og -distrikt 

Til dækning af ha RL. murede c atrertz 4] Dora MalLcorwcl — 

  

  

      
Beløb I alt I bogstaver eller is OD) Kr. Tøre es 

Beløb i tal 3.000 00 
Beløbet modtaget via 
(sæt X) ........... |] Kontant IN Check, PGA m.v. [1] Pengeinstitut [] Giro 

For modtagelse at ovennævnte beløb kvitteres 

      

        
  

S Til institutionsnr. Kontonummer Ud 

4 5 

lo B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

Til institutionsnr. Kreditornummer Henvisningsnummer Kredit 

4 5 6 8 

Disse linier udfyldes 

kun, når indbetalingen 

skal registreres i enten É 
kreditor- eller debitor- Kredit 

systemerne. 

5 6 718 1 

| 

Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer   
  

        
Bu 01-30 11-77 

Udfyldt af Kantrolleret af Attesteret af —— 

2t/3 -732 PH. 4/9-72 l- 2. 24/9-727 Edet, 1 |



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    
  

  

ketterne P 732 og P 751 er lig med ialt-kreditbeløb. 

  

Registrering af forbrug 7. 3 

Underafsnit navn . . . Underafsnit nr.| Udgave 

Rettelse af indrapporterede kreditorbeløb 7.7 2 

Emne Fksempel på ompostering af uafviklet udbetalingsor- Emne nr. Tir ttrædel- 
dre,der er registreret med fejlagtigt beløb 7.7.4 20.4. 79 

Udfyldelse af blanket P 751 foretages således: Blanket P 751 

((Jvaryzaes med kontonummer i bevillingsregnskab / 
internt regnskab. 

(2 )rosteringstekst i bevillingsregnskab. 

(Jet fejlagtige beløb, der skal tilbageføres, 

anføres i kreditkolonnen. 

(2 vet korrekte belgb, der skal registreres, anfø- 

res i debetkolonnen. 

Blanketterne P 732 og P 751 skal hæftes sammen Særlige bemærknin- 

og forsynes med samme bilagsnummer. . ger 

Det skal kontrolleres, at jialt-debet-belgøb på blan- | Kontrol 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! bruger vejledning 
for institutioner 

  

  
  

  

      
  

  

  

  

gistret.           

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 8 

Underafsnit navn Underafsnit nr. IUdg 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 
Emne Emne nr, Ikrafttrædel - 

Debitorsystem 12.2.6 1/1-78 

Fejl = og advisårsag Fejibehandling Rettes Se it Fejl aL advisnummer 

Fast debitor gøres Hvis debitor skal bli- Insti- 5.5.6 HA 4027 
inaktiv, da der ikke ve stående i registre- tution INAKTIV 
har været bevægelse ne, indrapporteres DEBITOR 
inden for de sidste blanket R 401 med sta- 
15 måneder. tuskode = 3 inden 

næste månedskørsel. 

Stående indkasserings- Ingen Insti- - A 4028 
ordre slettet fra re- tution STÅENDE OR- 

DRE SLETTET 

  
 



SCR 
statens centrale regnskab - POSTERINGSBILAG - DIVERSE 

    

NT STIDNSM DATA PERIODE LAG 
Tii registrering og ompostering i kieditursystemet. 
Ompestering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret posting efter og gige [000 så Åse li et el. 
samt oprettelse af ny postering eller betaiing. 

  

  

    

  

    f
o
n
e
m
e
r
 

8919.10/9 
    

  

   Blanketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 ag P 75 i, hvis omposte 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet og 142 

Foraniediget (7) 

ÆNDRING AF Ev FEJLMAQUERET MODPOSTEGTWC TIL EN KREDITNOTA POSTE RT G- 

    

  

    

AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt veri oprettelse 3f beiatinger. 
    

  

  

  

  

  

      

DE mk: 
Eventuelle 2 Til institutionsnr. Kreditornummer (2 TUks Er k Henvisningsnumme 3) Vebet Kredit (D i 
bemærkninger i i i Ga . > åg. KEREEDNER FERREReEEn - , å 
(tastes ikke) 4 5 3 BÆR Ek: je Kr, Øre 440 Ku små 

” T I OTTE TI BLEE FEE cl … " SITT, i df 7 i RE z RE i E: 
i ; HE: Å DIA eu Ha! ; NI JT.9, ; ; 5) I i i : i i j 3 sl kll soolose8g gg Pioo/s88lo/t 0 1.111 1.1. 1108800! 

3 | FE | BER | | i di ; | å 
i mf 4-4 is åd sst i i H fo rå 4 ; … i 

+ LNG HEE: . få - SEE . . i , i ode or et me $ r W El å ER å 

Åen EL FØRE SSF BERLEEDS FEE SENERE DERES j SEEREN DEER . + i Fa - i v … i i, 3 | rotter bur ir irre fo orn re BER EEEEEE | 
l j i i j Ki i ; i min Å i id FUR å                               

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 
    

      

      
      

  

                                                          

  

          

' HE Senest R | . 
Eventuelle Til institutionsnr, Kreditornumme: (S) Teker (te) i SÅ f kørt: 43 R Dedoet (8) Kredit 
bemærkninger i KRR…—40: BEEEEEEED REE JAREN ERE Å ' i betalingsd ”|K: 2 (9 NEN EUNEE REMEE i 
(tastes ikke) 4 5 if El PÅBDg Må År K Øre [11 g i 

allt: PUNI : mr, DD ovu I T i i 
Lild. LL SloojosS48g le il loggodi ; 

i ! | É ! i i i i ' i ; i 
BERNER bå RER ER . n il, | i 0 Gl 

4 [| ol FEER DO i 5 FE 
— kr — T — t- | ; Ko | - £ i H ii ! É - NJ : ; | 

4 i i . ! gå i , HERE: 
fr dr Mi —d- 4 . | - ” ……% i | i i i vår Å 

i : i i ut i i ig 4 mi RENSET IN i J j n i ; f dumhed 
Hi i LI Å 

SEE: i ; ki ii 
PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betsiina, ellers blank, lt ait ned I o 88 00j ; Jdio £$£.00: 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank. 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

Udtyldt af Kontrolleret af Attesteret af å 

. 30: — p : 30,4-% CL. 30/2, Me. 2-0 AM. Hald Lrtedus id i 
TI Bu 01-34



SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Rettelse af indrapporterede kreditorbelgb 7.7 3 
Emne BKSempel på rettelse af ompostering, der er Emne nr. Ikrafttrædel- 

indrapporteret til en afviklet postering 7.7.5 | 20.4.79 

| Institutionen har ifølge afsnit 7.3.2 indsendt en Eksempel på ret- 
ompostering med henblik på at tilbageføre en uaf- telse af' omposte- 
viklet postering, der er registreret med fejlagtigt ring, der er ind- 
kreditornummer samt at oprette en postering med kor- |! rapporteret til 
rekt kreditornummer. en afviklet poste- 

ring 
Den oprindelige postering med det fejlagtige kredi- 
tornummer er imidlertid forinden blevet afviklet 
automatisk ved girering, hvorfor omposteringen gi- 
ver anledning til udskrivning af fejlmeddelelse 
F 3020 POST/MODPOST AFVIKLET. FEJLMARK. 

Situationen er herefter: 

2) Et beløb på 1.088 kr. er udbetalt til fejlagtig 
kreditor, gironr. 5. 00.05.48. Indrapporteringen 
er sket på blanket P 5ol med bilagsnummer 10517, 
og vedrører faktura 1555. Desuden der der ved om- 
postering registreret et beløb på 1.088 kr. til 
debet for pågældende kreditor. Omposteringen er 
indrapporteret på P 732, med bilagsnummer 1588. 

Der skal altså foretages opkrævning af den forker- 
te udbetaling til kreditor ved at udligne den 
fejlmarkerede modpostering, og oprette en kredit- 
notapostering.   

b) Udbetalingsordren på 1.088 kr. ifølge ovennævnte 
ompostering er registreret på korrekt kreditors 
gironr. 7.04.45.69, hvorfor dette forhold ikke 
giver anledning til korrektioner. 

Institutionen retter fejlene nævnt i situation a) 
ved udfyldelse af blanket P 7382. 

Samtidig rettes henvendelse til kreditor vedrørende 
fejludbetalingen, idet kreditor anmodes om at til- 
bagebetale belgbet. 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE > 732 
  

      

  

  

  

  

      

  

  

' i INSTITUTIONSNUMME R PERIODE | BILAGSNUMMER E 
Tit registrering og ompostering i kreditorsystemet, 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrappørteret postering ele; beraling (faktura, sassebilag efd I Måned | År 

samt oprettelse af ny postering eller betaling, T i i ; 8919./019 Tog Fei 0388 
É 

Blanketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 og P 751, hvis omposteringen Derører PGA'er, daniture og/eller 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeletene være fi 

Foranlediget af: TT Torre TT mr i 

ÆNORTYVG AF Ex FETLUARNERET MODPOSTEREPNG TIL Ev MREDITYVOTAPOSTERENG | 
Hi 

i   
  

AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt ved oprettelse af betalinger. 

Eventuelle 
bemærkninger 
(tastes ikke) 4 

2 Til institutionsnr. Kreditornum Tekst 

o 

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 

  

  

    

  

  

  

  

        

  

                                    

  

  

  

                            
      

  

        

Senest . Eventuelle Til institutionsnr. T Kreditornummer Tekst () sting: R Deabet (&) Kredit Å 
bemærkninger i (OG! en NS | betalingsd K &w nm mmm mmm mmm ARS 
(tastes ikke) 4 5 6. 8Dg Må År jo 0 LSÆREE Øre jn Kr 00 Ce 13 

BARRE USS GE DN rr rr ram 
4 Bo do sker UDD 1,3 |, illo gide OT GG 
4 EN mn id | 0 fn É . 

-— — - HR ' > 77 r— | N ; [> HK: t - - i ' i KS SEERE lee 
' FE FODS BORER i . po) ' 

2 BRSNENES . : BEER ' HE a NRNEN Sum: NE | | | 
- — j - ! | i ' sk så - I = — Hi T —+ + 4 — va - ud — 

i rr. 4 ! i | | ig 
4 i HE RNNN ER Net i | ; KDN RRS EN EEN HETEN ar 

PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betaling, ellers blank. I alt | / o: & 8 O: . I 028 00 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank. 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

Fuatyidt af Kontrolleret af Attesteret af — 

3% 4-4 CL. 30/8 7% he. 3092-74 2P. Platt - EL 7 
"Bu 01-34 — MLd 10-77



e SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 

for institutioner 

  

  

  

      
  

    

Afsnit navn 
Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7. 2 

Underafsnit navn i Underafsnit nr.] Udgave 

Rettelse af indrapporterede kreditorbeløb 7.7 3 

Eme Eksempel på rettelse af ompostering, der er ind- femme nr, Ixrafttrædel- 

rapporteret til en afviklet postering 7.7.5 20.14.79 

& Årsagen til omposteringen anføres. Eksemplets ind- 

hold 

Afsnit A, 
Afsnit A 

Anvendes ved tilbageførsel af fejlagtig ompostering 

(den fejlagtige debitering af kreditor). 

e () Uadfyldes med kreditornummer, højrestillet i 

|. feltet. 

G) Henvisningsnummer udfyldes med reference til det 
diverse posteringsbilag P 732, der skal tilbage 
føres: 

- 2 første positioner = P 7, 

- 6 næste positioner = 001588 

- 2 sidste positioner = ol 

() Beløbet, der skal tilbageføres, anføres i kre- 
ditkolonnen. 

Afsnit B. 

Anvendes ved debitering af kreditor for det fejlag- 

e tigt udbetalte beløb. 

G)) Udfyldes med kreditornummer, højrestillet i 

feltet. 

Udfyldes med oplysning om årsagen til posterin- 

gen. 

(7) Udfyldes ikke, da automatisk modregning skal kun- 

ne finde sted fra førstkommende ajourføringskør- 

sel. Såfremt der ikke er sket udligning (tilba- 
betaling) af beløbet inden ca. 1 måned fra ind- 
rapporteringen, udskrives advis A 301l1H FORFALDENT 

BELØB NEGATIVT. 

Beløbet, der skal indbetales af kreditor, anfø- 

res i debetkolonnen. 

Det kontrolleres, at ialt-debet-beløb er lig Kontrol 

e med ialt-kredit-beløb.



  

  

  

SCR P 732. 
  

  

  

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE 

| i . i i INSTITUTIONSNUMME R PERIODE i BILAGSNUMME R 4 
Til registrering og ompostering i kreditorsystemet. 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling (faktura, kassebilag etc.) Måned | År | 6 2 

samt oprettelse af ny postering eller betaling. SE - 89/9. 10/9 ol8g 26 2 
              

Blanketten kan anvendes sammen med P 733, P 742 og P 751, hvis omposteringen berører PGA'er, debitorer og/eller 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store, 

  Foraniediset SPY REFLAGTIG Om POSTERDEVGE IFØLGE P 23%, GELAGENR. S94/8 MELD FEJLAGTIG HÆNVDESNIN AS IVE 

  

  
  

AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger, samt ved oprettelse af betalinger. ” 

P 
Eventuelle ? | Til institutionsnr. Kreditornummer (4 Tekst GQ) A Henvisningsnum Kredit (5) bemærkninger K 
(tastes ikke) 4 7 Å8 . Kr. Øre 

700 Yo ololo 3 

3 ” P 

3 

3 

3 

  

AFSNIT B: Anvendes ved oprettelse af posteringer. 

Eventuelle 8 | Til institutionsnr. Kreditornummer Kredit 
bemærkninger 

(tastes ikke) 4 Kr. 

  

PAK = posteringsartkode, udfyldes med 1 såfremt registreringen/omposteringen vedrører en betaling, ellers blank. 

RK = rabatkode, udfyldes med 2, hvis rabat fradrages af institutionen, ellers blank. 

AK = afviklingskode, udfyldes kun af RC. 

  Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

30 CL. 4-0 Us. 3 åre PP Fald Elaulul 

eo e e 

          
  10-77



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

e Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug ræ 1 

Underafsnit navn Rettelse af indrapporterede debitorbeløb |Uderafsnit nr.) Udgave 
- REJSEFORSKUDSdebitorer 7.9 3 

Emne eo . . - Emne nr. Ikrafttrædel- 

Eksempel på ompostering af rejseafregning med sesdato 

forkert henvisningsnummer 7.9.6. 120.4.79       
  

Eksempel på omposte- 
ring af rejseafreg- 
ning med forkert 
henvisningsnummer 
P 742 

Eksemplet er baseret på følgende forudsætninger: 

- at institutionen har indrapporteret en rejseaf- 
regning på blanket P 144 med bilagsnummer 3333 

og med henvisningsnummer P100283001. Afregnings- 
beløbet er på 3600,00 kr. 

- at institutionen på fejl- og adviseringsliste får 
| udskrevet Fr 4011 AFREGN TIL EJ EXIST/AFVIK POST 

e - at institutionen derefter konstaterer, at der på 
ovennævnte bilag er anvendt et forkert henvis- 
ningsnummer (P100283001). Det korrekte henvis- 
ningsnummer er P100288001. 

Der skal derfor på blanket P 742 foretages tilbage- 
førsel af rejseafregningen med det forkerte henvis- 
ningsnummer (afsnit A) samt oprettelse af rejseaf- 
regning med korrekt henvisningsnummer (afsnit A). 

Blanket P 742 udfyldes således: Eksemplets indhold 

(GQ ) arsagen til omposteringen anføres. 

Afsnit ÅA. 

(2) uaryzaes med CPR-nummer. 

e GG): feltet, som altid skal være udfyldt, henvises 
til bilagsidentifikation på den rejseafregning, 
som skal tilbageføres. 

Feltet udfyldes således: 

- de 2 første positioner = P1 

- de 6 næste positioner = 003333 

- de 2 sidste positioner = ol. 

Udfyldes med 3600,00 kr. i debetkolonnen, da det 
forkerte beløb skal tilbageføres. 

Udfyldes med CPR-nummer. 

Udfyldes med rejseafregningens bilagsnummer som 
reference. 

ea fortsættes 

OI
OI

G  



  

SCR regnskab POSTERINGSBILAG - DIVERSE P 74 
  

  

  

  

3 

i NEN INSTITUTIONSNUMMER | | PERIODE BILAGSNUMME R 4 
Til registrering og ompostering i debitorsystemet. 

Ompostering omfatter tilbageførsel af tidligere indrapporteret postering eller betaling Måned | År / 
(faktura, skrivelse, kassebilag etc.) samt oprettelse af ny postering eller betaling. . å 9 / 9 [0 (3 io 7| 7 0/%       
  

Blanketten kan anvendes sammen med P 732, P 733 og P 751, hvis omposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller 

bevillings- og internt regnskab. Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store. 

  Foranledigt af 

(0) CErseRF RÆVEN e REGISTRERET MED FORKERT HENVTSWINGSNUA rug R få PLN NR 3331 
    
  
AFSNIT A: Anvendes ved tilbageførsel af posteringer eller betalinger. 

  

Eventuelle 2 
bemærkni 

Institutionsnummer Debitornummer Henvisningsnu 3 

(tastes ikke - 
K 
4/5 8 . 

5 Z1Y 70 FI i jolo 

5 oldoyY Host 2lPl 13 1 1O0lAl 8 "HE : , 

5 

Eventuelle Institutionsnummer Debitornummer Henvisningsnummer Kredit 
bemærkn munerne mere 
(tastes ikke 5 i HERRE ” mer nm remme mmm ENHED — — un mn 

Kr. z Tr | | 
- —- 

F i i ' ' ' : i FE 
F i 

i 

F 

AFSNIT C: Anvendes ved 

og: . Seneste Eventuelle g Institutionsnummer Debitornummer 
betali o 

Dg Md År |10 
bemærkninger 
(tastes ikke) 5 

D 

  

  

Udfyldt af Kontrolleret af Attesteret af 

38/10-27 4. 44/10-27 dL. $Pl0-27 72. rr. / 

e 

      
  Bu 01-36 ” 7



ScR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 

  

  

  

  

Afanit navn Bo gistrering af statistiske oplysninger i Afsnit nr, — |Side 

internt regnskab 9 2 

Underafsnit navn 
Underafsnit nr./ Udgave 

Generelt 9.1 3 

Eune 
Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

20.4.7     
  

  

Tidsforbrugsregistreringen i internt regnskab om- 

fatter en opgørelse af personalets timeforbrug pr. 

aktivitet efter behov opdelt i: 

- normaltid 
- overtid 
- fravær som følge af ferie, sygdom etc.. 

Normaltid og overtid kan indrapporteres direkte fra 

SCL, medens fravær må indrapporteres af institu- 

tionen. 

Registreringen af kalkulatoriske udgifter vedrører 

udgifter, der ikke fremgår af institutionens bevil- 

lingsregnskab. Eksempelvis kan nævnes afskrivning 

og forrentning af faste anlæg. 

Ved indirekte udgifter forstås udgifter,der fordeles 

fra hjælpeaktiviteter til hovedaktiviteter eller 

andre hjælpeaktiviteter. En tilsvarende fordeling 

af indtægter er ikke beskrevet i dette afsnit, men 

fordelingen heraf sker som beskrevet i afsnit 9.6. 

Budgetter indrapporteres normalt ved finansårets 

begyndelse eller ved oprettelse af en aktivitet. 

Budgetreguleringsbeløb kan indrapporters hver 

måned. 

Præstationer og tidsforbrug indrapporteres normalt 

hver måned. Såfremt aktivitetsregnskaberne udskri- 

ved f.eks. kvartalsvis, kan indrapporteringstid- 

punktet reguleres under hensyntagen hertil. 

Kalkulatoriske udgifter og fordelingen af indirekte 

udgifter vil normalt blive indrapporteret i supple- 

mentsperioden. 

Disse udgifter kan dog i princippet indrapporteres 

på et hvilket som helst tidspunkt i finansårets 

løb, idet bemærkes, at den automatiske fordeling 

af indirekte udgifter normalt finder sted 2 gange 

i løbet af supplementsperioden. Meddelelse herom 

vil fremgå af de af SR udsendte kørselsplaner. 

Registrering af 
statistiske op- 
lysninger - gene- 
relt (fortsat) 

Tidsforbrug 

Kalkulatoriske 
udgifter 

Indirekte ud- 

gifter 

Indrapporterings- 
tidspunkt 

fortsættes  



BESS 
SCR i Generel! brugervejledning 

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 
ent navn Registrering af. statistiske oplysninger i Afsnit nr. Side internt regnskab 

9 3 
Underafsnit navn 

Underafsnit nr.j Udgave 

Generelt 9.1 2 
Emne 

Emne nr. lkrafttrædel- 

20.4.79 
Registreringen af statistiske oplysninger sker Blanketter ved anvendelse af følgende blanketter: 

S 611 Registrering af budgetter og budgetregule- 
ringsbelgb 

- S 613 Registrering af præstationsbudgetter og 
præstationer 

- S 614 Registrering af tidsforbrugsbudgetter og 
tidsforbrug 

- S 615 Fordeling af indirekte udgifter 

-— P 751 Registrering af kalkulatoriske og indi- 
rekte udgifter. 

  

 



SCR e 
statens centrale regnskab INTERNT REGNSKAB - BUDGETBILAG s 6&T1 1 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Til registrering af budgetbeløb og budgetreguleringsbeløb. Måned! År 
  

      
  

  

3 ( FA 1 = budgetbeløb . 

Indrapporteringskode ST 2 = budgetreguleringsbeløb 
  

    

    

  

      

  

  
    

    

    

    

  

                                                              
  

            
  

K Aktivitet || Budgetbeløb/budgetreguleringsbeløb 

ontonummer nr, Tilgang/Afgang % PN = = negative beløb angives med 
5 LGØJ/ GG TT Hele GØR foranstillet minus. 

! 

tirtE H EH e 

S )Å I ol (netto) 

Udfyld of Kontrolleret af 

I / / / 
Bu 01-66 378 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

              

Afanit navn Afanit nr. Side 

SCRSs uddata 14. 5 
Underafsnit nayn - . . . Underafsnit nr.f Udgave 
Oversigt over SCRs uddata og "institutionernes be- 14.2 
handling af disse. . 4 
Eane Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

15.DEC,1978 

1 2 3 h 5 6 T 
Udda- n Uddatakon- Ovbeva- 
ta- Fre Antal | +rol . rångs= 
mr. Uddatanavn kvens jekspl. (omfang) Fordeling termin 

7540 | Kontoudtog, bevil- — 
lingsregnskab .... mål. 2 Rimeligheds+ Bruger + Opbevares. i 

kontrol rigsrevisio- 15 år 
nen 

T6lo | Rekvireret institu- 
tionsregnskab før 
TB sereeeseereeeee ad hoc 3 Efter behov f Rekvirent Makuleres 

7620 | Institutionsregn- 

skab før TB 2) mål. 3 Rimeligheds-f Bruger + Opbevares i 

kontrol rigsrevisio- |5 år 

nen i 

$ 3o regnskab 

7710 | Rekvireret institu- 

. tionsregnskab efter 

TB sees eeesee ad hoc 3 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

7720 | Institutionsregn- 

skab efter TB 2). mål. 3 |Rimeligheds Bruger + Opbevares i 

kontrol rigsrevisio- (5 år 
nen 
& 30 regnskab 

7810 | Rekvireret institu- 

tionsområderegnskab 
efter TB s.e0e00… ad hoc 3 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

7820 | Institutionsområde- 
regnskab efter TB mål. 3 Rimelighedsd Bruger + Opbevares i 

kontrol rigsrevisio- 15 år 

nen (1 ekspl. 

79lof Bevillingsafvigel- 
ser for en insti- 

tution ....0000… årlig 2 Efter behov f Bruger + Opbevares i 

rigsrevisio- |5 år 
nen 

2) (Det 3. eksemplar til rigsrevigionen,| vil 

blive tilbageholdt cd. 10 dagé i SR. 
fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 
i internt regnskab 9. 1 

e Underafsnit navn Registrering af beløbsbudgetter og Underafsnit nr./ Udgave 
budgetreguleringsbelgøb 9.2 3 

Enne Eksempel på omfordeling af beløbs- Emne nr, Tkrafttrædel- 
budgetter 9.2.3 120.4.79         

Institutionen ønsker at foretage omfordeling af et 
tidligere indrapporteret budget vedrørende konto 
1000.30.4, aktivitet ko på 8.500 kr.. Budgettet skal 
overføres til konto 1000.30.4, aktivitet 44 med 
4.500 kr., og konto 1000.30.14, aktivitet 45 med 
4.000 kr. 

Blanket S 611 udfærdiges således: 
  

I dette felt angives 1 ved indrapportering 
af beløbsbudgetter. 

Kontonummerfeltet udfyldes i henhold til 
institutionens kontoplan. 

Aktivitetsnumre anføres højrestillet i feltet. 

Budgettilgangsbeløb. Beløbene anføres med + 
(minus) ud for den afgivende konto og uden for= 
tegn ud for den modtagende konto. 

W 
O
H
O
 

Budgetbeløb optælles pr. blanket. Såfremt blan- 

ketten alene indeholder omfordelinger, skal sum- 
men være 0 (nul), og nullet skal anføres på 
blanketten. 

  

Eksempel på omfor- 
deling af beløbs- 
budgetter 
S 611 

Eksemplets indhold



SCR S 611, 
  

  

      

statens centrale regnskab INTERNT REGNSKAB - BUDGETBILAG 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af budgetbeløb og budgetreguleringsbeløb. Måned] År —- 

8919.10/9 toretzal e   
  

3 1= 

Indrapporteringskode 2= 
budgetbeløb 
budgetreguleringsbeløb 

Aktivitet || Budgetbeløb/budgetreguleringsbeløb 

ne. Tilgang/Afgang %  = negative beløb angives med 
5 Hele kr. foranstillet minus. 

I lo 

Ho Olo É 

lo 3 

Kontonummer 

  
  

          
  

I alt (netto) 

Udtyldt af Kontrolleret af 

30/0 le. 46 -77 SE / / 
Bu 01-66 3 78 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 

i internt regnskab 9 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Registrering af indirekte udgifter 9.6 3 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 
sesdato 

Generelt 9.6.1|/20.4.79   
  

Fordeling af indirekte udgifter fra hjælpe- til 
hovedaktiviteter, eller til andre hjælpeaktiviteter! 
kan enten ske som ompostering ved anvendelse af 
blanket P 751 eller ved indrapportering af pro- 
centsatser på blanket S 615. 

I begge tilfælde anvendes følgende konti: 

9982.00.2  Afgivne fordelte udgifter 
97283.00.6 Modtagne fordelte udgifter. 

Inden fordelingen kan finde sted, skal begge kon- 
ti være oprettet i bevillings- og internt regn- 
skab, jfr. afsnit 5.3 og 5.6. 

I internt regnskab oprettes konto 9982.00.2 un- 
der hjælpeaktiviteter og 9983.00.6 under hoved- 
aktiviteter. 

Fordeling af indirekte udgifter vil normalt finde 
sted i supplementsperioden, når institutionen 
har modtaget december måneds interne regnskab. 

S 615 

Konti 

  

Registrering af 
indirekte udgif- 
ter - generelt 
Blanket P 751 og 

Indrapporterings- 
tidspunkt 

 



SCR P 751. 
  

  

  

        

statens centrale regnskab POSTERINGSBILAG DIVERSE 
. i INSTITUTIONSNUMMER| PERIODE BILAGSNUMMER 4 

Til-registrering af omposteringer af grundposteringer/diverse posteringer Måned| År 

inden for bevillings- og internt regnskab. ” i | 

  
  
Blanketten kan anvendes sammen med P 732, P 733 og P 742, hvis omposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller debitorer, -Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store. 

Foranledigt ( 

AFSNIT A 

Krecit 
Enkelte bemærkninger «Til institutionsnr. ' Kontonummer 

(tastes ikke) ' ØRE ED (OR mee 
. . DD KENES øre 

    

    
  

  
  

  

  

  

  

  
    

  

  
                                                                  
  

          
  

AFSNIT B 

…. , Kontonummer Debet Kredit 

Saldokontrol-inie: | 
Mee nm nn meme meme 

Udfyldes kun, hvis saldo ønskes | E 6/8 9 Kr. øre 19 Kr øre 

kontrolleret for kontiene 90 - 99 sl | | | | ITTTITTTT TT] 
| UD | j Ul 

NIVÆ = niveauændringskode; udfyldes med 2, - feltet udfyldes kun på konti, som er under niveauændring. 

Udfyldt af ' Kontrolleret af Attesteret af / 

Bu 01-37 
e . m' . .



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejiedning 
for institutioner 

  Afsnit navn 
Registrering af statistiske oplysninger 
i internt regnskab 

Afsnit nr. Side 

  

  

    

9. 1 

Underafsnit navn Underafanit nr. Udgave 

| Registrering af indirekte udgifter 9.6 3 

Enne Emne nr. Ikrafttrædel- 

| Ompostering af indirekte udgifter, genereltt 9.6.2 304.79 

  

Institutionen omposterer indirekte udgifter fra 
hjælpe- til hovedaktiviteter ved anvendelse af 
blanket P 751. 

O 
Q 
(6) axtivitetsnumner anføres højrestillet. 

Her anføres årsag til indrapporteringen samt 
eventuel henvisning til grundmateriale. 

Kontonummer anføres her, idet konto 9982.00.2 
anvendes for hjælpeaktiviteter og konto 9983.00.6 
for hovedaktiviteter. 

(4) aventuel tekst kan anføres her. 

OQ 

OD 

Her anføres de beløb, der skal omposteres til 
(debiteres) hovedaktiviteter. 

Her anføres de beløb, der skal omposteres fra 
(krediteres) hjælpeaktiviteter. 

Det kontrolleres, at bilaget balancerer i de- 
bet og kredit.   

Ompostering af 
indirekte udgifter 
Blanket P 751 

Udafyldelse af 
felter 

  

 



SCR 
statens centrale regnskab 00 POSTERINGSBILAG - DIVERSE . ' ==, 727571. 

  INSTITUTJONSNUMMER| PERIODE |BILAGSNUMMER 4 
  

Til registrering af omposteringer af grundposteringer/diverse posteringer 
- inden for bevillings- og internt regnskab. Måned] År 8919. 1019 [må] /592 
Blanketten kan anvendes sammen med P 732, P 733 og P 742, hvis omposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller debitorer, -Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store, 

Foranliedigt af: Å 

  

        
  
      4) FoRDELENG- AF INDIREKTE UDGIFTER. 
  A     

     

Enkelte bemærkninger s + Til institutionsnr. 
Krecit 

(tastes ikke) | ' 
4 

9182/20 
Qq 

Kr. 

i Ce) bit 
AFSNIT B 
  

    

                                      
  

                                              

  

i .… Kontonummer Debet Kredit 

Saldokontrol-linie: i . 

Udfyldes kun, hvis saldo ønskes 4 6/8 9 Kr. øre 19 Kr. øre 

kontrolleret for kontiene 90 - 99 5 . 

NIVÆ = niveauændringskode; udfyldes med 2, - feltet udfyldes kun på konti, som er under niveauændring. 

Udfyidt af Kontrolleret af Attestøret af 

        11774 de 9/,-79 SE %/,-259 Q. Berner /     
  Bu 01-37



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

H
O
V
E
 

O 

  

Afsnit navn — Registrering ar statistiske oplysninger MENE nr. Side 
i internt regnskab 9. 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr Udgave 

Registrering af indirekte udgifter 9.6 3 

Bane Eksempel på ompostering af indirekte Emne nr, Ikrafttrædel- 
udgifter ' 9.6.3 | 20.4.79     
  

Institutionen ønsker at fordele udgifterne under 
hjælpeaktivitetet 201 på ialt 75.000 kr. til føl- 
gende hovedaktiviteter: 

- aktivitet 3ol: 15.000 kr. 

- aktivitet 302: 30.000 kr. 

- aktivitet 303: 20.000 kr. 

- aktivitet 304: 5.000 kr. 

- aktivitet 305: 5.000 kr. 

Blanket P 751 udfyldes således: 

Årsag til indrapportering anføres her. 

Kontonummer anføres her. 

Aktivitetsnummer anføres højrestillet. 

Beløb til hovedaktiviteter. 

Beløb fra hjælpeaktivitet. 

(6) pet kontrolleres, at bilaget balancerer i 
debet og kredit. . 

  

Eksemvel på om- 
postering af in- 
direkte udgifter 

P 751 

Eksemplets indhold



SCR, …,  mæmEææe SS 615, 
INSTITUTIONSNUMMER | || PERIODE BILAGSNUMMER 

  

Til fordeling af 

indirekte udgifter   

  

          

Afsnit A. Fordelingsgrundlag 

(0 
  

  

3 
  

Fordelingsgrundlag               

0 = driftsudgifter 

1 = ialtudgifter 

2 = nettoudgifter 

Afsnit B. Fordelingstal 

Til G ) 
aktivitet hr. (OD 

5 6 
  

  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingsta!l (%) 
  

Fordelingstal (%) 
    Fordetingstal (%) 

Oro i alt (%) 

Udfyldt af Kontrolleret af 

— I / . / / 
Bu 01-61 

                      

  

   



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 

  

  

    
  

i internt regnskab 9 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Registrering af indirekte udgifter 9.6 3 

Emne Automatisk fordeling af indirekte udgifter, Henne nr. Ikrafttrædel- 

generelt 9.6.4 20.4.79 

Institutionen indrapporterer procentsatser til au-t Automatisk forde- 

tomatisk fordeling af indirekte udgifter fra ling af indirekte 

hjælpe- til hovedaktiviteter eller til andre udgifter - gene- 

hjælpeaktiviteter ved anvendelse af blanket S 615.lrelt 

Blanket S 615 
På grundlag af de indrapporterede procentsatser 
dannes automatisk posteringer til debet for kon- 
to 9983.00.6 under de aktiviteter, der modtager 
beløb, og til kredit for konto 9982.00.2 under de 
aktiviteter, der afgiver beløb. 

Det bemærkes, at de indrapporterede procentsat- 
ser kun har virkning i én fordelingskørsel. 

I én fordelingskørsel er det kun muligt at for- 
dele udgifter fra en aktivitet til en anden ak- 
tivitet. Såfremt der er behov for en successiv 
fordeling af udgifter (fra hjælpeaktivitet til 
hjælpeaktivitet(er) og derfra til hovedaktitet (er)) 
må dette ske i hver sin kørsel. I konsekvens her- 

af afvikles 2 fordelingskørsler i supplements- 
perioden. 

De automatiske dannede posteringer indgår i den 
førstkommende ajourføring af bevillings- og in- 
ternt regnskab, og vil fremgå dels af kontoud- 
tog fra bevillingsregnskabet, dels af følgende 

uddata: 

9814: Afgivne fordelte udgifter 
9816: Modtagne fordelte udgifter. 

Afsnit A. Fordelingsgrundlag. 
  

() Den automatiske fordeling af udgifter kan ske 

på basis af følgende alternative fordelings- 
grundlag: 

O = driftsudgifter (:standardkontiene 01-39) 

l = laltudgifter (:standardkontiene 01-39+ 

kalkulatoriske udgifter (kon- 
ti, hvis 4 første cifre er 
lig 9981) + modtagne fordelte 
udgifter (konto 9983.00.6) = 
afgivne fordelte udgifter 
(9982.00.2), jfr. ovenfor). 

2 = nettoudgifter (:ialtudgifter jfr. ovenfor, 
: driftsindtægter (standard> 
kontiene 41-49). 

Nummeret på hjælpeaktiviteten anføres højre- 
stillet. &O 

felter 

  
Udfyldelse af 

fortsættes 

 



SCR .… INTERNT REGNSKAB - s 615. 
statens centrale regnskab STATISTIKBILAG 
  

INSTITUTIONSNUMMER | Il PERIODE BILAGSNUMMER 

Til fordeling af 
indirekte udgifter   

  

  

        

Afsnit A. Fordelingsgrundlag 

Fra ( 2) 
(D aktivitet nr. 

3 4 

  

  

  

Fordelingsgrundlag                 

O = driftsudgifter 

1 = ialtudgifter 

2 = nettoudgifter 

Afsnit B. Fordelingstal 

aktivite >) Hd —] 

5 6 

  

  

  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
    Fordelingstal (%) 

(3) | Fordelt i alt (%) 

men 
Udfyldt af Kontrolleret af 

| / / . / | / | 
"Bu 01-61 

                      

  

     



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      

  

  

  

statens centrale regnskab . for institutioner 

Afsnit navn i — Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 6 

derafsnit nayn - .. . . Underafsnit nr.| Udgave 
Uversig over SCRs uddata og institutionernes be- 14.2 3 
handling af disse. ' 
Emne Emne nr. Ikraf ttrædel= 

15 DEC 1978. 

1 2 3 kh 5 6 7 

Udda- Uddatakon- Ovpbeva- 
ta-— Fre- Antal trol . rings 

nr. Uddatanavn kvens |jekspl. | (omfang) Fordeling | termin 

7920 | Bevillingsafvigelser 

for et institutions> Bruger + 
område ..... ….……… årlig 2 Efter behov rigsrevisio- |Opbevares i 

nen 5 år 
8110 | Øremærket kontoud- 

tog, debitorsy- 

stem ....sr0e000… . | ad hoc/! 1 Efter behov | Rekvirent Opbevares i 
mdl. 5 år 

8120 | Rekvireret kontoud- 

tog, debitor- 
system. vsere se…e ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

8130 | Automatisk konto- 
udtog (incassomed- 
delelse) debitor- 
system. .seseeee00… ad hoc 1 Efter behov | Bruger Opbevares ef- 

' ter behov 

8140 f Øremærket månedligt 
kontoudtog, debi- 

torsystem....2…… mål. 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

Joho f Specifikationslis- 
te, debitor- 

system. seer ee:0… exugl . 1 Efter behov | Bruger Opbevares ef- 
' ter behov 

91llo I Specifikation af 

ialt-bevilling pr. 
institution ...... 4 gan ge 2 Efter behov | Bruger Opbevares i 

, årlig 5 år 

9500 | Fejl- og advise- 

ringslister ...... daglig/| 1 % | 100% SCR-eksp. Kan makule- 
2Pxugl. res 90 dage 

efter fejl- 
rettelse 

9705 | Rekvireret regis- 
terudskrift, kredi- 

torer seeerreeere…e ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

fortsættes                



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

  

Msnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr, Side 
i internt regnskab [e) 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Registrering af indirekte udgifter 9.6 2 
Emne Automatisk fordeling af indirekte udgifter,  |Emne nr. Tkrafttrædel- 

generelt 9.6.4 | 20.4.79     
  

Afsnit B. Fordelingstal. 
  

Numre på hovedaktiviteter anføres højrestil- 
let. 

Procentsatser pr. hovedaktivitet anføres høj- 
restillet. 

Summen af procentsatser optælles pr. hjælpe- 
aktivitet. Det bemærkes, at denne sum ikke 
behøver at være lig lo00. 

O
D
O
 

I afsnit B kan anføres lo fordelingstal pr. hjæl- 
peaktivitet. Såfremt dette ikke er tilstrækkeligt 
fortsættes i afsnit B med næste blanket S 615, i- 
det bilagsnummer og afsnit A overstreges på blan- 
ketten. 

Såfremt det beregnede fordelingsgrundlag er nega- 
tivt eller lig 0, udskrives. adviserne A 6olo FOR- 
DELINGSGRUNDLAG NEGATIVT, henholdsvis A 6041 FOR- 

DELINGSGRUNDLAG = 0, og der sker ingen fordeling. 

3 

Udfyldelse af fel- 

ter (fortsat) 

Særlige bemærk- 
ninger 

 



SCR 
statens centrale regnskab 
  

  
Til fordeling af 

indirekte udgifter 

INSTITUTIONSNUMMER 

8919. 10/9 

sTaTIsTKBI LAG 615, 
PERIODE BILAGSNUMMER 

  

  

        

Afsnit A. Fordelingsgrundlag 

(0) Fra (X 
aktivitet nr. 

  

3 4 
  

  Fordelingsgrundlag |/ Ho O 
            

O = driftsudgifter 

1 = ialtudgifter 

2 = nettoudgifter 

Afsnit B. Fordelingstal 

Til 
aktivttét nr. 

  

O 
  

5 6 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

oO 
lo
 

IO
 

jo
 

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

n
n
n
i
n
 

n
v
 

O 
JO
 

n
v
r
æ
l
w
 

e
i
s
 

jo
 

m
n
 

j
o
 

| 
l
y
 
lo
 

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
  

Fordelingstal (%) 
          Fordelingstal (%)   
  

(GJfrorder iar (% |/ 09] 0 

  

  

Udfyldt af 

20/78 | 2/2 -79 SE 

            

  oe E 
Kontrolleret af 

      
Bu 01-61



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Msnit navn . Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr, — | Side 
i internt regnskab 0. 1 

Underafsnit navn Underafsanit nr.f Udgave 

Registrering af indirekte udgifter 9.6 3 

Ene Eksempel på automatisk fordeling af Emne nr. Ikrafttrædel- 
indirekte udgifter 9.6.5 |20.4.79       

Institutionen ønsker at fordele ialtudgifterne 
under hjælpeaktivitet 4oo på følgende hovedakti- 
viteter: 

Eksempel på auto- 
matisk fordeling 
af indirekte ud- 

- aktivitet 5oo: 10% 

- aktivitet 5ol: 15% 

- aktivitet 502: 15% 

- aktivitet 503: 20% 

- aktivitet 5o4: 254% 

- aktivitet 505: 154. 

Blanket S 615 udfyldes således: 

Afsnit A. Fordelingsgrundlag. 
  

(Juer anføres 1 for fordeling af ialtudgifter. 

(€Juiseipeaxtivitetens nummer anføres højrestillet. 

Afsnit B. Fordelingstal. 
  

(EG) vunre på hovedaktiviteter anføres højrestillet. 

(1) roraeringstal pr. hovedaktivitet. 

(G)uer anføres summen af fordelingstallene.   

gifter 
S 615 

  
Eksemplets indhold



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab for institutioner 

Menit navn Registrering af statistiske oplysninger i Afsnit nr, — | Side 
internt regnskab 2. 1 

Underafsnit navn 2 . . . Underafsnit nr./ Udgave 
Rettelse af indrapporterede statistiske 
oplysninger 2.7 2 

Emne Emne nr. lkrafttrædel- 

Generelt sesda 
9.7.11 20.4.79 

I dette afsnit beskrives rettelser af fejl, der Rettelse af ind- 
konstateres af institutionen,samt af fejl, der rapporterede sta- 
konstateres i SCR, jfr. afsnit 12. tistiske oplys- 

ninger, generelt 
Rettelse af fejl sker altid ved at tilbageføre Rettelsesprincip 
det fejlagtige beløb eller antal og derefter ind- 
rapportere det korrekte beløb eller antal. 

På de følgende sider er vist eksempler på fejl- 
rettelser. 

 



statens centrale regnskab INTERNT REGNSKAB - BUDGETBILAG S 6771. 
  

  

        
  

  

  

      

  

  

  

  

  

  

    

    
  

  
  

  

      

  

  
                            

  

                                
  

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af budgetbeløb og budgetreguleringsbeløb. Måned| År 2 / 

8919.1019 4018177 

3 OD | 1 = budgetbeløb i 

Indrapporteringskode MÅ 1W2= budgetreguleringsbeløb 

Aktivitet || Budsetbeløb/budgetreguleringsbeløb 
Kontonummer nr. Tilgang/Afgang % PN « = negative beløb angives med 

5 PA 6 (37 7 Hele kr (7) foranstillet minus. 

oo b|/ 9/9 llobl —|/lo 

[|ololo]/ bp 9 Hoel (111 VMelo ! 

—: dt Kg SE 

S) || alt (netto) q O 

Udlytdt af Kontrolleret af 

b/g-77 bt. 6/8-722 SE / /         
  

Bu 01-66 
 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generei brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 
e i internt regnskab 9. i 1 

Underafsnit navn Rettelse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr.| Udgave 
oplysninger 9.7 2 

Bane Eksempel på fejlagtigt indrapporteret Emne nr. Ikraf ttrædel- 
budgetbelgøb 9.7.2 120.4.79       
  

På konto 1000.10.9 under aktivitet loo er budget- 
tet indrapporteret som 1.000 kr. i stedet for 
10.000 kr. 

Institutionen udfærdiger blanket S 611 således: 

I dette felt anføres 1 for indrapporteringen af 
beløbsbudgetter. 

Kontonummer anføres her. 

Aktivitetsnumre anføres højrestillet i feltet. 

Budgetbeløb. Det fejlagtige beløb anføres med 

foranstillet + (minus), det korrekte beløb uden 
fortegn. 

VW 
O
W
 

Budgettilgangsbeløb optælles pr. blanket. 

Eksempel på fejlag- 
tigt indrapporteret 
budgetbeløb 
S 611 

Eksemplets indhold 

 



SCER INTERNT REGNSKAB - BUDGETBILAG s 671 1 
statens centrale regnskab 
  

  

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Til registrering af budgetbeløb og budgetreguleringsbeløb. Måned] År G 5 

86/9. 10/9 Åol8 77 e       
  

3 1 = budgetbeløb 

Indrapporteringskode 2 = budgetreguleringsbeløb 

K Aktivitet Budgetbeløb/budgetreguleringsbetøb 
ontonummer nr. Tilgang/Afgang % «+ = negative beløb angives med 

foranstillet minus. 
5 6 7 Hele kr. 

lolo zl 
MU] lo ! 

  
  

            

| alt (netto) 

Udlyldt of Kontrolleret af 

3 /g-77 te 9/g-77 SE / / 
Bu 01-66 

3 78 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
institutioner for 

  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 

  

  

        

Budgetreguleringsbeløbet for konto o700.11.3 er 
fejlagtigt registreret på aktivitet loo i stedet 
for på aktivitet llo. 

Blanketsæt S 611 udfyldes således: 

I dette felt anføres 2 for indrapportering af 
budgetreguleringsbeløb. 

Kontonummer anføres her. 

Budgetreguleringsbeløb. Beløbet på den fejlag- 
tige konto anføres med foranstillet + (minus), 
medens belgbet på den korrekte konto anføres 
uden fortegn. 

blanket 

G) Aktivitetsnumre anføres højrestillet i feltet. 

ond etre &uleringsbe løb optælles pr. 
(nur ) anføres. 

S 611 

  

i internt regnskab 9. 1 

Underafsnit navn ”Rettelse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr.f Udgave 

oplysninger 9.7 2 

Eane Exsempel på rettelse af fejlagtigt ind- Bane nr, Br 
rapporteret budgetreguleringsbelgb 9.7.3 4.79 

Eksempel på ret 
se af fejlagtigt 
indrapporteret bud- 
getreguleringsbelgb 

el- 

Eksemplets indhold



SER INTERNT REGNSKAB - es S13 ' 
statens centrale regnskab PRÆSTATIONSBILAG 
  

  

  

præstationsbudgetter Måned 

og præstationer. 8979. 1019 0/5 7/7 ' /o 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af - 

År 
  

    

  

  

  

3 

| Indrapporteringskode Rn 

= præstationsbudgetter 
3 = præstationer 

(3) 

  

    

    

  

  

  

  

    
    
  

  

  

  

  

  

              

Aktivitet P Præstationsbudget/præstation 

gør R | Tilgang/Afgang øren 

sig) Je|7 (Z 
L i . E 

5 5 i | ! le lo då 

| er ' 

S6i 2 ! (1 [Job 

. | É | 
i i | Å | | 

; i il T H 

i i | ! | 
i i ! 

; i Of 4 

i | 
; | i 
| | | 
u 

i 
I 

I alt (nettot & O                           
«+ = negative størrelser angives med foranstillet minus. 

PNR = præstationsnummer 

  

  
Udfyldt af Kontrolleret af Hil 

2x/s-732 Le. |F/r-27 SE. / /           

Bu 01-67 . 3-78



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

e Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afenit nr. — | Side 
i internt regnskab 9. 1 

Underafsnit navn Rettelse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr.j Udgave 
oplysninger i 9.7 2 

Eane Eksempel på rettelse af fejlagtigt ind- Bane nr. "ret Sne 
rapporteret antal præstationer 9.7.4 1 20.4.79       
  

Antal præstationer er fejlagtigt registreret på 
aktivitet 55, præstationsnummer 1 i stedet for på 
aktivitet 56, præstationsnummer 2. 

Blanket 5 613 udfyldes således: 

I feltet angives 3 for indrapportering af præ- 
stationer. 

Aktivitetsnumre anføres højrestillet i feltet. 

Præstationsnummer. 

Præstationsantal. Antal ud for det fejlagtige 
præstationsnummer anføres med foranstillet =- 
(minus), medens antal ud for det korrekte nummer 
anføres uden fortegn. 

d 
O
V
O
O
 

Præstationsantal optælles pr. blanket, og 0 (nul) 
anføres. 

Eksempel på rettel- 
se af fejlagtigt 
indrapporteret antal 
præstationer 
S 613 

Eksemplets indhold 

 



SCR ” Genere| brugervejledning 
for institutioner statens centrale regnskab 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Opgåver i forbindelse med en institutions overgang til SCR 15 1 
Underafsnit nr, (Udgave   

Underafsnit navn 

  

      
  

  

Kreditorregnskab vedrørende gammelt og nyt finansår 15.6 3 
Emne Emne nr. rgeel= 

1/9-80 

Gammelt finansår. Kreditorregnskab 
vedrørende gammelt 

Gældsforpligtelser (fakturaer/kreditnotaer) vedrørende gam- finansår 
melt finansår administreres af institutionen efter følgende 
retningslinier: 

a) Fakturaer/kreditnotaer, der modtages i supplementsperi- Bogføring 
oden, bogføres i institutionens bogholderi på udgifts- 
konti m.v. med modpostering på konto vedrørende Di- 
verse kreditorer (9550). 

e Gældsposter, der på tilslutningstidspunktet er bogført 
i institutionens bogholderi, men endnu ikke afviklet, 
skal ligeledes fremgå af kontoen vedrørende Diverse kre- 
ditorer. 

b) Udbetaling af de ikke afviklede gældsposter skal efter |] Udbetaling 
tilslutningstidspunktet ske via SCR's kreditorsystem på ' 
grundlag af indrapportering fra institutionen. 

Indrapportering til SCR foretages . ved anvendelse af 
SCR-blanket P 501 udbetalingsordre med debitering (fak- 
tura) rest. kreditering (kreditnota) på konto 9550.XX.C. 

Jfr. eksemplet på udfyldelse af P 501 på modstående side. 

Faktura/kreditnota (eller kopi heraf) skal ikke vedhæftes 
blanket P 501, idet disse bilag anvendes i institutionens 
regnskab vedrørende gammelt finansår. En undtagelse 

e gælder dog hastebetalinger, hvor kopi af faktura/kredit- 
nota skal vedlægges P 501. På P 501 skal henvises til 
det bilagsnummer, som fakturaen/kreditnotaen har fået 
tildelt i regnskabet for det gamle år, jfr. eksempiet på 
modstående side. 

  

Nyt finansår. Kreditorregnskab 
vedrørende nyt 

Gældsposter vedrørende nyt finansår registreres i SCR finansår 
efter de i afsnit 5.5, 7.2 og 7.3 angivne retningslinier.   

s
-
e
d
b
 

1
6



  

  

SER ' INTERNT REGNSKAB - 

statens centrale regnskab TIDFORBRUGSBILAG s ST4 1 

     INSTITUTIONSNUMMER. fl PERIODE     BILAGSNUMMER 
Til registrering af 
tidsforbrugsbudgetter 
og tidsforbrug. 89/9. 1019 ZA 

  

2 

  

  Eg DT (D.l 

hl] 
  

| Indrapporteringskode 
  

2 = tidsforbrugsbudgetter ” 
4 = tidsforb 

Aktivitet Tidsforbrugsbudget/tidsforbrug 

Tilgang/Afgang % 

7 Timer 

I aft (netto 5   
« = negative størrelser angives med foranstillet minus. 
TEK = tidsforbrugskode: 0 = normaltid 

l = overtid 

2 = fravær 

  

      
Udfyldt af Kontrolleret af hl 

3/9-77 44. | 3/9-77 SE I / 
Bu 01-68 

  
  

 



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 
i internt regnskab 3. 1 

Underafsnit navn Rettelse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr.j Udgave 
oplysninger 2.7 2 

Bane Eksempel på rettelse af fejlagtigt Bane ar, Sele 
indrapporteret tidsforbrugsbudget 2.7.5  120.4.79       

Tidsforbrugsbudgettet er fejlagtigt registreret 
som type 1 (overtid) i stedet for type 2? (fravær). 

Blanket S 614 udfyldes således: 

I feltet anføres 2 for indrapportering af tids- 
forbrugsbudgettet. 

Aktivitetsnumre anføres højrestillet i feltet. 

Tidsforbrugskode. 

Antal timer. Antal ud for den fejlagtige type 
anføres med foranstillet + (minus), medens an- 
tal ud for den korrekte type anføres uden 
fortegn. 

OU
 

DO
GØ

 
O 

Antal timer optælles pr. blanket. 

agtigt 

S 614 

  

Eksempel på ret - 
telse af fejl- 

indrappor- 
teret tidsfor- 
brugsbudget 

 



SCR 
POSTERINGSBILAG - DIVERSE 

ka PEST 
  

statens centrale regnskab 

S
S
G
 

T
E
S
S
 

Til registrering af amposteringer af gruridposteringer/diverse posteringer 
inden for bevillings- og interni regnskab. 

ser. EET ERE ENA   

INSTETLST 
ses or VARER 
UND PURRBERI PER 

  

     
HEOLAGS BIM MER A 

pe] 
sad | LAT 

RENNES 
Bær 1/8 03 

Å 

  

    

Biankettern kan anvendes sammen med P 732, P 733 og P 742, nus ompasteringern berører kreditorer, PG A'er og/ell. deahører, 
    

Foranied'gt 3; 

    
AFSNIT A 

DD RETTELSE AF KALKULATORISKCE  DVDEIZFTER 

  89/9. 10/9 
overens mar retten 

  

  

s
e
s
 

fe 

oak jeber mg breditueløbene være MEST sm, 
mer ten sneen ne soen] 

| 
i 

—å 

  

Enkelte bemærkninger 

T Hi
Li
d 

. Til institutionsnr. Kontonummer 
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bus 
I op &g 

For d 

by Ét 
| 1 | 
E 
i kb 6 

; 
boy 

kj 

  
  

  

AFSNIT B 
      

    
    

  
                

  

  

                    

    S hun 
. Kontonummer hare 

Saldokontioijinie: F — onto N RENE OT REE en 

Udtyldes kun, hvis saldo ønskes 4 GB pr 9 n 

kontralleret for kontiene 90 - 99 5 i ' TET » AX. 
| BØRNENE Sig Mw. 

  

        
  

NIVÆ = nveauændringskøde; udfyldes med 2, - feltet udfyldes kun på   konti, som er under niveauændring, 
          

    

Udfyldt af 

1541-79 de   Kontrøllaret af 

  154-794 SE 
Årttøsteret af 

  14-79 WA Prue |   
    

Bu 01-37



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      
  

Mfanit man 0 Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. — | Side 
i internt regnskab 9. 1 

Underafsnit nam ottelse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr.f Udgave 
oplysninger 9.7 2 

Emne Eksempel på rettelse af fejlagtigt indrap- fame nr. Ikrafttrædel- 
porterede kalkulatoriske udgifter 9.7.6 20.14.79 

Kalkulatoriske udgifter på 3.500 kr. er fejlagtigt Eksempel på ret- 
registreret på aktivitet 3o01l istedet for på aktivi- | telse af fejlagtigt 
tet 4ol. indrapporterede 

kalkulatoriske ud- 
gifter 
P 751 

Blanket ? Y51 udfyldes således: Eksemplets ind- 
hold 

((Juer anføres årsagen til indrapporteringen. 

e 
(G]axtivitetsnumer anføres højrestillet. 

O 
OG 

Her anføres kontonummer i overensstemmelse med 

institutionens kontoplan. 

Beløb, der skal debiteres det korrekte aktivi- 
tetsnummer. 

Beløb, der skal krediteres det fejlagtige ak- 
tivitetsnummer. 

Det kontrolleres, at bilaget balancerer i 
debet og kredit. 

 



SCR — P 757, 
  

  

  

        

statens centrale regnskab PØSTERINGSB ILAG "DIVERSE 

' ' i . INSTITUTIONSNUMMERI PERIODE. |BILAGSNUMMER 4 

É Til nnfor bevilin omposteringer af enemies rer posteringer ; . |. Måned! År | 

inden for bevi lings: og internt regnska i . ' 
89/9.1019 [ilslag] 76/0   

  
Blanketten kan (anvendes sammen med P 732, P7330ogP 742, hvis .amposteringen berører kreditorer, PGA'er og/eller debitorer, -Anvendes blanketten alene, skal debet- og kreditbeløbene være lige store, 

  Foraniedigt ag 

    OD RETTELSE AP INDIREKTE VDGIFTER 
TA EN 
  

fæÆnkelte: bemærkninger Eee £ + Til institutionsnr. KE ) Krecit 

”.ftastes ikke) 

  
  AFSNIT B 

  

  
  

  
  

                                                                                  
  

            

. Kontonummer Debet Kredit 

Saldokontrol-linie: il u 

Udfyldes kun, hvis saldo ønskes . 6/8 g Kr. øre 19 Kr. øre 

kontrolleret for kontiene 90 - 99 t NH 

NIVÆ-= ven vændingskode; udfyldes med 2, - feltet udfyldes kun på konti, som er under niveauændring. ' 

”H Udtfyidt af Kontroileret af Attesteret af 

13/17 749 he. 1 Se 120-739 J Saruure) | / 
3 SS NES 

Bu 01-37



SCR Generel! brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Registrering af statistiske oplysninger Afsnit nr. Side 

i internt regnskab 9. 1: 

underafsnit navn Dof telse af indrapporterede statistiske Underafsnit nr. Uågave 
oplysninger 9.7 2 

Eane Eksempel på rettelse af fejlagtigt ind- Emne nr. —— | Ikrafttrædel- 
rapporterede indirekte udgifter 9.7.7 |20.4.79     
  

Indirekte udgifter på ialt kr. 10.300 er fejlagtigt 

krediteret hjælpeaktivitet 7ol istedet for hjælpe- 

aktivitet 702. 

Blanket P 751 udfyldes således: 

(Jer anføres årsagen til indrapporteringen. 

Her anføres kontonummer i overensstemmelse med 

institutionens kontoplan. 

Aktivitetsnummer anføres højrestillet. 

vitetsnummer. 

Belgb, der skal krediteres det korrekte aktivi- 

tetsnummer. 

(1) se1øv, der skal debiteres det fejlagtige akti- 

(EJoe: kontrolleres, at bilaget balancerer i 

debet og kredit. 

Ovenstående fremgangsmåde anvendes, uanset om de 
indirekte udgifter er indrapporteret ved ompostering 

eller på grundlag af procentsatser. 

Eksempel på ret- 
telse af fejlag- 
tigt indrapporte- 
rede indirekte 
udgifter 
P 751 

Eksemplets ind- 
hold 

Særlige bemærk- 
ninger 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Direkte registreringer mellem SCR-institutioner lo. 2 

Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Konti i bevillings- og internt regnskab 10.1 3 

Emne ' Emne nr. Ikrafttrædel- 
. 

sesdato 

Generelt 10.1.1! 20.4.79     
  

Af den modtagende institutions transaktionslister 
vil det fremgå, at der er foretaget registrerin-»- 
ger i institutionens regnskab af andre institu- 
tioner, herunder fra hvilken institution registre- 
ringen hidrører. 

Eventuelle uoverensstemmelser vedrørende de fore- 

tagne registreringer afklares institutionerne i- 

mellem. 

Såfremt en institutions bevillinger er fordelt 
på flere hovedkonti, tildeles der flere insti- 
tutionsnumre, jfr. afsnit 1. I sådanne tilfælde 
bør fremsendelsen af bilag m.v. til SCR så vidt 
muligt foretages ved anvendelse af et af insti- 
tutionsnumrene. Registreringen på de øvrige in- 
stitutionsnumre, som institutionen administrerer, 
sker ved at nummeret anføres i feltet "Til insti- 
tutionsnr.". I sådanne tilfælde fremsendes ingen 
meddelelse til den modtagende institution om den 
foretagne registrering. 

En oversigt over de under SCR oprettede insti- 
tutionsnumre, herunder fællesparagraffernes 3, "4, 
26 og 30's institutionsnumre, fremgår af SCR's in- 
stitutionsoversigt. 

Da den enkelte institutions bevillingsregnskab 
skal balancere, d.v.s. at debetbeløbene skal være 
lig med kreditbeløbene, vil modpostering til regi- 
streringer institutionerne imellem automatisk 
blive foretaget på en særlig dertil automatisk op- 
rettet konto 9919.00.7: Modtagne/afgivne regnskabs- 
bilag i såvel afgivende som modtagende. institutions 
regnskab. Institutionen skal derfor intet foreta- 
ge sig med henblik på at registrere denne modposte- 
ring. 

For såvidt angår øvrige bilag (B- og S-bilag) vil 
disse alene blive registreret i modtagende insti- 
tutions regnskab. 

Oplysninger på 
transaktionsliste 

Specielt vedrøren- 
de institutioner 
med flere insti- 
tutionsnumre (ho- 
vedkonti) 

SCR's institutions- 
Å oversigt 

Posteringsprin- 
cip ' 

 



  

SCR POSTERINGSBILAG - KASSE > 1971 1 e statens centrale regnskab 
  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

År 

i 320 Til registrering af udbetalinger 
Måned 

8919. /019 1017! 

  

        
  

  

Navn 
Dato 

  

Udbetalt til 
Adresse 

Postnr, og -distrikt 

Pte ven. formen fr breketabinee Øs. tot   

Til dækning af     

    

  

Beløb i alt i bogstaver eller checkbeskvtter TT ” Kr. HE mm Tør | 

— Beløb i tal HZ So 

Beløbet udbetalt med 
(sæt X og anfør evt. nr.) ... x| Kontant Check nr.: [ ] Giroblanket nr.: 
  
For modtagelse af ovennævnte beløb kvitteres       

Kredit 
S Tit institutio Kontonummer 

4 50 & — |yo so Kr. »f12 

4 ' LL S 

  

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

B 

s Til institutionsnr, Kreditornummer Henvisningsnummer 

4. ÅSE. 6 

Disse linier udfyldes 

kun, når udbetalingen 

skal registreres i enten 

kreditor- eller debitor- 
Til institutionsnr. Debitornummer Henvisningsnummer 

w- um systemerne. 

5 5 718 

| 

    
  

Udfyldt af Kontrolteret af Attesteret af e 

14-77 FR (47-72 KI." | 1947722 6. kulde I 
Bu 01-29 i 

            11-77



SCR Generel brugervejledning 
statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

        

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Ekspedition af regnskabsmateriale til og fra SR il. 5 

Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Generelt 11.1 4 
Ene Emne nr. Ikrafttrædel- 

20.4.7 

De sorterede og nummererede bilag opdeles derefter |Bundtning af bi- 
i bundter af' maksimalt 25 bilag indenfor hver af lag 
de foran nævnte bilagstyper. Kassebilag bundtes dog 
således, at en afsluttet kasserapport og de hertil 
hørende bilag indgår i samme bundt. 

For hvert bundt udfyldes en bundtkuvert med oplys- 
ninger om institutionsnummer, institutionsnavn, 
bilagstype, bundtets første og sidste bilagsnum- 
mer, regnskabsperiode (måned og år), samt antal 
bilag resp. beløb ialt, jfr. eksemplerne i afsnit 
11.2. 

Som det fremgår af afsnit 11.2, anvendes der føl-= 
gende 4 typer bundtkuverter: 

- bundtkuvert 1 til B-bilag 

- bundtkuvert 2 til S-bilag 

- bundtkuvert 3 til R- og K-bilag 

- bundtkuvert 4 til P-bilag. 

Der må kun forekomme en bilagstype pr. bundtkuvert. 
På bundtkuvert 2, 3 og 4 må der således kun være 
én krydsmarkering i feltet for bilagstype. Jfr. 
dog den i afsnit 11.2.3 omtalte undtagelse ved- 
rørende K 5- og K 6-bilag. 

Ved dagens slutning udfylder SCR-ekspeditionen en 
bundtfølgeseddel (med kopi) omfattende samtlige 
bundter, som institutionen skal indsende til SR. 
Bundter vedrørende forskellige perioder (finansår) 
kan anføres på samme bundtfølgeseddel. Bundtfølge- 
seddelen dateres og underskrives af hertil bemyndi- 
get person, jfr. afsnit 3, som bekræftelse på, at 
bilagsmaterialet er i orden, herunder at SCR-ekspe- 
ditionen har gennemført de foran nævnte kontroller. 
I afsnit 11.3 er udfyldelsen af en bundtfølgeseddel 

beskrevet nærmere. 

SCR-ekspeditionen, som ekspederer bilag vedrøren- 
de flere institutionsnumre, kan udfylde en bundt- 
følgeseddel pr. institutionsnummer. Man kan dog 
også, efter forudgående aftale med SR, vælge at 
udfylde en bundtfølgeseddel pr. forsendelse, 

uanset at. forsendelsen indeholder bundter vedrøren=. 
de forskéllige institutionsnumre. Vælges denne 
mulighed, skal SCR-ekspeditionen i bundtfølgesed- 
delens bemærkningskolonne angive de enkelte bund- 
ters institutionsnumre, jfr. nærmere i afsnit 11.3. 

Uadfyldelse af 
bundtkuverter 

Uafyldelse af bundt- 
følgeseddel 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12. 1 

Underafønit navn . Underafsnit nr.f Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 
Bane Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

Internt regnskab 12.2.8 20.4.79 

Henvisning i ; Rettel e Fe jl=/ad 
Fejl- og sadvisårsag, Fejlbehandling foretages vyjlegnings-= Adsands rennenet 

Oprettelse afvist, Oprettelse indrappor- |[Institu- F 6001 

konto, præstation, teres påny med kor- tion OPR. AF 
tidsforbrugstype, ak- | rekt identifikation: EKSIST. REG. 
tivitet eller aktivi- . INDIVID 
tetsområde findes i konti . 5.6.12 
forvejen - præstationer 5.6.16 

Jen. - tidsforbrug 5.6.22 
- aktivitet/aktivi- 5.6.21 

tetsområde. 5.6.4 

Ændring afvist, kon- Ændring indrapporte-  |Institu- F 6002 
to, præstation, tids- | res påny med korrekt  |tion ÆNDR. TIL 
forbrugstype, aktivi- | identifikation: IKKE OPR. 
tet eller aktivitets- NE REG.INDV. 

eo : : - konti 5.,6.14 
område findes ikke, - præstationer 5.6.18/2d 

- tidsforbrug 5.6.24 
- aktivitet/aktivitets- 5.6.6 

område. 

Postering afvist, kon- f Er kontonwmeret kor- 'fInstitu- F 6003 
toen findes ikke. Be- | rekt, oprettes konto- jtion POSTERING TIL 
løbet er registreret en, og beløbet ompo- IKKE OPR. 
på fejlaktivitet (9999) steres fra fejlaktivi- KONTO 

teten. 

Hvis kontonummeret er 
forkert, omposteres 
beløb til korrekt kon- 
to. 

- Oprettelse af konti 5.6.12 
- ompostering af for- 7.6.3 

brug 
- ompostering af dis- 8.3 

positioner 1 
- ompostering af be- 9.7.2 

løbsbudgetter/bud- "9.7.3 
getreguleringsbeløb 

- kalkulatoriske ud- 6 
gifter i . 9 ' 7 . 

- indirekte udgifter 9.7.7 
            fortsættes  



SC RR ' Genere! brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab . for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 
e Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 3 

Underafsnit nr. Udgave Underafsnit navn 

Oprettelse af nye registre 16.2 5 
Emne Emne nr. soli el= 

Genereit ' 16.2.1 1/9-80 

Da debitor- og kreditorregistrene er fælles for finansår- Debitor-/kreditor- 
ene, skal der ikke ske oprettelse af disse registre ved systemerne 
overgang til nyt finansår. 

  

s
-
e
d
b
 

1
6



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn 

Fejl- og adviseringslister 

Afsnit nr. Side 

12 2 
  

Underafsnit navn - 

Fejl, konstateret ved ajourføring 

Underafsnit nr.f Udgave 

12.2 4 
  

Eane 

Internt regnskab 

Ikrafttrædel- 
sesdato 

20.4.79 

Emne nr. 

12.2.8     
  

  

Fejl- og advisårsag Fejlbehandling 
Fettelse 
oretages 

af 

Henvisning 
til bruger- Føjl=/advisnummer 

og navn 

  

Postering afvist, kon- 
toen er lukket for 
regnskabsregistrerin- 
ger. Beløbet er regi- 
streret på fejlaktivi- 

tet (9999). 

Såfremt kontonummeret 
er korrekt, ændres 
regnskabskonterings- 
koden til 1, og belgø- 
bet omposteres fra 
fejlaktiviteten. Er 
kontonummeret ikke 
korrekt omposteres be- 
løbet fra fejlaktivi- 
tet til korrekt akti- 
vitet: 

- ændring af" konto 
- ompostering af for- 

brug . 
- ompostering af dis- 

positioner 
- ompostering af be- 

løbsbudgetter/bud- 
getreguleringsbeløb 

- kalkulatoriske ud- 
gifter 

- indirekte udgifter 

Institu- 

tion 

F 6004 
POSTERING TIL 

INAKTIV KONTO 

[
A
R
O
N
 

—
 
E
 

KO
 

KO
 

KO
 
KO
 

(S
ej

 
NM
N 

UI
 

QD
 

QN
 

ON
 

ON
 

AM
 

AN
 

  

Indrapportering til 
præstation eller tids- 
forbrugstype afvist, 
præstationen eller 
tidsforbrugstypen 
findes ikke. 

Hvis præstationen/ 
tidsforbrugstypen 
ønskes anvendt, op- 
rettes denne og kor- 
rekt indrapportering 
foretages: 

- oprettelse af præ- 
stationsoplysninger 

- oprettelse af tids- 
forbrugsoplysninger 

- indrapportering af 
præstationer 

- indrapportering af 
tidsforbrug 

- indrapportering:af 
præstationsbudgetter 

- indrapportering af 
tidsforbrugsbudget=. 
ter. 

ÉÅInstitu- 
tion 

E 6005 
RAPP. TIL 

IKKE OPR.REG. 

INDV. 

.16 

22 

            fortsættes  



Generel brugervejledning 

for institutioner SCR 
statens centrale regnskab 
  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

  

  

Afsnit navn 
Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12 4 
Underafsnit navn Underafsnit nr.f Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 

Emne 
Eøne nr. Ikrafttrædel- 

12.2.8 
Internt regnskab 20.44.79 

Henvisning ; ; 
Rettelse 2 1 … | Fejl-/advisnummner 

Fejl og advisårsag Føjlbehandling foretages vjlegnings- og navn 

Indrapportering af bud Hvis der ønskes indrapt Institu- F 6008 
getreguleringsbeløb af portering, ændres bud- | tion/RC BUDG. REG. 
vist, kontoens budget- | getreguleringskoden POST. IKKE 
reguleringskode angi- | til 5, og beløbet om- TILLADT 
ver maskinel beregningdå posteres fra fejlakti- 

Beløbet er registreret | vitet. Er dette ikke 
på fejlaktivitet (9999| tilfældet, nulstilles 

beløbet på fejlakti- 

viteten: 

- ændring af konto 5.6.14 

- ompostering af bud- ' 
getreguleringsbeløb. 9.7.3 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Institu-/13.3 F 6021 
institutionen findes indrapporteres. tion REKV. TIL 
ikke. IKKE OPR. 

INSTS. 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Institu-113.3 EF 6022 
aktivitet/aktivitets- | indrapporteres. tion REKV. TIL 
område findes ikke. IKKE OPR. 

AKTIVITET 

Aktivitetstype-/aktivi Korrekt ændring af ak- i Institu-/|5.6.8./ HF 6023 
tetsstatusændring af- | tivitetstype/-status tion 5.6.10 ÆNDR. TIL 
vist, institutionen indrapporteres. IKKE OPR. 
findes ikke. INSTS. 

Aktivitetstype-/akti- | Korrekt ændring af ak- | Institu-15.6.8/ F 6024 
vitetsstatusændring af-| tivitetstype/-status tion 5.6.10 ÆNDR. TIL 
vist, aktivitet/aktivi-i indrapporteres. IKKE OPR. 
tetsområde findes. ikke. AKTIVITET 

fortsættes            



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

Afsnit navn 

Fejl- og adviseringslister 

Afsnit nr. 

12 

Side 

D 
  

Underafsnit navn - 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 

Underafsnit nr. Udgave 

4 
  

Eane 

Internt regnskab 

Emne nr.   12.2. 

Ikrafttrædel- 
sesdato 

8 120.4.79   
  

  

Fejl- og advisårsag Fejlbehandling 
Rettelse 
oretages 

af 

Henvisning 
til bruger- 

mig 
Fejl-/advisnummer 
og navn 

  

områdeoplysninger ikke 
oprettet. 

Aktivitets-/aktivitetsd Oprettelse af oplys- 
ninger indrapporteres. 

Institu- 

tion 

5.6.2/ 
5.6.4 

F 6025 
AKT. STAMOP- 
LYSNINGER 
MANGLER 

  

Regnskabskonto oprettet 
under aktivitetsområde | 
Regnskabskonteringsko- 
den er ændret til 3 
(lukket). 

1. Korrekt oprettelse 
af konto under ak- 
tivitet, samt hvis 
der er sket regi- 
strering på konto- 
en, ændring af, 
regnskabskonterings? 
koden til 1 og om- 
postering af for- 
brug, dispositio- 
ner og budgetter. 

- oprettelse af 

konto 

- ændring af kon- 
to 

- ompostering af 
forbrug 

- ompostering af 
dispositioner 

- ompostering af 
budgetter. 

I den følgende måneds- 
kørsel fås samme fejl- 
nr., som man imidler- 
tid kan se bort fra. 

2. Ændring af aktivi- 
tetsområde til 
"aktivitet og æn- 
dring af regnskabs- 
konteringskode:; til 
l. ; 

- ændring af akti- 
vitetstype 

- ændring af konto. 

Institu- 

tion 
F 

5.6.12 

5.6.14 

7.6.3 

8.3 

9.7.2 

5.6.8 

5.6.14 

6026 
KONTO UNDER 
AKT.OMRÅDE 

            fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn 

Fejl- og adviseringslister 

Afsnit nr. Side 

12. 6 
  

Underafsnit navn 

Fejl, konstateret ved ajourføring 

Underafsnit nr.f Udgave 

12.2 L: 
  

Eane 

Internt regnskab 

Ikrafttrædel- 
sesdato 

20,4.79 

Emne nr. 

12.2.8     
  

  

Fejl= og advisårsag Fejlbehandling 
Eettelse 
oretages 

af 

Henvisning 
til bruger» 

Fejl=/advisnummer 
og navn 

  

tet under aktivitets- 
område. Statuskode er 
ændret til 2 (inaktiv). 

Tidsforbrugstype opret+ 1. Korrekt oprettelse 

af tidsforbrugstype 
under aktivitet 
samt, hvis der er 
sket registrering, 
ændring af status- 
kode til 1 samt om- 
fordeling af for- 
brug og budgetter. 

- oprettelse af 
tidsforbrugsop- 
lysninger 

- ændring af tids- 
forbrugsoplysnin- 
ger 

- omfordeling af 
tidsforbrug 

- omfordeling af 
tidsforbrugsbud- 
get. 

I den følgende måneds- 
kørsel fås samme fejl- 
nr., som man imidler- 
tid kan se bort fra. 

2. Ændring af aktivi- 
tetsområde til ak- 
tivitet og ændring 
af statuskode til 1 

- ændring af ak- 
tivitetstype 

- ændring af tids- 
forbrugsoplys- 
ninger. 

Insti- 

tution 

F 6027 
TIDSFORBRUG 

UNDER 

AKT .OMRÅDE 

5.6.22 

5.6.24 

9.7.5 

9.7.5 

5.6.8 

5.6.24 

  

Rekvisition afvist, 
kontoen findes ikke. 

Korrekt rekvisition 
indrapporteres. 

Insti- 

tution 

EF 6028 
REKV. TIL 

IKKE OPR. 

KONTO 

13.3 

          fortsættes    



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 

for institutioner 
  

  

  

    
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

            

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12. 7 

Underafsnit navn Underafsnit nr.| Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Internt regnskab 12.2.8 "DO 4 7 

Henvisning j j 
Rettelse ”… Å Fejl-/advisnummer 

Fejl= og advisårsag Fejlbehandling foretages vgjlegnngs= og' navn 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Insti- 13.3 F' 6030 
aktivitetsområdenunme- | indrapporteres. tution REKV. AF AKT. 
ret findes som aktivi- OMR. TIL 
tet. AKIVT'. 

Rekvisition afvist, Korrekt rekvisition Insti- 13.3 F 6031 
aktivitetsnumeret fint indrapporteres. tution REKV. AF AKT. 
des som aktivitetsom- TIL AKT.OMR. 
råde. 

Fordelingstal afvist, | Fordelingstal med ko- f Insti- 9.6.4 F 6041 
institutionen findes rekt institutionsnum- | tution FORD.TAL TIL 
ikke. mer indrapporteres. IKKE OPR. 

INSTS. 

Fordelingstal afvist, | Fordelingstal med kor-| Insti- 9.6.4 F 6042 
aktivitetsnummer fin- | rekt aktivitetsnummer | tution FORD.TAL TIL 
des ikke. indrapporteres IKKE OPR. 

AKTVT. 

Fordelingstal afvist, | Fordelingstal med kor-| Insti- 9.6.4 F 6043 
kun et sæt fordelings-| rekt aktivitetsnummer | tution FLERE BILAGS- 
tal kan indrapporte- kan evt. indrapporte- NUMRE PR. 
res pr. aktivitet. res. AKTVT. 

Fordelingstal afvist, | Fordelingstal med kor-| Insti- 9.6.4 F 6044 
aktivitetsnummeret rekt aktivitetsnummer | tution FORD.TAL TIL 
findes som et aktivi- | indrapporteres. AKT .OMRÅDE 
tetsområde 

Fordelingstal afvist, | Fordelingstal med kor-f Insti- 9.6.4 F 6045 
kun et sæt fordelings= |! vrekt aktivitetsnummer | tution FLERE FORD. 
tal kan indrapporte= kan evt. indrapporte- KODER PR. 
res pr. aktivitet. res. AKTVT. 

Fordelingstal afvist, Fordelingstal med kor-f Insti- 9.6.4 EF 6046 
kun et sæt fordelings=| vrekt aktivitetsnwmer | tution ENS BILAGS- 
tal kan indrapporte- | kan evt. indrapporte- NUMRE PR. 
res pr. aktivitet. res. AKTVT. 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Fejl- og adviseringslister 12. 12 
Underafsnit navn - i Underafsnit nr.j Udgave 

Fejl, konstateret ved ajourføring 12.2 2 

Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

Internt regnskab 12.2.8 20.414,79 

Henvisning - 7 
Rettelse :… | Fejl=/advisnummer 

Fejl og advisårsag Fe jlbehandling faretages ve flegndags= og navn 

Det beregnede forde- Der foretages ingen - A 6040 
lingsgrundlag er ne- behandling. FORDELINGS- 
gativt. GRUNDLAG 
(Fordeling finder ik- NEGATIVT 
ke sted). 

Det beregnede forde- Der foretages ingen 
lingsgrund er lig behandling. - A 6041 
nul. FORDELINGS- 
(Fordeling finder ik- GRUNDLAG = 
ke sted). NUL 

  

           



SCR 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 
  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra' SCR 13. 1 
Underafsnit navn - Underafsnit nr.j Udgave 

Generelt 13.1 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel- 

ser2e149 

20.14.79     
  

Fra RC vil institutionen bl.a. 
data fra SCR, jfr. afsnit 14: 

modtage følgende ud- 

Ajourføringsbekræftelser som dokumentation for 
oprettelser/ændringer af institutionsoplysninger, 
konti i bevillings- og internt regnskab, kredi- 
torer, debitorer, aktivitetsoplysninger, konto- 
navneoplysninger m.v. 

Transaktionslister med specifikation af regnskabs> 
oplysninger, der den foregående dag er indlæst 
i SCR. Transaktionslisterne fremsendes løbende 
til institutionen. 

Fejl- og adviseringslister samt kontoudtog ved- 
rørende øremærkede konti etc., som ligeledes 
fremsendes løbende. ; 

Periodiske (månedlige) institutionsregnskaber med 
tilhørende kontoudtog samt interne regnskaber. 

Som supplement hertil vil institutionen have mu- 
lighed for via forespørgselsterminaler at rekvi- 
rere oplysninger om saldi på bevillingsregnska- 
bets konti samt oplysninger om posteringer, der er 
indgået siden sidste månedlige udskrivning af regn- 
skaber. ' . 

Forespørgselsterminalerne er placeret hos RC. 
Såfremt institutionen ønsker at få oplyst en kon- 
tos status, må der rettes telefonisk henvendelse 
til RC herom. 

Institutionen vil herudover have mulighed for l1øØ- 
bende at rekvirere følgende udskrifter fra syste- 
met: 

Registerudskrifter af oplysninger vedrørende kon- 
ti i bevillings- og internt regnskab, evt. incl. - 
saldi for foretagne beløbsregistreringer. 

Kontoudtog fra bevillingsregnskabet omfattende 
samtlige posteringer vedrørende indeværende regn- 
skabsperiode, respektive samtlige posteringer 
vedrørende indeværende og ny regnskabsperiode. 

Institutionsregnskaber (uden kontoudtog), omfat- 
tende bevægelser i indeværende regnskabsperiode 
samt år til dato (saldo) pr. udskrivningsdagen. 

Rekvisitioner af 
oplysninger fra 
SCR-generelt 

fortsættes  



Oversigt over rekvisitionsmuligheder og udskrivningsfrekvens 
  

  

  

  

  

  

Rekvisitionsindhold Blanket Udskrivningsfrekvens Uddatanr. 

Bevillingsregnskab: 

Registerudskrift serene, K 511 Hver torsdag 9761 

Kontoudtog sees eeeeee K 511 " " 7510/7530 

Institutionsregnskab ....r0000re0… K 512 " " 7610/7710 

Institutionsområderegnskab ........ K 512 " " 7710/7810 

Internt regnskab: 

Registerudskrift 0000 rerereee K 611 Tirsdag, torsdag 9790 

Aktivitetskontoudskrift (:register- 

udskrift vedrørende konti) .......- K 612 Månedligt 9810 

Aktivitetsudskrift (:registerud- 
skrift for samtlige oplysninger un- 
der en aktivitet) seere reeeee K 612 " 9800 

Aktivitetsregnskab see eeereeeee K 612 " TUlo 

Aktivitetsområderegnskab .......... K 612 " 7420 

       



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

Generelt 15.1 3 
Emne Emne nr. K Tkraf ttrædel= 

20.41.79       

- Institutionsområderegnskaber, ligeledes omfatten- 
de bevægelser for indeværende regnskabsperiode 
samt år til dato (saldo) pr. udskrivningsdagen 

- Aktivitets- og aktivitetsområderegnskaber fra 
internt regnskab. 

En oversigt over rekvisitionsmulighederne samt ud- 
skrivningsfrekvens fremgår af modstående side. 

Rekvisition af ovennævnte udskrifter foretages af 
institutionen ved udfyldelse af rekvisitionsblan- 
ketter, jfr. nærmere i det følgende. 

Institutionen anmodes om forud for afgivelse af 
rekvisition at tage stilling til, om informations- 
behovet kan tilgodeses ved en "billigere" løsning. 
Som eksempel herpå kan nævnes, at rekvisition af 
institutionsregnskaber evt. kan erstattes af en 
udskrivning af kontoudtog vedrørende relevante 
konti. 

RC varetager de administrative opgaver i forbin- 
delse med afviklingen af betalinger til kredito- 
rer og opkrævning af tilgodehavender hos debito- 
rer. 

Institutionerne vil i konsekvens heraf normalt 
ikke have behov for rekvisition af kontoudtog m.v. 
fra kreditor-/debitorsystemet. Opstår behov her- 
for, rettes henvendelse til SR. Jfr. iøvrigt af- 
snit 14, SCRs uddata. 

ditorer 
torer 

  

Rekvisitioner af 
oplysninger fra 
SCR-generelt 
(fortsat) 

Rekvisitioner 
vedrørende kre- 

og debi-



  

statens centrale regnskab REKVISITIONSBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB HEN K 5711 1 
     

  

    
   

    

     
        

   

    
    i BILAGSNUMMER 2 

  

Rekvisition af 

registerudskrift og kontoudtog 

fra bevillingsregnskab 
    

PERIODE 

] År 

  

Rekvireret 

  

Fra kontonummer 55.2 "ÅL Til:kontonummer 

  

   
   

    

     6 7 

  

        

ik = indrapporteringskode: 1 = registerudskrift: MK 5-tnodtagerkode : KE 
2= kontoudtog "INK = indholdskode (angiver omfanget af udskrift) 

ENERET lens i LEDERE 

Udfyldt af .—,f Kontrolleretaf hl : . . 
/ — i LE ben . / . ' VARER 
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S C R Generel brugervejledning 

  

  

        
  

statens centrale regnskab for institutioner 

e Afsnit navn i . . Afanit or, Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR: 13 1 

Underafsnit navn "|Underafsnit nr, | Udgave 

Bevillingsregnskabet ' 13.2 4 
Fane ' Dme nr. Ikref ttræiel- 

Eksempel på rekvisition af institutionsregnskab 13.2.6 1 19.MAJ1978 

Institutionen ønsker at få udarbejdet et regnskab Eksempel på re- 
pr. 15/1 i forbindelse med udarbejdelse af forslag kvisition af in- 
til lov om tillægsbevillinger. | stitutionsregn- 

. skab. 
Regnskabet rekvireres ved udfærdigelse af blanket K 512 
K 512 således: 

Eksemplets indhold 
(1) Angiver, hvilken medarbejder der skal have 

regnskabet. 

e G) Institutionsnummer anføres. 

 



SCOR, regnskab INTERNT REGNSKAB i K 67171, 
  

  

  

  

  

          

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

      
    

  

  

    

  

                                                                        

  

  

mr 
. ' INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Rekvisition af 

registerudskrifter | måned År 

Ugekørsel | 

Aktivitets- Aktivi plåT 
Rekvireret M 1 | stam- tivitets- K 
en. ge . indivi ntonummer NIE 
institutionsnummer |K I | individ- nummer ontonumme RIK 

nummer 

4 5 617 8 10 11412 
FÅ Æ 

HAD Øl (e AS 

| 
| 

i . 

MK = mødtagerkode PNR = præstationsnummer 

Wi = institutionsindivid TFK = tidsforbrugskode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / / /           

Bu 01-19



  

SCR Generel brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13. 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Internt regnskab 15.3 3 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel= 

sSsesdato 

Registerudskrifter (ugekørsler) 15.3.120.,4.79 

Fra internt regnskab kan der i de halvugentlige Rekvisition af 
kørsler rekvireres registerudskrifter ved anven- registerudskrift 
delse af blanket K 611. fra internt 

regnskab 
Blanket K 611 udfyldes således: . Blanket K 611 

() Såfremt der rekvireres oplysninger fra andre Udfyldelse af 
institutionsnumre end angivet i blankethove- felter 
det, anføres det pågældende institutionsnum- 
mer i dette felt. Anvendes kun efter særlig 
bemyndigelse. . 

() Modtagerkoden kan anvendes til at angive, hvem 
der skal modtage de rekvirerede oplysninger. 
Feltet kan udfyldes med cifrene 1 til 9. 

G) Institutionsindivid udfyldes med 1, såfremt der 
ønskes udskrift af institutionsoplysninger. 

() Aktivitetsstamindividnummer angives, hvis der 
ønskes udskrift af aktivitets-/aktivitetsområ- 
deoplysninger. 

G)- Aktivitetsnummer, kontonummer, præsta- 
tionsnummer (PNR) og tidsforbrugskode 
(TEK): 

(GS) os udfyldes, hvis der ønskes 
udskrifter af kontooplysninger 
under aktiviteten 

udfyldes, hvis der ønskes ud- 
skrift af præstationsoplysnin- 
ger vedrørende aktiviteten 

og O 
Go 

O 
Q 

udfyldes, hvis der ønskes ud- 
skrift af tidsforbrugsoplysnin- 
ger vedrørende aktiviteten. 

fortsættes  



SCR 
statens centrale regnskab 

REKVISITIONSBILAG — 
INTERNT REGNSKAB K 67171, 
  

  

  

          

  

  

  

  

  

  

  

A
D
H
A
G
G
 

  

  

  

  

  

  

A
Q
 

  

  

  

  

  

    

  

mg: INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Rekvisition af 
registerudskrifter |. | måned År 

Ugekørsel 89' 20, lo IS I O 8 Ho É 

Aktivitets- Aktivitet pir 
Rekvireret M | | stam- tivitets- pk 

institutionsnummer |K I fj individ- nummer | Kontonummer R K 
nummer 

4 5 6/7 8 10 11112 

212 ii 

5000/1019 
SS| | || O 

s i 

I |loo 1851/00 00/10/19 / 

SI | Oo 

                                                                        

MK = modtagerkode 

Hi = institutionsindivid 

PNR = præstationsnummer 

TFK = tidsforbrugskode 

  

  

Udfyldt af 

6jg-re tæ. 
Kontrolleret af 

6/9-% SE. /         

Bu 01-19 
 



  

SER Generel brugervejledning 

  

  

  

        

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 

Underafsnit navn Underafsnit nr./ Udgave 

internt regnskab 13.3 3 

Ene Eksempel på rekvisition af regnskabsudskrifter  |ane ar. Tkrafttrædel- 
(ugekørsler) 15.3.2| 20.4.79 

Institution 8970 1015 ønsker registerudskrift af Eksempel på re- 
følgende: kvisition af re- 

gisterudskrift 
- Institutionsoplysninger K 611 

- Aktivitetsoplysninger for aktivitet 100 

- Kontooplysninger for konto 1000.10.9 under 
aktivitet 5 

- Præstationsoplysninger for præstationsnummer 0 
under aktivitet 35 

- Tidsforbrugsoplysninger for præstationskode 1 
under aktivitet 5. 

Institutionsoplysninger. 

Aktivitetsoplysninger for aktivitet 100. 

Kontooplysninger for konto 1000.10.9 under 
aktivitet 5. 

  

Præstationsoplysninger for præstationsnummer 0 
under aktivitet 35. 

Tidsforbrugsoplysninger for tidsforbrugskode 
1 under aktivitet 5. 

Det bemærkes, at udfyldelse af blanketten i prak- 
CY SO REE til 2 linier som anført under 

og . 

 



SCR, regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB ' K S1e, e 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

  
kvisition af registerudskrifter Rekvisitio: egisteru Wat K. 

Månedskørsel — T >=   

            

Rekvireret Aktivitets Aktivitets- 
nummer Kontonummer nummer Rekvisition af 

registerudskrifter 

Afsnit A GQ 

M 
K 

5 4 6 7 9 

      
= mødtagerkode 

  

  

  

  

  

    

    

    

    

Afsnit B z 

isiti S | Rekvireret M Aktivitetsnumre 

Frabosile NEN El EL LLR SE Re SSO EGE 
5 1 id 

5 1 EN 

5 1 I | 

5 1 | I | 

5 1 ALL | 

s 1 NER i I 

MØRE 14/1 
5 1 NH eo                                                                       

= modtagerkode 

Afsnit C 

Akt.områ- | 4 ktivitetsnumre 
S | Rekvireret 
F Rekvisition af 

aktivitetsområderegnskaber 4 

hm
] 1 

N
I
N
 

N
I
N
 

N
I
N
 

IN
 

lo
 

n    
i) MK = modtager kode j 

  

  

   

  

;ÅKontrolleretiak 

/ 
" Bu 01-20 

| Udfyldt af 

  

  

     



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afanit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 in 
Underafsnit navn - Underafsnit nr./ Udgave 

Internt regnskab 13.3 ; 

Emme  Registerudskrifter og aktivitets- samt akti- 33 3 -r-5 ring 
vitetsområderegnskaber (månedligt ) 2:21 20.4.79     
  

Fra internt regnskab kan der i månedskørslerne re- 
kvireres følgende: 

- Registerudskrift af kontooplysninger. 

- Registerudskrift af samtlige oplysninger for en 
aktivitets vedkommende (d.v.s. aktivitets-, kon- 
to-, tidsforbrugs- og præstationsoplysninger). 

- Aktivitetsregnskaber. 

- Aktivitetsområderegnskaber. 

Ved indrapportering anvendes blanket K 612, der ud- 

fyldes således: 

Afsnit A. Rekvisition af registerudskrifter. 
  

O 

& 

ED, 

Såfremt der rekvireres oplysninger fra andre 
Institutionsnumre' end angivet i blankethove- 
det, anføres det pågældende institutionsnummer 
i dette felt. Anvendes kun efter særlig be- 

myndigelse. 

I dette felt kan angives en kode (1-9), der 
viser, hvilket kontor/person der skal modta- 
ge oplysningerne. 

Såfremt der ønskes registerudskrift af samt- 
lige oplysninger under en aktivitet, anføres 
det pågældende aktivitetsnummer her. Der kan 
højest rekvireres 5 sådanne udskrifter pr. 
institution pr. kørsel. 

  

Såfremt der ønskes registerudskrift af konto- 
oplysninger, angives aktivitetsnummer i (DD) 
og kontonummer i . (I) og G skal altid 
være udfyldt samtidig. 

  

Afsnit B. Rekvisition af aktivitetsregnskaber. 
  

(OG 

Såfremt der rekvireres oplysninger fra andre 
institutioner, anføres det pågældende insti- 
tutionsnummer i dette felt. Anvendes kun ef- 
ter særlig bemyndigelse. 

I dette felt kan angives en kode (1-9), der 
viser, hvilket kontor/person der skal modta- 
ge oplysninger. 

Rekvisition, re- 
gisterudskrifter 
og aktivitets- 
samt aktivitets- 
områderegnskaber 
Blanket K 612 

Udfyldelse af 

felter 

Afsnit A: Regis- 
terudskrifter 

Afsnit B: Aktivi- 
tetsregnskaber 

fortsættes  



SCR, regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB K sS12, e 
  

  

  

                
  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Rekvisition af registerudskrifter 
Måned | År 

Månedskørsei 

Afsnit A & 

s Rekvireret M ivi ivitets- 
Rekvisition af ekvire K Aktivitets" Aktivitets Kontonummer 
registerudskrifter 

4 så Je 7 9 

      
= modtagerkode 

  

  

  

  

    

    

    

    

  

  

                                              

Afsnit B yt 

Rekvisition af Rekvireret M Aktivitetsnumre 

aktivitetsregnskaber 4 z1 ke 2) (8) G&G) m & ze) 

1 — 

1 —Å— Hr 

1 

1 då Em Få soen 

1 + LH FU Vo — ÅL i 

OIL UI . 
kl J im 

1 e 
= modtagerkode 

Afsnit C 

Rekvireret Akt.områ- 
Aktivitetsnumre 

m D M 62; 
Rekvisition af 

aktivitetsområderegnskaber 4 
7 6 

2 

2 | 

2 

2 

2 

2 

N    
MK = modtager kode 

  

        

| Udfyldt af Kontrolleret. af N 

    

— Bu 01-20



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

    

statens centrale regnskab | for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 2 
Underafsnit navn . . Underafsnit nr./| Udgave 

Internt regnskab 13.3 2 

mme Registerudskrifter og aktivitets- samt aktivi= | er "5557 
tetsområderegnskab (månedligt). 13.3.31 20.4..70     

I disse felter, fra venstre mod højre, anføres Aktivitetsregnska- 
aktivitetsnumre for de aktiviteter, hvorpå ber (fortsat) 
regnskaber ønskes. 

Afsnit C. Rekvisition af aktivitetsområderegnskaberf Afsnit C: Aktivi- 
tetsområderegn- 

Såfremt der rekvireres oplysninger fra andre skaber 
institutioner, anføres det pågældende insti- 
tutionsnummer i dette felt. Anvendes kun ef- 
ter særlig bemyndigelse. 

  

I dette felt kan angives en kode (1-9), der 
viser, hvilket kontor/person der skal modta- 
ge cplysningerne. 

I dette felt angives nummeret for det akti- 
vitetsområde, hvoraf regnskab ønskes. 

Her anføres numrene på de aktiviteter, der 
indgår i det rekvirerede aktivitetsområde. 

O 
&O 

Såfremt der indgår flere end 4 aktiviteter i 
området, fortsættes på den følgende linie, 
dog således, at der i påny anføres ak- 
tivitetsområdenummer. 

 



  

statens centrale regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB K sS12, 

INSTITUTIONSNUMMER 

    
  

  

   PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

Rekvisition af registerudskrifter 

Månedskørsei 

Måned | År 

8949. 1019 ole 24 99957   

            
  

Afsnit A 

Rekvireret 
institutionsnummer. |K 

4 5 

Aktivitets j | Aktivitets- Kontonummer Rekvisition af 

registerudskrifter 

nummer nummer 

Gid 7 9 

o|o 

   
. MK = modtager kode 

Afsnit B     
re . Rekvireret 

Rekvisition af Å FÅ institutionsnummer HK 
aktivitetsregnskaber G 3 

Aktivitetsnumre 

bv
] 8 6 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

ne MK = mødtagerkode 
Afsnit. C ' 
  

Rekvireret M Aktsområ- NE 

institutionsnummer FK denummer | Aktivitetsnumre 

F; 

Rekvisition af: ' 
aktivitetsområderegnskaber 

m
i
a
 

  

Ar
 8 10 

  

  

  

  

  

  

  

N
I
N
 

I
N
 

I
N
 

I
N
I
N
 

I
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| 

                          9 N
 

  

  

MK = modtager kode 

"ble af Rn ore gf. - i FRE y. 

[27 ære 1 re re" SER oe reel 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 5 

Emne Emner ae 
Kontoplan for bevillingsregnskabet 16.2.2 1/9-80 
  

| + udskrift af kontoplan for bevillingsregnskabet er kun med- 
taget en del af de til kontiene indrapporterede fællesoplys- 
ninger. Yderligere oplysninger kan hentes fra de hos insti- 

.| | tutionerne beroende ajourføringsbekræftelser. 

Betydningen af de respektive koder og kodeværdierne er 
nærmere beskrevet i afsnit 5.3 og 5.6. 

Følgende oplysninger er medtaget i udskriften af konto- 
planen: 

] G) Kontonavn, såvel standardkontonavn som individuelt kon- 
tonavn. 

  

| (2) Kontonummer, idet det tillige er marker om kontoen 
er en automatisk oprettet sumkonto, jfr. 

Ko, 
e 

Aktivitetsnumre, d.v.s. numrene på de aktiviteter, der 
er knyttet til de respektive konti i bevillingsregnskabet. 
  

Regnskabskonteringskode, som er medtaget både for 
bevillingsregnskabet og internt regnskab, således at det 
klart fremgår, om der er forskel mellem kodernes værdi 
i bevillingsregnskabet og internt regnskab. - 

  

| (6) Bevillingskonteringskode. 
  

  

| PL-kode, budgetreguleringskode, PL-index-kode og bud- 
getreguleringsindex, som viser, om der er overensstem- 
melse mellem værdierne i bevillings- og internt regnskab. 
  

| (7) Løbende kontoudtog, der viser, om kontoen er markeret 
for løbende udskrivning af kontoudtog. 
  

s
-
e
d
b
 

16
   

Kontoplan for 
bevillingsregnskabet 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
institutioner for 

  

  

  

    
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 
Underafsnit navn - Underafsnit nr. Vvigave 

Internt regnskab 13.3 > 
Eane Emne nr. Ikrafttrødel= 

| Eksempel på rekvisition af registerudskrifter 13.3-4 120.4779 

Institutionen ønsker registerudskrift af alle op- Eksempel på rekvi- 
lysninger under aktivitet 5 og af konto 2000.11.7 sition af regis- 
under aktivitet 32. terudskrift 

K 612 Indrapportering sker ved udfyldelse af blanket 
K 612, afsnit A, således: 

O Der ønskes registerudskrift af alle oplysnin- 
ger under aktivitet 5. 

Der ønskes registerudskrift af konto 2000.11.7 
under aktivitet 32. 

  

Eksemplets indhold 

 



statens centrale regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB K 61 æ, e 
  

  

  

                

' INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Rekvisition af registerudskrifter i Måned | År 
n 

Månedskørsel ' nm 4 Øg 
£913. 1049 1910] F]e bil 

Afsnit A 

Rekvireret M Aktivitets 
Rekvisition af Aktivitets IK ntonummer 
registerudskrifter 

institutionsnammer JK nummer nummer 

4 så |e 7 9 

  

. MK = modtager kode 

Afsnit B 

Fé . Rekvireret 
Rekvisition af institutionsnummer |K 
aktivitetsregnskaber 

Aktivitetsnumre 

4 s 8 

må
 

| 
må
 

| 
må
 

| 
må
 

| 
må
 

| 
ma
 

| 
må

 
|    

   
  

MK = modtagerkode 

ekvireret 
institutionsnummer: 

FT 

Akt.områ- 
denummer | Aktivitetsnumre 

bm
i 8 10 

N
I
N
 

N
I
N
 

I
N
 
]
N
 

I
N
 

la
 

n
 

  

MK = modtagerkode   
  

  

HE af, 7 dKontrolleretat. 

mevErs       
SER Bu 9520:    



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

    

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 
Underafsnit navn . Underafsnit nr.| Udgave 

Internt regnskab 13.3 2 
Bane Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdatn 

Eksempel på rekvisition af aktivitetsregnskaber 13.3.5 120.4.79 
  

Institutionen ønsker regnskaber udskrevet for akti- 
viteterne lo og Ho i månedskørslen. 

Indrapportering sker ved udfyldelse af afsnit B 
på blanket K 612 således: 

Der ønskes aktivitetsregnskaber for aktivi- 
teterne lo og Ho. 

K 612 

  

Eksempel på rekvi- 
sition af aktivi- 
tetsregnskaber 

Eksemplets indhold 

 



SCR, regnskab REKVISITIONSBILAG — INTERNT REGNSKAB K Se, e 
  

  

  

              
  

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 
Rekvisition af registerudskrifter Mana l 

n ! dg 

Månedskørsel ' ' ff 8919. 1019 [Tolzle S79. 

Afsnit A 

Rekvireret MI - I Aktivitets 
Rekvisition af Aktivitet= | KO ntonummer 

registerudskrifter 
institutionsnummer |(K nummer nummer 

4 5 6 7 ÆN 

  

. MK = modtager kode 

Afsnit B 

|. Rekvireret M 

Rekvisition af institutionsnummer [K 
aktivitetsregnskaber 4 = 

Aktivitetsnumre 

mm
] 

==
 

| 
må

 
|
 

| 
må
 

| 
må

 
n
å
 

| 
| 

mn
 

|G
Ø 

  

MK = modtagerkode 

  

  

  

  

    

  

  

  

  

    

Afsnit C . 

| Rekvisition af £ Rekvreret ammer Pa Aktområ= Aktivitetsnumre 

i aktivitetsområderegnskaber 2 1; F 

5 2! |) 

s 2! |) 

5 TUTT 2 

S 2 

5; 2 

5 2 

5 2 

5 2       

  

                    

MK = modtager kode 

I Udfyldt af. Kontrolieret af , . e 

(8 ]io-r4 Me. Ile "Fo SE, / / 
— Bu 01-20 . < 

  

         



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      
  

statens centrale regnskab . for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Rekvisition af oplysninger fra SCR 13 1 
Underafsnit navn . j Underafsnit nr. Udgave 

Internt regnskab i 13.35 2 
Eme Eksempel på rekvisition af aktivitets- Bmne nr. Ikraf ttrædel- 

områderegnskaber 13.3.,6| 20.4.79 

Institutionen ønsker regnskab for aktivitetsområde |Eksempel på re- 
loo udskrevet i månedskørslen. kvisition af ak- 

tivitetsområde- 
Indrapportering sker på blanket K 612, afsnit C, regnskaber 
således: K 612 

()) Aktivitetsområdenummer = 100. Eksemplets ind- 
hold 

Aktivitetsnumre på de aktiviteter, der skal 
indgå i området (55-59). 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  Afsnit navn 

SCRs uddata 

Afsnit nr. 

14. 

Side 

2 
  

nes behandling af disse. 

Underafsnit navn ()versigt over SCR uddata og institutioner> 
Underafsnit nr. 

14.2 

Udgave 

4 
  

Emne Emne nr,   Ikrafttrædel- sesdato 

20.14.79 
  
  
En sådan kontrol skal bl.a. foretages ved modta- 
gelse af ajourføringsbekræftelser vedrørende opret-! fortsat 
telse/ændring/sletning af institutionsoplysninger, 
regnskabskonti, aktiviteter, kreditorer, debito- 
rer m.v.. Kontrollen af ajourføringsbekræftelserne 
er vigtig, idet korrekt registrering af de indrap- 
porterede oplysninger er en forudsætning for, at 
edb-systemet virker i overensstemmelse med insti- 
tutionernes ønsker. Ajourføringsbekræftelser skal 
forsynes med en påtegning som bekræftelse på, at 
der er foretaget en sådan kontrol. 

- Rimelighedskontrol. Ved en sådan kontrol skal in- 
stitutionerne gennemse uddata med henblik på at 
vurdere, om uddata indeholder registreringer, der 
forekommer usandsynlige. Denne kontrol vil normalt 
ikke forudsætte gennemgang af bilagsmaterialet. 

  

- Efter behov. Omfanget af kontrollen bestemmes af 
institutionerne under hensyntagen til de konkre- 
te behov. 

  

Kolonne 6. Fordeling. 
  

Her er anført, om uddata skal behandles i SCR-eks- 
peditionen eller tilstilles bruger (afdelinger, kon- 
torer m.v.) til information/behandling. 

Endvidere er angivet, hvilke uddata der skal tilgå 
rigsrevisionen. I den forbindelse bemærkes, at in- 
stitutionerne - hvor andet ikke er aftalt mellem 
rigsrevisionen og institutionen - skal fremsende 
månedsregnskaber i underskrevet stand til rigsrevi- 
sionen omfattende: 

- kopi af SCRs institutionsregnskab 

- de til regnskabet svarende kontoudtogskopier (incl. 
kontoudtogskopier fra SCL vedrørende lønkonti) 

- posteringsbilag (P-bilag) i bilagsnummerorden i 
bundtkuvert 

- P-bilag fra andre institutioner ("Til institutions- 
nr.-posteringer) i attesteret stand, jfr. afsnit 10] 

- posteringslister i attesteret stand. 

Rigsrevisionen skal endvidere have tilsendt et eksem- 
plar af institutionsområderegnskaberne. 

Fremsendelse til rigsrevisionen skal ske inden ud- 
gangen af den følgende måned, såfremt andet ikke er 
aftalt.   

Uddatakontrol - 

Fordeling 

fortsættes 

 



SCR 
Generel brugervejledning 

  

  

  

      

  

  

  

  

statens centrale regnskab for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

SCRs uddata 14. 8 

Underafsn n. . . . Underafsnit nr.f Udgave 
Oversigt over SCRs uddata og institutionernes be- rutenet art tg h 
handling af disse 14,72 . 
Enne Emne nr. Ikrafttrædel- 

sesdato 

20.4.79 | 

l 2 3 4 5 6 7 
Udda- Uddatakon- Opb - 
ta- Fre- (Antal trol rIngs= 

nr. Uddatanavn kvens lekspl. (omfang) Fordeling termin 

9761 | Rekvireret regis- 

terudskrift, be- 

villingsregnskab . ad hoc 1 Efter behov f Rekvirent Makuleres 

9770 | Kontoplan, bevil- 2 gange 

lingsregnskab .... 2 okt. 1% | 1o0% SCR-eksp. Seneste ud- 
kvt. ' gave opbeva- 

res 

9779 | Posteringsliste, Årligt 17 100% SCR-eksp. Opbevares i 
bevillingsregnskab 5 år 
(primo saldi) 

9790 | Rekvireret regis- 

terudskrift, in- ' 

ternt regnskab ... ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

9792 | Ajourføringsbekræf- 

telse, internt regn- 
Skab seere. ugl./ 1 100% SCR-eksp. Seneste ud- 

mål. gave opbeva- 

res, se dog 

afsnit 14.3 
98001 Rekvireret aktivi- 

tetsudskrift .... ad hoc 1 Efter behov | Rekvirent Makuleres 

i mdl. 

kørsel 

9810 | Rekvireret aktivi- 

tetskontoudskrift ad hoc i Efter behovi Rekvirent Makuleres 

i mål. 

kørsel 

9814f Afgivende,fordelte 
udgifter ......... ad hoc 1 |, Efter behov Rekvirent Makuleres 

9816 Modtagende, fordelte . . KEN 
udgifter ......... ad hoc 1 Efter behov! Rekvirent Makuleres 

9818f Kontoplan, internt 2 gange i 
regnskab .....2.0… i okt. 1%) 100% SCR-eksp. Seneste udga- 

kvt. ve opbevares 

9830| Transaktionsliste Daglig 1+ | Bundtkon- SCR-eksp. Opbevares 
trol, jfr. 2 år efter 
afsnit 11 supplements- 

(dog 100% perioden 
kontrol de 

første 2-3 
mår. efter 

tilslutning 
til SCR) 

fortsættes                



  

SCR 
Generel brugervejledning 

statens centrale regnskab for institutioner 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

  

  

Vedligeholdelse af brugervejledning 100 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr.j Udgave 

4 
Emne Emne nr. Tkrafttrædel- 

20. 4. 79:   
  

Brugervejledningen ajourføres efter behov. 

Rettelsesblade udarbejdes af statsregnskabsafde- 
lingen og tilstilles institutionerne via RC. 

Ved udgivelse af rettelser vedlægges en følgesed- 
del, hvorpå angives rettelsesbladenes afsnit- og 
sidenumre. 

På følgesedlen angives siderne: 

- (t), der betyder tilgang af nye sider 

- (æ), der betyder ændring af eksisterende sider 

- (u), der betyder, at siderne udgår. 

Rettelser vil være markeret med en streg i venstre 
margen. 

Følgesedlerne nummereres fortløbende, idet de før- 
ste rettelsesblade vedlægges følgeseddel nr. 1. 

Institutionerne skal ved modtagelsen af rettelses- 
blade kontrollere, at indholdet svarer til'følge- 
seddelen, samt at der ikke er spring i følgesed- 
lernes numre. 

Følgesedlerne indsættes og opbevares i dette afsnit 
af brugervejledningen. ' 
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statens centrare regnskab 

  

Skema til brug ved ændring af en institutions behandlingsregler 
vedrørende interne regnskaber 
    

  

  

Institutionsnummer 
                    

  

  

                                                        
Institutionsnavn | il           

Budgetregulerings-beregningskode (BRBK) (] 

  

        
Uddatafrekvenskode (UFK) 

Uddataafrundingskode (UAK) |] 

  
  

dato underskrift      



SCA 
statens centrale regnskab 

UDSKRIFT AF KONTOPLAN VEDRe FINANSÅRET 1988 

FOR  8919.1019 Direktoratet for uddannelser 

(Dkontonavn 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 2 
” Underafsnit nr. [Udgave Underafsnit navn 

Oprettelse af nye registre 16.2 5 

Emne TERE LOKES 
Kontoplan for bevillingsregnskabet 16.2.2 1/9-80 
  

HA-20-kode, som indeholder eventuel henvisning til 
afsnit 20 for kontiene i intervallet 61-89 incl. 

” | (2) Kontooverførselskode. 

| Beholdningsoverførselskode. 

  

  

Konto-type-kode, der angiver hvilken type konto, der 
er tale om, og hvilke evt. særlige regler der gælder for 
kontoen. 

  

s
-
e
d
b
 

16
   

Kontoplan for 
bevillingsregnskabet 
(fortsat)



SR 
statens centrale regnskab 

UDSKREVET PR 13.05.80 SIDENR. 1. 

  

UDSKRIFT AF KONTOPLAN FOR INTERNT REGNSKAB hits FINANSÅRET 1780 

FUR 8919.1019 Direktoratet for uddannelser AKTIVITET NR. CU029 INFORMATIONSAFDELINGEN 

sa
d ' 

S
E
E
 

SE
R 

E S
TE
 

Sk
r 

ALEN 

AKTVT-ØN STATUS- ØD erivirersomsavenenvisninesnum soon ra- O sovara- CD svoseraEsuLERTNGS- . TYPE KDE 1 2 3 4 5 AFRUNDINGSKODE . SPECIFIKATIONSKODE BEREGNINGSKODE 

” (y 1 c303 0000  0ec0  ovc0o  c000 0 

. KON TONAVN (8) konronvnnzr REGNSKABS= CO konto & BUDGET OD suos ET . w” KUNTERINGSKODE  OVERFØRSELSKØDE REGULERINGSKODE REGULERINGSINDEX 

SCL 4LENNINGER Me Ve 010C.014… 1 0 5 0000 

SCL YØVERARARJDSSET 300.016. 1 n 5 0000 

DFFENTLEe SETORDe, INDENLe REJSER 0700.11.3. 1 (a 2 0000 

OFFENTLe 2EFORDe, UDENLe ZEJSER 0700.12.5… 1 (ty 2 0000, 

TAXIKIRGEL 070C. 13.7. 1 0 2 0000 

KØRSEL I "GEN BIL,AND.GODKes TAKST 8 0700.2268… 1 0 2 0000 

FULDE TIMI--OG DAG-PENGE, INDLI REJS. 0700.31.8. 1 0 2 0000 

GUDTGe CFTE?R REGNSINDENLANDSKE REJS e 070C.38.1.… 1 0 2 0000 

FAST CODTG… UCL. i 0700.43.5« 1 0 2 0000 

HUTELUDGe, UDL.s 0700.44.7. 1 0 2 0000 

REJSEFORSIKRING MV 0793.50.2. 1 0 2 0000 

AVISERSTIDSSKe MV ' 190C0.50.3.… 1 6 2 0000 

RUPRÆSS IFLG.kEGNe 1000.89.8.… 1 0 2 0000 

ULD. N2.7518 P1.1440580 MUDT.RC 21 MODT.INS. 8919.1019 5966 5966 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Institutionens opgaver i forbindelse med årsafsliutningen 16 1 
- ——— Underafsnit nr. tUdgave 

Underafsnit navn 

Oprettelse af nye registre 16.2 4 
Emne Emne nr, LSE 

Kontoplan for internt regnskab 16.2.3 1/9- 
  

Udskrift af kontoplanen for internt regnskab er et sup- 
plement til kontoplan for bevillingsregnskabet. Udskrift- 
en er opdelt pr. aktivitet med angivelse af følgende op- 
lysninger: 

(1) Aktivitetsnummer og cnavn. 
  

Aktivitetstype, d.v.s. 0 = aktivitet og 1 = 
område. 

aktivitets- 
  

Aktivitetsområdehenvisningsnumre, som angiver, hvilke 
aktivitetsområder aktiviteten indgår i. 
  

Uddataafrundingskode som angiver om regnskaberne af- 
rundes i hele 10, 100 eller 1000 kroner. 
  

  

(6) Uddataspecifikationskode, der angiver specifikationen af 
aktivitets- og aktivitetsområderegnskaber. 

G) Budgetreguleringsberegningskoder, der angiver om der 
beregnes budgetreguleringsbeløb for pgl. aktivitet. 

| (2) Regnskabskonteringskode. 

| Kontooverførselskode. 

| (11 Budgetreguleringskode og budgetreguleringsindex, som 
angiver, hvorledes en eventuel budgetregulering skal 
foretages. 

    
Kontonavne og -numre, som er oprettet under den på- 
gældende aktivitet. 
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16
   

Kontoplan for 
internt regn- 
skab 

fortsættes 

 



7072 
stemme er lens Ted dend 

UDSKRIFT AF KONTOPLAN FOR INTERNT REGNSKAB VEDRe FINANSÅRET 1980 UDSKREVET PR 23.11.79 SIDOENRe 3 

FoR 8919.1019 Direktoratet for uddannelser AKTIVITET -NR. 1000 FÆLLESUDGIFTER 

MKONTCONAVN KONTONUMMER REGNSKABS-— KONT2 BUDSET BULGET 
KONTERINGSKODE  OVERFØRSELSKODE  REGULERINGSKODE  REGULERINGSINDEX 

UNDERVISNINGSMATE-RIALER IGYRIGT 1500.30.3» 1 0 2 9000 

UDLANSBIEL…S OG UN-DERVISNINGSMAT. 2OC0.62.3e 1 u 2 2000 

LEJE QG LEASING AFMASKINER MM e 2000.71.3.… 1 3 2 0000 

ÅANSKAFFELSER OG LEJE IØVRIGT 200.907 e 1 | 2 o0n0 

LEJE AF SYGNMINSER OS LOKALER ' 2500.117.0… . 1 Q 2 9000 

(DRE IDSFORERUGS-  TIDSFORBRUGS- STATUS- 
KODE NAVN KODE n 

3 NORMALTID 1 

&' RÅASTATISNS- PRÆSTATIONS- STATUS- PRÆSTATIONS- PRÆSTATIONS- 
KODE NAVN ! KODE TYPE VÆGT 

1 ANTAL HOLD 1 0 (3 

2 ANTAL ELEVER 1 0 0 

z ANTAL UNDERVIST IMER 1 Cc (& 

4 ANTAL ELEVTIMER 1 9 (4; 

UDD NR. 9E7E PRe28.11.79 MODT.RC 91 MØDT.INS. 8919.1019 12445 12445



SC =| ” Generel brugervejledning 

  

  

  

statens centrale regnskab . "for institutioner 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr. |Udgave 

Oprettelse af nye registre 16.2 4 

Kontoplan for internt regnskab 16.2,3 1/9-80         

Kontoplan for internt 
regnskab (fortsat) 

  

| ((2JTidsforbrugsoplysninger, herunder indrapporteret tids- 
forbrugskode og -Nnavn samt statuskode. 

| Præstationsoplysninger, herunder eventuelle præstations- 
koder og -navn, præstationstype samt præstationsvægt. 
  

De enkelte koders værdi er nærmere beskrevet i afsnit 5.6. 
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statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB R 520. e 

INSTITUTIONSNUMMER I peRIODE  Å| BILAGSNUMMER 2 
  

  Til registrering af 
oprettelse/ændring af Måned | År 

bevillingsregnskabskonti | | 
IL i 

  

        
  

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

  

  

  

  

    

      
  

  
  

    
  

  

  

                                                                        

  

  

  

  

  

  
  

  

  

      
  

  

      

    

  

  

        
  

                                                                                
  

          

  

. i Kontonummer Tit kontonummer 
Afsnit A 

3 4 6/7 8 

(thes OUT HE 111] konto- iIndrapporteringskode 

i 1 = kontooprettelse Anvendes kun efter 
oplysninger 2 = kontoændring bemyndigelse 

3 = intervaloprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

10 en — 11 nm i 

Regnskabskonteringskode (1) | Bevillingskonteringskode 

Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 
1 = oprettet . 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = slettet 

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 
Statuskode —— - — 

Kontonavn, 1. linie . Kontonavn, 2. linie 

12 13 ' 14 

må ikke | 
udfyldes 

AfsnitB — t 18 snit . 
Indrapporteringskode | Løbende kontoudtog | 

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B i øvrigt anvendes ' Udfyldes, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 pa 20 

Kontooverførselskode (2) | Beholdningsoverførselskode 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb Udfyldes, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 
Må kun udfyldes for kontiene 90-97 inkl. 

21 ØRN . 22 

Afsnit-20-kode (&) | | Institutions-inførmationskode | | | | | | 

Udfyldes kun efter bemyndigelse Anvendes kun efter aftale — 

A 23 25 . 26 

fsnit C Kontoudtog ønskes ikke sammen med 
Indrapporteringskode Indgår ikke i kasseopfyldning institutionsregnskab 

Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C 
konto- i øvrigt anvendes 

oplysninger D Statistiks i . Budgetdepartementets Andre myndig- 
' anmarks Statistiks informationskode informationskode heders inf.kode 

Udfyldes kun 
. 27 28 29 

efter særlig | 

staemed (| O III TILT IT LIDL TT 1] 
regnskabs- 

centralen . 
Årsafslutningskode 

30 31 32 

Udfylidt af Kontrolleret af e 

/ / / /           
Bu 01-60



s CC =| 
Generel bruger vejledning 

tioner 
statens centrale regnskab for institutio 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

ae Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 1 
Underafsnit nr. jUdgave   

Underafsnit navn 

  

        
Oprettelse af nye registre 16.2 5 

Emne Emne nr. rat ggedel= 

Tilretning af kontoplan - bevillingsregnskabet 16.2.4 1/9-80 | 

Den af institutionen udarbejdede kontoplan for det nye Tilretning af 
finansår, jfr. afsnit 16.2.1, sammenholdes med SCR's kontoplan - 
udskrift af kontoplan vedrørende bevillingsregnskabet. bevillingsregnskabet 

Såfremt der ved denne sammenligning konstateres forskel 
mellem de 2 kontoplaner, foretager institutionen indrappor- 
tering til SCR, således at der tilvejebringes overensstem- 
melse mellem institutionens ønsker og de i bevillingsregn- 
skabsregistret anførte oplysninger vedrørende nyt finansår. 

|] Sådanne indrapporteringer vil eksempelvis kunne omfatte: 

-… oprettelse af nye konti 

-… nedlæggelse af konti, som er overført til registret for 
det nye finansår 

-… ændring af individuelle kontonavne 

- ændring af en kontos behandlingsregler (fællesoplys- 
ninger). 

Indrapporteringen foretages som beskrevet i afsnit 5.3 ved 
anvendelse af blanket R 520, idet der dog tages hensyn til 
følgende forhold: 

skriften er overført til nyt finansår, inden den endelige 
kontoplan udskrives, indrapporteres værdien 1 i konto- 
overførselskoden, jfr. 

| Ønsker institutionen at slette en konto, som ifig. ud- 

(2) ønskes en konto anvendt på et lavere specifikations- 
niveau (niveauændring) i det nye finansår, forholdes 
som følger: 

Hidtidigt anvendte konto: 
  

- konteringskoden ændres til 3, jfr. D. Bemærk, at 
værdien 4 vil medføre sletning af såVel kontoen som 
eventuelle underliggende konti, hvorfor denne værdi 
kun må anvendes efter aftale med SR 

- kontooverførselskoden ændres til 1, jfr. GQ).   fortsættes 
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statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB 
  

  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af 

bevillingsregnskabskonti 

INSTITUT! 

  

ONSNUMMER ål PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Måned | År 

| 1] 
i l 

  

  

      
  

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

  

  

    

    

  

      

  

R520., € 

  

  
    

    
  

  

  

                                                              

  

  

  

  

  

    

  

  

      
  

    

      

    

  

  

        
  

  

                                                                              

  

  

; Kontonummer Til kontonummer 
Afsnit A 

3 4 6/7 8 
Generelle | | | É | 

ndr rterin de , [I III] konto- indrapporteringsko 

Å 1 = kontooprettelse Anvendes kun efter 
oplysninger 2 = kontoændring bemyndigelse 

3 = intervaloprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

10 FDD sm MERNE ELLE RENEE 

Regnskabskonteringskode (i) ] Bevillingskonteringskode 

Kontaens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 
1 = oprettet . 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = slettet 

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 
Statuskode — : — 

Kontonavn, 1. linie Kontanavn, 2. linie 

12 13 14 

må ikke hm PT | | 
udfyldes | | Én | 

AfsnitB  H 8 snit . 
iIndrapporteringskode Løbende kontoudtog 

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B i øvrigt anvendes Udfyldes, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 PN 20 

Kontoaoverførselskode 2) | Beholdningsoverførselskode 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb | Udfyldes, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 
Må kun udfyldes for kontiene 90-97 inkl. 

21 7 22 

Afsnit-20-kode (5) | | Institutions-informationskode | | | | | | 

Udfyldes kun efter bemyndigelse Anvendes kun efter aftale 

i 23 28 26 

Afsnit C . . i . Kontoudtog ønskes ikke sammen med 
Indrapporteringskode Indgår ikke i kasseopfyldning institutionsregnskab 

Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C 
konto- i øvrigt anvendes 

oplysninger D ks Statistiks inf. . Budgetdepartementets Andre myndig- 
. 'anmarks Statistiks informationskode informationskode heders inf.kode 

Udfyldes kun 
. 27 28 29 

efter særlig | 

stulemed || II] I TIT TI TTT TT ILT TEL 
regnskabs- 

centralen . 
trale Årsafslutningskode 

30 31 32 

Udfylidt af Kontrolleret af 

/ / / /       

Bu 01-60 
  

  
 



» & id 

SC =| i Generel brugervejledning 
institutioner statens centrale regnskab "for institu 

  

Afsnit navn ' Afsnit nr. Side 

|] Institutionens opgaver i forbindelse med årsafslutningen 16 2 
Underafsnit nr. [Udgave   

Underafsnit navn 

  

        
Oprettelse af nye registre 16.2 6 

Emne Emma 
Tilretning af kontoplan - bevillingsregnskabet 16.2.41 1/9-80 

Nye konti: Tilretning af 
kontoplan - 

- der foretages indrapportering af kontooprettelser bevillingsregnskabet 
vedrørende disse konti. (fortsat) 

Ovennævnte regelsæt gælder såvel ændring vedrørende 
regnskabskonteringskoden som vedrørende bevillings- 
konteringskoden. 

Såfremt værdien 1 indrapporteres til kontooverførsels- 
| | koden jfr. (). vil både kontoens regnskabsdel og be- 

villingsdel blive slettet uanset yde indrapporterede vær- 
dier i konteringskoderne, jfr. G 

Ønsker institutionen at bibeholde den ene kontodel i det 
nye finansår, må kontooverførselskodens værdi ikke æn- 
dres til 1. Istedet ændres konteringskodens værdi til 3 
for den kontodel, som ikke ønskes anvendt i det nye fi- 
nansår, jfr. 

Det gælder også i dette tilfælde, at værdien 4 ikke må 
indrapporteres til konteringskoden, jfr.(2)ovenfor. 

(4) De automatisk oprettede sumkonti kan ikke slettes af 
institutionerne, idet en eventuel sletning vil ske auto- 
matisk. 

På disse konti kan der alene foretages ændring af indi- 
|] viduelle kontonavne. 

(5) Er Ha-20-koden udfyldt (værdien forskellig fra 00) og 
ønsker institutionen at ændre denne værdi, rettes hen- 
vendelse herom til SR, jfr. (3) 

(6) Individuelle kontonavne for slettede konti vil ligeledes 
blive slettet automatisk i det særlige navneregister. Det 
er ikke muligt at slette et kontonavn uden samtidig slet- 
ning af kontoen. 

Såfremt der er behov for at foretage massesletning af konti Massesletning 
i bevillingsregnskabet, vil man kunne lette arbejdet hermed 
ved anvendelse af blanket: "massesletning" af konti i bevil- 
lingsregnskabet, der erstatter anvendelse af flere blanket- 
ter R 520, jfr. bagsiden.   

fortsættes 

s
-
e
d
b
 

1
6



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 3 
s Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Ændring af institutionsoplysninger 5.2 3 
Emne Emne nr. ra gedel- 

Generelt 5.2.1 21/4-81     
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16
 

- udskrivningen foretages hver 10. måned ......... 10 

- udskrivningen foretages hver 11. måned ......... 11 

- udskrivningen foretages hver 12. måned .......….. 12 

Der udskrives altid et regnskab med udgangen af fi- 
nansåret uanset, hvilken værdi der vælges. 

Såfremt der har været bevægelse i supplementsperioden, 
udskrives der tillige regnskaber i denne periode. 

Uddatafrekvensen regnes altid fra finansårets start. 
  

Anføres eksempelvis 03, modtages i finansåret 4 regn- 
skaber: 

- 1 regnskab omfattende 1. kvartal i finansåret 

- 1 regnskab omfattende 2. kvartal i finansåret 

- 1 regnskab omfattende 3. kvartal i finansåret 

- 1 regnskab omfattende 4. kvartal i finansåret. 

Uddataafrundingskode (UAK) + 
  

Koden angiver, om der skal foretages beløbsafrunding i 
de periodiske regnskaber. 

Koden kan antage følgende værdier: 

- beløbsafrunding til nærmeste hele kr. 
(SCR's generelle regel) ........ssseueeeevrereee 1 

- beløbsafrunding til nærmeste 10 kr. ............. 2 

- beløbsafrunding til nærmeste 100 kr. ….….......… 3 

- beløbsafrunding til nærmeste 1000 kr. ........… 4 

Ændring af behand- 
lingsregler vedrø- 
rende internt regn- 
skab (fortsat) 

Uddatafrekvens kode 

Uddataafrundings- 
kode 

 



  

SCR 
statens centrale regnskab 

Massesletning af konti i bevillingsregnskabet 

  

INSTITUTIONSNUMMER 
PERIODE 
  

MÅNED ÅR   

          

SIDE 

  

  
AF 

  

   BILAGSNUMMER 2 

oe 
  

  

Kontonummer 

A
J
 

  

6/7 10 
  

LÆS 

r) 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1 1 
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2 
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2 

2 

2 

2 

2                                   1     1   
  

IK = Indrapporteringskode RK = Regnskabskonteringskode 

(DUPLICERES) 
  

Kontonummer 

  

4 6/7 10 11 16 
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BK = Beviliingskonteringskode KK = Kontooverførselskode 

  

Udfyldt af 

/   

Kontrolleret af 

[         
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statens centrale regnskab 

Følgeseddel 
til dokumentation 

  

"Vedrørende 

Generel brugervejledning for institutioner 
  

  
Antal sider incl. denne 

  

Udsendelsesdato 

  

Følgeseddel nr. 

  
  

23 27. august 1980 31 

Følgende sider ændres (2) eller udgår (u): 

Afsnit 5.3.1 side 2 og 4 (2) 2 sider 

" 5.3.2 " 3 og 4 (ed 2" 

"0 5,3,5 " 1,2 og 3 (ed 3" 

" 5.5.2 " 1 til 5 incl. (ny blanket på bagsiden) (2) 5" 

|" 5,5.2 " 6 (W  - 
" 5.5.3 " 1 (ny blanket på bagsiden) (2) 1 side 

" 5.5.4 " 1 " " " " (2) 10" 

" 5.5.5 " 1 " " " " (2) 10!" 

" 5.5.6 " 1 og 2 " " " " (2) 2 sider 

" 5.5.7 " 1 (2) 1 side 

" 5.6.12 " 1 (2) (HEN 

" 7.1.21 " 1 og 2 (æ) 2 sider 

" 8.5 "2 (2) 1 side



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 :- 2 
K: Underafsnit nr. jUdgave 

Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 4 
Emne Emne nr. Ikrafttrædel= 

Generelt 5.3.1 1/9-80 
  

Ved kontooprettelser i SCR's bevillingsregnskab danner 
edb-systemet automatisk konti på det/de kontoniveauer, 
der ligger over det indrapporterede kontoniveau. 

Disse automatisk oprettede konti benævnes sumkonti og kan 
ikke anvendes til løbende registreringer, hvorfor disse kon- 
tis regnskabs- og/eller bevillingskonteringskoder altid vil 
være angivet med 0 (nul). 

Ved tilslutning af en institution til SCR vil der blive an- 
vendt en særlig blanket ved oprettelsen af institutionens 
konti, jfr. afsnit 15.3,2. Såfremt institutionen senere måt- 
te have behov for at oprette mere end 25 konti samtidig, 
kan der rettes henvendelse til SR med henblik på anven- 
delse af denne blanket. 

Ved indrapportering anvendes de i institutionens kontoplan 
anførte kontonumre, som skal være opbygget i nøje over- 
ensstemmelse med kontoplan for SCR. Kontonumrene skal 
altid omfatte mindst 7 cifre. 

Kontiene i SCR skal være forsynet med kontonavne. 
Kontonavnene kan være fælles for alle institutioner (stan- 

dard) eller individuelle pr. institution, jfr. skemaet på 
modstående side. 

De i kontoplanen for SCR anførte kontonavne, der er fæl- 
les for institutionerne, kan ikke indrapporteres og ændres 
af institutionerne. 

Institutionerne skal derimod indrapportere kontonavne ved 
oprettelse af standard- og bevillingskontiene 01-89 med lø- 
benummer (3. og 4. ciffer). 

Individuelle kontonavne skal også indrapporteres af institu- 
tionen for konti, der er underopdelt til opfyldelse af insti- 

| tutionens individuelle behov. 

Indrapportering skal tillige foretages for de i kontoplanen 
for SCR anførte kontonavne for de bundne specifikationer 
(5. og 6. ciffer) vedrørende kontiene 72, 73, 74, 82, 85 
9449, 9471, 9541, 9543 og 9549 samt de bundne specifikati- 
oner i 8. og 9. ciffer vedrørende konto 70. 
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Sumkonti 

Større antal 
oprettelser 

Kontonummer 

Kontonavne 

  fortsættes
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  
Afsnit navn | 

Oprettelser/ændringer 
Afsnit nr. Side 

5 4 
  

Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 

Underafsnit nr. |Udgave 

5.3 3 
  

  Emne Generelt 

Emne nr, Tkrafttræder=— 

5.3.1 | 1/9-80 |       

Ved overgang fra et finansår til et andet foretager institu- 
tionen en gennemgang af kontiene i bevillingsregnskabet 
med henblik på at tilpasse disse til de i det nye finansår 
nødvendige standard- og bevillingskonti, jfr. afsnit 16. 

I løbet af finansåret kan der opstå behov for at foretage 
ændringer vedrørende de oprettede konti. 

Behovet for ændringer vil i hovedtræk kunne opstå som 
følger: 

- Ændring af en kontos fællesoplysninger. Indrapporteres 
en ændring hertil, må institutionen være opmærksom på, 
at ændringen vil få virkning for såvel kontoens regn- 
skabsdel som bevillingsdel i tilfælde, hvor begge konto- 
dele anvendes. ' 

- Ændring af kontienes institutionsbestemte navne. 

- Nedlæggelse (sletning) eller lukning (inaktivering) af en 
konto. Såfremt der på kontoen har været foretaget be- 
løbsregistreringer, kan den ikke nedlægges (slettes) før 
ved overgang til et nyt finansår, d.v.s. at kontoen kun 
kan lukkes for resten af indeværende finansår. 

- Sletning af institutitonbestemte kontonavne vil ske auto- 
matisk ved overgang til et nyt finansår, når kontoen er 
sluttet. Det er således ikke muligt at indrapportere op- 
lysninger som vil medføre sletning af et kontonavn i det 
særlige navneregister. ; 

” Ændring af en kontos specifikationsgrad (niveauændring). 

Ændring af kontis specifikationsgrad (niveauændringer) fo- 
rekommer, når en institution i løbet af finansåret får behov 
for at ændre kontienes specifikationsgrad gennem 

-… opdeling af en konto i flere underkonti, eller 

-… sammenlægning af flere underkonti til én konto. 

Ved niveauændring foretages følgende indrapporteringer: 

1) Den/de hidtil anvendte kontis regnskabs- resp. bevil- 
lingskonteringskode ændres til GG) angiver, at konto- 
en er under niveauændring, jfr. i eksemplet i afsnit 
5.3.7 

2) Den/de nye konti oprettes, jfr. afsnit 5.3.2 

2 
vw 
, 
” 

Oprettelse af konti 
vedr. nyt finansår 

Kontoændring og 
- navneændring 

Kontoniveauændring 

  fortsættes



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB 
  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af 

bevillingsregnskabskonti   

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 
  

Måned | År 

| | 
| i 

  

      
  

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

  

  

  

  
      

    

  

    

  

    

    
  

  

  

                                              

  

  

  

  

  

    

  

  

      
    

R520. & 

    

  
  

  

    

  

  

                
  

                                                                              

  

  

. Kontonummer Til kontonummer 
Afsnit A (ZJ 

3 CS 4 (2VY 6/7 8/> 

kom ÅInarapporteringskod ENØ TIT UT TERS7T ITT konto- narapporterings e HE . Lil NR 

; 1 = kontooprettelse Anvendes kun efter 
oplysninger 2 = køntoændring bemyndigelse 

3 = intervaloprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

RENE 

10 ØRN 1 c n REDEN ELLEN ——— (5 

Regnskabskonteringskode () ] Bevillingskonteringskode D/ 

Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 7 
1 = oprettet 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = slettet 

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 
Statuskode — — 

Kontonavn, 1. linie Kontonavn, 2. linie 

12 3 /2VY Kay GØPDN 
må ikke Na [T] || | I | | Le] | | 
udfvides NAR | i | 

Atsnitg FÉ G&G '8 ——($) 
iIndrapporteringskode WU | Løbende kontoudtog NØ, 

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B i øvrigt anvendes ' Udfyldes, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 CON 20 CTS 
| rØj 

Kontooverførselskode 12) | Beholdningsoverførselskode (ZC) 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb Udfyldes, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 
Må kun udfyldes for koantiene 90-97 inkl. 

Afsnit-20-kode vwz) | | institutions-informationskode (L</ | | | | | | 
Udfyldes kun efter bemyndigelse Anvendes kun efter aftale 

23 J2 . LG 26 
Afsnit C 14 Kontoudtog ønskes ikke sammen med 

Indrapporteringskode Indgår ikke i i kasseopfyldning institutionsregnskab FØR 

Specielle Udfyides med 1, såfremt afsnit C FT Z35 
konto- i øvrigt anvendes 

. A i, 

oPlvsn ly Danmarks Statistiks informationskode Budgetdepartementets indre myndig 

yldes kun 
. 28 29 efter særlig ; ze) ft 6x— 

aftale med i) LILLE LE NYT ITT NR DE 
regnskabs- 

centralen . 
Årsafslutningskode 

307 4% 31 32 

— HI Il l 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / /         

Bu 01-60 

  
 



s Cc =| Generel brugervejledning 
. for institutioner statens centrale regnska 

  

  

  

      
  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 3 
Underafsnit nr. [Udgave Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 
Emne Emne nr, red atoeel= 

Kontooprettelse og/eller kontonavnoprettelse 5.3.2 | 1/9-80 

Afsnit B. Særlige kontooplysninger. Afsnit B 
  

Såfremt felter i afsnit B udfyldes, skal indrapporterings- 
kode altid være udfyldt med 1. 

De månedlige regnskabsrapporter til institutionen vil væ- Løbende kontoudtog 
re bilagt kontoudtog vedrørende de enkelte konti, inde- 
holdende en specifikation af månedens bevægelser på 

e kontiene. Kontoudtog vil dog ikke blive udskrevet for 
edb-afstemningskonti samt SCL-lønkonti, når der alene 
er foretaget registrering af beløb fra SCL, Kontoudtog 
for SCL-lønkonti udarbejdes af SCL og vil blive tilstillet 
institutionerne direkte fra SCL. 

Såfremt institutionen måtte have behov for at blive orien- 
teret, hver gang der har været bevægelser på en konto, 
kan der ved angivelse af værdien 1 bestilles løbende ud- 
skrivning af kontoudtog for vedkommende konto. 

Bestilling på udskrivning af løbende kontoudtog bør kun 
afgives, når der foreligger et reelt behov for denne in- 
formation. Ved vurderingen må tages hensyn til, at der 

| ved henvendelse til SR er mulighed for ved terminalfore- 
spørgsler til SCR-systemer at modtage oplysninger om en 
kontos aktuelle status. 

e (2) Kontiene i institutionens bevillingsregnskab vil automatisk Kontooverførselskode 
blive videreført i det efterfølgende finansårs bevillings- 
regnskabsregister, som oprettes medio oktober i det inde- 
værende finansår. 

Såfremt institutionen ikke ønsker en konto videreført i 
nyt finansår, f.eks. fordi kontoen alene vedrører inde- 
værende finansår, udfyldes feltet med værdien 1. Kon- 
toen vil herved automatisk blive slettet, når finansårets 
regnskab er endeligt afsluttet, og således ikke blive 
videreført i nyt finansårs bevillingsregnskab. Eventuel- 
le kontooprettelser, som foretages efter dannelsen af nyt 
finansårs bevillingsregnskabsregister, vil ligeledes ikke 
blive overført til nyt finansår medmindre særlig indrap- 
portering foretages som beskrevet i afsnit 16.2. 

| (10)Beholdningskontienes saldi (kontiene 90-98) vil automa- Beholdnings- 
g” tisk blive overført til nyt finansår i forbindelse med års- overførselskode 

afslutningskørslerne.   fortsættes 
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INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

  Til registrering af 

oprettelse/ændring af Måned | År 

bevillingsregnskabskonti | | 
| | 

  

        
  

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 

i 
Til kontonumm Afsnit A +-— Kontonummer i ummer 

3 
8 

  

    

  
  

      

  

  

Generelle Ind teringskod | Ø) 
r konto- ndrapporteringskode El NE 

H 1 = kontooprettelse Anvendes kun efter 
oplysninger 2 = kontoændring bemyndigelse 

3 = intervaloprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

re eee mee mmm AN. … . em 
Regnskabskonteringskode | Bevillingskonteringskode 

    
  

  

  
Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: 

  

1 = oprettet 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket e 
4 = slettet 4 = slettet   
  

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 

Kontonavn, 1. linie Kontonavn, 2. linie 
  Statuskode 

  

12 13 TV 14 (ED) 
må ikke ÅD: TTT LITT TT TT TET COTTTTT 17 [1] 
FE NØJE NERE MERE 

Afsnit B 16 FÆRn 18 
sni i ed ” ” 7 FE 

Indrapporteringskode NZ | Løbende kontoudtog | 

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit 8 I øvrigt anvendes i | Uafyldes, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

    

  -             

  

  
  

    

  

oplysninger 19 CON [20 
— RENE eee menn må 

Kontooverførselskode (2) | | Beholdningsoverførselskode To) ] 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb Udfyides, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 

Må kun udfyides for kantiene 90-97 inkl. 

21 CEN 22 - zZ me mm mm rr 
Afsnit-20-kode vz) | | | Institutions-informationskode | ; Lil | 

Cl. 

  

  

  

    

  
Udfyldes kun efter bemyndigelse Anvendes kun efter aftale 

      
  

  

  
  23 ” 25 26 

Afsnit C ST TT TT BEEN tt Kontoudt: ønskes ikke sammen med T 

Indrapporteringskode Zi | Indgår ikke i kasseopfyldning institutionsregnskøb VøDN | 
  

  

  
  

. — då Ll en en mee i JÆæ 
Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C rÆR) 
konto- i øvrigt anvendes 

i aske . B depart! tet: A i 
oplysninger. Danmarks Statistiks informationskode Budgerdepartemen ets indre myndig 
  Udfyldes kun 
27 

efter særlig 4, 28 [ØS nr URO TI TTT KOTE OT 
regnskabs- ” 
centralen 

    

      
  

        
Årsafslutningskode 

30/4 9 31 32 

+ FELLEEREEEEENN 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

      

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 4 
RH Underafsnit nr, (Udgave 

Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 
Emne Emne nr. elædel= 

Kontooprettelse og/eller kontonavnoprettelse 5,32 1/9-30 

Såfremt en beholdningskontos saldo ønskes overført al- Beholdnings- 
lerede ved starten af nyt finansår udfyldes feltet med overførselskode 

| værdien 1. Konti vedrørende kasse, pengeinstitut og gi- (fortsat) 
ro skal altid overføres ved nyt finansårs begyndelse. 

Konti, der indgår i den automatiske kasseopfyldningsbe- 
regning, vil altid blive overført ved finansårets begyn- 
delse uanset kodeværdien i dette felt. 

| Feltet må kun udfyldes for kontiene 90-98 incl. 

e Vælger institutionen at overføre saldi på nævnte behold- 
ningskonti ved finansårets begyndelse, må man være op- 
mærksom på, at der ikke kan foretages registreringer på 
kontiene i supplementsperioden, d.v.s. regnskabsperi- 
oderne 13, 14 og 15. 

(11 ifølge budgetvejledningen skal underafsnit under anlægs- 
og udlfånsbevillinger i afsnit 20 i bevillingslovene grup- 
peres i rækkefølge, svarende til den opdeling på hoved- 
afsnit, der er anvendt inden for driftsbevillingerne. Un- 
derafsnittene nummereres i overensstemmelse med de til- 
svarende hovedafsnit. 

Denne regel er indlagt som standardregel i SCR. Såfremt 
underafsnit ikke er nummereret i overensstemmelse med 

| ovennævnte regel, rettes henvendelse til SR med henblik 
på bistand ved udfyldelse af feltet. 

Feltet er reserveret til senere udarbejdelse af statistik- 
materiale, som tilgodeser institutionens behov. 

Afsnit C. Specielle oplysninger. 
  

Udfyldes felter i afsnit C, skal indrapporteringskoden 
altid være angivet med 1. 
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Institutionens 
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SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB R 520. 
  

  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af 

bevillingsregnskabskonti   

INSTITUTIONSNUMME R PERIODE BILAGSNUMMER 2 

Måned | År 

| | 

  

  

    
    
Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

Afsnit A 

Generelle 

konto- 

oplysninger 

Kontonummer 
ON 

Tit kontonummer 
  

3 
  

Indrapporteringskode 
  

1 = kontooprettelse 

  

  

  

  TIT 
Anvendes kun efter 

      

| 
  

  
  

    

    
  

  

  

        

    

                      
  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

  

  

  

    

      
  

    
  

    

  

  

  

  

  

  

        
  

                                                                      
  

  

  

2 = kontoændring bemyndigelse 
3 = intervaloprettelse, 

anvendes kun efter bemyndigelse 

LEE . BEEN KR 4) kue 
Regnskabskonteringskode Beviltingskonteringskode | 

Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 
1 = oprettet 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = slettet 

Statuskod Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 
e — 

atusko Kontonavn, 1. tinie ZEN Kontonavn, 2. linie ZÆN 

12 13 (2) — 14 sd PÆREE 
må ikke | TT RT [TY TI TET CT I 
udfyldes HENNE ENN EEN ll  ] NEN Re 

Afsnit B re i 7 CD | Es TT orm — 
Indrapporteringskode (2/ | Løbende kontoudtog 

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B i øvrigt anvendes =—— == K. | Udtyides, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 CSS i —f 20 CS) — 

Kontooverførseiskode (i) Beholdningsoverførselskode (WW) | 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skaj anvendes efter finansårets udløb Udfyldes, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 
Må kun udfyldes for køntiene 90-97 inkl. 

21 22 

: 7 mme em jr FR fr rr Mg] 
Afsnit-20-kode | + Pnstitutions-informationskode Li LL 

== 4 i een une byers RUN 

Udfyldes kun efter bemyndigelse Anvendes kun efter aftale 

ST ES ne i KÆRE 
Afsnit C . 7 |. . . Kontoudtog ønskes ikke sammen med 7 

Indrapporteringskode | Indgår ikke i kasseopfyldning institutionsregnskab H 

Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C ren in ar en enn er ET 7 
konto- i øvrigt anvendes 

j FOOTE . Budgetdepartementets Andre myndig- 
oplysninger. Danmarks Statistiks informationskode informatjonskode heders inf.kode 

Udfyldes kun - ERE I meme mm — 
. 27; 28 

efter særlig TITTTT ID por kræj ; 
fol kor og stalemed | NI III | ENS 

regnskabs- 

centralen ; 
Årsafslutningskode 

30 (44 V 31 32 
w | | | [TT] | 

mad I l | il | 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / / /           

Bu 01-60
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Skema til brug ved 
  

oprettelse 
    
  

  ændring Y 
    

af en institutions adresseoplysninger og 
institutionens generelle behandlingsregler i SCR 

  
  

AFSNIT A. ADRESSEOPLYSNINGER 
  

Institutionsnummer 
  

          +12,181611           

  

Institutionstype 
(IT) JAR 
  

Institutionsnavn 
  

                                

  

Forkortet 

institutionsnavn 

  

      
  

  

c/o 
institutionsnavn 

                                

  

Gade-/vejbetegnelse 
  

                      

  

Husnummer 
      
  

Stednavn 
                    

  

Postnummer 
  

se       
  

oOo
 O
U
H
I
J
I
J
U
 

  Postdistrikt           Klegelv                         

  

& Minimum-any ningsbeløb 
   

  

  

  

  

  

Maksimum kasse- 
beholdning 

kr, 
  

  

  

Institutionsnavn 

vedr. institutions- 
områderegnskab 

1. linie 

2. linie 

  

  

                
  

Kontonummer for 
renteindtægter 
  

  
  

  

Indtægtskonto- 
nummer                                     
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statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
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  Afsnit navn 

Oprettelser/ændringer 
Afsnit nr. Side 

5 1 
  
Underafsnit navn 

Underafsnit nr. |Udgave 

  

  Kontoændring og/eller kontonavnændring 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 

Emne Emne Re     5.3.5 1/9-80 
  

Institutionens indrapportering af kontoændring samt æn- 
dring af individuelle kontonavne, jfr. afsnit 5.3.1, sker 
ved anvendelse af blanket R 520. 

Alene felter for oplysninger, som ønskes ændret, udfyldes. 
De enkelte felters anvendelse er beskrevet under afsnit 
5.3.2. 

Afsnit A. Generelle kontooplysninger. 
  

(1) Indrapporteringskoden udfyldes altid med 2 for ændring. 

(2) Kontonummeret anføres for den konto respektive det kon- 
tonavn, som ændringen vedrører. 

GQ) Regnskabskonteringskoden udfyldes kun, hvis der ønskes 
ændring vedrørende kontoens regnskabsdel. 

Feltet udfyldes med: 

2, såfremt kontoen ønskes lukket af hensyn til ændring 
af kontoens specifikationsniveau, og det samtidig 
skal være muligt at foretage omposteringer 

3, hvis kontoen ønskes lukket for fremtidige registre- 
ringer 

4, hvis kontoen ønskes slettet. Konti, der har været 
bevægelser på i finansårets løb, kan ikke slettes. 
Kontoen kan derimod lukkes for fremtidige registre- 
ringer ved indrapportering af værdien 3, jfr. oven- 
for. Ved indrapportering af værdien 4 vil såvel sel- 
ve kontøen som eventuelle underliggende konti blive 
slettet, såfremt kontoens evt. bevillingskonterings- 
del jfr. , samtidig opfylder betingelserne for æn- 
dring til Værdien 4. 

Er værdien på en konto ændret til 2 eller 3, kan værdien 
ændres til 1, hvis der påny ønskes foretaget registreringer 
på kontoen. 

På automatisk oprettede sumkonti, jfr. afsnit 5.3.1, vil 
konteringskoden være angivet med 0 (nul), d.v.s. at kon- 
Joen ikke kan anvendes til beløbsregistreringer.   
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Afsnit A 
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fortsættes



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB BR BE20 i e 
  

INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 2 
Til registrering af PERIODE 

oprettelse/ændring af Måned | År 

bevillingsregnskabskonti | 

  

  

          

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

Kontonummer Tit kontonummer 
  

  

    

  

  

  

  

Afsnit A CZY 
3 Ø/ ADV 6/7 8 

komne — … P ndrapporteringskod HANS AEIENEENNER REN konto- ndrapporteringskode I . 

; 1 = kontooprettelse A des kun aft oplysninger 2 = kontoændring bemyndigelse er 

3 = intervalaprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

10 > " CEN 1 om AN mmm (GG 

Regnskabskonteringskode 5 ] | Bevillingskonteringskode KJ 

    
  

    

    
  

    
  

  

  

Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 
1 = oprettet 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = slettet 

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn 
Statuskode — — 

Kontonavn, 1. linie NV Kontonavn, 2. linie ON 

12 13 >] 14 >] 
må ikke É id | | dl 
udfyldes | | | i |                                                               
  

  

    

16 18 

Afsnit B - CE) KEN pEnEn . 
Indrapporteringskode LE) | Løbende kontoudtog 
  

  

  

  

Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B i øvrigt anvendes Udfyldes, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. 
konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 CNN 20 FØRN . 
F-d 7 me 7 TT 

Kontooverførselskode WS / | Beholdningsoverførselskode 
  

Udfyides, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb Uadfyldes, hvis saldo ønskes overført ved nyt finansårs begyndelse. 
Må kun udfyldes for kontiene 90-97 inkl. 

  

    

      
      

  

    

    

21 CON … — Å22 i nm i 
. | gt . . | Afsnit-20-kode (ZO) | | Institutions-informationskode | i ! | | | 

Udfyldes kun efter bemyndigelse ” Anvendes kun efter aftale TT 

i 23 CIS 25 KENN 26 Hun 
Afsnit C i FÆPA I NE i i Kontoudtog ønskes ikke sammen med 

Indrapporteringsko | Indgår ikke i kasseopfyldning | I institutionsregnskab 

Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C TT i 
konto- i øvrigt anvendes 

oplysninger Øer . Budgetdeparternentets Andre myndig- PIy: ger. Danmarks Statistiks informationskode informationskode heders inf.kode 
  

  

Udfyldes kun 7775 28 77 GG) | meme [STE T TTT FOOTER   
  

        
  

        
regnskabs- 

centralen Årsafslutningskode 

30 (JN 31 32 

NEJ | 
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1 

den kontodel, som ikke benyttes, ligeledes være forsy- 
net med konteringskodeværdi 0 (nul). Ønskes denne 
kontodel senere taget i anvendelse til beløbsregistrering- 
er, indrapporteres dette som en kontooprettelse, d.v.s. 
med værdien 1, jfr. afsnit 5.3.2, 4. 

  

Bevillingskonteringskoden udfyldes kun, hvis der ønskes 
ændring vedrørende kontoens bevillingsdel. 
Feltet udfyldes med: 

2, såfremt kontoen ønskes lukket af hensyn til æn- 
dring af kontoens specifikationsniveau, og det sam- 
tidig skal være muligt at foretage bevillingsregistre- 
ringer som led i registreringen af bevillinger på de 
nyoprettede konti 

3, hvis kontoen ønskes lukket for fremtidige registre- 
ringer 

4, hvis kontoen ønskes slettet. Konti, der har været 
bevægelser på i finansårets løb, kan ikke slettes. 
Kontoen kan derimod lukkes for fremtidige registre- 
ringer ved indrapportering af værdien 3, jfr. oven- 
for. 
Ved ændring til værdien 4 vil såvel kontoen som 
eventuelle underliggende konti blive slettet, såfremt 
kontoens evt. regnskabskonteringsdel, jfr. 5 , 
samtidig opfylder betingelserne for ændring til vær- 
dien 4. ' 

Er værdien på en konto ændret til 2 eller 3, kan værdi” 
en ændres til 1, hvis der påny ønskes foretaget regi- 
streringer på kontoen. 

På de automatisk oprettede sumkonti, jfr. afsnit 5.3.1, 
vil konteringskoden være angivet med værdien 0 (nul), 
d.v.s. at kontoen ikke kan anvendes til beløbsregistre- 
ringer. 

På konti, hvor alene enten regnskabsdelen eller bevil- 
lingsdelen anvendes til løbende beløbsregistreringer, vil 
den kontodel, som ikke benyttes, ligeledes være forsy- 
net med konteringskodeværdi 0 (nul). Ønskes denne kon- 
todel senere taget i anvendelse til beløbsregistreringer, 
indrapporteres dette som en kontooprettelse, d.v.s. med 
værdien 1, jfr. afsnit 5.3.2, 5. 

  

Ved ændring af individuelt kontonavn anføres det nye 
kontonavn fuldt ud her. Det bemærkes, at individuelle   kontonavne ikke kan slettes ved særskilt indrapporte- 
ring, jfr. afsnit 5.3.1, side 4. 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
” Underafsnit nr. jUdgave 

Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 
Emne Emne nr. LE Been 

Kontoændring og/eller kontonavnændring 5.3.5 1/9-80 

På konti, hvor alene enten regnskabsdelen eller bevil- Regnskabsdel 
lingsdelen anvendes til løbende beløbsregistreringer, vil (fortsat) 

Bevillingsdel 

Kontonavn 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — BEVILLINGSREGNSKAB 
  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af 

bevillingsregnskabskonti 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMMER 2 
  

| Måned | År 

Rn 
  

      

Registrering af oprettelse/ændring af konti i internt regnskab sker ved anvendelse af blanket R 620 
  

  

  

  

R 520. € 

  

        

  

  
  

    

  

  

  

    

    
  

  

  
  

                                          

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

        
          

    

  

  

  

  

  

  
        

  

                                                                            

  

  

- Kontonummer Tit kontonummer Afsnit A CZY 
3 NOS AV fer 

kom Å Indrapporteringskod | ILL TUT NREN konto- ndrapporteringskode ] | I . 

; 1 = kontooprettelse Anvendes kun efter r 
oplysninge! 2 = kontoændring bemyndigelse 

3 = intervaloprettelse, 
anvendes kun efter bemyndigelse 

10 ” n RUNE in BENENE 

En Sy i Eee UDEN 
Regnskabskonteringskode Bevillingskonteringskode 

Kontoens REGNSKABSDEL ønskes: Kontoens BEVILLINGSDEL ønskes: 
1 = oprettet 1 = oprettet 
2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 2 = ændret i specifikationsniveau (niveauændring) 
3 = lukket 3 = lukket 
4 = slettet 4 = stettet 

Felterne 13 og 14 må kun udfyldes, når kontoen i institutionens kontoplan har individuelt navn Statuskode rører K > Ting Kontonavn, 1. linie CÆN ontonavn, 2. lin CJ 

12 ØR 14 i ) 
må ikke OT HR | Il) | T | HER dl i 
udfyldes il DL] | | 

f 16 18 
Afsnit B ” hi rr nt mar 1 kem — uren mr Indrapporteringskode | | Løbende kontoudtog 
Særlige Udfyldes med 1, såfremt afsnit B 1 øvrigt anvendes — "| Uatyides, hvis kontoudtog ønskes efter hver bevægelse. H konto- Anvendes kun efter aftale. 

oplysninger 19 CS 20 CD ene 
å BEER Fee — Kontooverførselskode NS / i | Beholdningsoverførselskode 7 

Udfyldes, hvis kontoen ikke skal anvendes efter finansårets udløb Udfyldes, hvis saldo ør'skes overført ved nyt finansår s begyndelse. 
Må kun udfyldes for kantiene 90-97 inki. 

21 

Afsnit-20-kode (ZO) I £ Hinstitutions-informationskode | H ! | | KH 
Udfyldes kun efter bemyndigelse TT Anvendes kun efter aftale TT 

23 FØNNEERESEEREES ERE Å 26 gone 
Afsnit C . AA : . … . . Kontoudtog ønskes ikke sammen med iIndrapporteringsko j Indgår ikke i kasseopfyldning | | institutionsregnskab 
Specielle Udfyldes med 1, såfremt afsnit C RT RR rr 
konto- i øvrigt anvendes 

; Budgetdi t tet: And dig- rn nger Danmarks Statistiks informationskøde ea askade ets heders kode 
yldes kun i: — 

. 27 29 efter særlig (4 S) [DT GS) | stalemed | NÆ IT] IT ITT NENS 70 
regnskabs- 

centralen . 
Årsafslutningskode 

30 (7, 31 32 
[2 

| | | | 

Udfyldt af Kontrolleret af 

/ / . / /           
Bu 01-60



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

        
  

Afsnit B. Særlige kontooplysninger. 
  

(6) sårremt felter i afsnit B udfyldes, skal indrapporterings- 

Ko 

| 

Q 

koden altid være udfyldt med 1. 

Ønskes der fremover løbende kontoudtog, anvendes vær- 
dien 1. 

Modtages der løbende kontoudtog, og dette ikke ønskes 
fremover, anføres værdien 0 (nul). 

Skal kontoen ikke oprettes i nyt finansårs bevillingsregn- 
skab, der oprettes medio oktober måned, eller ønskes en 
konto i den foreløbige kontoplan, jfr. afsnit 16.2, slettet 
anføres værdien 1. 

Er kodens værdi 1, men kontoen alligevel ønskes videre- 
ført i nyt finansårs bevillingsregnskab ændres værdien 
til 0 (nul). 

  

Ønskes saldoen på en beholdningskonto overført til nyt 
finansår ved dettes begyndelse, anføres værdien 1. 

Er kodens værdi 1, men kontoens saldo først ønskes 
overført til nyt finansårs bevillingsregnskab i forbin- 
delse med årskørslerne efter supplementsperiodens ud- 
løb, ændres værdien til 0 (nul). 

felt. Skulle behov herfor opstå, rettes henvendelse til 

e (10)der vil normalt ikke kunne fremkomme ændringer i dette 

SR. 

(7) Feltet anvendes ikke. 

Afsnit C. Specielle kontooplysninger. 
  

] 

Udfyldes felter i afsnit C, skal indrapporteringskoden 
altid være udfyldt med 1. 

Ved eventuelle ændringer af konti, der skal indgå i be- 
regningen af kasseopfyldningsbeløb, rettes henvendelse 
til SR herom. 

e (14)0er rettes henvendelse til SR, såfremt der ønskes æn- 

s
-
e
d
b
 

dringer vedrørende modtagelse af periodiske kontoudtog. 

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 3 
” Underafsnit nr, (Udgave Underafsnit navn 

Konti i bevillingsregnskabet 5.3 3 
Emne Emne nr. tkrafttrædel= 

Kontoændring og/eller kontonavnændring 5.3.5 1/9-80 

Afsnit B 

Løbende kontoudtog 

Kontooverførselskode 

Beholdningsover- 
førselskode 

Afsnit 20-kode 

Afsnit C 

Konti vedr. kasse- 

opfyldning 

ingen udskrivning af 
periodiske kontoudtog   fortsættes



2 

| &Q 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. (Udgave 

Debitorer 5.5 3 
Emne 

Emne nr. ed eeel= 

Debitoroprettelse - generelt 5.5.2 1/9-80 
  

Til oprettelse af en debitor anvendes blanket R 401. 

Blanket R 401 skal altid indsendes før eller samtidig med 
indkasseringsordre, når der er tale om OCRIK-debitorer 
eller FORUDBETALINGSdebitorer. 

Såfremt indkasseringsordre fejlagtigt indsendes før blan- 
ket R 401, udskrives der automatisk advis A 4002 NAVN/- 
ADRESSE MANGLER I REGISTRET, til institutionen, såfremt 
institutionens generelle regel er OCRIK-debitor, jfr. afsnit 
5.1.2. 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. 
  

(1) Udfyldes altid med 1 for oprettelse. 

Udfyldes med nummer for debitor, som ønskes oprettet, 
højrestillet i feltet. 

Udfyldes kun, hvis debitor skal afvige fra institutionens 
generelle regel, jfr. afsnit 5.1.2 

Statuskode udfyldes med: 

- 2 for engangsdebitor, hvilket betyder, at en debitor 
automatisk vil blive overført til arkivregistret (slettet), 
når samtlige debitors posteringer har været afviklet i 
mindst 14 dage. Arkiveringen finder sted i en måneds- 
kørsel, uden at der udskrives meddelelse herom til in- 
stitutionen. 

7 3 for faste debitorer, hvilket betyder, at en debitor 
" automatisk vil blive overført til arkivrégistret (slettet), 
når samtlige debitors posteringer har været afviklet i 
mindst 15 måneder. Arkiveringen finder sted i en må- 
nedskørsel. 

I månedskørslen forud for arkiveringen udskrives med- 
delelse til institutionen i form af A 4027 INAKTIV DE- 
BITOR. Hvis debitor ikke ønskes slettet, skal der in- 
den næste månedskørsel foretages indrapportering med 
statuskode = 3, jfr, afsnit 5.5.6. 

Hvis der skal foretages opkrævning af en debitor, der 
er blevet arkiveret, forudsættes det, at debitor opret- 
tes påny. 

s
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16
   

Debitoroprettelse - 
generelt 
Blanket R 401 

Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 4071. 
  

Til registrering af 

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 
  

Måned År 
  oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

              

BILAGSNUMMER 3 

  
  

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

  

  

| ' Debitornummer Debitors telefonnummer 

30) (2 5G) 5 (7) 
Indrapporteringskode Statuskode                                             
1 = oprettelse 
2 = ændring 

2 = eengangsdebitor 
3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

    

    

   
Ss 
F     Debitors titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 

    

  

Husnummer 

10 (2 

Vejnavn 

8 
   

  

     

  

    Postdistrikt 

14 

Stednavn 

13 
      
    
        

Afsnit C. Særlige regler 

    

    
   

  

   

  

  

  

                                              

  

  

                                                        

  

    
  

                

  

            

S 
FE mm - - = - == 

3042) 5443) Antal dage| 6 (4 y) Dg Md | 7(5) 9 (44) 10 (42) Antal dage| 11 (18) 
bund mad == dl Ew, hummel 

Opkrævnings Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Morarente- 
3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantai Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 =1K opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning . 

5 = forudbetalings- 
debitor 

12 .Forudbetalingsbebitorer (49 14 OCRIK-tekst Co 15 Institutionstekst Q1) 

Mindste saldobeløb i hele kr. 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

K 
K Sektorkode 

16 | 17 

KUK = kontoudtogskode 

Udfyidt af Kontrolleret af 

/ / / / 
Bu 01-50 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 2 
Underafsnit navn Underafsnit nr. IUdgave 

Debitorer 5.5 3 
Emne 

Emne nr, tkraft trædel= 

Debitoroprettelse - generelt 5.5.2 1/9-80       

Udfyldes kun, hvis debitors telefonnummer ønskes ud- 
skrevet på ajourføringsbekræftelse og kontoudtog af hen- 
syn til eventuel kontakt til debitor. 

Udfyldes således: 

- de 2 første positioner = områdenummer 

- den 3. position = blank 

- de 6 næste positioner = telefonnummer. 

Afsnit B. Adresseoplysninger. 
  

udfyldes efter behov. 
For OCRIK-debitorer i Norge, som ligeledes har 4 cifre- 
de postnumre, udfyldes () med bynavn og med 
Norge. . 

E udtyiger altid med undtagelse af Ce), og Go) r der 

For OCRIK-debiterer i Sverige og Finland, angives det 
sidste, ciffer i (10) første felt med bynavnet efterstillet 
og i GI angives pgl. lands navn.   

Afsnit C. Særlige regler. 
  

Afsnit C udfyldes kun i det omfang, debitor skal behandles 
efter regler, der afviger fra institutionens generelle regler, 
jfr. afsnit 5.1.2. 

| Hvisder er tale om FORUDBETALINGSCdebitorer, skal (2) 
og dog altid udfyldes. 

| (12) kodeværdi for ønsket opkrævningsform angives. 

| (13) koden angiver det antal dage, en OCRIK ønskes udsendt 
før seneste betalingsdato. 

Feltet kan udfyldes med værdien 14-99 incl. 

(14) som det fremgår af 5) , kan institutionen vælge mellem 
at lade opkrævningen” hos en debitor ske løbende eller 
periodisk. 

Såfremt institutionen vælger periodisk opkrævning jfr. 
og seneste betalingsdato skal være ultimo den på- 

gældende periode, skal ikke udfyldes. 

s
-
e
d
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Afsnit A (fortsat) 

Afsnit B 

Afsnit C 

  fortsættes



statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 4071. 
  

Til registrering af 

oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
  

Måned | År 
  

              

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

Debitornummer Debitors telefonnummer 
      34) TER 5) 8 (+) 

Indrapporteringskode Statuskode '                                             

1 = oprettelse 
2 = ændring 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

    
S 
F 

   
3 

c/o Navn 

7 

Vejnavn 

8 

Stedn 

13 

Debitors titel og navn 

   avn 

Afsnit C. Særlige regler 

2 = eengangsdebitor 
3 = fast debitor 

14 

Postdistrikt 

Husnummer 

10 (2 

     

    

    

  

    
   

  

          
     

  

      
    

  

  

  

                                              

  

S 
F or eN eN eN r— NM rn gam, 

3042) 5(43) Antal dage] 6 (44) Dg Med | 7(65) 9(44) 10 (12) Antal dage! 11 (12) 
Opkrævnings Opkrævnings- Opkrævnings Opkrævnings- — —— Morarente- 

3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ Q1 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

12 Forudbetalingsbebitorer (49) 14 OCRIK-tekst 15. Institutionstekst Q1) 
  

  Mindste saldobeløb i hele kr. 
                                                      

& Udfyldes af regnskabscentralen 
  

  
Sektorkode 
  

1 

U 
K 
6 | 17 
  

                
KUK = kontoudtogskode 

  

  

Udfyldt af 

I   

Kontrolleret af 

/         

Bu 01-50 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Genere| brugervejledning 
for institutioner 

  Side 

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. 

Oprettelser/ændringer 5 3 
: Underafsnit nr. (Udgave 

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 

Emne Emne nr, HLA een 
Debitoroprettelse - generelt 5.5.2 1/9-80 
  

som seneste betalingsdato, udfyldes med seneste 
betalingsdato for første opkrævning. De to første positi- 
oner udfyldes med dagen i måneden og de 2 sidste posi- 
tioner med måneden. 

Ønsker institutionen derimod at ide. (å) anden dato 

Det bemærkes, at første seneste betalingsdato skal ligge 
mindst en måned efter indrapporteringen. 

| Kodeværdi for, hvor ofte opkrævning skal finde sted i 

  

s
-
e
d
b
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b) 

tilfælde, hvor indkasseringsordrer indrapporteres uden 
angivelse af seneste betalingsdato. 

Der kan vælges mellem følgende muligheder for automa- 
tisk beregning af seneste betalingsdato: 

a) Løbende opkrævning = værdien 00. 
  

Løbende opkrævning indebærer, at der udskrives 
OCRIK til debitor i samme edb-kørsel, som indkasse- 
ringsordrer registreres i debitorsystemet. 

-" Seneste betalingsdato beregnes således: 

- dato for registrering af indkasseringsordre i debitor- 
systemet (registrering foretages 2 gange om ugen) 

” + det for iqstitutionen gældende opkrævningsinter- 
val, jfr. (3) 

- + 1. 

Såfremt institutionen ønsker løbende opkrævning, an- 
gives kodeværdien 00. | 

Periodisk opkrævning. 
  

Periodisk opkrævning indebærer, at der kun udskri- 
ves OCRIK til debitor et bestemt antal gange pr. år. 

. indrapporterede indkasseringsordrer samles følgeligt 
for en periode ad gangen og udskrives så vidt muligt 
på samme OCRIK. 

Hvis ikke er udfyldt, vil der kunne vælges mel- 
lem følgende værdier for periodisk opkrævning: 

Opkrævningsantal: Seneste betalingsdato: Værdi: 

- årligt ....…. ultimo december 

- hver 6. måned ultimo juni og december 2 

- hver 4. måned ultimo april, august 
og december 3   

Afsnit C. (fortsat) 

fortsættes 

 



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer . 5 1 
Underafsnit nr. Udgave 

Underafsnit navn 

Kreditorer 5.4 4 

Emne Emne nr, LOAs 

Oprettelse af stående udbetalingsordre - generelt 5.4.8 21/4-81     
  

Oprettelse af en stående udbetalingsordre indebærer, at 
der automatisk (uden løbende indrapportering) vil ske ud- 
betaling af et bestemt beløb til en kreditor på nærmere af 
institutionen fastsatte tidspunkter. 

Der kan oprettes flere stående udbetalingsordrer pr. kre- 
ditor, såfremt der er behov herfor. 

Ved oprettelse af stående udbetalingsordre udfyldes blan- 
ket R 303. 

Det forudsættes, at kreditor i forvejen er oprettet enten 
automatisk ved P 5-bilag eller ved udfyldelse af blanket 
R 301. I modsat fald udfyldes både blanket R 301 og 
R 303, der kan indsendes samtidig. 

Blanket R 303 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) Udfyldelse med 1 for oprettelse. 

Nummer på den konto i bevillingsregnskab/internt regn- 
skab, som skal debiteres for udbetalingsbeløbet, efter- 
hånden som anvisninger finder sted. Anføres i overens- 
stemmelse med institutionens kontoplan. 

(3) Dette felt udfyldes ikke ved oprettelse. 

Udfyldes altid med seneste betalingsdato for første ud- 
betaling. De to første positioner udfyldes med dagen i 
måneden og de to sidste positioner med måneden. Den 
første seneste betalingsdato skal ligge mindst 14 dage 
efter ajourføringen på Datacentralen. 

Feltet skal udfyldes samtidig med (5) 

s
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Oprettelse af stående 
udbetalingsordre 
- generelt 
Blanket R 303 

Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

 



SCR 
statens centrale regnskab R 4071. REGISTERBILAG — DEBITORER 
  

INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 3 PERIODE 

Måned | År 
  Til registrering af 

oprettelse/ændring af debitoroplysninger   

                

Afsnit A. identifikationsoplysninger 
    

Debitornummer Debitors telefonnummer 
  

  
HON TE 5G) 59) 
Indrapporteringskode Statuskode                                               
1 = oprettelse 2 = eengangsdebitor 
2 = ændring 3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseopiysninger 

    
    

S 
F 

      

Debitors titel og navn 

3 

      

c/o Navn 

7 

  

    

  

   
    Husnummer 

10 (8 

Vejnavn 

8 

   
       

  

          Postdistrikt 

14 

Stednavn 

13        o      

  

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                                              

S 
F Fr -—— 4 sr eN ON PN ser gr, 

342) 5(453) Antal dage | 6 (44) Dg Md | 7(66) 9 (44) 10 (47) Antal dage| 11 (18) 
Opkrævnings Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings bag == Morarente- 

3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

00 = løbende 

PN 

15. Institutionstekst (21) 
  

12 Forudbetalingsbebitorer (49 1 OCRIK-tekst Øg 
  

Mindste saldobeløb i hele kr.                                                         

&d Udfyldes af regnskabscentralen 
  

  
Sektorkode 

16 | 17 

A
C
Æ
 

  

  

                

KUK = kontoudtogskode 

  

Udfylidt af Kontrolleret af 

          I / / / 
  

Bu 01-50 4-80



SC =| Generel brugervejledning 
i itutioner statens centrale regnskab for institutio 

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

| | Oprettelser/ændringer 5 4 
Underafsnit nr. (Udgave   

Underafsnit navn 

  

      
  

Debitorer 5.5 3 
Emne Emne nr. daterer 

Debitoroprettelse - generelt 5.5.2 1/9-80 

- hver 3. måned ultimo marts, juni, Afsnit C. (fortsat) 
september og december 4 

- hver 2. måned ultimo februar, april, 
juni, august, oktober 
og december 6 

- hver måned ultimo hver måned 12 

e | Hvis er udfyldt med en dato, skal der i (3) an- 
gives en af værdierne for periodisk opkrævning. Den 
under nævnte dato bliver i så fald benyttet som 
den første seneste betalingsdato. De øvrige opkræv- 
ninger vil være bestemt af denne dato og det valgte 
opkrævningsantal. 

Det bemærkes, at udskrivningen af opkrævninger ved 
periodisk opkrævning vil finde sted et antal dage for- 
ud for seneste betalingsdato, jfr. det for institutionen 

] gældende opkrævningsinterval jfr. (3 

Eksempel på anvendelse af periodisk opkrævning med se- 
neste betalingsdato = ultimo april: 

- opkrævning sker hver måned 

- opkrævning udsendes i henhold til opkrævningsinter- 
e | val 3 uger før seneste betalingsdato, d.v.s. 2. uge af 

april 

- ved opkrævning af indkasseringsordrer, der senest 
skal være indbetalt ultimo april, vil opkrævningen her- 
ved komme til at omfatte indrapporterede indkasserings- 
ordrer til og med 2. uge i april. 

Indkasseringsordrer, der indrapporteres senere i april 
måned, vil blive medtaget ved næste opkrævning, der 
finder sted den 2. uge i maj med seneste betalingsdato 
= ultimo maj. 

Såfremt der i forbindelse med den løbende indsendelse 
af indkasseringsordrer anføres en senere betalingsdato 
på disse, undertrykkes den af institutionen valgte gene- 
relle regel vedrørende opkrævningsantal. Udskrivning af 
OCRIK finder i så fald sted et antal dage forud for se- 
neste betalingsdato, bestemt af det for institutionen gæl- 
dende opkrævningsinterval.   fortsættes 

s
-
e
d
b
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6



SCR regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER ' R 2424071. Ge 
  

  

  

                

  

  

                                                

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af |. |. Måned | År 

oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

' Debitornummer Debitors telefonnummer 

FG) Te 5(3) 6 (4) 
Indrapporteringskode Statuskode 

1 = oprettelse 2 = eengangsdebitor 
2 = ændring 3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

       

  

    
   

  

   

s Debitors titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 

    Vejnavn 

8 

Husnummer 

10 (£ 
   

    

   

    

      
   

Stednavn 

13 

Postdistrikt 

14          o    

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                                              

S 
Fl = em pr PN Æ- - 

342) 543) Antal dage| 6 (4 y) Dg Må |7(£5) 9(46) 10 (47) Antal dage! 11 (12) 
bummsdi Bel mel bue 

Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings Morarente- 
3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt O = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes e 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

PEN FN 

12 Forudbetalingsbebitorer (44) 14. OCRIK-tekst Ko 15 Institutionstekst 21 
  

  

                  
Mindste saldobeløb i hele kr.                                       

& Udfyldes af regnskabscentralen 
  

K 
K Sektorkode 

16 | 17 
    
  

                

KUK = kontoudtogskode 

Udfyldt af Kontrolleret af 
e 

/ / / I 
Bu 01-50 4-80 

  

           



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 5 
Underafsnit navn Underatsnit nr. Udgave 

Debitorer 5.5 3 
Emne Emne nr. Ikraft træde! = 

Debitoroprettelse - generelt 5.5.2 1/9-80 
  

| GE)kodeværdi for antal rykkere angives. 

| feltet kan angives det antal dage, der skal være mel- 
lem 1. og 2., mellem 2. og 3. rykker samt mellem sidste 
rykker og indtil incassomeddelelse skal udsendes. Det 
ønskede antal dage (mellem 14 og 99) angives. 

| (18 )kodeværdi for beregning af morarente. 

| GI)uatyides kun for FORUDBETALINGSSdebitorer. 
Udfyldes med hele kroner højrestillet. 

| (20)uatyides kun for OCRIK-debitorer, hvis der ønskes ud- 
skrevet en særlig tekst på opkrævningen. 

| (T)uatyides kun, hvis institutionen ønsker udskrevet sær- 
lige oplysninger på ajourføringsbekræftelsen. 

(&2)uatyides af SR. 

s
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b
 

16
   

Afsnit C. (fortsat) 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER 
  

  

  

        

INSTITUTIONSNUMMER | I PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af 

Måned | Å 
-oprettelse/ændring af debitoroplysninger ne ' 3 då & 

8049. 10/9 fo 6 810           

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

  

  

                                        
  

| an Debitornummer Debitors telefonnummer 

1; (4) 2 5 6 G) 
| inarapporteringskode 114612/813101Y 5 | statuskode 0! / 1 1 Y ylglg 

ERNE 2 7 eeerrdebitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

   

    

   
S 
F 

    

Debitors titel og navn 

3 (4 

AIG JElR 

c/o Navn 

7 

  

   

  

   

  

    

  

    Husnummer 

10(6 

813 

Postdistrikt 

14 

   
   
   

  

Vejnavn 

8         
VIE 

  

    
    
    Stednavn 

13 
           
    7 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                                              

LISTE rykning 12 = hver måned 

S 
FE 4 

3 5 Antal dage! 6 Dg Må |7 9€9) 10 Antal dage | 11 

Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- mel Morarente- 
form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal d Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning Q2 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes - 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 

4 = OCRIK opkrævning/ 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor . 

00 = løbende 

  

12 .Forudbetalingsbebitorer 14. OCRIK-tekst 15. Institutionstekst 
  

Mindste saldobeløb i hele kr.                                                         

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

  (A
C
A
 

  

Sektorkode 

16 1 17 i   

                

KUK = kontoudtogskode 

  

Udfyldt af Kontrolleret af 

13le-go PER 13] eo -£o             
Bu 01-50 4-80 

R401. €&



SCR . 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 1 
- Underafsnit nr. (Udgave Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 

Emne SO ek 
Eksempel på oprettelse af OCRIK-debitor 5,53 1/9-80     
  

Institutionen ønsker at oprette debitor Lageret A/S, Søvej 
83, 1057 København K som OCRIK-debitor. 

Debitors gironummer 6 28 30 45 anvendes som debitornum- 
mer. 

Debitor har telefonnr. 01-114488. 

| eksemplet er forudsat, at debitor skal behandles efter in- 
stitutionens generelle regler med undtagelse af, at debitor 

e kun skal rykkes én gang. 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) Udfyldes altid med 1 for oprettelse. 

(2) Udfyldes med debitornummer. 

(3) Udfyldes med debitors telefonnummer. 

Afsnit B. 

I Udfyldes med debitors navn og adresse. 

Afsnit C. 

| (2) Udfyldes med 1 for 1 rykker. 

s
-
e
d
b
 

16
 

Eksempel på opret- 
telse af OCRIK- 
debitor 
R 401 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C 

 



R 4071. statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER 
  

INSTITUTIONSNUMMER BILAGSNUMMER 3 PERIODE 

Måned | År 

&949.1049 Åol6 8 lo 

  
Til registrering af 

oprettelse/ændring af debitoroplysninger   
323                   

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

  

Debitors telefonnummer 

5 6 

Debitornummer 

(30) (2) 
| Indrapporteringskode |Åf 91310914 

= oprettelse 

  

  

Statuskode                                             

2 = eengangsdebitor 
2 = ændring 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

       

  

   
   

& 

  

    
   

  

   

  

s Debitors titel og navn 

3 

RMA 
c/o Navn 

7 

Vejnavn 

8 

13 

Stednavn 

Afsnit C. Særlige regler 

3 = fast debitor 

Postdistrikt 

1407 

OJvV 

Husnummer 

10(5 
      
     

  

     
     
    

  

S 
E 
  

3 5 Antal dage | 6 Dg Md 7 9 10 Antal dage 11 
  

    Opkrævnings- form     
Opkrævnings- 
interval     

Opkrævnings 
beregningsdato             Opkrævnings- frekvens       Rykkerantal     Rykkerinterval       

Morarente-     kode 
  

1 = OCRIK opkrævning/ 
OCRIK rykning 

2 = IK opkrævning/ 
OCRIK rykning 

3 = IK opkrævning/ 
LISTE rykning 

01 = årligt 
02 = hver 6. måned 
03 = hver 4. måned 
04 = hver 3. måned 
06 = hver 2. måned 
12 = hver måned 

Q = ingen 
1 = 1 gang 
2 = 2 gange 
3 = 3 gange 

1 = morarente 
beregnes 

2 = morarente 
beregnes 
ikke 

4 = OCRIK opkrævning/ 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

00 = løbende 

  

12 .Forudbetalingsbebitorer 14 OCRIK-tekst 15. Institutionstekst 
  

Mindste saldobeløb i hele kr.                                                         

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

K 
K Sektorkode 

16 | 17 
  

  

                

KUK = kontoudtogskode 

  

Udfyidt af Kontrolleret af 

          bl, -£o PER fele-80 UC. / / 
  

Bu 01-50 4-80



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

e Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Debitorer 5,5 3 

Emne Emre mf 
Eksempel på oprettelse af navn og adresse på IK-debitor 5,5.4 1/9-80     
  

Institutionen har i forbindelse med debitorsystemets automa- 
tiske rykning af iK-debitor med nummer 9 30 96 modtaget 
A 4002 NAVN/ADRESSE MANGLER | REGISTRET. Instituti- 
onen skal. derfor indrapportere debitors navn og adresse. 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A. 

e GG) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

GQ) Udfyldes med debitornummer, der er et internt nummer. 

Afsnit B. 

Q 
G) Udfyldes med debitors navn og adresse. 

Afsnit C. 

Dette afsnit udfyldes ikke. 

S
-
e
d
b
 

16
 

Eksempel på opret- 
telse af navn og 
adresse på IK-debi- 
tor 
R 401 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 4071. 
  

  
Til registrering af 

oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

  

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE 
  

Måned År 
  

  89/9 101% Hole 
        8 O 

BILAGSNUMMER 3 

324   
  

Afsnit A. identifikationsoplysninger 
  

Debitornummer Debitors telefonnummer 
  
ba 

(2 ICQ 
  

3 (4) 

| indrapporteringskode a16/2         812309           

GI) 
Statuskode 

  3                       / 12/77/88 
  

1 = oprettelse 
2 = ændring 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

S 
FE Debitors titel og navn 

3 

Vejnavn 

8 

ED 

Stednavn 

nm 13 

b 

Afsnit C. Særlige regler 

2 = eengangsdebitor 
3 = fast debitor 

Husnummer 

10 

Postdistrikt 

14 

  

VITSDlo 

  

  

  

                                              

  

  

                                                      

  

  
  

  

                

  

        

S 
F P.W 

3kd 5 Antal dage | 6 Dg Md |7 9 10 Antal dage | 11 
Opkrævnings Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Morarente- 

3 form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt Q = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4, måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

12 Forudbetalingsbebitorer (- 14 OCRIK-tekst 15. Institutionstekst 

Mindste saldobeløb i hele kr. | olo|o 

Udfyldes af regnskabscentralen 

K 
K Sektorkode 

16 | 17 

KUK = kontoudtogskode 

Udfyidt af Kontrolleret af 

14le-to PER 10/6 -£o MC. / I ERE     
Bu 01-50



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
i Underafsnit nr. jUdgave 

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 2 

Emne Emne HR 
Eksempel på oprettelse af FORUDBETALINGS-debitor 5.5.5 1/9-80       

Institutionen ønsker at oprette debitor A/S Bogforlaget, 
Avedøreholmen 8, 2650 Hvidovre, som FORUDBETALINGS- 
debitor, med et forudbetalt beløb på mindst kr. 3.000. De- 
bitors gironummer 6 28 23 09 anvendes som debitornummer. 

Debitor skal registreres som fast debitor, medens instituti- 
onens debitorer generelt er engangsdebitorer. 

Det understreges, at FORUDBETALINGS-debitorer altid skal 
oprettes ved blanket R 401. Der må ikke indsendes indkas- 
seringsordrer eller betalinger til en FORUDBETALINGS-de- 
bitor, før institutionen har modtaget ajourføringsbekræftelse 
på korrekt oprettelse. Indsendes en indkasseringsordre el- 
ler betaling alligevel, før oprettelse er foretaget, vil debitor 
blive oprettes som OCRIK- eller IK-debitor. 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) Udfyldes med 1 for oprettelse. 

(2) Udfyldes med debitornummer. 

(3) Udfyldes med 3 for fast debitor. 

(4) Udfyldes med debitors telefonnummer. 

Afsnit B. 

I Udfyldes med debitors navn og adresse. 

Afsnit C. 

(10) udtyides med 5 for FORUDBETALINGS-debitor. 

Det angives i hele kroner, hvor stort et beløb der 
mindst skal være forudbetalt. 

s
-
e
d
b
 

16
 

Eksempel på opret- 
telse af FORUD- 
BETALINGS- 

debitor 
R 401 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C  



  

SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — KREDITORER R 303, 
  

  
  

        
  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                                    
                  

  

          
  

  

KEE i |. ; INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 
Til registrering af oprettelse/ændring og sletning enn vann ren me 

af stående udbetalingsordre Måned! År 

for en kreditor | | 

Afsnit A 

— 1 = oprettelse OAO OoO QO G 
BEER mm TTT 2 =, ændring 

Indrapporteringskode 3 = sletning Felterne må kun udfyldes ved oprettelse (felt 3 = 1) 

K I Henvisni Periodisk udbet. | Udbetalingsinterval 
mm nv r : ontonummer (») envisningsnumme () Udber. be ua | Første dato Sidste dato 

4 (79 70 12Dg Md |;4. |160g Md Ar |18Dg Md År 

. UA = udbetali tal 
Afsnit B (ved ændring må der kun udfyldes en iinie) udbetatingsanta 

Kreditornummer ( & Beløb Tekst ved udbetaling (fo 

4 5 Kr. 7 

Udfyldt af i Kontrolleret af Attesteret af 

/ / / / 

. Bu 01-49 1-80 

 



SCR 
statens centrale regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER R 4071. 
  

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE 
  

Til registrering af 
Måned | År 
  oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

              

BILAGSNUMMER 3 

    

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 
  

Debitors telefonnummer 

6 (4) 
Debitornummer 

TER 
  
3(4) 52)   
Indrapporteringskode Statuskode                                             

1 = oprettelse 
2 = ændring 

2 = eengangsdebitor 
3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

    

    

  

    
   

  

    

   
S 
F     Debitørs titel og 

3 

c/o Navn 

7 

   

  

Vejnavn 

8 (2 

     
   

  

13 

Stednavn 

o 

navn 

   

   

Postdistrikt 

14 

Husnummer 

10 (2 

         

   
    

  

    

  

  

  

                                              

  

  

                                                        

  

    
  

                

  

          

Afsnit C. Særlige regler 

S 
F mm pr "NR ON py—R ” d ser gan 

342) 5(53) Antal dage| 6 (4 4) Dg Md | 7(£c) 9 (44) 10 (17) Antal dage! 11 (12) 
Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- hed == Morarente- 

3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt Q = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1= 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

- - …— cm PER 

12 .Forudbetalingsbebitorer «9 14. OCRIK-tekst Ko 15  Institutionstekst Q1 

Mindste saldobeløb i hele kr. 

& Udfyldes af regnskabscentralen 
K 
K Sektorkode 

16 | 17 

KUK = kontoudtogskode 

Udfyldt af Kontrolleret af 

I / / / 
Bu 01-50 4-B0 

 



- 

Id 

SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
Underafsnit navn Underafsnit nr. Udgave 

Debitorer 5.5 3 

Emne Emne | 
Debitorændring - generelt 5.5.6 1/9-80 
  

Ved ændring af oplysninger om en debitor udfyldes blanket 
R 401 således: 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger. 
  

(1) Udfyldes altid med 2 for ændring. 

Udfyldes altid med nummer for debitor, hvis oplysninger 
ønskes ændret, højrestillet i feltet. 

Udfyldes kun ved ændring. | 
Ved udfyldelse angives den oplysning, som ønskes regi- 
streret. 

Hvis institutionens generelle regel skal anvendes, anfø- 
res H i feltet. 

Udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives det 
telefonnummer, som ønskes registreret. Sletning af tid- 
ligere indrapporteret telefonnummer kan ske ved angivel- 
se af %£ (stjerne), venstrestillet i feltet. 

Afsnit B. Adresseoplysninger. 
  

G) Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændringer i adresse- 
il oplysninger. Ved udfyldelse angives den nye oplysning i 

det felt, som ønskes ændret. 

Felterne Ce), og kan slettes ved i det pågæld- 
ende felt at angive % (stjerne), venstrestillet i feltet. 

Afsnit C. Særlige regler. 
  

Udfyldes kun, såfremt der ønskes ændringer i dette afsnit. 

Udfyldes kun ved ændring. Der må kun angives en af 
værdierne 1, 2, 3 eller 4. Der kan ikke ændres til el- 
ler fra opkrævningsformen FORUDBETALINGS-debitor. 

Hvis institutionens generelle regel skal anvendes, anfø- 
res et H. 

((3)uatyides kun ved ændring. Det ønskede antal dage an- 
oe føres. Hvis institutionens generelle regel ønskes anvendt 

anføres et H i feltet. 

s
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e
d
b
 

1   

Debitorændring - 
generelt 
Blanket R 401 

Udfyldelse af felter 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C 

fortsættes 

 



SCR, regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER ' R 20771. 
  

  

  

                

    

  

  

  

                                                

INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 3 

Til registrering af . |. Måned | År 

oprettelse/ændring af debitoropiysninger 

Afsnit A. Identifikationsoplysninger 

' Debitornummer Debitors telefonnummer 

3 (4) (2 5(3) 6 (4) 
Indrapporteringskode Statuskode 

1 = oprettelse 2 = eengangsdebitor 
2 = ændring 3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

        

    

  

    
   

  

     
    

    

S 
F 

    

Debitors titel og navn 

3 

c/o Navn 

7 

Husnummer 

10 (£ 

   

  

Vejnavn 

8 (2 
   

     
   

Stednavn 

13 

Postdistrikt 

14              

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                                            

  

  

  
                                                      

  

    
  

                

  

S 
i EN - - =- - Æ- BR 

342) 5(43) Antal dage| 6 (4) Dg Mad T7 (40) 9 (44) 10 (47) Antal dage| 11 (12) 
Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- Opkrævnings- TT == Morarente- 

3 | form interval beregningsdato frekvens Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes 

2 = IK opkrævning/ 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

12 Forudbetalingsbebitorer 49 14. OCRIK-tekst Ro 15. Institutionstekst Q1 

Mindste saldobeløb i hele kr. 

& Udfyldes af regnskabscentralen 

K | Sektorkode 

16 | 17 

KUK = kontoudtogskode 

Udfylidt af Kontrolleret af 

Å / / /           
Bu 01-50 4-80
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer S 2 
Underafsnit nr. Udgave Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 

Emne Emne MER 
Debitorændring - generelt 5.5.6 1/9-80 
  

(14 udfyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives den 
dato, som ønskes registreret. 

Hvis 15 ændres til løbende opkrævning, skal 14 ikke 
| udfyldes, uanset om der tidligere er indrapporteret en 

dato. 

| (15)uaryldes kun ved ændring. Den ønskede værdi angives. 

Hvis institutionens generelle regel skal anvendes, anfø- 
res et H. 

Udfyldes kun ved ændring. Udfyldes med den ønskede 
værdi. : 

(iD uaryides kun ved ændring. Det fremtidige antal dage an- 
føres. 

Hvis institutionens generelle regel skal anvendes, anfø- 
res et H i feltet.   

| (18)uaryides kun ved ændring. Den ønskede værdi anføres. 

Hvis institutionens generelle regel skal anvendes, anfø- 
res et H. | 

| (19)uatyides kun ved ændring, og når der er tale om en al- 
lerede indrapporteret FORUDBETALINGS-debitor. Ved 
udfyldelse angives det beløb, som ønskes registreret. 

e | (20)udfyides kun ved ændring. Ved udfyldelse angives den 
oplysning, som ønskes registreret. 

Sletning af tidligere indrapporteret tekst kan ske ved 
angivelse af % (stjerne), venstrestillet i feltet. 

I (el)udtyldes kun ved ændring. Ved udfyldelse angives den 
oplysning, som ønskes registreret. 

Sletning af tidligere indrapporteret tekst kan ske ved 
angivelse af % (stjerne), venstrestillet i feltet. 

| (22)udtyides af SR. 
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Afsnit C. (fortsat) 

 



SCR, regnskab REGISTERBILAG — DEBITORER ' == 2071: e 

INSTITUTIONSNUMMER | PERIODE BILAGSNUMME R 3 
  

  
Til registrering af 

. . . j Måned År 
oprettelse/ændring af debitoroplysninger 

89494019 folesol! 3 %6 
  

                

Afsnit A. identifikationsoplysninger 
  

  

  

  

                                          

Debitornummer Debitors telefonnummer 

34) (2) 503) 6 
Indrapporteringskode |2, SE Lo! d| "2 | Statuskode eN 

1 = oprettelse ' 2 = geengangsdebitør 
2 = ændring 3 = fast debitor 

Afsnit B. Adresseoplysninger 

    

  

    
       

  

   

S I|Debitors titel og navn 

3(Y     
ÅJLJE 

c/o Navn 

7 

     
     
       
    

Husnummer 

to ll 

Vejnavn 

8 
   

   AMR ELVE I 
Stednavn 

13 

       
   
   

Postdistrikt 

14      1102 

6/3 

   
      L 

Afsnit C. Særlige regler 
  

  

  

                                            

S 
F F—RN ON 

3(9) 5 Antal dage | 6 Dg Mad |7 (do) 9 10 Antal dage | 11 
Opkrævnings- Opkrævnings Opkrævnings- Opkrævnings- Morarente- 

3 | form H interval beregningsdato frekvens 27| Rykkerantal Rykkerinterval kode 

1 = OCRIK opkrævning/ 01 = årligt 0 = ingen 1 = morarente 
OCRIK rykning 02 = hver 6. måned 1 = 1 gang beregnes e 

2 = IK opkrævning/ . 03 = hver 4. måned 2 = 2 gange 2 = morarente 
OCRIK rykning 04 = hver 3. måned 3 = 3 gange beregnes 

3 = IK opkrævning/ 06 = hver 2. måned ikke 
LISTE rykning 12 = hver måned ' 

4 = OCRIK opkrævning/ 00 = løbende 
LISTE rykning 

5 = forudbetalings- 
debitor 

  

12 Forudbetalingsbebitorer 14 OCRIK-tekst 15 Institutionstekst 
  

Mindste saldobeløb i hele kr.                                                         

Udfyldes af regnskabscentralen 
  

  
Sektorkode 

17 
  

Ø
 
|
A
C
A
 

  

                

KUK = kontoudtogskode 

Udfyldt af Kontrolleret af e 

2lle-go PEA UIe-80 MW. / / 
Bu 01-50 4-80 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
; Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Debitorer 5.5 3 
Emne Emne nr. reel 

Eksempel på ændring til periodisk opkrævning 5.5.7 1/9-80     
  

Institutionen ønsker at ændre |IK-debitor Palle Hanson Aps, 
Makrelvej 8 A, 5632 Flemløse til OCRIK-debitor med OCRIK- 
rykning. 

Debitor er tidligere oprettet som IK-debitor på grundlag af 
P 601 med internt nummer 65 26 37. 

Debitor skal fremover registreres som fast debitor, og der 
skal foretages periodisk opkrævning med 1 gang pr. måned 
med seneste betalingsdato = ultimo måneden. 

Institutionens generelle regel er iøvrigt løbende opkrævning. 

Blanket R 401 udfyldes således: 

Afsnit A. 

G) Udfyldes altid med 2 for ændring. 

O Udfyldes med debitornummer. 

G) Udfyldes med 3 for fast debitor. 

Afsnit B. 

& 
Udfyldes med debitors navn og adresse. 

Afsnit C. 

(8) Udfyldes med 1 for OCRIK- opkrævning og -rykning. 

(10) udfyldes med 12 for månedlig opkrævning. 
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Eksempel på ændring 
til periodisk opkræv- 
ning 
R 401 

Eksemplets indhold 

Afsnit A 

Afsnit B 

Afsnit C 
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SCR 
statens centrale regnskab 

Generel brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

    
Institutionen indrapporterer oprettelse af en regnskabskonto 
ved anvendelse af blanket R 620. 

Det bemærkes, at oprettelse af en konto i internt regnskab 
forudsætter en forudgående oprettelse på samme regnskabs- 
konteringsniveau i bevillingsregnskabet ved. anvendelse af 
blanket R 520 (jfr. afsnit 5.3.2). 

Konti, der ønskes anvendt under en ny aktivitet, og som i 
forvejen benyttes under allerede oprettede aktiviteter, skal 
indrapporteres til systemet som oprettelser og ikke som æn- 
dringer. 

Blanket R 620 udfyldes således: 

Afsnit A. 

(1) Der anføres 1 for oprettelse. 

Kontonummeret anføres i overensstemmelse med instituti- 
onens kontoplan. 

Der anføres 1 for oprettelse. Vedrørende anvendelse af 
øvrige kodeværdier henvises til afsnit 5.6.14. 

Der anføres 1, såfremt kontoen ikke ønskes overført til 
nyt finansår. Ønskes kontoen overført, anføres 0. En 
nærmere beskrivelse af denne kode fremgår af afsnit 
5.3.2. 

Disse felter udfyldes af RC. 

Afsnit B. 

Numrene på de aktiviteter, hvorunder regnskabskontoen 
skal oprettes, anføres. Felterne udfyldes fra venstre 
mod højre og aktivitetsnumrene anføres højrestillet. 

Afsnit C. 

(8) Som det fremgår af blanket R 620, åbnes der mulighed 
(9) for at foretage intervaloprettelse af en konto, hvilket vil 

sige, at kontoen oprettes under en række aktiviteter på 
én gang indenfor ét nummerinterval (fra-til) i ubrudt 
rækkefølge. Det sker ved at anføre 3 i 1 samt i afsnit 
C EN angive første og sidste aktivitetsnummer ( 8 og 

9 

En intervaloprettelse kan kun ske efter nærmere aftale 
med RC. 
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Oprettelse af regn- 

    

Afsnit navn 
Afsnit nr. Side 

Oprettelser/ændringer 5 1 
H Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Internt regnskab 5.6 4 

Emne SEE SUSE 
Oprettelse af regnskabskonti 5.,6.12 1/9-80 

skabskonti 

Blanket R 620 

Udfyldelse af felter 

Intervaloprettelse  



  

  

statens centrale regnskab 
  

  

  

R620., & 
  

    

  

    

        

  

  

  

  

                                    

  

  

  

                  

REGISTERBILAG. — INTERNT REGNSKAB 

ik HE INSTITUTIONSNUMMER PERIODE BILAGSNUMMER 2l Til registrering af bringe . 

oprettelse/ændring g414 ,doog frrels f 01326 af konti 
[o g F| ej . 

" Afsnit A. Fællesoplysninger 
. å 

PEK Kontonummer F=R DD 

(2) (Q) (3) GG) 
Indrapporteringskode. |7| dlolo ol 4 I plg Regnskabskonteringskode | /| Kontooverførselskode 

1 = oprettelse T = oprettelse O = overføres til nyt finansår 
2 = ændring 2 = ændring i spacifikations- 1 = overføres ikke til nyt finansår 
3 = intervaloprettelse niveau 

(må kun anvendes 3 = lukning 
efter bemyndigelse) 4 = sletning 

Udfyldes af regnskabscentralen 

Pm + ÆN 

(5) 16) 
Budgetreguleringskode Budgetreguleringsindex 

Afsnit B. Aktivitetsnumre 

JO 
4 

  

ny
) 

  

3 7 
  

  7 | Fra aktivitetsnummer     
Til aktivitetsnummer                     

  

Afsnit C. Intervaloprettelse (udfyldes kun, såfremt intervaloprettelse er angivet i afsnit A) 

  

  

Udfyldt af 

10/84 SE 
Kontrolleret af 

de XX 58         Bu 01-58



SCR 
statens centrale regnskab 

Generel! brugervejledning 
for institutioner 

  

  

  

  

Afsnit navn Afsnit nr. Side 

Registrering af forbrug 7 1 
. Underafsnit nr. |Udgave 

Underafsnit navn 

Institutionskasse 7.1 4 

Emne Emne nr. UT leen 
Pengeforsendelser til SR (overskydende kassebeholdning) 1.1.21 1/9-80       

Såfremt institutionen ved kasseafstemningen konstaterer, at 
maximumbeløbet for institutionskassens kassebeholdning er 
overskredet, skal beløbet indbetales til SR, medmindre der 
forudses udbetalinger i de kommende dage, der vil bringe 
kassebeholdningen under maximumbeløbet. 

Institutionen opgør beløbet, som skal indbetales til SR, un- 
der hensyntagen til de kommende dages ind- og udbetaling- 
er, og beløbet indbetales til: 

Girokonto 1 24 00 56 
Statens Regnskabscentral 
St. Kongensgade 45 
Postboks 2193 
1017 Kbhvn. K. 

Den foretagne indbetaling til SR registreres i institutions- 
kassen ved udfærdigelse af blanket P 191. 

Blanket P 191 udfyldes således: 

Det angives, at det er et overskydende kassebeholdnings- 
beløb, som er indbetalt til SR. 

Det udbetalte beløb anføres. 
Checkbeskytter kan anvendes. 

e | G) Det angives, at beløbet er anvist til SR's girokonto. 

(4) Ved modtagelsen af girotalonnen fra postgirokontoret ved- 
hæftes denne bilaget. 

1 (5) Som kontonummer anføres konto 9080.00.6, idet denne 
konto altid anvendes ved indbetalinger til SR's kasse. 

(6) Tekst vedrørende posteringen i bevillingsregnskabet. 

(7) Beløbet påføres i debet. 

Det udfærdigede bilag indføres herefter i institutionskassens 
kasserapport. 

Samtidig med indbetalingen til SR af overskydende kasse- 
beholdningsbeløb, fremsendes en kopi af det udfærdigede 
assebilag P 191 som orientering til SR. 
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Pengeforsendelser til 
SR (overskydende 
kassebeholdning! 
Blanket P 191 

Udfyldelse af felter 

fortsættes


